AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

ORDENANZA MUNICIPAL DE VERTIDO Y DEPURACION DE LAS AGUAS RESIDUALES
DEL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN.

PREAMBULO

El Excmo. Ayuntamiento de Puebla de Guzmin, consciente de la necesidad de regular los vertidos de aguas
residuales, pretende lograr, a medio o largo plazo, una regulacién total de los mismos en cuanto a su calidad,
de modo tal, que las aguas residuales que lleguen a la Estacién Depuradora (E.D.A.R) de la que dispone este
municipio, puedan ser tratadas hasta conseguir una calidad de efluente, compatible con las exigencias que los
Organismos competentes tengan establecidas o puedan establecer en el futuro para la proteccién de los cauces
publicos y los acufferos subterrdneos.

En la presente ordenanza podemos destacar:

La obligatoriedad del uso del Alcantarillado Piblico. Se considera que, en condiciones normales, debe todo
usuario verter sus aguas residuales a la red de alcantarillado ptblico, y que, Gnicamente de forma excepcional,
debe procederse al vertido a un cauce pablico o al terreno siempre en las condiciones legales vigentes.

-La simultaneidad en la aplicacién. Las ordenanzas se aplicardn simultdneamente a todos los usuarios del
municipio con independencia del desarrollo de las obras e instalaciones que componen el alcantarillado
ptblico y la E.D.AR.

Progresividad en la eliminacién de las fosas sépticas. Siendo este un tratamiento elemental de las aguas
residuales domésticas, incompatible con el funcionamiento de un Sistema de Saneamiento dotado de E.DAR.,
se prevé su eliminacién progresiva a medida que el Alcantarillado pidblico vaya alcanzando distintas zonas o
barrios del municipio

Clasificacién de los usuarios. Segin la mayor o menor importancia de los volimenes vertidos y su carga
contaminante, se han clasificado los usuarios en dos categorias, domésticos o asimilados y no domésticos.

-El sistema de autocontrol para algunas industrias. Se contempla la posibilidad de que algunos usuarios que lo
deseen o dispongan de la infraestructura técnica suficiente, puedan realizar el control de sus propios vertidos
en las condiciones establecidas.

-Las situaciones de emergencia. El reglamento contempla los casos de emergencia como consecuencia de
vertidos peligrosos motivados por accidente, falsas maniobras, etc. Comprometiéndose al Ayuntamiento a
elaborar un protocolo de actuaciones para estos casos.

CAPITULO L. OBJETO Y AMBIENTE DE APLICACION.

ARTICULO 1.-OBJETO.

La presente Ordenanza municipal tiene por objeto regular los vertidos de aguas residuales a la red de
alcantarillado publico existente en su dmbito de aplicacién, persiguiendo los siguientes fines:

1. Proteger dicha red e instalaciones complementarias asegurando su integridad material y
funcional.

2. Asegurar la integridad de las personas que efecthan las tareas de mantenimiento y
explotacion.

3. Proteger los procesos de depuracién de las aguas residuales.

4. Alcanzar progresivamente los objetivos de calidad fijados para el efluente y para el cauce

receptor o los acuiferos subterrdneos, de forma que se asegure la Salud Piblica, de conformidad con la
legislacién vigente.

ARTICULO 2.- AMBITO DE APLICACION.

1. La presente Ordenanza regula, en el 4mbito de las competencias municipales, la intervencion
administrativa sobre cuantas actividades y situaciones sean susceptibles de Influir en el vertido de cualquier
liquido residual, a fin de proteger la calidad ambiental y sanitaria de los cauces receptores, bien superficiales o
subterrdneos, asi como las instalaciones municipales, red de alcantarillado y E.D.A.R.

2. Quedan sometidas a sus prescripciones, de obligatoria observancia dentro del término municipal,
todas las instalaciones, construcciones y actividades de uso personal, agropecuario o industrial que puedan
ocasionar vertidos de aguas residuales.

3. Cuando existan regulaciones especificas de superior rango, las prescripciones de esta ordenanza se
aplicardn sin perjuicio de las mismas y como complemento.
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4. El reglamento se aplicard tanto a las actividades e instalaciones de nueva implantacién con arreglo a lo
establecido, en su caso, en las disposiciones transitorias, y a las aplicaciones, reformas, modificaciones y
traspasos de las mismas.

5. Asimismo viene a regular los vertidos domésticos en zonas residuales sin red municipal de
alcantarillado, los vertidos al ambiente y los vertidos que, atin siendo generados fuera del término municipal,
se realicen a colectores y canales del término municipal. Todo ello a salvo y sin perjuicio de las atribuciones
que correspondan a otros 6rganos de la Administracién, de acuerdo con lo establecido en el ordenamiento
juridico vigente.

ARTICULO 3.- DEFINICIONES.

A efectos de esta Ordenanza y para su aplicacién e interpretacion, se adoptan las siguientes definiciones:
A.RED DE ALCANTARILLADO PUBLICO.

Conjunto de obras e instalaciones de propiedad ptblica que tienen como finalidad la recogida y conduccién
de las aguas residuales producidas en el término municipal de aplicacién de esta Ordenanza.

B. RED DE ALCANTARILLADO PRIVADO.

Conjunto de instalaciones de propiedad privada, que recogen las aguas residuales procedentes de una o varias
actividades o domicilios, para verter a la Red de Alcantarillado Piablico o a la Estacién Depuradora.

C. ESTACION DEPURADORA.

Conjunto de instalaciones y equipamientos necesarios para la depuracién de las aguas residuales procedentes
de la Red de Alcantarillado Ptblico o Privado.

D. USUARIO.

Persona natural o juridica, titular de una vivienda, actividad, comercio o industria, que produce aguas
residuales.

E. ESTACION DE CONTROL.

Recinto accesible e instalaciones que reciben los vertidos de los usuarios y donde éstos pueden ser medidos y
muestreados, antes de la incorporacién a la red de alcantarillado o de su mezcla con los vertidos de otros
usuarios.

F. AGUAS RESIDUALES DOMESTICAS.

Las aguas residuales que proceden de las viviendas y que son de origen humano principalmente.

G. AGUAS RESIDUALES PLUVIALES.

Son las producidas simultdnea o inmediatamente a continuacidn de cualquier forma de precipitacién natural
como resultado de las mismas.

H. AGUAS RESIDUALES INDUSTRIALES.

Se consideran a efectos de este titulo las aguas residuales que no son aguas domésticas ni de escorrentfa urbana
I. AGUAS RESIDUALES MUNICIPALES.

La mezcla de conductos que recoge y lleva las aguas residuales municipales a una planta de tratamiento de
aguas residuales.

J. SISTEMA COLECTOR.

El sistema de conductos que recoge y lleva las aguas residuales municipales a una planta de tratamiento de
aguas residuales.

K. ACOMETIDA DE AGUAS RESIDUALES.

Es aquel conducto subterrdneo, generalmente colocado transversalmente a la via péblica, que sirve para
conducir las aguas residuales y, en su caso, las pluviales desde cualquier tipo de edificio o finca a la red de
alcantarillado o a un colector longitudinal.

L. COLECTOR LONGITUDINAL.

Es aquel colector que todo o en parte discurre a lo largo de la via pablica, lo cual le permite admitir tomas de
las acometidas de aguas residuales de los edificios recorridos.

M. LODOS.

Todos los fangos residuales, tratados o no, de las plantas de tratamiento de aguas residuales municipales o de
fosas sépticas.

N. SOLIDOS SEDIMENTABLES.

Entendiendo por tales los que su andlisis de decantacién se realiza en un tiempo de 15 minutos.

O. DEMANDA BIOQUfMICA DE OXIGENO.
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Es una medida del oxigeno consumido en la oxidacién bioquimica de la materia orgénica contenida en el agua.
Se determina por un procedimiento de andlisis normalizado en un periodo de 5 dfas (DBO5).

P. DEMANDA QUfMICA DE OXIGENO.

Es una medida de la capacidad de consumo de oxigeno de un agua a causa de la materia orgdnica y mineral que
se encuentra presente. Su determinacidn se realiza mediante un ensayo normalizado en el cual se mide el
consumo de un oxidarte quimico, expresandose el resultado en miligramos de oxigeno equivalente por litro de
agua estudiada

Q.POZO DE REGISTRO.

Elemento de la estacién de control, consistente en un pozo de fécil acceso, libre de cualquier interferencia,
antes de la conexién con la red de alcantarillado.

R. NIVEL DE EMISION.

Se entiende como nivel de emisién la concentraciéon de cada tipo de sustancia, vertida directamente por una
actividad, antes de su incorporacién a vertidos de otras procedencias o cauces pablicos, medida en peso o
volumen, segln la prictica comente internacional. Los niveles de emision definen las caracteristicas de un
vertido.

S. NIVEL DE INMISION.

Se define como nivel de inmisién en un cauce la concentracién de cada tipo de sustancias, una vez vertido por
una o varias actividades y mezclado con el caudal de dicho cauce, medida en peso o volumen, segin la prictica
corriente internacional. Los niveles de inmisién definen las caracteristicas de un cauce, siendo los limites
admisibles los establecidos en cada momento por las disposiciones vigentes en la materia

T. PERMISO DE VERTIDO.

Tramite requerido para la identificacion, clasificacién y regulacién de la descarga de vertidos residuales.

U. DISPENSA DE VERTIDO.

Acto por el cual se dispensa a un usuario de la obligacién de realizar la evacuacién de las aguas residuales por
medio de la Red de Alcantarillado Piblico o su vertido directo a la Estacion Depuradora.

ARTICULO 4.- USUARIOS Y SUS TIPOS.

1. Tipos de usuarios:

a) Domésticos o asimilados.

al.) Domésticos propiamente dichos.

Los correspondientes a edificios de viviendas o viviendas de titularidad pablica o privada que generan vertidos
propios de las actividades domésticas.

a.2) Asimilados a domésticos.

Los correspondientes a edificios o instalaciones comerciales de titularidad ptblico o privada: Colegios, cines,
hoteles, edificios ptblicos, restaurante, bares, etc. que no generen otro tipo de contaminacién distinto del
doméstico.

b) No domésticos.

Usuarios no domésticos son los no considerados anteriormente y que clasificamos en:

b. 1) Clase A.

Usuarios correspondientes a una actividad, comercio o industria que por su actividad, no deben, en teorfa dar
lugar a vertidos problematicos que superen los limites de vertidos establecidos en esta Ordenanza Municipal.
b.2) Clase B:

Usuarios correspondientes a una actividad, comercio o industria que por su actividad, pueden, en teorfa, dar
lugar a vertidos problemdticos que de no ser tratados, superarfan los Iimites de vertidos establecidos en esta
Ordenanza Municipal.

ARTICULO 5.- RELATIVO A LAS NORMAS URBANISTICAS.

Sin perjuicio de lo establecido en este Capitulo, los dispositivos de evacuacion de los vertidos, las acometidas,
a la red de saneamiento y, en general, las instalaciones para esa finalidad, se ajustardn a las normas urbanfsticas
y ordenanzas que lo desarrollen, asi como a las especificas que regulen las condiciones sanitarias de los
mismos.
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En la elaboracién de planes que desarrollen las Normas Urbanfsticas, que afecten a zonas donde se localicen
actividades industriales, serd preceptivo un estudio técnico sobre la previsible contaminacién por vertidos
residuales.

CAPITULO II. DEL USO DE LA RED DE ALCANTARILLADO PUBLICO.

ARTICULO 6. USO DE LA RED DE ALCANTARILLADO PUBLICO.

1. El uso de la Red de Alcantarillado Publico para la evacuacién de las aguas residuales serd obligatorio
para los usuarios domésticos o asimilados cuyo establecimiento estd a una distancia inferior a 200 m del
alcantarillado ptblico més cercano. Para ello, estos usuarios adoptardn las previsiones necesarias y realizardn
las obras precisas para el vertido de sus aguas residuales se produzca en la mencionada red de alcantarillado.

2. En caso de no existir éste a menos de 200 m deberdn ser evacuadas a través de un sistema auténomo
de saneamiento que no implique ningn impacto en el Medio Natural. En este caso el usuario doméstico
deberd presentar un proyecto de su sistema auténomo de saneamiento cuya aprobacidn serd necesaria para
obtener la licencia y obras y actividades.

3. El vertido de las aguas residuales se efectuard con cardcter general en la Red de Alcantarillado Piblico
y, excepcionalmente, directamente en la E.D.A.R. Esta excepcionalidad que solo sera aplicable a los usuarios
no domésticos, serd en cualquier caso, apreciada por el Ayuntamiento y los Servicios Técnicos, en atencibén a
la valoracién conjunta de las siguientes circunstancias:

Composicién de los vertidos.

Volumen de los mismos que pudieran comprometer la capacidad hidrdulica de la Red de Alcantarillado o de
depuracién de la ED.AR.

Excesiva distancia del vertido a la Red de Alcantarillado.

Otras que asf lo aconsejen.

4. Los usuarios no domésticos, en cualquier caso, y los domésticos y asimilados, en el caso de distar su
establecimiento mds de 200 metros, de la Red de Alcantarillado Publico, podrin optar entre:

El uso de la Red de Alcantarillado Piblico, obteniendo el correspondiente Permiso de Vertidos de acuerdo
con lo que se establece en este Reglamento y realizando a su costa las obras de instalacién precisas.

El vertido directo fuera del alcantarillado piblico, obteniendo del Ayuntamiento el Permiso de Vertido
correspondiente en los términos recogidos en la presente Ordenanza

ARTICULO 7. ACOMETIDA A LA RED DE ALCANTARILLADO PUBLICO. ESTACION DE
CONTROL

1. Las redes de alcantarillado privado habrin de conducir separadamente las aguas pluviales y las
residuales, hasta su injerto con la Red de Alcantarillado Piblico o E.D.A.R., de forma que sea posible la
identificacién muestreo o inspeccién de unas y otras, sin perjuicio de lo dispuesto sobre este punto en las
Disposiciones Transitorias.

2. Las redes privadas, cuando afectan a varios usuarios, se construirdn de tal forma que puedan ser
examinados e identificados los vertidos de cada usuario, antes de su mezcla con otros.
3. El injerto o conexibén de las redes privadas con la Red de Alcantarillado Pablico se realizard en la

forma que determine el Ayuntamiento.

El Ayuntamiento podrd asumir la ejecucibén de las obras de conexién de una red privada con la Red
de Alcantarillado Piblico en los siguientes casos:
-Cuando lo estimen necesarios para garantizar la correcta ejecucién de las mismas.
Cuando razones administrativas asf lo aconsejen.
En ambos casos, el coste serd soportado fntegramente por el usuario.
5. Excepto los wusuarios domésticos propiamente dicho y los correspondientes a edificios o
instalaciones de titularidad puablica o privada, cines, colegios etc., el resto de los usuarios deberdn instalar
al final de sus redes privadas, formando parte de las mismas, y antes de su conexién a la Red de
Alcantarillado Pablico, una Estacién de Control compuesta por los siguientes elementos:
a) Pozo de registro. Un pozo de fécil acceso, libre de cualquier interferencia, antes de la conexién a la Red de
Alcantarillado Piblico y, que permita la instalacién de un sistema medidor de caudal (vertedor triangular,
canal Parshall o cualquier otro) que permita la medida del caudal con precisién y extraccion.
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Las dimensiones del pozo de registro permitirdn la realizacién de estas operaciones sin dificultad y deberd ser
aprobado por el Ayuntamiento previo Informe de los Servicios Técnicos Municipales. El usuario deberd
remitir al Ayuntamiento los planos de situacidn de los pozos y sus elementos complementarios, para su censo,
identificacién y aprobacién.

b) Elementos de control. Cada pozo de registro deberd permitir la instalacién de los elementos necesarios para
una toma facil de muestras, medicién de caudales, bien para una posible medicién puntual o para una posible
medicién permanente con registro totalizador, y para una posible instalacién de un muestreador automatico
y otros aparatos de control.

Los usuarios que se clasifiquen en la clase A (segn Articulo 4 de esta Ordenanza), pueden suprimir la
instalacién del pozo de registro, aunque en todo caso, deberdn disponer de un registro final fécilmente
accesible, que recoja la totalidad de las aguas residuales y permita extraer sin dificultad muestras de agua para
su analisis. Siempre que sea posible se conectardn los vertidos de un usuario ala Red de Alcantarillado Piblico,
previo paso por una sola Estacién de Control, pudiéndose colocar, excepcionalmente, dos o mds, si fuera
dificil la concentracién de los vertidos.

6. La existencia de instalaciones de tratamiento previo, no exime del cumplimiento de las obligaciones
anteriores. En tales casos, el Ayuntamiento podrd exigir la construccién de otro pozo de registro antes de la
entrada del agua al proceso de tratamiento depurador, y en cualquier caso deberd existir un registro,
ficilmente accesible, que recoja la totalidad de las aguas residuales antas de su entrada al proceso de
tratamiento.

El Ayuntamiento podra requerir las actividades significativas por la calidad o cantidad de sus vertidos, la
instalacién de aparatos medidores, de caudal y otros pardmetros de cardcter automdtico con registrador y de
sistemas automdticos de toma de muestra, discretas o proporcionales al caudal, siendo responsabilidad del
titular el correcto mantenimiento de las instalaciones.

En todos los pozos de registro, la evacuacién final estard protegida, como minimo mediante una reja de
desbaste de 12 mm, pudiendo exigirse en casos, determinados rejas de menor paso de luz.

En cualquier caso, el mantenimiento de pozo de registro, sus elementos en condiciones de funcionamiento y
accesos adecuados, serd responsabilidad de la entidad productora del vertido.

Regulacién de volumen de vertidos: el Ayuntamiento podrd obligar a reducir o regular el caudal del vertido
de las industrias cuando las condiciones de la red o las instalaciones de depuracién asf lo aconsejen, o en
caso en que el mismo constituya un grave riesgo para el sistema en su conjunto. Esta obligacion
podrd tener caricter temporal, estacional o permanente.

ARTICULO 8- CONSERVACION DE LAS REDES DE ALCANTARILLADO PUBLICO Y
PRIVADO.

La conservacién y mantenimiento de la Red de Alcantarillado Piblico serd de cuenta del Ayuntamiento.

La conservacién y mantenimiento de las redes de alcantarillado privado serdn por cuenta de las personas que
las utilicen para la evacuacién de sus aguas residuales. Si estas redes de alcantarillado privado fueran utilizarlas
por més de una persona natural o juridica, el conjunto de usuarios vendrd obligado a realizar los trabajos de
conservacién y mantenimiento que sean precisos para su normal funcionamiento.

Los usuarios quedaran obligados solidariamente frente al Ayuntamiento de manera que éste podra requerir el
cumplimiento fntegro a cada uno de ellos, sin perjuicio del derecho, del requerido a repetir contra los
restantes obligados, en la proporcién correspondiente.

ARTICULO 9.- VERTIDOS PROHIBIDOS O LIMITADOS.

1. Prohibiciones.

Queda prohibido verter directamente a la Red de Alcantarillado Pablico:

a) Todo aquello que pudiera causar alguno de los siguientes efectos:

Formacién de mezclas Inflamables o explosivas.

-Efectos corrosivos sobre los materiales de las instalaciones.

-Sedimentos, obstrucciones o atascos en las tuberfas que dificultan el flujo libre de las aguas y las labores de
mantenimiento.

Creacién de condiciones ambientalmente toxicas, peligrosas o molestas que dificulten el acceso del personal de
inspeccibn, limpieza y mantenimiento o funcionamiento de las instalaciones.
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-Perturbaciones en el proceso y operaciones de la E.D.A.R. que impidan alcanzar los niveles de tratamiento
previstos en su disefio.

b) Los siguientes productos, cuando su cantidad pueda producir o contribuir a la produccién de alguno de los
efectos a que se refiere el apartado anterior:

-Gasolina, benceno, nafta, fuel-oil, petrédleo, aceites voldtiles, tolueno, xileno o cualquier otro tipo de sélido,
liquido o gas Inflamable o explosivo.

-Carburo de calcio, bromato, cloratos, hidruro, percloratos, perdxidos, etc. y toda sustancia sélida, liquida o
gaseosa de naturaleza inorgdnica potencialmente peligrosa.

-Gases procedentes de motores de explosién o cualquier otro componente que pueda dar lugar a mezclas
toxicas, inflamables o explosivas con el aire. A tal efecto, las medidas efectuadas mediante exposimetro, en el
punto de descarga del vertido a la Red de Alcantarillado Piblico, debera ser siempre valores inferiores al 10%
de l{mite inferior de explosividad.

-Sélidos, liquidos o gases, toxicos o venenosos, bien puros o mezclados con otros residuos, que puedan
constituir peligro para el personal encargado de la red y ocasionar alguna molestia ptblica.

-Cenizas, carbonillas, arenas, plumas, pldsticos, madera, sangre, estiércol, desperdicios animales, pelos, visceras
y otros cuerpos que puedan causar obstrucciones u obstaculizar los trabajos de conservacién y limpieza.
Disolventes organicos, pinturas y colorantes en cualquier proporcién. - -Aceites y/o grasas de naturaleza
mineral, vegetal o animal.

Férmacos desechables procedentes de la industria farmacéutica o centros sanitarios que puedan producir
alteraciones en la E.D.A.R.

Sélidos procedentes de trituradoras de residuos, tanto domésticos como industriales.

Todos aquellos productos contemplados en la vigente y futura legislacién sobre productos tdxicos y
peligrosos.

¢) Los siguientes vertidos:

-Vertidos industriales liquidos-concentrados-desechables cuyo tratamiento corresponda a una planta especifica
-Vertidos liquidos que cumpliendo con la limitacién de temperatura pudieran adquirir consistencia pastosa o
sOlida en el rango de temperaturas reinantes en la Red de y Alcantarillado Publico. -Vertidos discontinuos
procedentes de la limpieza de tanques de almacenamiento de combustibles, reactivos o materias primas. Esta
limpieza se efectuard de forma que la evacuacién no sea a la Red de Alcantarillado Pdblico.

2. Limitaciones.

Por acuerdo del Pleno del Ayuntamiento se aprobardn condiciones técnicas que recojan las limitaciones al
vertido de aguas residuales a la Red de Alcantarillado Pidblico, con los valores mdximos instantdneos de los
pardmetros de contaminacibén. Se cumplirdn con cardcter general, por cada afluente en el punto de vertido.
Dichas limitaciones podrin alterarse excepcionalmente para determinados usuarios no domésticos, en su
permiso de vertido, si razones especiales relacionadas con la gestion global de las instalaciones de saneamiento,
como balances generales de determinados contaminantes, grado de dilucién resultantes, consecucién de
objetivos de calidad asf lo justificasen. Estas razones serdn apreciadas por el Ayuntamiento, quien adoptari la
resolucién procedente.

ARTICULO 10. TRATAMIENTOS PREVIOS.

Las aguas residuales que no cumplan las limitaciones que para su vertido en la Red de Alcantarillado Piblico
se establecer en la presente Ordenanza o en las condiciones técnicas que se aprueben, habran de ser objeto del
correspondiente tratamiento previo por parte del usuario, de forma que pueda ser posible su vertido en las
condiciones exigidas.

Las instalaciones necesarias para el tratamiento previo de esta agua residuales formard parte de la Red de
Alcantarillado Previo y se definird suficientemente en la solicitud de Permiso de Vertido, a la que se
acompafiard el proyecto correspondiente y los estudios y cdlculos justificativos de la eficacia.

Cuando excepcionalmente varios usuarios se unieran para efectuar conjuntamente el tratamiento previo de
sus vertidos, deberdn obtener un Permiso de Vertido para el afluente final conjunta, con declaracién de todos
los usuarios que lo componen. La responsabilidad del cumplimiento de las condiciones del vertido serd de la
comunidad de usuarios y solidariamente de cada uno de ellos.

Libro de Ordenanzas de Gobierno Ayuntamiento de Puebla de Guzman. Secretaria Intervencion. Enero 2.022



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

En cualquier caso, el Permiso de Vertido quedard condicionado a la eficacia del tratamiento previo, de tal
suerte que si el mismo no produjera los resultados previstos, quedara sin efecto dicho permiso y prohibido el
vertido de las aguas residuales a la Red de Alcantarillado Ptblico.

ARTICULO 11.- OTRAS FORMAS DE ELIMINACION DE AGUAS RESIDUALES. 1. Vertidos que no
cumplen las limitaciones establecidas.

Si no fuese posible que las aguas residuales producidas se mantengan dentro de los limites fijados en la
presente Ordenanza para el vertido en la Red de Alcantarillado Piblico, ni adn mediante los adecuados
tratamientos previos, habr el interesado de desistir en la actividad que los produce y adoptar las previsiones
necesarias, mediante la realizacién de obras e instalaciones adecuadas, para que las aguas residuales no
admisibles en la Red de Alcantarillado Piblico, se almacenen y se evacuen mediante otros medios a otro tipo
de planta especializada o depésito de seguridad que garantice un adecuado destino final, ajustado a la
normativa legal vigente.

En ningan caso podra existir vertido directo al medio sin depuracién previa.

A estos efectos, deberd el interesado solicitar la correspondiente Dispensa de Vertido en la Red de
Alcantarillado Puablico, acompafiando a su solicitud estudio demostrativo de la imposibilidad del vertido y
proyecto de las instalaciones que la autoridad competente le hubiera exigido, si el caso.

C) Con la periodicidad que se determine, el sujeto dispensado del vertido, deberd justificar su situacién en
relacién con al eliminacién del vertido.

ARTICULO 12.- SITUACION DE EMERGENCIA.

Ante una situacién de emergencia, bien por accidente o manipulacién errénea que produzca vertidos
prohibidos a la Red de Alcantarillado Puablico, el usuario deberd de comunicar inmediatamente al
Ayuntamiento la situacién producida, para evitar o reducir los dafios que pudieran provocarse.

El usuario, una vez producida la emergencia, utilizard, todos los medios a su alcance para reducir al maximo
sus efectos, comunicando la emergencia a los siguientes servicios y por el siguiente orden:

1°. Estacion depuradora de aguas residuales o empresa adjudicataria del servicio.

2°. Policfa Local.

3°. Concejalia de Medio Ambiente.

3. Los servicios Técnicos Municipales establecerdn, al efecto, el procedimiento a seguir en estos casos de
emergencia.

Los costos de las operaciones a que dan lugar los accidentes a que se refiere este apartado, tanto la limpieza,
remocidn, reparacién de las redes e instalaciones u otros, serdn imputados al usuario causante, quien deberd de
abonarlos con independencia a otras responsabilidades en las que hubiera incurrido.

El expediente de dafios, as{ como su valoracion los realizardn los Servicios Técnicos Municipales
correspondiente.

CAPITULO III: DE LA INSPECCION Y VIGILANCIA.
ARTICULO 13.- INSPECCION Y VIGILANCIA.
Las funciones de inspeccidn y vigilancia serdn llevadas a cabo por los técnicos correspondientes a los Servicios
Municipales del Ayuntamiento.

1. Acceso.
Para el correcto desempefio de las funciones de inspeccidon y vigilancia, los técnicos de los Servicios
Municipales del Ayuntamiento, tendran libre acceso a aquellas dependencias del usuario relacionadas con el
vertido de aguas residuales, sin perjuicio de que en la realizacidén de estas funciones sean observadas las
disposiciones legales, especificas, si las hubiere.

2. Funciones.

En las labores de inspeccién y vigilancia se efectuardn las comprobaciones siguientes:

Toma de muestras, tanto del vertido global como de los vertidos elementales que componen aquél. Asf
mismo, podrd procederse al muestreo de las aguas pluviales aunque se evacuen separadamente de las aguas
residuales.
Medida de caudales, tanto de los vertidos individuales como del vertido general. €) Medida de voltmenes de
agua que entran al proceso.
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Comprobacién con el usuario fiel balance de agua: agua red publica, recursos propios del usuario y otras
captaciones.
Comprobacién del estado, instalacién y funcionamiento de los elementos que para el control de los afluentes
se hubieses estipulado en el correspondiente Permiso de Vertidos (caudalimetro, medidores de pH, medidores
de temperatura, etc.).
Comprobacién del cumplimiento por el usuario de las condiciones establecidas en su Permiso de Vertido.
Comprobacién del cumplimiento de las restantes obligaciones que le incumban en materia de vertido de aguas
residuales impuestas por la presente Ordenanza.

3. Constancia de las actuaciones.
a) Toda la actuacién de control (inspeccibén y vigilancia) dard lugar a un Acta firmada por el representante
del usuario y el técnico-inspector actuante, en el que se recogerdn la fecha y hora, las funciones
realizadas, el resultado de las mismas y las manifestaciones que uno y otro quisieran efectuar.
a) Una copia del Acta serd para el usuario y otra para el Ayuntamiento, que elaborard el informe posterior
al que tendrd acceso el usuario, mediante remisién por escrito.

ARTICULO 14.- AUTOCONTROL.
Los usuarios no domésticos de la Red de Alcantarillado Ptblico podrin poner en servicio un sistema de
autocontrol de sus vertidos.

El usuario que desee adoptar este programa someterd al Ayuntamiento su propuesta de autocontrol. El
programa de autocontrol aprobado formara parte del Permiso de Vertido.

Los datos obtenidos se recogerdn y registrardn en un Libro de Registro paginado y sellado, que se dispondrd al
efecto, junto con todo tipo de incidencias y actuaciones relacionadas con los vertidos. Estos datos, con
independencia de las inspecciones que se pudieran producir serdn facilitados a los Servicios Técnicos
Municipales del Ayuntamiento con la periodicidad que se establezca a cada caso, y estardn sujetos a las
verificaciones que se estimen oportunas.

ARTICULO 15.- MUESTRAS. 1. Operaciones de muestreo.

Las operaciones de muestreo se realizardn atendiendo a todos los aspectos que puedan Influir en la
representatividad de la muestra.

Las muestras serdn tomadas en un punto adecuado, antes de que las aguas residuales se mezclen con las de
otras usuarios.

Para todos lo usuarios, industriales, agropecuarios y los catalogados como no domésticos, et punto de
muestreo serd las Estaciones de Control definidas en el articulo 7, pudiendo, no obstante, en el caso de que se
considere oportuno, muestrearse vertidos individuales del propio proceso, antes de su mezcla con otros del
mismo usuario. Para estos usuarios las estaciones de control se ajustardn a lo que resulte de la aplicacién del
art. 6, apartados a) y b). Su definicién se incluird en el Permiso de Vertido.

2. Recogida y preservacién de las muestras.

1. Se define por muestra a toda porcidén de agua que represente lo mds exactamente posible el vertido a
controlar.

2. La toma de muestras se hard en presencia de un representante del usuario, salvo que el mismo se negara a
ello, en cuyo caso se hard constar en el Acta que se levante.

De todas las muestras se hardin como minimo, dos fracciones: una para analizar y la otra para
contraandlisis, ambas estardn bajo la custodia de los Servicios Municipales.

4. Cuando el usuario desee hacer un muestreo de contraste, a efectos de la aplicacién de este Reglamento, lo
comunicard al Ayuntamiento para hacerlo conjuntamente, fraccionindose la muestra y dejando una a
disposicion del usuario y dos para los Servicios Técnicos Municipales, tal y como se recoge en el apartado
anterior

5.El intervalo de tiempo entre la toma de muestra y el andlisis debera ser lo mds corto posible, teniendo que
hacerse las determinaciones de pH. temperatura y gases disueltos en el momento de muestreo.

Libro de Ordenanzas de Gobierno Ayuntamiento de Puebla de Guzman. Secretaria Intervencion. Enero 2.022



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

ARTICULO 16.- ANALISIS.
Métodos Analiticos.

1.1 Los métodos analiticos que se utilizardn para el andlisis de las aguas residuales urbanas e industriales a
los efectos de esta Ordenanza, son los identificados en el "Standard Methods for the Examination of Water".
1.2 Los métodos analiticos se Irdn adaptando a los cambios y a los nuevos métodos que entren en vigor.
1.3 Los criterios que se seguirdn para seleccionar el método analftico a aplicar en casa caso estardn en

funcién de las posibles interferencias del agua residual, precisidn, exactitud, tiempo requerido para obtener el
resultado, necesidad de equipos especiales, etc.

1.4 Excepcionalmente podrin adoptarse métodos analiticos distintos, informdndose al
usuario previamente.

Control de calidad.

21 El Ayuntamiento asegurard la fiabilidad de los resultados analiticos obtenidos en los laboratorios de

los Servicios Municipales o aquellos designados por el Ayuntamiento, por medio de un autocontrol de calidad
en el que so procesard rutinariamente la muestra control, al menos una vez al dfa.

2.2 En cada técnica analftica se establecerdn las desviaciones estdndar y los limites de desviaciéon
aceptables. Todo resultado que quede fuera de los limites de control se considerard nulo y se procedera a
revisar la técnica analitica y a repetir el andlisis posteriormente.

Resultados.

3.1 En general y mientras no se haya realizado un muestro de contraste, el resultado de las diferentes
determinaciones efectuadas por los laboratorios de los Servicios Municipales serdn tenidas como reales y
permitirdn evaluar el vertido de las aguas residuales a efectos de esta Ordenanza. No obstante, el usuario
podrd solicitar un contraandlisis de la muestra existente a tales efectos, corriendo con los gastos derivados,
tasados como si de un Laboratorio Oficial se tratase, siempre y cuando no exista una desviacidén superior al
veinte por ciento (20%) con respecto a la primera muestra.

3.2 El usuario podrd solicitar que la muestra resultante del muestreo de contraste, y que queda a
disposicién del usuario, sea depositada por los Servicios Técnicos Municipales, en las condiciones de
conservacién adecuadas, en un Laboratorio Oficial. As{ mismo, podrd solicitar las determinaciones analiticas a
las que va a ser sometida la muestra del Ayuntamiento, para solicitar al Laboratorio Oficial aquellas que
estimase oportunas.

ARTICULO 17.- CASOS DE DISCREPANCIA DE RESULTADOS ANALITICOS.

1 En el caso de discrepancia del usuario con los resultados analiticos obtenidos por el Ayuntamiento, el
usuario podra solicitar un contraanilisis de la muestra, en las condiciones establecidas en el Art. 16, apartado
3).

2 Si ha habido un muestreo de contraste y el usuario, en un Laboratorio Oficial, hubiese efectuado
determinaciones cuyo resultado no coincidiese con los obtenidos por el Ayuntamiento, se efectuard un
contraandlisis a cargo de los propios Servicios Técnicos Municipales. De mantenerse la discrepancia se actuard
del modo siguiente:

Los Servicios Técnicos Municipales definirdn la forma y tipo de muestreo a

realizar y los pardmetros a determinar.

Previamente a la toma de muestras se comprobard que el proceso de fabricacién

se encuentra en su régimen normal de funcionamiento.

Todas las actuaciones necesarias para los muestreos de comprobacién podrin ser presenciadas por los
representantes del usuario, y se levantard la correspondiente Acta, donde se hard constar las manifestaciones
que ambas partes crean oportunas.

Las determinaciones analfticas se hardn en un Laboratorio Oficial, en presencia de los representantes del
Ayuntamiento y del usuario.

El resultando de estos andlisis serd vinculante para ambas partes.

3. El costo derivado de estas actuaciones serdn por cuenta del usuario si el resultado no difiere del
obtenido primariamente en la muestra del Ayuntamiento en mds de un veinte por ciento (20%).
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CAPITULO IV.- DEL PERMISO DE VERTIDO ARTICULO 18.- PERMISO DE VERTIDO.

1. La evacuacién de las aguas residuales por medio de la Red de Alcantarillado Publico, o su vertido
directo a la Estacién Depuradora, requiere, segin se dispone en esta Ordenanza, autorizacién del.
Ayuntamiento, y tiene por finalidad comprobar que tal uso se acomoda a las normas establecidas, y que la
composiciébn y caracteristicas de las aguas residuales se mantienen dentro de los limites fijados. Esta
autorizacién constituye el Permiso de Vertido.

2. La evacuacién excepcional de aguas residuales por otros medios y procedimientos distintos a la Red
de Alcantarillado Ptblico, requiere la Dispensa del Vertido de acuerdo con lo establecido en los articulos b y
11 del presente Reglamento.

ARTICULO 19.- CARACTERISTICAS DEL PERMISO DE VERTIDO.

El permiso de vertido implica la autorizacién para que se utilice la Red de Alcantarillado Pablico en la
evacuacion de las aguas residuales producidas por el usuario en las condiciones que se establezcan en el mismo.
El Permiso de Vertido es una condicién incluida en la Licencia Municipal necesaria para la implantacién y
funcionamiento de actividades comerciales e industriales, de tal suerte que si el Permiso de Vertido quedara
sin efecto temporal o permanentemente, igual suerte correrd la Licencia Municipal antes mencionada,
debiendo cesar el funcionamiento de la actividad.

ARTICULO 20.- CLASIFICACION Y TRAMITACION.

1. La obtencién del permiso de vertido se sujetard a los siguientes tramites:

Usuarios domésticos (Grupo a).1 del art. 4.) y resto de usuarios no sujetos a Licencia de Apertura o de
Actividad.

El permiso de vertidos para este tipo de usuarios se entenderd implicito en la Licencia Municipal de primera
ocupacién o uso.

Usuarios asimilados a domésticos (Grupo a.2) del art.4) y usuarios no domésticos (Grupo b) del art. 4).
Deberan obtener su autorizacién de vertido, o en su caso dispensa, simultdneamente a la tramitacién de la
Licencia Municipal de Actividades, conforme a las siguientes reglas:

El Permiso de Vertido se entenderd implicito en la Licencia Municipal de Actividad.

Para tramitar el Permiso de Vertido se deberdn adjuntar a la correspondiente solicitud, la declaraciéon de
vertido en la que se incluirdn los datos necesarios a criterio del Ayuntamiento, para su clasificacion,
tratamiento y control.

El Ayuntamiento podrd establecer por las caracteristicas de los vertidos de determinados usuarios un modelo
de cuestionario especifico a rellenar para la solicitud del permiso de vertido.

Si hubiera lugar a una variacién en la clasificacién del usuario, el Ayuntamiento lo comunicara al usuario para
que inicie los tramites de la nueva categorfa

El permiso de vertido podra otorgarse "lisa y llanamente”, "con condiciones", o "denegarse", y contendrd la
clasificacién del usuario.

6.- Asimismo, deberd el Ayuntamiento sefialar, si fuera el caso, las condiciones especificas que habridn de
incluirse en la Licencia Municipal

7.- La denegacién del Permiso serd motivada, e indicard necesariamente las razones que lo determinen, cuya
correccidn producird su otorgamiento.

El permiso de Vertido se entenderd sin perjuicio de las autorizaciones o licencias que hayan de conceder otros
organismos competentes en la materia.

El Ayuntamiento podré establecer por las caracteristicas de los vertidos de determinados usuarios un modelo
de cuestionario especifico a rellenar para la solicitud del permiso de vertido.

El permiso de vertido no se entiende concedido hasta tanto el solicitante obtenga expresa autorizacidn.
Cualquier modificacién de los términos referidos, exigird solicitar nuevamente el permiso de vertido. La
infraccién a las prescripciones de este Titulo y/o la falta de pago de las tasas de depuracién y vertido de las
aguas residuales, podrdn determinar la revocacién del permiso de vertido.
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ARTICULO 21.- DISPENSA DE VERTIDO.
Todo usuario que solicite Dispensa de Vertidos debera realizarlo previamente, utilizando el modelo existente
a tales efectos, al que acompafiardn debidamente cumplimentados los cuestionarios relativos a su actividad, a
la produccién de aguas residuales y a su volumen y caracterfsticas, juntamente con el proyecto técnico de su
establecimiento, de la red privada de alcantarillado y de los elementos cuya implantacién exija el presente
Reglamento, asi como del estudio técnico detallado de la forma de tratar, manipular y disposicién final del
efluente.
Si fuera precisa la realizacion de un tratamiento previo de las aguas residuales, se acompafiard proyecto técnico
del mismo y justificacién de los rendimientos previstos.
A la peticién de Dispensa de Vertido se acompafiard un plan detallado de analitica y a la entidad encargada del
mismo, que debera de ser un Laboratorio Oficial, en donde quedardn recogidas las muestras, periodicidad y
pardmetros a analizar de las aguas residuales vertidas. Dicha periodicidad serd fijada por el Ayuntamiento en
funcién de
la naturaleza del vertido.
A la solicitud de Licencia Municipal debera el interesado acompafiar la Dispensa de Vertido expedido por el
Ayuntamiento, sin cuyo requisito no serd tramitada la Licencia Municipal
La dispensa podra otorgarse lisa y llanamente", "con condiciones" o denegarse.
La denegacién de la Dispensa serd motivada, e indicard necesariamente las razones que lo determinen, cuya
correccidén producird su otorgamiento.
Otorgada la Dispensa y comprobado por el Ayuntamiento que la instalacién y produccién de aguas
residuales se ajusta a la misma, se procederd a tramitar la Licencia Municipal.
ARTICULO 22.- CADUCIDAD Y PERDIDA DE EFECTOS DEL PERMISO DE VERTIDO Y DE LA
DISPENSA.
1. El Ayuntamiento declarard la caducidad en los siguientes casos:
1.1.- Cuando se cesara en los vertidos por un tiempo superior a un afio.
1.2.- Cuando caducara, se anulara o revocara la Licencia Municipal para el ejercicio de la actividad comercial o
industrial que generaba las aguas residuales.

El Ayuntamiento dejara sin efecto el permiso o dispensa en los siguientes casos:
2.1.- Cuando el usuario efectuase vertidos de aguas residuales cuyas caracteristicas incumplan las prohibiciones
y las limitaciones establecidas en estas Ordenanzas o aquellas especificas fijadas en el Permiso o Dispensa,
persistiendo en ello pese a los requerimientos pertinentes.
2.2.- Cuando incumpliese otras condiciones y obligaciones del usuario que se hubiesen establecido en el
Permiso o Dispensa o en esta Ordenanza, cuya gravedad o negativa reiterada del usuario a cumplirlas asf lo
justificase.
La caducidad o la pérdida de efectos del Permiso de Vertido o de la Dispensa, que se declarard mediante
expediente contradictorio, determinard la prohibicién de realizar vertidos de cualquier tipo a la Red de
Alcantarillado Pablico, a otros cauces o al terreno y facultard al Ayuntamiento para impedir fisicamente dicha
evacuacion.

La caducidad o pérdida de efectos contemplados en los aparatos anteriores, dardn lugar a la clausura o
cierre de la actividad que genera las aguas residuales.

ARTICULO 23.- DENEGACION DE AUTORIZACIONES.

1. Sin previo permiso de vertido, el Ayuntamiento no autorizara:
La apertura, ampliacién o modificacién de una industria.
La construccién, reparacién o remodelacién de una acometida a colector longitudinal.

2. No se autorizara por parte del Ayuntamiento:
El uso de alcantarillas o colectores comunes de conexién a la red municipal para las actividades
correspondientes a usuarios no domésticos (segiin se indica en el Articulo 4 de esta Ordenanza). Cuando esto
no sea posible, deberd proponerse como alternativa una solucién técnicamente adecuada que permitird
diferenciar los vertidos. El Ayuntamiento podrd exigir, en caso de que distintos usuarios viertan a una
alcantarilla, la instalacién de equipos de control separados si las condiciones de vertido lo aconsejan.
La descarga a un alcantarillado que esté fuera de servicio.
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La utilizacién de aguas procedentes de cauces ptblicos o de la red con la Gnica finalidad de diluir las aguas
residuales.

La descarga o vertido a cielo abierto en el medio o su inyeccidn en el subsuelo. Excepcionalmente, podra
autorizarse este tipo de vertidos en suelo no urbanizable a peticién del interesado debidamente justificada,
siempre y cuando obtenga antes de la puesta en funcionamiento la autorizacién preceptiva del organismo de
cuenca.

ARTICULO 24.- TASA DE SANEAMIENTO.
Los titulares de vertidos de aguas residuales satisfardn la tasa de saneamiento, de conformidad, en su caso, con
lo establecido en la Ordenanza Fiscal correspondiente.

ARTICULO 25.- CENSO DE VERTIDOS.

Los Servicios Técnicos Municipales elaborardn un Censo de Vertidos donde se registrardn los permisos
concedidos, fecha de concesiéon del permiso, clase de actividades, tipo, localizacién, composicidn, caudal y
periodicidad del vertido, proceso, titular de la actividad generadora del «vertido, punto de vertido y toda otra
circunstancia que se considere relevante y pertinente

Tomando como base el mencionado Censo, asi como, los resultados de las comprobaciones efectuadas en la
red y a la entrada y salida de la estacion depuradora, los Servicios Técnicos Municipales, cuantificardn
periédicamente las diversas clases de vertidos, a fin de actualizar las limitaciones de las descargas y
consiguientes nuevas autorizaciones, asi como también disponer de las actuaciones preventivas, reparadoras
y/0 correctoras que sean necesarias.

CAPITULO V.- DE LAS OBLIGACIONES, INFRACCIONES Y SANCIONES.
ARTICULO 26.- OBLIGACIONES DEL USUARIO.

1.- Los usuarios vendran obligados a efectuar los vertidos en los términos del Permiso otorgado vy,
ademds, a:

Notificar al Ayuntamiento el cambio de la titularidad de los mismos para que el Permiso o Dispensa figure a
su nombre.

Notificar al Ayuntamiento, salvo cuando se trate de viviendas, cualquier alteracién en su actividad comercial
o proceso industrial que implique una modificacién en el volumen del vertido superior a un 10% o a una
variacién del mismo porcentaje en cualquiera de los elementos contaminantes.

Solicitar nuevo Permiso o Dispensa si su actividad comercial o proceso industrial experimentar
modificaciones cuantitativas sustanciales superiores a las sefialadas en el apartado anterior.

2. Se introducirdn por oficio las rectificaciones pertinentes si el interesado no atendiera el requerimiento
formulado.

ARTICULO 27.- INFRACCIONES Y SANCIONES.

1. Se consideraran infracciones:

Realizar vertidos prohibidos.

b) Realizar vertidos incumpliendo los limites establecidos en este Reglamento o en el Permiso o Dispensa, en
el caso de que fueran distintas.

¢) La negativa o resistencia a facilitar la informacidn precisa contemplada en esta Ordenanza.

Obstaculizar las labores de inspeccién, control y vigilancia.

Incumplir las condiciones establecidas en el Permiso o en la Dispensa de Vertido.

No comunicar una situacién de peligro o emergencia.

No comunicar los cambios de titularidad segin el art. 26,

No comunicar los cambios de actividad o calidad de los vertidos, segin el art. 26.

En general, llevar a cabo cualquier actuacién o accidén, que vulnere lo establecido en esta Ordenanza.

2. Las Infracciones se clasificaran en:

Leves.

Las infracciones de los apartados b), e), g) e 1), si no hubiese reincidencias y no se hubiesen producido dafios a
la Red de Alcantarillado Pablico, Estacién Depuradora o a terceros, superiores a 300,50 €.
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Graves.

-Las infracciones de los apartados ¢), d), {) y h).

-Las de los apartados b), €) y g) cuando se hubiera impuesto alguna otra sancién anterior por esta misma causa.
Las del apartado i), cuando de la infraccién pudieran derivarse dafios en la Red de Alcantarillado Piblico, en
la Estacién Depuradora o a terceros valorados en mds de 300,50 € y menos de 1.202,02. €.

La repeticidn de tres faltas leves en un afio.

¢) Muy graves.

Las infracciones del apartado a).

-Las infracciones de los apartados ¢), d), 1), g) y h) cuando se hubiera impuesto alguna otra sancibén por esta
misma causa.

Las del apartado i), cuando se hubieran producido dafios a la Red de Alcantarillado Piblico, Estacién
Depuradora o terceros por un importe superior a 1.202,02 €.

La reiteracion de tres faltas graves en un afio.

3. Las infracciones dardn lugar a la imposicion de las siguientes sanciones:

Multa.

Suspensién temporal del Permiso de Dispensa.

Suspensién definitiva, total o parcial del Permiso o Dispensa.

4. Las faltas leves serdn corregidas con multas hasta la cuantfa fijada en la legislacién aplicable.

5. Las faltas graves se sancionardn con la suspensién temporal del Permiso o Dispensa hasta que
desaparezca la causa determinante de la sancién, y/o con multa en la cuantfa fijada por la legislacion aplicable.
6. Las faltas muy graves se sancionardn con la suspensién definitiva del Permiso o Dispensa, y/o con

multa en la cuantfa fijada por la legislacién aplicable.

7. Si la infraccidén cometida pusiera en peligro la integridad fisica de la Red de Alcantarillado Piblico,
la salud de las personas que tienen a su cargo la explotacidn, deberd el Técnico-Instructor del expediente
sancionador ordenar el cese inmediato de tales vertidos vy, si el requerimiento no fuese atendido, la suspensién
cautelar del Permiso o Dispensa de Vertido y la realizacién de las obras precisas para hacerla efectiva, en tanto
no se resuelva el expediente sancionador.

8. Las sanciones de suspensién temporal o definitiva del Permiso determinardn la realizacién de las
obras necesarias para hacerla efectiva. Estas obras las llevardn a cabo los Servicios Técnicos Municipales,
cuando el usuario no las ejecutara dentro del plazo que, a tal efecto se le hubiera otorgado.

La tramitacién de los expedientes sancionadores se ajustard a lo establecido en la Ley de Procedimiento
Administrativo. Las multas impuestas se hardn efectivas por via de apremio, si no fuesen satisfechas
voluntariamente.

10. La incoacion de los expedientes sancionadores correspondera al Alcalde. La tramitacién y resolucién
del expediente y la imposicién de las sanciones serdn competencia del Alcalde, cualquiera que sea su
naturaleza.

El Ayuntamiento con independencia de las actuaciones contempladas en este articulo, podria instar, ante
otros Organismos competentes, la incoacién de expedientes al amparo de la legislacién vigente.

Con independencia de las sanciones que procedan, los infractores deberdn restituir los dafios causados e
indemnizar por los perjuicios ocasionados. El importe de las indemnizaciones serd fijado por el Organismo
sancionador a instancia del Ayuntamiento.

CAPITULO VI- DE LAS RESOLUCIONES Y RECURSOS.
ARTICULO 28. COMPETENCIA.

Las resoluciones previstas en estas Ordenanzas serdn competencia del Alcalde del Ayuntamiento y de los
brganos a quienes se les atribuye por la legislacion de Régimen Local.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

Primera:

Todos los usuarios actualmente existentes, habrin de obtener Permiso de Vertido o Dispensa en los plazos
que a continuacién se indican, acomoddndose dentro de los mismos sus redes de alcantarillado privado y sus
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procesos comerciales e industriales en lo que fuese necesario para cumplir las prescripciones de estas
Ordenanzas.

No obstante, si por las caracterfsticas fisicas de los inmuebles o de las instalaciones, no fuera posible llevar a
cabo, en todo o en parte, la adaptacién a la que se refiere el apartado anterior, no se exigird la misma, sin
perjuicio de que puedan imponerse por el Ayuntamiento las medidas sustitutorias correspondientes.

Segunda:

Los usuarios domésticos y los correspondientes a edificios o instalaciones comerciales de titularidad pablica o
privada, tendrdn otorgado ticitamente el Permiso de Vertido, no asf la Dispensa de Vertido que deberdn
tramitar conforme a este Reglamento. Estos usuarios, podrdn ser requeridos para adaptar su instalacién
a lo dispuesto en el art. 7, cuando concurran circunstancias que asi lo aconsejen, tales como:

1- Ubicacién en grandes superficies que drenen fuertes caudales de aguas pluviales.

2.- Otras que pudieran tener incidencias en la explotacion de la Red de Alcantarillado Pablico o Estacién
Depuradora.

Tercera:

El resto de usuarios sin excepcibdn, habrdn de solicitar su clasificacién y Permiso de Vertido en los mismos
términos que los nuevos usuarios. Dicha solicitud habrd de formularse dentro de los seis meses siguientes a la
entrada en vigor de la presente Ordenanza e ird acompafiada de los documentos y proyectos correspondientes.
Si la concesién del Permiso de Vertido exigiera la modificacion de los procesos comerciales o industriales, la
adaptacién de las redes privadas de alcantarillado o la realizacién de tratamientos previos, se otorgardn los
siguientes plazos:

Seis meses si se trata de trabajos de modificacidén o adaptacién de la red privada de alcantarillado de escasa
complicacién técnica

Doce meses si exigiese, ademds de alguna modificacién en los procesos comerciales o industriales.

Veinticuatro meses, si requiriese la realizacién de tratamientos previos de las aguas residuales.

Si la complejidad y costo de las actuaciones precisas asf lo aconsejaran, el Ayuntamiento, en atencién a las
mismas fijard, en cada caso, el plazo correspondiente, que podra ser superior a veinticuatro meses. Mientras
no se pronuncie el Ayuntamiento sobre el Permiso de Vertido, se entenderd concedido este con caricter
provisional y a resultas del pronunciamiento que en su dia se dicte.

Cuarta:

La Dispensa de Vertido habrd de solicitarse en los mismos plazos y términos que el Permiso de Vertido.
Mientras no se pronuncie el Ayuntamiento sobre la Dispensa de Vertido, se entenderd como no concedido y
se estard a resultas del pronunciamiento que en su dfa se dicte.

Quinta:

Transcurridos lo plazos sefialados en los apartados anteriores sin que los usuarios hayan acomodado sus
instalaciones y redes privadas de alcantarillado, asi como la composicidon y caracterfsticas de las aguas
residuales por cualquier medio, realizando el Ayuntamiento los trabajos necesarios para impedir fisicamente
el vertido a la red de alcantarillado pablico o a la evacuacién por otros medios.

Sexta:

Hasta tanto el Ayuntamiento no disponga de Servicio propio de Laboratorio o Andlisis, las funciones
asignadas al mismo se realizardn por empresa o profesional homologado, y designado al efecto.

DISPOSICION DEROGATORIA -
Quedan derogados cuantos actos o disposiciones del Ayuntamiento se opongan a lo establecido en las
presentes Ordenanzas.

DISPOSICION FINAL.-

La presente Ordenanza entrard en vigor a partir del dfa siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial de
la Provincia. Lo que se hace pablico para general conocimiento.
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REGLAMENTO DEL MERCADO

CAPITULO I - DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.-

El Mercado es un centro de abastecimiento establecido por el Ayuntamiento para la venta al por menor de
articulos alimenticios en régimen de libre competencia, mediante la concurrencia y multiplicidad de paradas
de venta tendentes a cubrir las necesidades de la poblacion.

ARTICULO 2.-

El inmueble donde se ubica el Mercado es un bien de servicio, y figura en el libro de Inventario y Registro de
Bienes del Ayuntamiento.

ARTICULO 3.-

El Mercado estard abierto al ptblico todos los dfas laborales, salvo lunes desde las 8 horas a las 15 horas,
excepto domingos y dfas festivos, previamente sefialados a la vista del calendario laboral aprobado por la Junta
de Andalucfa.

El Alcalde, a peticién Comisidén del Mercado queda facultada para modificar el horario de apertura y cierre
siempre que lo considere conveniente, haciéndolo pablico con diez dias de anticipacién.

ARTICULO 4.-

El Ayuntamiento podrd intervenir la actividad de sus administrados en el Mercado para asegurar el abasto de
los articulos de consumo de primera necesidad, la calidad de los ofrecidos en venta, la fidelidad en el despacho
de los que se expendan a peso o medida, la normalidad de los precios y la libre competencia, ajustando su
intervencién, en todo caso, al principio de igualdad ante la Ley.

CAPITULO II - DE LAS COMPETENCIAS

ARTICULO 5.-

Es competencia del Ayuntamiento Pleno:

a) La aprobacién, modificacién o derogacién de este Reglamento.

b) El cambio, la supresién del Mercado o la construccién de otro nuevo.
ARTICULO 6.-

Es competencia de la Concejal-Delegada del Servicio:

a) Adjudicar nuevos puestos del Mercado.

b) Imponer sanciones derivadas de faltas graves o muy graves.

¢) Fijar los horarios del Mercado y los dfas de apertura.

d) Resolver las cuestiones que le plantee, la Comisidén del Mercado o el propio Alcalde, dando cuenta al Pleno
del Ayuntamiento si su importancia asf lo aconsejare.

ARTICULO 7-

Ser4 competencia de la Alcalde, que podré delegar en la Concejal de Sanidad y Consumo:

2) La direccidn, inspeccién e impulsién del servicio del Mercado.

La propuesta de sanciones referentes a faltas graves y muy graves, y la imposicién referentes a faltas leves.

CAPITULO III - LOS PUESTOS DE VENTA

ARTICULO 8.-

Los puestos de venta, donde se ejerce la actividad de comercio dentro del recinto del Mercado, son propiedad
del Ayuntamiento, su naturaleza es la de bienes de servicio pablico y, como tales, inalienables inembargables e
imprescriptibles.

ARTICULO 9.-
El Concejal-Delegado del Servicio, dando cuenta al Pleno, determinard el némero, modalidad,
emplazamiento y dimensiones de los puestos, en armonfa con la superficie del recinto del Mercado y las

necesidades de la poblacién, plasmandose esta determinacién en un plano debidamente aprobado.
ARTICULO 10.-
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El Concejal-Delegado del Servicio, conjuntamente con el propio Alcalde, dando cuenta al Pleno determinara
el ndmero, modalidad, emplazamiento y dimensiones de los puestos, en armonia con la superficie del recinto
del Mercado y las necesidades de la poblacién, plasmindose esta determinacién en un plazo debidamente
aprobado.

CAPITULO IV - DEL ENCARGADO DEL MERCADO

ARTICULO 11.-

La Policfa local de este Ayuntamiento tendra las siguientes funciones:

2) La apertura y cierre del Mercado.

b) Cuidar de que la actividad en el interior del Mercado se realice con normalidad, en armonia con las
disposiciones vigentes legales, dando cuenta al Ayuntamiento de las anomalfas que observare.

o) Velar por el buen orden, policia y limpieza del Mercado, por el adecuado uso de las instalaciones de
aprovechamiento comn y el racional consume del alumbrado ptblico.

d) Procurar por la conservacién y entretenimiento del edificio y sus instalaciones, proponiendo las
medidas mds adecuadas para el mejor funcionamiento del Mercado.

e) Atender las quejas y reclamaciones del pablico y titulares de las paradas y transmitirlas, en su caso, al
Ayuntamiento.

f) Notificar a los titulares de las puestos de venta las comunicaciones del Ayuntamiento que
directamente les afecten.

g) Cuidar del servicio de repeso.

h) Facilitar al Veterinario, encargado de la inspeccién sanitaria, el cumplimiento de su cometido.

1) Efectuar la recaudacién de los derechos de ocupacién de las puestos.

j) Mantener continuamente informado al Sr. Alcalde y/o Concejal-Delegado del Servicio, de todo aquello que
de alguna relevancia ocurra en el Mercado.

Cuantas otras resulten de este Reglamento y del organigrama laboral o le fuere encomendada por la Alcaldia,
Delegado del Servicio o Jefe de Negociado del que el Mercado dependa administrativamente.

CAPITULO V - DE LA ADJUDICACION DE LOS PUESTOS

ARTICULO 12.-

La utilizacién de los puestos del Mercado, en cuanto implican un uso privativo, estardn sujetas a concesién
administrativa.

ARTICULO 13.-

El objeto de la concesidn es el derecho a ocupar de modo privativo y con cardcter exclusivo, uno de
los puestos fijos del Mercado, con la finalidad y obligacién de destinarlo a la venta al por menor de los
articulos para la que estuviese clasificada dentro de la relacion de las autorizadas.

ARTICULO 14.-

l.- La forma de adjudicacion de los puestos serd por adjudicacion directa.

2.- Los conceptos aplicables serdn los que regulan esta materia en la Ley de Régimen Local, Reglamentos que
la desarrollen y disposiciones que la complementen.

ARTICULO 15.-
Los concesionarios vienen obligados a regentar personalmente el respectivo puesto, quedando
terminantemente prohibido el subarrendarlos total o parcialmente.

ARTICULO 16.-

1.- Serén titulares de la concesidn las personas naturales o juridicas de la Unién Europea con plena capacidad
juridica.

2.- No podrén ser titulares los comprendidos en los cases de incapacidad sefialados en la Legislacién Local
vigente.

3.- S6lo en los casos de traspaso por defuncidén podran los menores de edad o mayores incapacitados suceder al
titular o legatario de dicho puesto.
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ARTICULO 17.-
En caso de fallecimiento, se transmitira el puesto a favor de quien resultare ser heredero del titular o legatario
de dicho puesto.

ARTICULO 18.-

De no haber disposicién testamentaria, el puesto se transmitird a favor del cényuge, descendientes y
ascendientes hasta el segundo grado por este mismo orden. En el case de no existir ninguno de los indicados
parientes, el puesto se declarard vacante.

ARTICULO 19.-

Los concesionarios de puesto podrdn traspasar estos, conservando el mismo destino previa autorizacién de la
Corporacidn y pago de los derecho, a tal fin establecidos en la correspondiente Ordenanza Fiscal.

No obstante lo dispuesto anteriormente, la Corporacién podri ejercitar el derecho de tanteo, a cuyo fin e
adjudicatario al solicitar la autorizacidén para el traspaso declarard el importe de la transmisién prevista,
debiendo resolver el Ayuntamiento la peticién en el plazo de dos meses y entendiéndose autorizada en el caso
contrario.

ARTICULO 20.-

Sin perjuicio de lo dispuesto en otros preceptos de este Reglamento, las concesiones se extinguirdn por:
Renuncia escrita expresa del titular.

Muerte del titular, salvo en lo dispuesto en los: articulos 16 y 17 de este Reglamento.

Disolucién de la sociedad titular.

Pérdida de alguna de las condiciones exigidas en el articulo 19 de este Reglamento.

Transcurso del plazo sefialado en la adjudicacién para la vigencia de la concesion.

Por infraccién muy grave conforme a lo preceptuado en este Reglamento.

Por causas sobrevenidas de interés pablico, antes de la terminacién del plazo por la que se acordé.

ool T

ARTICULO 21.-

En el supuesto de que existan puestos vacantes en el Mercado Municipal, el Ayuntamiento podra arrendar a
aquellos vendedores ambulantes que soliciten al Encargado del Mercado, previo pago de una tasa que vendra
determinado en la Ordenanza Reguladora de la Tasa por el Servicio del Mercado y revisado cada afio.

Los citados comerciantes estardn sujetos a lo regulado en este Reglamento, asi como a la normativa vigente en
materia de venta ambulante.

CAPITULO VI - DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS VENDEDORES

ARTICULO 22.-

Corresponde a los titulares de los puestos el derecho de utilizar los bienes de servicios ptblicos necesarios para
poder llevar a cabo sus actividades en las zonas establecidas.

ARTICULO 23.-
El Ayuntamiento no asumira responsabilidad por dafios, sustracciones o deterioros de mercancfas. Tampoco
asumird la responsabilidad de custodia aunque prevea la vigilancia del Mercado.

ARTICULO 24.-

En el supuesto de que existan puestos vacantes en el Mercado Municipal podrdn arrendarse a aquellos
vendedores ambulante que lo soliciten al Encargado del Mercado, previo pago de un alquiler de 1.000 ptas.
diarias y revisado cada afio en la Ordenanza.

Estaran sujetos a lo dispuesto en este Reglamento, as{ como a la normativa vigente de venta ambulante.

Queda prohibida la venta ambulante en la localidad de Puebla de Guzmdn, sin la perceptiva Licencia
Municipal y conforme a lo determinado en la Ordenanza Reguladora de la Venta Ambulante.

ARTICULO 25.-
Los titulares de los puestos vienen obligados a:
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a) Estar en posesion del carnet de manipulador de alimentos, asi como de conocer todo lo que ello
supone respecto del tratamiento a dar a cada alimento puesto al piblico, pues su desconocimiento no eximira
de la sancién a que diera lugar el incurrir el alguna falta.

Todo carnet caducado serd vélido por tiempo nunca superior a un mes, tiempo mds que suficiente para su
renovacion.

b) Todo vendedor que ocupe algin puesto deberad guardar normas fundamentales de higiene, en las que
se incluye llevar las prendas de vestir, sélo utilizables para su labor de ventas, que determine la legislacién
sanitaria. Todas ellas deberdn estar igualmente higienizadas y limpias.

0) Mantener los puestos abiertos al pablico ininterrumpidamente durante las horas sefialadas por el
Ayuntamiento para la venta.

d) Conservarlas en buen estado, al igual que las instalaciones, cuidando de que estdn limpias, libres de
residuos y en perfectas condiciones higiénicas.

e) Instalar en ellas el correspondiente contador, diferencial y limitador de corriente con arreglo a la
normativa que rige las instalaciones de baja tension de obligado cumplimiento, y siempre para el case de que
tenga instalado alumbrado propio o cualquier miquina que lo precise.

La calidad de los materiales y lugar de emplazamiento de estos aparatos de control y proteccién le serdn
sefialados por el electricista municipal, que deberd dar el visto bueno, previo a la conexién del suministro en el
puesto. El consumo eléctrico de cada puesto ird a cargo del titular.

f) Utilizar instrumentos de pesar y medir ajustados a los modelos autorizados, pudiendo el
Ayuntamiento, mediante el personal a su cargo, verificar la exactitud de estos instrumentos.
g) Tener a la vista del ptblico toda la existencia de los articulos que se expendan, as{ como el precio de

venta, sin que se puedan apartar, seleccionar u ocultar parte de las mismas, salvo en el caso de que por su
cantidad y forma de disposicién no puedan ser colocadas todas a la vista.

h) Mostrar los articulos de venta a la inspeccién veterinaria que podrd preceder a su decomiso e
inutilizacién, caso de ser declarados nocivos para la salud pablica.
1) A todos los puestos se les exigird que, una vez terminada la jornada, dejen el perfmetro

correspondiente por el que se les cobra cuota, libre de residuos, pudiendo prohibirse a los puestos y casetas su
nueva ubicacién, en caso de reincidencia, y de anular los puestos por el mismo motivo.

i) Satisfacer el canon y demds exacciones que corresponda.

k) Estar dado de alta en el I.A.E., en el epigrafe correcto de la actividad propia de su local o puesto.
I) Estar en posesion del titulo acreditativo de la concesion.

m) Estar en posesion de la correspondiente licencia de apertura y exhibirla al pablico en lugar visible.

Abonar el importe de los dafios y perjuicios que el propio titular, sus familiares o dependientes causaren en las
instalaciones o edificio del Mercado.

Facilitar los datos que le solicite el Encargado del Mercado, Concejal-Delegado de Abastos, Policia Local o
cualquier otro 6rgano municipal con competencia en la materia.

ARTICULO 26.-

Queda prohibido a los vendedores en las puestos de venta:

2) Ejercer su actividad si padece alguna enfermedad contagiosa.

b) Realizar obras, por insignificantes que sean, e introducir modificaciones de cualquier clase en puestos
y dependencias del Mercado sin la correspondiente autorizaci6n.

o) Mantener en el puesto o en sus alrededores sacos, cajas, envases o utensilios vacios o poco limpios que
alteren o afecten a las condiciones higiénico-sanitarias del lugar.

d) Sacrificar en los puestos los animales destinados a su venta y verificar en aquellos las operaciones de
desplumaje de aves o el despellejo de conejos o de otros animales similares.

e Servir, entregar o envolver los articulos alimenticios, cuya venta realicen con infraccién de las
normas higiénico-sanitarias legalmente establecidas o que se dicten por las autoridades competentes.

f) Hacer propaganda o publicidad abusiva en perjuicio de los demdas vendedores y utilizar altavoces u
otros medios aclsticos.

g Lavar el pescado destinado a la venta en los puestos, debiendo a tal fin el conservarlo frio, mediante

hielo o expositor o mostrador frigorifico.
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h) Queda prohibida la venta de pescado que no tenga la talla minima para comercializarse, esto es, los
denominados inmaduros.
1) El pescado congelado no podra exponerse fuera del expositor o mostrador frigorifico.

CAPITULO VII - DE LA COMISION COLABORADORA DE VENDEDORES

ARTICULO 27.-

1. Con caricter no decisorio ni vinculante para el Ayuntamiento, podrd constituirse una Comision de
Vendedores que represente a los vendedores del Mercado, la cual podrd solicitar, informar o sugerir cuantas
actuaciones crean convenientes para la buena marcha del Mercado, canalizando las quejas de compradores y
vendedores, pudiendo entrevistarse con el Encargado del Mercado o con los representantes del Ayuntamiento
siempre que lo estime necesario.

En general, la Comisién colaborard con el Ayuntamiento para la mejor soluciéon de los problemas del
Mercado y su buen funcionamiento.

ARTICULO 28.-

1. La Comisién de Vendedores estard integrada por dos representantes de cada rama, designados por
todos los componentes del mismo, que sean titulares de puestos:

El Presidente y Secretario serdn designados entre sus miembros, por mayorfa absoluta, y serdn renovados cada
dos afios.

ARTICULO 29.-

La Comisién celebrard sus reuniones en el propio Mercado o en la Casa Consistorial en los siguientes casos:
2) Cuando la convoque el Presidente por propia iniciativa.

b) A peticién de la mayorfa de sus componentes.

o) A iniciativa del Alcalde o ponente del Servicio.

CAPITULO VIII - INSPECCION SANITARIA

ARTICULO 30.-

El Inspector Veterinario tendrd a su cargo el control higiénico de las instalaciones y dependencias del Mercado
Municipal, como asimismo, la inspeccidn sanitaria de los articulos alimenticios a expender en el mismo. Para
ello contara con la colaboracién de la Policfa Municipal.

ARTICULO 31.-

1.- El Inspector Veterinario comprobara el estado de los puestos e instalaciones, procediendo a ordenar la
correccibén de cuantas deficiencias observara.

2.- Dispondré de cuantas medidas estime necesaria para evitar la acumulacién y presencia de subproductos y
desperdicios producidos durante la jornada de venta, proponiendo a la Autoridad Municipal la adopcién de
las medidas precisas al efecto.

3.- Examinard, y con toda atencidn, las condiciones sanitarias de los articulos alimenticios puestos a la venta,
tantas veces como lo requiera la eficiencia del servicio y el cumplimiento de lo ordenado por la Autoridad
Municipal, realizando la toma de muestras en aquellos casos que lo estime oportuno, remitiéndose al
Laboratorio Oficial.

ARTICULO 32.-

Comprobard que la totalidad de las carnes frescas, asf como las congeladas y refrigeradas vayan debidamente
documentadas, procediendo a la intervencién y decomiso, previo los requisitos reglamentarios, de cuantas no
la presentaran. Igualmente, efectuard la inspeccidn sanitaria de la caza y volaterfa, exigiendo y expidiendo la
documentacidn sanitaria que, para la circulacion de dichos productos, establezca la legislacion vigente.

ARTICULO 33.-
Inspeccionard con la mayor meticulosidad la totalidad de los pescados y mariscos existentes en los puestos de
ventas al efecto, y cuidard de que, en tanto duren las operaciones de venta, no se realicen las labores de
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limpieza del Mercado, o aquellos otros que pudieran alterar la sanidad del Mercado. Se prohibira el lavado del
pescado y la venta en recipientes de madera, que no sean de primer uso.

ARTICULO 34.-
Cuidard que los mostradores frigorificos instalados en lugares no especificamente dedicados a la venta de
carnes y que requiera dedicarlos a esta actividad cuenten con la debida autorizacién municipal sanitaria.

ARTICULO 35.-

El Veterinario Titular ordenard el decomiso con destruccién posterior de cuantos productos alimenticios no
re(inan las condiciones necesarias para ser libradas al consumo publico, levantando la correspondiente acta y
entregando una copia de la misma al industrial o afectado, siguiendo, en caso de disconformidad, las normas
legales establecidas para esta clase de dictdmenes contradictorios.

ARTICULO 36.-

El Veterinario Inspector atenderd cuantas reclamaciones referentes a la sanidad de los articulos les fueren
presentadas por los compradores, dictaminando al efecto sobre la procedencia o no de las reclamaciones y
extendiendo el correspondiente informe que acreditard al comprador de su derecho de ser indemnizado por el
vendedor.

ARTICULO 37.-

El Inspector Veterinario llevard un Libro de Registro donde se hardn las anotaciones correspondientes a
mercancfas inspeccionadas, decomisos efectuados, intervenciones de productos llevados a cabo, as{ como de
cuantas incidencias ocurran con el Servicio. Los datos consignados en el Libro servirdn de base para la
confeccién de los Partes de Servicios a enviar a la Alcaldfa.

ARTICULO 38.-

Dado el carcter de autoridad del Inspector Veterinario, durante el ejercicio de su misién en el Mercado, el
personal municipal de servicio en el mismo le queda subordinado, debiendo prestarle la colaboracién y
servicios que le fueran requeridos.

CAPITULO IX - INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 39.-

Los titulares de los puestos seran responsables de las infracciones a este Reglamento, que cometan ellos o sus
familiares o asalariados que presten servicios en ellas.

ARTICULO 40.-

Se estimardn faltas leves:
a) Falta de limpieza de los puestos y del entorno y falta de aseo en los vendedores.
b) El cierre no autorizado de los puestos de venta, sin causa justificada, de uno a cinco dfas.
o Cualquier infraccién de esta Ordenanza no calificada come falta grave o muy grave.
ARTICULO 41.-

Serdn consideradas faltas graves:

La reiteracion de una falta leve de la misma naturaleza dentro de tres meses.
La comisi6n de la tercera falta leve en seis meses.

Las peleas o altercados.

La defraudacién en la cantidad y la calidad de los géneros vendidos.

El reiterado incumplimiento de las obligaciones sanitarias.

El subarriendo del puesto.

El cierre del puesto no autorizado por mds un mes y sin justificacién.

El desacato ostensible de las disposiciones dimanadas de la Autoridad Municipal.

La venta ambulante en el término municipal.

ool T
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ARTICULO 42.-

Serén faltas muy graves:

a) La reiteracién de faltas graves de cualquier naturaleza dentro de tres meses.

b) El traspaso del puesto sin obtener la debida autorizacién.

¢) El abandono injustificado del Puesto durante tres meses.

d) La falta de pago de los derechos correspondientes en el plazo de dos meses.

e) La modificacién de la estructura o instalaciones de los puestos sin la debida autorizacion.

_ = 2

ARTICULO 43.-

1. Para las faltas leves se aplicardn las siguientes sanciones:

a) Apercibimiento.

b) Multa de 1.000 a 3.000 pesetas.

2.- Para las faltas graves:

a) Multas de 3.000 a 5.000 pesetas.

b) Suspensién temporal de la concesidn de 5 a 20 dfas hébiles.
3.- Para las faltas muy graves:

a) Suspensién temporal de la concesidn de 20 dfas a seis meses.
b) Caducidad de la concesién sin derecho a indemnizacion.

ARTICULO 44.-

1. Las faltas leves serdn sancionadas por la Alcaldia, oido el infractor.

2. La imposicién de las sanciones por faltas graves o muy graves corresponderd al Alcalde, dando cuenta al
Pleno, previo expediente, con arreglo a lo preceptuado en la Ley de Procedimiento Administrativo.

CAPITULO X - DE LAS OBRAS E INSTALACIONES EN LOS PUESTOS Y SERVICIOS
ARTICULO 45.-

1. Cuantas obras e instalaciones se realicen en los puestos y almacenes o depésitos que resulten unidas de
modo permanente al piso, puestos y demds elementos integrantes del inmueble del Mercado, quedardn de
propiedad municipal.

2. Se entenderd que tales obras e instalaciones estdn unidas de modo permanente cuando no puedan separarse
del piso, paredes o elementos sin quebranto de estos.

ARTICULO 46.-
Sin permiso municipal, no podrdn practicarse obras ni instalaciones de ninguna clase en los puestos del
Mercado precisdndose previamente el informe de los Técnicos Municipales.

ARTICULO 47.-

Irdn a cargo de los titulares, las obras de construccién y adaptacién de los puestos del Mercado a los modelos
fijados por el Ayuntamiento, as{ como cuantas instalaciones hubieran de realizarse en aquellos y los gastos de
conservacién de dichos puestos e instalaciones y su adecuacién a la actividad a desarrollar.

ARTICULO 48.-

1. Serd obligatorio la ejecucién de obras de adaptacién de los puestos a los modelos aprobados, al
adquirirse aquellos por los nuevos titulares.

2. Los interesados, dentro del plazo de un mes a contar desde la adquisicion del puesto, presentarin
planos y memorias de las obras a realizar y previo informe de los Servicios Técnicos correspondientes, el
Concejal-Delegado del Servicio conjuntamente con el Alcalde, dando cuenta al Pleno, resolverd sobre su
autorizacidn.

ARTICULO 49.-
La Corporacién, cuando lo estime conveniente, podrd ordenar en todo momento la ejecucion de obras de
adaptacidn, viniendo obligados los titulares a realizarlas en la forma que se les ordene.
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ARTICULO 50.-
Serdn de cuenta de los titulares las instalaciones necesarias para el suministro a los puestos de agua, electricidad
y los gastos de conservacidn de dichas instalaciones.

CAPITULO XI - ARTICULOS DE VENTA AUTORIZADOS.-

ARTICULO 51.-

Los puestos del Mercado de Abastos, se ajustardn a las denominaciones definitivas que se consignen segln el
listado de productos que se detallard a continuacién. En tal sentido, podra expenderse en cada uno de ellos, los
géneros siguientes:

2) Pescados y Mariscos: Comprendera la venta de toda clase de pescado fresco, marisco calamares,
sepias, pulpos, langostas, salazones, escabeche, encurtidos, etc., excepto congelados.

b) Carnicerfa: Toda clase de carnes frescas, despojos, charcuterfa, tocinerfa, pollerfa y caza.

0) Frutas, verduras y hortalizas.

d) Floristerfa.

Churrerfa y bollerfa

) Autoservicio: comprendiéndose en dicho puesto o local, todos aquellos productos caracterizados por

ser de primera necesidad, que no comprendiéndose en los apartados anteriores, sean susceptibles de adquirirse
en un establecimiento cominmente conocido como Autoservicio. A tal respecto pueden nombrarse, a titulo
e)emphflcatwo, los congelados, legumbres, precocinados, frutos secos, refrescos, productos de colmado come
pastas, margarinas, aceite, vinagre, membrillos, jaleas y caramelos; coloniales tales como café, azicares, cacao
y sus derivados, chocolates, frutas secas; productos ldcteos, droguerfa y articulos de limpieza, etc..

ARTICULO 52.-
Para todas las actividades es absolutamente necesario que los productos se expendan de acuerdo con las
condiciones higiénico-sanitarias y de conservacién y las normas de seguridad previstas por la Ley.

ARTICULO 53.-

1. El Ayuntamiento se reserva la opcidn de instalar en el Mercado un puesto regulador.

Unicamente podrd cambiarse la actividad a la que estdn destinados los puestos de venta, en los siguientes
casos:

a) Aquellos puestos de venta cuya actividad haya resultado desierta una vez celebrada la licitacién para
su adjudicacién.

b) Cuando el concesionario de un puesto solicitase o le fuera traspasado el contiguo y desee dedicar la
totalidad del espacio resultante de la fusién, a la actividad autorizada al titular.

o) Cuando la actividad a la que se pretende acceder no exista en el Mercado o, existiendo sea declarada
de interés comercial por el Ayuntamiento y la Junta de la Asociacién Colaboradora de Vendedores del
Mercado.

2.- En los supuestos de los apartados b) y ¢), ademds de ser consultados previamente el Concejal Delegado de
Abastos y la Comisién Colaboradora de Vendedores, la peticién se anunciard durante diez dias en el Tablén
de Edictos del Ayuntamiento y en el Mercado y dentro de este plazo podrin formularse alegaciones por
quienes se consideren afectados.

ARTICULO 54.-

Los productos alimenticios destinados a su venta al piblico en los puestos del Mercado y, en su caso, fuera de
dicho establecimiento, que tengan el cardcter de frutas y hortalizas podran abastecerse mediante el servicio de
Lonja Municipal.

A tal efecto, el Ayuntamiento podrd promover la correspondiente concesién de dicho servicio previa la
instruccién del correspondiente expediente administrativo.
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CAPITULO XII - RECURSOS Y RECLAMACIONES

ARTICULO 55.-

1. Contra las instrucciones del Encargado del Mercado y, en general, contra cualquier orden o situacién
de hecho que no tenga la calificaciéon de acto administrativo, podrd reclamarse ante el Alcalde.

2. Contra los actos del Alcalde, Comisién de Gobierno y Pleno del Ayuntamiento, podran interponerse
los Recursos Administrativos y Jurisdiccionales previstos en las disposiciones vigentes.

DISPOSICION FINAL
El presente Reglamento, que consta de 55 articulos y una disposicién final, entrard en vigor una vez aprobado
definitivamente por el Ayuntamiento y publicado su texto completo en el Boletin Oficial de la Provincia.

* NOTA: Hay una modificacién aprobada en sesién plenaria de este Ayuntamiento, celebrada en fecha 28 de
septiembre del afio 2.001, se afiade el art. 56:

ARTICULO 56 : El horario de carga y descarga seré de 7:00 a 15:00 horas, salvo domingos y festivos, dfas
estos en que no se podrd proceder a la carga y descarga
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ORDENANZA REGULADORA DE LA CIRCULACION Y SEGURIDAD VIAL DE LA
LOCALIDAD DE PUEBLA DE GUZMAN (HUELVA).

AMBITO DE LA APLICACION.

Art. 1°. -

La presente Ordenanza complementa lo dispuesto por el Real Decreto Legislativo 339/90, de 2 de
Marzo, por el que se aprueba el texto articulado de la Ley sobre Tréfico, Circulacién de vehiculos a motor y
Seguridad Vial, y real decreto 13/1.992, de 17 de Enero, por el que se aprueba el reglamento General de
Circulacién, para la aplicacién y desarrollo del Texto articulado de la Ley sobre Trafico, Circulacién de
vehiculos a motor y Seguridad Vial, serd de aplicacién en todas las vias pblicas urbanas de éste Municipio.

SENALIZACION.-

Art. 2°. -

1. - La sefializacién preceptiva se efectuard de forma especifica para tramos concretos de la red viaria
municipal, o de forma general para toda la poblacién, en cuyo caso las sefiales se colocardn en todas las
entradas de ésta.

2. - Las sefiales que existan a la entrada de las zonas de circulacién restringida rigen en general para todo el
interior de sus respectivos perimetros.

3. - Las sefiales de los Agentes de la Policfa Local prevalecerdn sobre cualquier otras.

Art. 3°
1. - No se podra colocar sefial preceptiva o informativa sin la previa autorizacién municipal.

2. - Tan solo se podridn colocar sefiales informativas que, a criterio de la Autoridad Municipal, tengan un
autentico interés general.

3. - No se permitird la colocacion de publicidad en las sefiales o al costado de éstas.

4. - Sé prohibe la colocacion de panfletos, carteles, anuncios o mensajes en general que impidan o limiten a
los usuarios la normal visibilidad de semaforos o sefiales que puedan distraer su atencion.

Art. 4°. -
1. - El Ayuntamiento procederd a la retirada inmediata de toda aquella sefializacién que no esté debidamente
autorizada o no cumpliese las normas en vigor.

ACTUACIONES ESPECIALES DE LA POLICIA LOCAL.-

Art. 5°

1. - la Policfa Local, por razones de seguridad, u orden piblico, o para garantizar la fluidez de la circulacién,
podrd modificar eventualmente la Ordenanza existente en aquellos lugares donde se produzcan grandes
concentraciones de personas o vehiculos y también en casos de emergencia. Con éste fin se podrd colocar o
retirar, provisionalmente, las sefiales que sean convenientes, asi como tomarlas oportunas medidas de
prevencion.

OBSTACULOS EN LA VIA PUBLICA.-

Art. 6°. -
1. - Sé prohibe la colocacién en la via pablica de cualquier obsticulo u objeto que pueda entorpecer la
circulacién de peatones o vehiculos.

2. - No obstante lo anterior, por causas debidamente justificadas podré autorizarse ocupaciones temporales de
la via plblica en los lugares en los que, no generdndose peligro alguno por la ocupacién, menos trastornos
ocasione al trafico.

24
Libro de Ordenanzas de Gobierno Ayuntamiento de Puebla de Guzman. Secretaria Intervencion. Enero 2.022



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

Art. 7°. -
1. - Todo obsticulo que distorsione la plena circulacién de peatones o vehiculos, habrd de ser
convenientemente sefializado

Art. 8°. -
1. - Por parte de la Autoridad Municipal se podra proceder a la retirada de los obstdculos cuando:

a) - Entrafien peligro para los usuarios de las vias ptblicas
b) - No hayan obtenido la correspondiente autorizaciéon
¢) - Su colocacién no haya devenido injustificada.

d) - Haya transcurrido el tiempo autorizado y no se cumplieren las condiciones fijadas en la autorizacién.

2- Los gastos producidos por la retirada de los obstdculos, asi como por su sefializacion especial, serdn a costa
del interesado.

PEATONES.-

Art. 9°
Los peatones circulardn por las aceras, guardando preferentemente su derecha. Si la via ptblica
careciese de acerado, los peatones transitaran por la parte izquierda de la calzada.

ESTACIONAMIENTOS.-

Art. 10°.
El estacionamiento de los vehiculos se regird por las siguientes normas:

a).- Los vehiculos se podrin estacionar en fila, es decir, paralelamente a la acera; en baterfa,
perpendicularmente a aquella y en semibaterfa, oblicuamente a la acera.

b).- En ausencia de sefial que determine la forma de estacionamiento, éste se realizard en fila, es decir en linea
con el acerado.

¢)- En los lugares habilitados para estacionamiento con sefializacién en el pavimento, los vehiculos se
colocaran dentro del perfmetro marcado.

d).- Todo conductor que pare o estacione su vehiculo, deberd hacerlo de forma que permita la mejor
utilizacién del restante espacio disponible.

e).- Los vehiculos, al estacionar, se colocaran tan cerca de la acera como sea posible.

f)- En todo caso, los conductores habrdn de estacionar sus vehiculos de manera que no puedan ponerse en
marcha espontdneamente.

Art. 11°.
Queda absolutamente prohibido estacionar en las siguientes circunstancias:

1.- En los lugares donde lo prohiban las sefiales correspondientes.
2.- En aquellos lugares donde se impida o dificulte la circulacién.
3.- Donde se obligue a otros conductores a maniobras antirreglamentarias.

4.- En doble fila, tanto como si en la primera se encuentra un vehiculo como un contenedor u otro objeto o
elemento de proteccién.

5.- En cualquier otro lugar de la calzada distinto al habilitado para el estacionamiento.

6.- En las calles de tnico sentido de la circulacién donde la amplitud de la calzada no permita el paso de una
columna de vehiculos.
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7.- En las calles de doble sentido de la circulacién donde la amplitud de la calzada no permita el paso de dos
columnas de vehiculos.

8. - En las intersecciones de las calles y sus inmediaciones.
9. - En condiciones que estorbe la salida de otros vehiculos estacionados reglamentariamente.
10. -En espacios de la calzada, destinados al paso de viandantes.

11.-En las aceras, andenes, refugios, paseos centrales o laterales, y zonas sefializadas con franjas en el
pavimento, tanto si es parcial como total su ocupacién.

12.-En aquellos tramos sefializados y delimitados como, parada de transportes piblicos, escolar, de taxis,
zonas de carga y descargas, vados y zonas reservadas en general.

13.- En las zonas que, eventualmente, hayan de ser ocupadas por actividades autorizadas, o en las que hayan
de ser objeto de reparacién, sefializacién o limpieza. En estos supuestos la prohibiciéon se sefializard
convenientemente y con antelacion suficiente

Art. 12°.-
1.- En las calles con capacidad médxima para dos columnas de vehiculos y de sentido Gnico de la circulacién,
los vehiculos serdn estacionados a un solo lado de la calle, a determinar por la Autoridad Municipal.

Art.- 13.-

1.- Si por incumplimiento de lo previsto en el apartado 13 del articulo 11, un vehiculo resultase afectado por el
cambio de ordenacién del lugar donde se encuentre, cambio de sentido o sefializacidn, realizacién de obras o
cualquier otra variacién que comporte en definitiva, su traslado al Depdsito Municipal, o en su defecto, a
otro lugar de estacionamiento autorizado, el conductor sera responsable de la nueva infraccién cometida.

Art. 14.-
1.- El estacionamiento de motocicletas y ciclomotores se hard en semibaterfa, ocupando una amplitud maxima
de un metro y cincuenta centimetros.

2.- Cuando las calles carezcan de aceras, el estacionamiento se efectuard aproximando lo mds posible los
vehiculos a los extremos de la calzada, siempre que se permita la circulacién de otros vehiculos y no se
obstruyan puertas, ventanas, escaparates etc., de fincas colindantes.

Art. 15. -

1. - Si No existiera ninguna zona reservada para el estacionamiento para disminuidos fisicos cerca del punto
de destino de tales conductores, los agentes permitirdn el estacionamiento en aquellos lugares en los que
menos perjuicio cause al transito, pero nunca en aquellos lugares en los que el estacionamiento prohibido
suponga, en virtud de lo prevenido en esta Ordenanza, causa de retirada del vehiculo.

RETIRADA DE VEHICULOS DE LA VIA PUBLICA.-

Art. 16. -
La Policia Local podra proceder, si el obligado a efectuarlo no lo hace, a la retirada del vehiculo de la
viay su traslado al Depésito Municipal de los vehiculos en los siguientes casos:

1. - Siempre que constituya peligro o cause graves trastornos a la circulacién o al funcionamiento de algin
servicio publico y también cuando se pueda presumir racionalmente su abandono en la via ptblica.

Se presumird racionalmente su abandono en los siguientes casos:

a).- Cuando transcurran més de dos meses desde que el vehiculo haya sido depositado tras su retirada de la via
publica por la autoridad competente

b).- Cuando permanezca estacionado por un periodo superior a un mes en el mismo lugar y presente
desperfectos que hagan imposible su desplazamiento por sus propios medios o les falten placas de
matriculacién.
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En éste caso tendrd tratamiento de residuo sélido urbano de acuerdo con la normativa ambiental
correspondiente.

En el supuesto contemplado en el apartado a) y en aquellos vehiculos que, aun teniendo signos de
abandono, mantengan la placa de matriculacién o dispongan de cualquier signo o marca visible que permita la
identificacién de su titular, se requerird a éste, una vez transcurrido los correspondientes plazos, para que en el
plazo de quince dfas retire el vehiculo del depdsito, con la advertencia de que En caso contrario, se procederd
como tratamiento de residuo s6lido urbano.

2.- En caso de accidente que impidiera continuar la marcha.
3.- Cuando hay estado inmovilizado por deficiencias del propio vehiculo.

4.- Cuando inmovilizado un vehiculo, de acuerdo con lo que dispone el articulo 67.1, parrafo tercero del
R.D.L. 339/90, de 2 de Marzo, el infractor persistiera en su negativa a depositar o garantizar el pago del
importe de la multa.

Art. 17.-
A titulo enunciativo pero no limitativo, no se considerardn incluidos en el apartado 1,a) del articulo
71 del R.D.L. 339/90, de 2 de Marzo y, por tanto, justificada la retirada el vehiculo, en los casos siguientes.

a).- Cuando el vehiculo estuviese estacionado en doble fila.

b).- Cuando obligue a otros conductores a realizar maniobras excesivas, peligrosas o antirreglamentarias
¢).- Cuando ocupe total o parcialmente un vado, durante el horario sefialado.

d).- Cuando esté estacionado en zona de carga y descarga, durante las horas de su utilizacion

e).- Cuando esté estacionado en una parada de servicio publico sefializada y delimitada.

f).- Cuando esté estacionado en lugares especialmente reservado a servicios de urgencias o seguridad

g).- Cuando esté estacionado delante de las salidas de emergencia de los locales destinados a especticulos
publicos, durante las horas que se celebren.

h).- Cuando estén total o parcialmente estacionados encima de un arcén, anden, refugio, paseo, zona de
precaucion o zonas de franjas en el pavimento, careciendo de autorizacién expresa.

1).- Cuando impidan la visibilidad de las sefiales de tréfico al resto de los usuarios de la vfa.
j).- Cuando impidan el giro u obliguen a hacer especiales maniobras para efectuarlos.

k).- Cuando estén estacionados en plena calzada.

1).- Cuando estén estacionados en una reserva de aparcamientos para disminuidos fisicos.

Art. 18.-
La Policia Local también podrd retirar los vehiculos de la via pblica en los siguientes casos:

a).- Cuando estén estacionados en un lugar reservado para la celebracién de un acto piablico, debidamente
autorizado.

b).- Cuando resulte necesario para la limpieza, reparacién o sefializacién de la via ptiblica.
¢).- En caso de emergencia.

En estas circunstancias se hardn advertir, en su caso, con el mdximo tiempo posible y los vehiculos
serdn conducidos al lugar autorizado mdas préximo con indicacién a sus conductores de la situacién de estos.
El mencionado traslado no comportara pago alguno, cualquiera que sea el lugar donde se lleve el vehiculo.

Art. 19.-
Sin perjuicio de las excepciones previstas, los gastos que se originen como consecuencia de la retirada
del vehiculo, y su estancia en el Depdsito Municipal serdn por cuenta del titular del mismo, que habra de
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abonarlas o garantizar su pago como requiero previo a la devolucién del vehiculo, sin perjuicio del derecho a
interponer los recursos que le correspondan.

Art. 20.-

La retirada del vehiculo se suspenderd inmediatamente, si el conductor comparece antes de que la
gria haya iniciado su marcha, (desde su salida una vez avisada por la Policfa Local), para retirar el vehiculo
que se encuentra en situacion irregular.

MEDIDAS ESPECIALES.-

Art. 21.-

Cuando circunstancias especiales lo requieran, se podrdn tomar las oportunas medidas de ordenacién
del transito, prohibiendo o restringiendo la circulaciéon de vehiculos o canalizando las entradas de unas zonas
de la localidad por determinadas vias, asi como ordenando el estacionamiento.

PARADAS DE TRANSPORTES PUBLICOS.-

Art. 22 .-
1.- La Administracién Municipal determinard los lugares donde deberan situarse las paradas de transportes
publicos, escolares o taxis.

2.- No se podrd permanecer en aquellas més tiempo del necesario para subida o bajada de los pasajeros, salvo
las sefializadas como origen y final de linea.

3.- En las paradas de transportes ptiblicos destinadas al se5rvicio de taxis, estos vehiculos podran permanecer,
Unicamente a la espera de pasajeros.

4.- En ningln caso el nimero de vehiculos podra ser superior a la capacidad de la parada
CARGA Y DESCARGA.-

Art. 23.-
1.- La carga y descarga de mercancfas inicamente podri realizarse en los lugares habilitados al efecto.

2.- A tal fin, cuando la actividad haya de realizarse en la via plblica y no tenga cardcter ocasional, los
propietarios de los comercios industriales o locales afectados, habrd de solicitar al Ayuntamiento la reserva
correspondiente.

3.- En ningln caso y bajo ninguna circunstancia, podra realizarse la carga y descarga en los lugares en los que,
con caracter general, esté prohibida la parada o el estacionamiento.

Art. 24. -
1. - Las mercancias, los materiales o las cosas que sean objeto de carga y descarga no se dejaran en el suelo, sino
que se trasladardn directamente del vehiculo al inmueble o viceversa.

Art. 25. -
1. - las operaciones de carga y descarga habrd de realizarse con las debidas precauciones para evitar molestias
innecesarias y con la obligacion de dejar limpia la acera.

Art. 26. -

1. - Las mercancfas se cargardn y descargardn por el lado del vehiculo mas préximo a la acera, utilizandose los
medios necesarios para agilizar la operacién y procurando no obstaculizar la circulacién, tanto de peatones
como de vehiculos.

Art. 27. -

1. - La Alcaldfa podrd determinar zonas reservadas para carga y descarga, en los cuales serd de aplicacién el
régimen general de los estacionamientos con horario limitado. No obstante y ateniendo a circunstancias de
situacion, proximidad a otras zonas reservadas o frecuencia de uso, podrd, establecerse variantes del
mencionado régimen general.
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VADOS.-

Art. 28.-
1.- El Ayuntamiento autorizara las reservas de la via piblica necesarias para la entrada en garajes, fincas e
inmuebles. Dichas reservas habra de estar sefializadas convenientemente.

CONTENEDORES.

Art. 29. -

1. - Los contenedores de recogidas de muebles o enseres, los de residuos de obras y los de desechos
domiciliarios, habrdn de colocarse en aquellos puntos de la via pablica que se determinen por parte del
Organo Municipal competente.

PRECAUCIONES DE VELOCIDAD EN LUGARES DE AFLUENCIAS.-

Art. 30. -

En las calles en que se circule por un solo carril y en todas aquellas en las que la afluencia de peatones
sea considerable, asi como en las que estdn ubicados centros escolares, los vehiculos reducirdn su velocidad a la
adecuada y tomaran las precauciones necesarias.

CIRCULACION DE BICICLETAS.-

Art. 31.-
1. - Las bicicletas circulardn tan cerca de las aceras como sea posible, excepto cuando hubiera carriles
reservados a otros vehiculos. En este caso circularan por el carril contiguo al reservado.

2. - En los parques publicos lo hardn por los caminos indicados, si no es asf, no excederdn de la velocidad
normal de un peat6én. En cualquier caso, éstos gozaran de preferencia.

CIRCULACION DE ANIMALES.-

Art. 32. -
1. - Solo podrén circular por las vias municipales los animales autorizados y los destinados al transporte de
bienes o personas.

Art. 33. -

Se prohibe circular con caballerfas por el casco urbano cuando el comportamiento del caballista no
sea el correcto y realice actos temerarios como carreras, maltrato al animal, deterioro de bienes ptblicos o
privados , aceras, etc. que pongan en peligro la vida de los demds, la suya propia y/o la del animal.

Asimismo tampoco se podra circular con caballerfas a horas intempestivas que alteren el descanso de los
Vvecinos.

Serdn de aplicacidn los preceptos infringidos segtin el R.G.C.

PERMISOS ESPECIALES PARA CIRCULAR.-

Art. 34. -
1. - Los vehiculos que tengan un peso o unas dimensiones superiores a las autorizadas reglamentariamente no
podrén circulares por las vias piblicas de ésta localidad sin autorizacién municipal.

2. - Las autorizaciones indicadas en el punto anterior podrdn ser para un solo viaje o para un determinado
periodo.

ADICION.-

Art.- 35. -
1. - En las vias urbanas no se permitira el paso de vehiculos con un peso superiora las 10 toneladas. Queda
reducido circular por algunas vfas con un peso de 3’5 toneladas.
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TRANSPORTE ESCOLAR -

Art. 36. -

1. - Se entenderd por transporte escolar urbano, el transporte discrecional reiterado, en vehiculos automéviles
publicos o de servicios particular, con origen en un centro de ensefianza o con destino a éste, cuando el
vehiculo realice paradas intermedias o circule dentro del término municipal.

2. - La subido o bajada Ginicamente podra efectuarse en los lugares al efecto destinados por el Ayuntamiento.
USOS PROHIBIDOS EN LA VIA PUBLICA.-

Art. 37. -
No se permitird en la zona reservada al transito de peatones ni en las calzadas, los juegos o diversiones
que puedan presentar un peligro para los transetntes o para las personas que lo practiquen.

Art. 38. -
En ningln caso y bajo ninguna circunstancia, se podra arrojar o depositar en viales de toda clase
(carreteras, caminos, etc.,) o lugares no destinados para tal fin, escombros, basuras y otros desperdicios.

Art. 39.-
Queda terminantemente prohibida cualquier tipo de venta ambulante en toda la localidad.

Art. 40 .-

Las infracciones a las disposiciones de ésta Ordenanza, serdn sancionadas por el Alcalde con multas de
acuerdo con las cuantfas previstas en el ANEXO a ésta Ordenanza.

Art. 41.-

Las resoluciones dictadas con expedientes sancionadores pondran fin a la vfa administrativa y serdn
susceptibles de recurso de reposicion, que se interpondrin dé acuerdo con lo que disponga la Ley de
Procedimiento Administrativo y la Ley Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso -Administrativa ante el
mismo Organo que dicté el acto Administrativo objeto de la impugnacién

ANEXO QUE SE CITA

Las cuantfas de las infracciones cometidas contra los preceptos resefiados en los articulos de la
presente Ordenanza, serdn los fijados por el Ministerio del Interior segiin la relacién codificada de las
infracciones al Reglamento General de Circulacién.

Las infracciones que se cometan contra la presente Ordenanza de Seguridad Vial y no se encuentre reflejada
en el Reglamento General de Circulacién, se les asignaran las siguientes cuantifas,

a) Infracciones leves desde......00.001.......... hasta.......... 5.000 pesetas
b) Infracciones graves desde......05.001......... hasta .......... 15.000 pesetas
¢) Infracciones muy graves desde. ....15.001.......... hasta........... 25.000 pesetas.

Se encuadrardn en este apartado las infracciones referidas a la Venta Ambulante, infracciones por la
disposicién de escombros y contenedores, las infracciones sobre caballerfas, otras que se entiendan oportunas
p y q P
por la Alcaldfa y no se reflejen en los preceptos descritos en el Reglamento General de Circulacién

Se remitirdn al Ministerio del Interior, aquellas sanciones que por su contenido, no sean de
competencia municipal, bien por que puedan incurrir en Delitos contra la Seguridad del Trafico o bien por
que sean de competencia propia del Ministerio del Interior por mediacién de sus Jefaturas de Tréfico, tales
como pueden ser:
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a)- Las que se cometan contra lo aprobado en el Decreto 632/1968, de 21 de Marzo, en redaccién dada por
Ley 30/1995, de 8 de Noviembre. ) “INFRACCIONES
CONTRA EL SEGURO OBLIGATORIO DE AUTOMOVILES”

b)- Las que se cometan contra lo aprobado en el Real Decreto 1.753/1.984, de 30 de Agosto.
“INFRACCIONES SOBRE ESCUELAS PARTICULARES DE CONDUCTORES”

¢)- Las que se cometan contra lo aprobado en el Real Decreto 2.272/1.985, de 4 de Diciembre

“INFRACCIONES SOBRE CENTROS DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES (Este tipo de
infracciones también pueden estar incluidas en lo dispuesto por la ORDEN 13/05/1.986.)

d)- Las que se cometan contra lo aprobado en el Real Decreto 1.211/1.990, de 28 de Septiembre.
“INFRACCIONES AL REGLAMENTO DE TRANSPORTES TERRESTRES”

e)- Las que se cometan contra lo aprobado en el Real Decreto 2.115/1.998, de 2 de Octubre.
“INFRACCIONES SOBRE EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS”

f)- Las que se cometan contra lo aprobado en el Real Decreto 2.296/1.983, de 25 de Agosto.
“INFRACCIONES SOBRE EL TRANSPORTE ESCOLAR O DE MENORES”
ANEXO QUE SE CITA

1. - Todas las infracciones tipificadas en el Reglamento General de Circulacién, deben ser sancionadas por el
mismo y ello aunque también se encuentren recogidas en la Ley de Trafico, Circulacién de vehiculos a motor
y Seguridad Vial. (Real Decreto 13/92, de 17 de Enero).

2. - Se actuard dé acuerdo con lo previsto En el Articulo 287 del Real Decreto Legislativo 339/1.990, de 2 de
Marzo, el cual dice:

“Los infractores de preceptos contenidos En el presente Codigo, (dentro del cual se encuadra la presente
Ordenanza de Seguridad Vial para esta localidad) siempre que el hecho No esté previsto en las Leyes penales o
puedan dar origen a la suspensién del permiso de conduccibén prevista en el art. 289, o al cierre temporal o
definitivo de la escuela a que se hace referencia En el apartado IV del 275, podran hacer efectivo En el acto, o
dentro de los diez dias siguientes a la notificacién de la denuncia, el importe de la multa correspondiente, con
una reduccién del 20% de su cuantfa. Cuando la infraccidn tenga sefialada cuantfa graduable, se le aplicard
sobre la minima prevista. A efecto del cobro en el acto, los Agentes denunciantes irdn provistos del
correspondiente talonario, especialmente destinado a tal fin.”

3. - Las infracciones de los preceptos contenidos en los articulos 59, 60, 61, 62 y 73 de la Ley de Seguridad
Vial, los cuales no se encuentran incluidos dentro del Reglamento General de Circulacién, por no haber
tenido, hasta el momento, su desarrollo reglamentario. Se tramitardn a la Jefatura Provincial de Trafico, asf
como todos aquellos que llevan implicitos la posible retirada el permiso de Circulacién y/ o precinto del
vehiculo (art. 2 y 3 del Texto refundido de la Ley 122/1.962, de 24 de diciembre, aprobada por Decreto
632/1.968, de 21 de marzo y modificada por la Disposicidén adicional octava de la Ley 30/1.995, de 8 de
Noviembre). Conducir un vehiculo careciendo del seguro obligatorio (art. 636 del Codigo Penal).

4.- As{ mismo se sancionara con la cantidad de 15.000 pesetas las infracciones cometidas contra los preceptos
sefialados En los articulos de la presente Ordenanza y no se encuentre recogidos en el Reglamento General de
Circulacién o Ley de Seguridad Vial.

Se entiende que en el apartado anterior se sancionard a la Venta ambulante, el depésito de escombros
y otros andlogos.
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un Heglamentc de Honores y Plgtinolones y todo #llo con erreglo o lo dlspuss—
to en la Secoidn 58, del Capitulo 19, Titulo 49 del Reglamento de Organisg~
oidn, Funclonamiento y Regimen Juridiove de las Corporaciones Loosles, poxr mer
todo ello provio & la concesidn de Honores y Dispinolones a Personas o Bntids.
des que por revelantes mirdtos fuesen mcreedores a lod ndemds, conmldire q
por 1la Conieidn de Gobernacidm,debe acomsterse ls confecoidn del opoxtunc Fi
yocto de Reglamento, que oo someterd al Ayuntamionto Flsmo para su aprobaocidn
so proceds, contimuandoss los ulteriorss trafimites de informmoldn publica; ge
probaoidn definitiva ol procedisss ¥y remisidm a la Superioridad,

Puebla de Cuzman, 12 de Fnexoe de 1,973~

EL ALCALTE, '

. _FROYECTO_J% REGLAMENTO DE HORORES Y DISTINGIONES

Artioulo 19.= En concordancia con lo dispussto sn la Secoidn 5%, Capitulo 19, Ti=
o cwer .. fulo 4%, dol Reglemento de Organizaoidn, Funoionamdento 50 Ju
rldico de lms Corporadiéneés Lodalen, ed objeto W&l  présentd Replaen
to establecer las normas por lae que ha de rogiree la ocondemidn de Hi -
nores §¥ Distinolones gque puedag otorgarse & las personas o Instltu- .

clones que por su conduota © merecimientos se hagan oTesdores de loi
miomom,= .

Articulo 29,- Como concecusncin del articulo anteriox ¥ previe los trimites que
se establecen a continumecidn, podriin par distinguidos ocon Homres y
Maetineicnee, todaa las personas tanto noturales como juridicas; que
tengan uns sctusoldn destacndan o bayan reallszade servioloes excepoios
nales gus redunden en berefiole del Eatado, Provinoia o Mundsiploe o
de lom interepes genernles de la oolectividad.-

Articulo 3%.- las dLotinolonos o recompensas honorificas que ss ooncedan poirdn me: |.
: Nombramiento de Hijo Predileote o Hljo Adoptivo de PUEBLA DE GUZMAN
qus trseri mparejade ol nombramienic de Miaembre Runorario de la Uox-

poracldne-
Coocesidn de la Medalla do la Villa en sus tres oategoriaa de ORO,

PLATA y HRONCE.

Artioulo,49,~ La Madalla en mus tree olases seri un dieco de 40 mm, de dimzetro
que llovard en el anverso, el Esoudo del Munioipde y la leyenda “MUY
LEAL PUEBLA DE QUZMAR", ¥ on al Tevarso el nombre dal galardonado y
1a fesha ds la ocsnsanmidn,

La Medalla siocpre sord dsl metal ous corresponda o mu olawe e ira
pendiente de una cints, ocon los ccloree naoionales, exriendids entre
un pasador para pronderla y un remate para cogeria anills, subos del
mimmo metsl qua la Hedalla.=

Articulo 59 ,~ Para que prooeda acordar ol nombremliento de Hijo Predilects es nsces
rio gue lo persona propueste hayn nacido en Puebla de BGuzman y haya
dedicade su vidn, de una manera conbiloui-y permanente, & fomentar el
blenestor materiel y espritusl de eaie Municipic oomo asimismo lom
que naturalas de la Vills, hayan realisado actividadées, sstudica o
trabojop de gran transcendencia o resonancie nacionel o extranjera
deptaoandosa on oualguiwes de loa campos de las ciencims, artes, pol
tier o de la administracidn.-
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Acticule 69w Procedarh, ol nombramicnto do MJo Adoptivo, siempre que hoyz de ro—
oeeY 9N persons (quoy, reundende todss las omracteriaticas del articy-
1o anterior, no haya nacldo en Pusbla do Gusmmn,— ;

Asticulo 79.= H1 Titulo de lijo Predilecto o Adeptlvo, tree apare jado en noabre~
mlonts de Miembro Honorarie de la Corporsoidn, oon derecho & usar lc
diptintivos propios de loe Conoejelea, asintencin a actos publicom y
aslento en estradoa pero pin tener parte notive en el Goblerno de la
Corporncidn.-

Artioulo B¢,- La concesi®n de 1la Madalla se hari parva premiar acolonss conoretas
qua rodunden en beneficio da la poblacidn o para premiar actos herel
som an bensficio ds la ooleotividad, realizados en ol termino munici
pal, cualemquisra que sea la persona o 1nst_1tu‘b_oibn que lo reslice y
a1 naturalesa oono pmimismo pars premiar estns ni snps pociones roge
lizadag por natureles ds la poblacldn, con proyeceidn haols fuera de
tormino munioipnol.-

Sa condedredon su categoria de ORO para premiar las actividades
gue por gu naturaleza o importancla tengen efacton pormanentes y du-
radeToss .

Cugnido loe efeotop de estos actos tengan menos importancia o per
manencia, 8 conoaderd en pu ortegérin de PLATA.-

- ., Par wltimo se congaderi en m categoria 4o ERONCE oumndo tales
hech:: hogan edds Toallgados por Pueblefios, con proyeocoidn haolm el - -
extoarior,=- ’ )

Artioule 9°.= Para la concesion de Honores y Metinciones & que hace pancidn en
este Reglamento ge necesitard la instrucolon de un axpediente que po
ar8 ser promovido por ls Alcsldia o por la Mayoris ibsoluta de los
Conoejales ¢ & inshancia de 100 vacinos cnbaras ds famllin.-

En apto ultino onsos la propuesta presentada por epoTito por los
vooinom, podrd exiglrse, por la Corpormoidn, Ia legalizablin de fir-
mas por sl 8r, Notario de la demarcacidn.- ‘

Articulo 10.- Reoibisdas les propuestas, en las cuales se rolsoionarin lon mé=
ritos contraidos por la persona para quien ee solicita la datinelidn
como acimisme el honor gque se dessa ocenseder, pasard 1z misme Bl A-
yuntaniento para gue en 1a primers Senidn Plenaria gue ne eslabre,
doterminar si procede © no la instmocion del oportuno expediante.
Las vobtaoiones pexsn secretsa y en alleo se ocongignavin exolusl~
vemenbe la pelabra "SI o NOY.-

Articulo 114~ Bl el rasultado de la votaoidn fusee Favorsble, por habarse ob—
tonido mayoris legal snbpoluts, se destgnart on la micmn Seslon una.
Comlgldn inatrucbora para sl axpedients, que entars formads por tres
nismbres, cusnde menos y Cuyos nombranientos recserin necesaricmen—
te on miembros ds la Corporacidn, quienes = su ves depignerin Secre-
tario que ha de actuwar em el mi e,

‘Artdculo 12.~ Lo Cominidn Instrmotors unirh el expedients que se tramite a la
propuesta Teolblds, pract{cnndo cuantas diligencian o pruebas esti-
me neasssrisn, y recsbando inclusive, sl lo eatima oportimo, la opim
nidn, dletamen o apegoraniento de personas © entidades que peran fa
eilitados y recibidos con lu gae sheoluta reperva.— .

Articulo 13.~ Tormirado el sxpediente ls Comieidn emitiri informe o propuesir
razonads que ooneluird sobre la procedencia o impropadencis de la |
ooncesidn y caso afirmative faterminark la dlptineldn que debe otor—
‘gaTade™ .

Artlculao 14+~ Bl Ayuntemionto Pleno & la visia del expediente J ds la propuest
formilada, ndoptard aouerdo definftlve, en votaoidn secretsa, siendo
necesario para oiorgar le distinoddn ol voto favorable de lam 3/4

partes del mumero d¢ miembros qus la compogaN . N
Cazo de no dbtenerse el numers ds votos necenarlos ee antandora

donegada la propusstess

Articulo 15.~ Lo investidura de o= honorea y distinolonea concedidos tendrd
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ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA DE LA PROTECCION DE LOS BIENES Y
ESPACIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE PUEBLA DE GUZMAN

PREAMBULO

La comisién de actos de naturaleza vandélica, sobre todo en el dmbito urbano, ha adquirido en
nuestra sociedad y en nuestro tiempo una dimensién profundamente preocupante. Cada vez es mds
frecuente, por desgracia, contemplar como el mobiliario urbano, las sefiales y otros elementos del
transporte publico, las fuentes puablicas, los parques y jardines e inclusive las fachadas de nuestros edificios,
publicos y privados, se deterioran sin pausa por la actuacién de personas que atentan contra reglas
elementales de la convivencia ciudadana.

El gasto de reparacién y mantenimiento que estas actuaciones antisociales conllevan es creciente y de
hecho, tiene que sea sufragado por todos los contribuyentes, a los que perjudican, mermando de manera cada vez
mis sensible los recursos municipales que, siempre, deberfan dedicarse a otros fines.

Sin duda las raices de este fenémeno son complejas y sobrepasan con mucho el 4mbito puramente local,
ya que tienen que ver con problemas sociales, familiares y educativos que las Administraciones locales no
estan en disposicidn de afrontar por si solas, aunque sea en este 4mbito donde més se perciben sus efectos.

Sin embargo, por esta misma razén, los Ayuntamientos no pueden ser indiferentes ante la multiplicacién
de actos vandalicos, sino que, en el dmbito de sus competencias y en la medida de sus posibilidades, estin
llamadas a contribuir a la solucién del problema. Como en relacién con otros problemas de nuestra sociedad, los
Ayuntamientos, en tanto que Administraciébn mds proxima a los ciudadanos, han de tomar sus propias
iniciativas para combatir el que ahora nos acucia, con todos los medios a su alcance.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, consciente de la situacién y preocupado por ella, se
propone llevar a cabo las actuaciones que le corresponden para atajar y reducir los hechos vandélicos que se
suceden en nuestro entorno, colaborando por lo demds con el resto de las Administraciones y poderes
publicos a la solucién de estos problemas.

Entre otras actuaciones, se hace necesario contar con un texto normativo que precise las conductas
prohibidas, establezca las obligaciones de ciudadanos y propietarios y tipifique las infracciones y sanciones
que pueden imponerse por las conductas lesivas de los intereses generales que afectan a la integridad de los
bienes ptblicos y de los elementos urbanisticos y arquitecténicos del municipio.

Aunque las normas jurfdicas no sean una panacea, y menos ante fendmenos como el que se ha
descrito, la aprobacién y publicacién de una ordenanza municipal especifica debe servir para clarificar qué
tipo de actuaciones se consideran antisociales e ilegftimas, para apoyar las iniciativas de los ciudadanos y de
sus entidades y asociaciones preocupadas por los mismos hechos, asi como para disuadir a los infractores y
recordarles, a ellos o a quienes tienen la obligacién legal de tutelarlos, la responsabilidad que deriva de sus actos.

La ordenanza es manifestacién de la potestad normativa en el dmbito de sus competencias, en
concreto las que las leyes atribuyen a los municipios pata la conservacién y tutela de los bienes ptblicos de
su titularidad, asi como sobre la proteccién de la seguridad en lugares publicos, ejecucién y disciplina
urbanistica y proteccién del medioambiente (Articulo 25, letras a), d) y f), de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de
Bases del Régimen Local), y se inscribe en la tradicién de las ordenanzas municipales de policfa y buen
gobierno.

Asimismo, tiene en cuenta las disposiciones de caricter general de nuestro ordenamiento juridico
sobre el ejercicio de la potestad sancionadora de las Administraciones Ptblicas y los limites especificos de la
potestad sancionadora municipal.

Igualmente, de conformidad con el articulo 88 de la Ley 30/1992, de 26 noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comn, abre la posibilidad
de una terminacién convencional de los procedimientos que se incoen por la comisién de infracciones.

Capitulo I. Normas generales.

Articulo 1. Finalidad.
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La presente ordenanza municipal tiene por objeto proteger los bienes plblicos de titularidad
municipal y todos aquellos elementos que forman parte del patrimonio urbanistico y arquitecténico del
municipio de Puebla de Guzmadn, cualquiera que sea su naturaleza y su titularidad, frente a las agresiones,
alteraciones y usos ilicitos de que puedan ser objeto, en los términos establecidos, en las disposiciones de la
misma.

Articulo 2. Ambito material de aplicacién.

Las medidas de proteccién reguladas en la presente ordenanza se refieren a los bienes de titularidad
municipal, tales como calles, plazas, paseos, parques y jardines, caminos rurales publicos de titularidad
municipal, puentes, pasarelas, tineles y pasos subterrdneos, aparcamientos, fuentes, estanques, edificios
publicos, mercados, centros culturales, colegios piblicos, cementerios, piscinas, zonas de recreo infantil,
centros deportivos y campos de deporte, estatuas, esculturas, bancos, farolas, elementos decorativos, sefiales
viarias, zonas de esparcimiento de animales, drboles y plantas, contenedores de residuos, papeleras, vallas e
instalaciones provisionales, vehiculos municipales y demds bienes de la misma o semejante naturaleza.

Asimismo, quedan comprendidos en las medidas de proteccién reguladas los bienes de titularidad de
otras Administraciones y entidades ptblicas o privadas que forman parte del mobiliario urbano de Puebla de
Guzmdn, tales como marquesinas y elementos del transporte, vallas, carteles, anuncios luminosos y otros
elementos publicitarios, sefiales de trafico, quioscos, contenedores, terrazas y veladores, entoldados, jardine-
ras y demds bienes de la misma o semejante naturaleza.

En la medida en que forman parte del patrimonio y del paisaje urbano, las medidas de proteccién
contempladas en esta ordenanza alcanzan también a las fachadas de los edificios y otros elementos
urbanisticos y arquitecténicos de titularidad putblica o privada, tales como portales, locales y galerfas
comerciales, patios, solares, pasajes, jardines, setos, jardineras, columpios, toboganes, farolas y elementos
decorativos, contenedores de residuos y bienes de la misma o semejante naturaleza, siempre que: en la via
publica o sean visibles desde ella.

Articulo 3. Competencia municipal
1. Es de la competencia municipal:
La conservacién y tutela de los bienes municipales.

La seguridad en lugares puablicos, que incluye la vigilancia de los espacios pablicos y la proteccién de
personas y bienes.

La ejecucién y disciplina urbanistica, que incluye velar por la conservacién del medio urbano y de las
edificaciones, a fin de que se mantengan en condiciones de uso, seguridad, salubridad, ornato putblico y
decoro.

2. Las medidas de proteccidén de competencia municipal previstas en la presente ordenanza se entien-
den sin perjuicio de los derechos, facultades y deberes que corresponden a los propietarios de los bienes
afectados y de las competencias de otras Administraciones publicas y de los Juzgados y Tribunales
reguladas por las leyes.

Capitulo II. Prohibiciones.

Articulo 4. Dafios y alteraciones.

Quedan prohibidos cualesquiera tipos de dafios y alteraciones de los bienes protegidos por esta
ordenanza que impliquen su deterioro y sean contrarios a su uso y destino, ya sea por rotura,
desgarramiento, arranque, quema, desplazamiento indebido, adhesién de papeles o pegatinas, materiales o
sustancias y cualquier otra actividad o manipulacién que los ensucie, degrade o menoscabe su estética y su
normal uso y destino.
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Articulo 5. Pintadas

1. Se prohiben las pintadas, escritos, inscripciones y grafismos en cualesquiera bienes, publicos o
privados, protegidos por esta ordenanza, incluidas las calzadas, aceras, muros y fachadas, arboles, vallas
permanentes o provisionales, farolas y sefiales, y vehiculos municipales, con excepcién de los
murales artisticos que se realicen con autorizacién del propietario y, en todo caso, con conocimiento
y autorizacién municipal.

2. La solicitud de autorizacién municipal se tramitard y resolverd conforme a lo dispuesto en la legisla-
cibén urbanfstica.

Articulo 6. Carteles pancartas y adhesivos.

La colocacién de carteles, pancartas y adhesivos o papeles pegados se podrd efectuar Gnicamente en
los lugares debidamente autorizados.

La colocacién de pancartas en la via piblica o en los edificios podrad efectuarse (nicamente con
autorizacién municipal expresa.

Queda prohibido desgarrar, arrancar y tirar a la via pablica o espacios pablicos carteles, anuncios y
pancartas.

Articulo 7. Octavillas.

Se prohibe esparcir y tirar toda clase de octavillas, hojas o folletos de propaganda y materiales
similares en la via ptblica y lugares pablicos.

Articulo 8. Arboles y plantas.

Se prohibe romper y zarandear los 4rboles, cortar ramas y hojas, grabar o raspar su corteza, verter
toda clase de liquidos, aunque no fuesen perjudiciales, y tirar basuras, escombros y residuos en las
proximidades de los drboles, plantas y alcorques situados en la via publica o en parques y jardines, as{ como
en espacios privados visibles desde la via publica.

Articulo 9. Parques, jardines y zonas de recreo infantil

1. Los visitantes de los jardines y parques deberdn respetar las plantas y las instalaciones comple-
mentarias, evitar toda clase de desperfectos y suciedades, y atender las indicaciones contenidas en los
oportunos letreros y avisos y las que puedan formular los vigilantes y Policia Local.

2. Estd totalmente prohibido en parques y jardines:

- El uso indebido de las praderas, parterres, plantaciones, plantas y flores cuando pueda producirse
un deterioro de los mismos.

- Subirse a los drboles.
- Arrancar flores, plantas o frutos.
- Cazar, matar o maltratar pdjaros u otros animales.

- Tirar papeles o desperdicios fuera de las papeleras, oportunamente establecidas, y ensuciar el
recinto de cualquier forma.

- Dejar pacer ganado de ninguna clase o permitir el acceso de animales en las praderas, parterres y
plantaciones.

- Encender o mantener fuego.
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3. Est4 totalmente prohibido en las zonas de recreo infantil:
- El uso indebido de las instalaciones cuando pueda producirse un deterioro de las mismas.
- No respetar el limite de edad establecido.

- Tirar papeles o desperdicios fuera de las papeleras, oportunamente establecidas, y ensuciar el
recinto de cualquler forma.

- Permitir el acceso de animales a las instalaciones.
- Encender o mantener fuego.
4. Estd totalmente prohibido en los caminos rurales municipales:
- La circulacién de los vehiculos a motor a velocidad superior a 30 km/h.

- La circulacién de vehiculos a motor, sin autorizacién expresa, cuya finalidad sea el uso deportivo,
pudiendo causar un deterioro a dichos caminos rurales.

- No respetar las limitaciones y prohibiciones establecidas en la Normativa del Estado sobre trafico de
circulacién de vehiculos.

Articulo 10. Papeleras.

Queda prohibida toda manipulacién de las papeleras y contenedores situadas en la via y lugares ptblicos,
moverlas, arrancadas, incendiarias, volcarlas o vaciar su contenido en el suelo, hacer inscripciones o adherir
papeles o pegatinas en las mismas y todo lo que deteriore su estética o entorpezca su normal uso.

Articulo 11. Fuentes.

Queda prohibido realizar cualquier manipulacién en las cafierfas y elementos de las fuentes, que no
sean las propias de su utilizacién normal, asi como bafiarse, lavar cualquier objeto, abrevar ganado o
animales, practicar juegos o introducirse en las fuentes decorativas, inclusive para celebraciones especiales
si, en este Gltimo caso, no se cuenta con la correspondiente autorizacién.

Sin perjuicio de la reglamentacion especial vigente en materia de instalaciones industriales y de la
prevista para los espectdculos y lugares de recreo o de esparcimiento, se prohibe, asimismo, la emisién de
cualquier otro ruido doméstico, que por su volumen u horario en que se producen excedan los limites que
exige la tranquilidad publica y la convivencia ciudadana.

Queda prohibido llevar mechas encendidas y disparar petardos, cohetes y toda clase de articulos que
puedan producir ruidos o incendios, sin autorizacién previa de la autoridad municipal.

Articulo 13. Residuos y basuras.

Se prohibe aflojar o depositar residuos, desperdicios y cualquier tipo de basuras y escombros en las vias
publicas y espacios de uso plblico, en la red de alcantarillado y en los solares y fincas sin vallar, debiendo
utilizarse siempre los contenedores conforme a la reglamentacién general de recogida de residuos sblidos
urbanos y en el horario previsto por la correspondiente ordenanza o establecido por la administracién
municipal.

Articulo 14. Excrementos.
Las personas que conduzcan perros u otros animales deberdn impedir que éstos depositen sus

deyecciones en las aceras, calles, paseos, jardines y en general, en cualquier lugar dedicado al transito de
peatones o juegos infantiles.
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Los animales deberdn evacuar dichas deyecciones en los lugares destinados al efecto en las zonas de
esparcimiento y en caso de no existir lugar sefialado para ello, deberdn llevarlos a la calzada, junto al
bordillo y lo mis préximo a los sumideros del alcantarillado. Los propietarios o responsables de animales
deberdn recoger los excrementos sblidos que los mismos depositen en la via pablica. En caso de que se
produzca infraccién de esta norma, los agentes municipales podrdn requerir al propietario o a la persona
que conduzca al perro u otro animal para que proceda a retirar las deposiciones. En caso de no sea
atendidas en su requerimiento, procederdn a imponer sancibén pertinente.

Articulo 15. Otras actividades.

Queda prohibida cualquier otra actividad u operacién que pueda ensuciar las vias ptiblicas y espacios
publicos, tales como el lavado de automoviles, su reparacidn, engrase en dichas vias y espacios publicos
cuando no sea imprescindible, vertido de colillas, envoltorios y desechos sélidos o liquidos, vaciado de
ceniceros y recipientes, rotura de botellas y actividades similares. Quedan excluidos los animales de
montura, por el especial tratamiento que, en ciertas épocas, se tiene en el municipio sobre ellos. Esto s6lo
sera de aplicacibn en la parte de la via pablica que no sea acera.

Capitulo III. Obligaciones

Articulo 16. Limpieza de vias patios fachadas y otros elementos urbanos de propiedad
particular.

Los propietarios o comunidades de propietarios de terrenos, construcciones y edificios tienen el deber
de mantenerlos en condiciones de seguridad, salubridad, ornato ptblico y decoro, realizando los trabajos y
obras precisas para conservarlos o rehabilitarlos, a fin de mantener en todo momento las condiciones
requeridas para la habitabilidad o el uso efectivo, de conformidad con lo establecido en el articulo 155 de la
Ley 7/ 2002, de Ordenacién Urbanistica de Andalucta.

Articulo 17. Limpieza de quioscos y otras instalaciones la via pablica.

Los titulares o responsables de quioscos, terrazas y otras instalaciones en la via ptblica estdn obligados
a mantener limpio el espacio que ocupen y su entorno inmediato, as{ como las propias instalaciones.

No se permitird almacenar o apilar productos o materiales junto a las terrazas, tanto por razones de
estética como por higiene.

Articulo 18. Requerimientos y asistencia municipal.

Para el cumplimiento de las obligaciones mencionadas en los articulos anteriores, el Ayuntamiento
podrd dirigir requerimientos a los propietarios, comunidades de propietarios, titulares y responsables de
instalaciones, a fin de que adopten las medidas necesarias para mantener los inmuebles, instalaciones y
demds elementos urbanos o arquitecténicos de su propiedad o titularidad en las debidas condiciones de
seguridad, limpieza y decoro, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 158 la vigente Ley de
Ordenacién Urbanistica de Andalucfa

El Ayuntamiento facilitard informacién a quienes tengan las referidas obligaciones y a su solicitud,
sobre los medios y productos utilizables para proceder a la limpieza y mantenimiento en las mejores condi-
ciones.

Asimismo, el Ayuntamiento informara a los interesados y a su solicitud, sobre los medios y procedi-
mientos juridicos procedentes para reclamar la responsabilidad de quienes ensucien, deterioren o destruyan
los bienes de propiedad o titularidad privada a que se refiere esta ordenanza.

El Ayuntamiento proporcionard la informacién adecuada y organizard los servicios de atencién nece-
sarios para facilitara los propietarios y titulares de bienes afectados, a las comunidades de propietarios,
asociaciones de vecinos, entidades ciudadanas y a cualquier ciudadano, la interposicién de denuncias contra
quienes sean responsables de las actuaciones de deterioro de bienes pablicos y privados contempladas en esta
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ordenanza.
Articulo 19. Obligaciones de los organizadores de actos publicos.

Los organizadores de actos publicos deberdn acreditar, previo a su autorizacién, que estin
debidamente garantizados los riesgos que se pudieran derivar con motivo de la celebracién de los mismos y
para las personas.

De igual modo, los organizadores de actos piablicos son responsables de la suciedad o deterioro de
elementos urbanos o arquitecténicos que derive de los mismos, y estdn obligados a reponer los bienes que
se utilicen o deterioren a consecuencia del acto a su estado previo.

El Ayuntamiento podra exigirles una fianza por el importe previsible de las operaciones de limpieza que
se deriven de la celebracién del acto.

Articulo 20. Obligaciones relativas a actividades publicitarias.

La licencia para uso de elementos publicitarios llevard implicita la obligacién de limpiar y reponer a
su estado originario los espacios y bienes pablicos que se hubiesen utilizado y de retirar, dentro del plazo
autorizado, los elementos publicitarios y sus correspondientes accesorios.

Capitulo IV. Infracciones y sanciones
Articulo 21. Infracciones.

Sin perjuicio de la calificacién penal que pudieran tener algunas de ellas, constituyen infracciones
administrativas las acciones y omisiones contrarias a las prohibiciones y obligaciones contenidas en esta
ordenanza y, en particular, las siguientes:

- Romper, desgarrar, arrancar, incendiar o ensuciar los bienes publicos o privados protegidos por esta
ordenanza.

- Realizar pintadas en los bienes protegidos por esta ordenanza sin la debida autorizacion. Colocar carteles,
pancartas o adhesivos sin la debida autorizacién.

- Desgarrar, arrancar o tirar a la via pablica carteles, pancartas o papeles.
- Esparcir octavillas, hojas o folletos de propaganda y materiales similares.

- Zarandear, romper o dafiar los drboles o su corteza, o las plantas ubicadas en lugares ptblicos, as{ como
dafiar o ensuciar los alcorques y entorno de los drboles y plantas, en los términos establecidos en esta ordenanza.

- El uso indebido de los parques, jardines pablicos, zonas de recreo infantil y sus instalaciones, incurriendo
en alguna de las conductas prohibidas en el articulo 9.

- Mover, arrancar, incendiar, volcar o derramar el contenido de las papeleras y contenedores de basuras,
residuos o escombros.

- Manipular y utilizar las fuentes piblicas para actividades prohibidas por esta ordenanza.

- Emitir ruidos y proferir sonidos que excedan manifiestamente de los limites de la normal convivencia
ciudadana.

- Llevar mechas encendidas y disparar cohetes o petardos sin autorizacién.

- Arrojar o depositar residuos, desperdicios, basuras o escombros en los lugares y formas prohibidas
por esta ordenanza.

- No recoger los excrementos en la via pablica de los animales de que se sea responsable.
- Limpiar o manipular automéviles ensuciando la via piblica o los espacios ptblicos.

Articulo 22. Clasificacion de las infracciones.

1. Son infracciones muy graves: Romper, incendiar o arrancar bienes publicos destinados al transporte
publico. Realizar pintadas en la sefializacién publica que impidan o dificulten su visién. Incendiar
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contenedores de basura, escombros o desperdicios. Romper o incendiar bienes piblicos destinados a los
servicios sanitarios y de ensefianza. Romper, incendiar o arrancar bienes piblicos destinados al recreo
infantil. Causar un deterioro a los caminos rurales y circular por ellos con cualquier vehiculo de
motor con fines de uso deportivo sin la respectiva autorizacién.

Las actuaciones previstas en esta ordenanza, cuya realizacién ponga en peligro grave la integridad de las
personas.

La reiteracion de tres o mds infracciones graves en el transcurso de un afio.

2. Son infracciones graves:

Actuaciones que deterioren el mobiliario urbano, incluidas las papeleras y fuentes pablicas, y que no
constituyan falta muy grave.

El deterioro de 4rboles, plantas y jardines publicos.
Circular por los caminos con cualquier clase de vehiculo de motor a una velocidad superior a los 30 km/h.

Arrojar basuras o residuos a la via piblica que dificulten el trdnsito o generen riesgos de insalubridad.
La reiteracion de tres o més infracciones leves en el transcurso de un afio.

Realizar pintadas sin la autorizacibén pertinente.

3. Las demis infracciones previstas en esta ordenanza tienen caricter leve.”

Articulo 23. Sanciones.

Las infracciones leves serdn sancionadas con multa de hasta 300 euros. Las infracciones graves serdn
sancionadas con multa de hasta 600 euros. Las infracciones muy graves serdn sancionadas con multa de
hasta 900 euros.

Articulo 24. Reparacion de dafios.

1. La imposicién de las sanciones correspondientes previstas en esta ordenanza serd compatible con la
exigencia al infractor de la reposicidn de la situacién alterada por el mismo a su estado originario, as{
como con la indemnizacién de los dafios y perjuicios causados.

2. Cuando dichos dafios y perjuicios se produzcan en bienes de titularidad municipal, el Ayuntamiento,
previa tasacién por los servicios técnicos competentes, determinard el importe de la reparacién, que
serd comunicado al infractor o a quien deba responder por él para su satisfaccidn en el plazo que se
establezca.

Articulo 25. Personas responsables.

Cuando las actuaciones constitutivas de infraccidon sean cometidas por varias personas, conjuntamen-
te, responderdn’ todas ellas de forma solidaria de las sanciones que se impongan y de los deberes de
reparacién consiguientes.

Serdn responsables solidarios de las infracciones cometidas y de los deberes de reparacién
consiguientes las personas ffsicas o juridicas sobre las que recaiga el deber legal de prevenir las infracciones
administrativas que otros puedan cometer.

Articulo 26. Principio de proporcionalidad.

Para la graduacién de la sancién a aplicar se tendrdn en cuenta la existencia de intencionalidad o
reiteracién, la gravedad y naturaleza de los dafios producidos y la eventual reincidencia del infractor.
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Articulo 27. Prescripcion.

Las infracciones y sanciones reguladas en esta ordenanza prescriben conforme a lo dispuesto en la
legislacién general vigente.

Articulo 28. Responsabilidad penal.

1. El Ayuntamiento ejercitard las acciones penales oportunas o pondra los hechos en conocimiento
del ministerio fiscal cuando considere que pueden constituir delito o falta.

2. La incoacién del procedimiento penal dejard en suspenso la tramitacién del procedimiento
administrativo hasta que haya concluido aquel. No obstante, el Ayuntamiento podrd adoptar las medidas
cautelares urgentes que aseguren la conservacién de los bienes afectados y su reposicién al estado anterior a
la infraccién.

Articulo 29. Normas de procedimiento.

El procedimiento podrd iniciarse, entre las demds formas previstas, por la legislacién general, por
denuncia de personas, asociaciones, comunidades de propietarios, entidades o grupos de personas. A tal
efecto, el Ayuntamiento habilitard los medios necesarios para facilitar la formulacién de las denuncias, de
forma que se garantice la efectividad de lo establecido en esta ordenanza.

Para la tramitacién y resolucién del procedimiento se aplicard la legislacién general sobre el ejercicio
de la potestad sancionadora, ddndose en todo caso audiencia al presunto infractor.

Articulo 30. Terminacién convencional.

De conformidad con lo previsto en el Articulo 88 de la Ley 30/ 1992, de 26 de noviembre, el érgano
municipal competente para sancionar, con caricter previo a adoptar la resolucién que corresponda, podrad
someter al presunto infractor o a la persona que deba responder por él la posibilidad de acordar la
sustitucién de la sancién que pudiera imponerse y, en su caso, del importe de la reparacién debida al
Ayuntamiento, por la realizacién de trabajos o labores para la comunidad, de naturaleza y alcance adecuados
y proporcionados a la gravedad de la infraccién.

La comunicacién de la propuesta de acuerdo sustitutorio interrumpe el plazo para resolver de acuerdo
con lo previsto por el Articulo 42.5 e) de la mencionada Ley.

A partir de la entrada en vigor de esta ordenanza quedan derogadas cuantas disposiciones
municipales se opongan a la misma.
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PUEBLA DE GUZMAN
ANUNCIO

. Habiendo transcurrido el p!azo de exposicién pilblica del
acuerdo provisional de establecnmlento d& la Ordenanza mu-
_nicipal para la venta ambulante para el término de Puebla de

Guzmén, una vez resueltas fodas y'cada una de las alegacio- " *
*hes, reclamaciones o sugerencxas presentadas, el Pleno de

este Ayuntam:ento aprobd en'sesion plenaria celebrada eldia

integro se publica.en el Anexo adjunto

Contra el presente acuerdo “definitivo, los lnteresados
podran interponer recurso contencioso administrativg, ante elr
Jribunal Superior de Justicia de Angzlucia, enel plazo de dos
‘méses, a partir de! dia sngu:ente al de la publicacién del pre-
senté acuerdo en el B.O.P. .

En Puebla de Guzman, a 31 de JU|IO de 1996 ElAlca[de
. Fdo.: Juan Suérez Guevara.
ANEXO
. ORDENANZA MUNICIPAL
PARA LA VENTA AMBULANTE PARA EL TERMINO |
: BE PUEBLA DE GUZMAN
VArhcqu 1-. OBJETODE LA PRESENTE ORDENANZA

El presente Regiamento _tlene por objeto la regulac;on del -
comefcio ambulanie deniro de ambito territorial del término -

42 Puebla de Guzman, entendiendo por venta ambulante el
qu. 3e realiza fuera de establecimiento comercial permanen-
18, von empled de instalaciones desmontables, transportablés

- o méviles, de la forma y con las condiciones que se estable-
cen-en la presente disposicion.

El comercio ambulanté sélo podré ser sjercido, en cual-
quiera de sus modalidades, en los lugares v emplazamientos
sefialados expresamente en las autorizaciones que se ofor-
ganyen las fechas y por el tiempo que se determine.

Articulo 2-. MODALIDAD DEL. COMERCIO AMBULANTE

A los efectos de este reglamenlo se considera comercio
ambulante:

A} Elcomercio en mercadinos quese celebre regularmente
con la periodicidad que se determine y en los lugares estable-
cidos.

B) El comercio callejero, entendiéndose por tal el que se
cetebre en'las vias publicas, sin someterse a los requisitos
expresados en el parrafo anterior. -

G) El comercio itinerante, en camiones o furgonetas.

Queda prohibido, en el términe municipal de Puebla de
Guzmdn, tanto el comercio callejero coma el itinerante, en
camiones o furgonetas.

Articulo 3-, UBICACION DEL MERCADILLO y AGRUPA-
CIONES DE PUESTOS.

La venta se realizard en las agrupaciones de puestos o
meicadillos en el Paseo de la Cebadilla, siendo &sta ubica-

czon modificable por el Pleno de egte Aynntanmienjo, )
EI namero de puestos de cada agrup_ag;gn o] mercadlllo

stableci la ord on que de los mismos
sea reallzada por [a Comisién Municipal o su Concejalia co-
rrespondente

El Ayuntamlento para la autorizacién de nuevos merca-

dillos tendra en cuenta Ios legitimos intereses del comercio
regularmente establecido en la localidad, el grada de abaste-
cimiento de la zona, los derechos delos consum1dores y usua-
rios, las demandas del vecindario y las facilidades dé irstala-

. C|on y acceso de vendedores y compradores

y de su ptblico.

No se podran utlhzar aparatos de.megafonia o reclamos
muszcales N -

' Arhculo 4-.DIA DEL MERCADILLO

Artlcu!o 5-. HOF{ARIO PARA EL MERCADILLO

El horario de venta al plblico serd de 2at4 horas

"No podra co!ocarse mngun puesto de venta en Iugar que. -
" interfiera el normal trafico peatonal oreste wsubrlldad al trafico -

18 de Julio de 1996 la Ordenanza antes ditada, cuyo texto - rodado

) En general no = snuara en paso de peatones pa{adas .
~de servncuo plblico, acceso a lugares comerciales e: industria~,{ :
les.y de sus escaparates expostctones asi como de edlfICiOS .

'Como norma general al horario estab!ecsdo se fe afiadira - -

' una hora antes y una hofa después a los tnicos efectos de

montaje y desmontaje 2 laz ins Htalaciones.
Articulo 6-, INSTALACIOKES

"La venta se arorizast ea puestos o instalaciones. des—
montab!es

En mngun caso podran utilizar los puestos o instalacio-
nes aulorizados mas espacios del que tengan cohcedidos. .

* Para las inslalaciones dedicadas 2 la venta de productos

- comestibles y alimentos en cualguier forma, seréd obligatorio

que el titular de la autorizacién, ademéas del cumplimiento del
presenie Reglamento en lo relativo a autorizacionss, cumpla
la normativa vigente en materia de-sanidad respecto de los
productos que comercialice, y de fgrma particular, ef Real
Decreto de 25 de Enefo de 1984 que establece el Reglamen-
to Tecmco Sanltarlo para minoristas de alimentacion

‘Las |nsta|a<:|ones dedlc;adas-a fa venta de alimentos en
cualquier forma deberén disponer de arifiugios para separar

" “los articulos del suefo, y estos habran de estar limpios y recu-

biertos con materiales que aseguren la higiene de los alimen-
fos. -

Articulo 7-, SOLICITUD DE AUTORIZACIONES Y REQUI-
SITOS.

Las solicitudes seran concedidas y estudiadas por la
Concejalia de-Sanidad de este Ayuntamiento, :

Para el gjercicio del Comercio Ambulante en este término

municipal se exigiran los requisitos establecidos en el afticulo

3 de laLey 9/1988 de 25 de Nowembre del Comercio Ambu-

Jlante,

Normas para las solicitudes:
-a) Nombre y apellidos del sol;catanle D.NLI -

}Alta en la Seguridad Social, licencia fiscal y toda clase
de impuestos relacionados con €se negocio.

c) 'I'empo que solicita ia autorizacién.
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fy Declaracién expresa de que el solicitante conoce las
normas y Ordenanzas de este Ayunlamiento

g) En caso de vender ariculos aIlmenhcros debera tener
el carnet de manipulador..

Articulo 8-, TIPOS DE AUTOH!ZAC!ONES.

Segun 105 tipos de puestos se distinguen dos tipos de
* autorizaciones: Permanentes y Temporales: . - ‘

a) Permanentes: Tendrdn esta cdrisideracic’m aquellos
autonzados para e! ejercscu) de Ia venla en puesto permanen—

b} Temporales Tendran esta consrderacron aquellos au-
Eorlzados para ejercer la venta en recmtos feriales.

Amculo 9- INSPECCION

La inspeccién higiénico-sanitaria de fos articulos de ven-
ta'ambulante que lo requieran-se. Ilevara .a cabo ‘por la
Concejaha de Sanidad.- S

‘La Polsma Munrcapa] velara por eI mantemm:ento del or-
den publrco y por.el Cumplrmlento de esta Ordenanza

La F’oircra desrgnara un agenie permanen*e en el merca-

dillo. 2 : .
" Afticuto 10-. aE IMEN SANCIONADOH

~ Correspondy @ este Ayu:tamremo la inspeccidn y san-
cién de las infiasciones de la Ley de’ Gomercio Ambulante y
de la presents Oraenanza.

Si se delectan infracciones de caracter sanitario, el

Ayuntamiento. dard cuenta inmediata-para su tramitacion v
sancién, si procediese, a las autoridades sanitarias que co-
rresponda, :

Articulo 11 CLASIFICACION DE LAS INFRACCIONES.

Las tnfraccron_e»s se clqsrflcan en Ieves, graves y muy gra-
ves. ’

Son infracciones leves:

- no tener expuestos los precios de vehta de la mercan-
cia. - ; :

- el incumplimiento de algunade las condiciones estable-
cidas en la autorizacién municipal s‘eﬁ‘aljadas ‘en el parrafo d)
del apartado B dél art. 3.° de la Ley 9/88, de 25 de Noviembre
del Comercio Ambulante.

- cualquier otra accion u omisién que constituya incumpli-"

miento de los preceptos de la Ley de Comercio Ambulanie y
que no esté conSIderada compo falta grave ¢ muy grave, asi

como de las obligaciones especificas derivadas de las Orde-

nanzas municipales elaboradas de conformidad con la pre-
sente norma, salvo que.se encuentre tipificada en algunas de
las ofras dos categorlas de la Ley de Gomercio Ambulante.

- No tener expuesta aI publico con 1a suficiente notorie-
dad, la “placa identificativa®.

Son infracciones graves:

A) La reincidencia en infracciones leves.

-B) ElLincumnplimiento de los requisitos exigidos porlanor-

mativa reguladora de los productos objeto de. comercio, asi
como el comercio de los no autorlzados

C)' Ei desacato o |a negativa a suministrar informacion a
la Autoridad municipal o a los funcaonanos o agentes en el
cumplimiénto de su misidn, iy

' Son mfraccrones muy graves R

JA) La rerncrdenc:a en mfraccrones graves

B) Carecer delia autor[7aCIOn munrcrpal correspondlente ’

C) La resrstencra coaccion ¢ amenaza a la Autoridad
Mumcrpal funcicnarios y agentes de la mlsma an cumpllmlen-
to de su mrsron -

Artlculo 12- SANCIONES

Las rnfraccrones leves podran ser sancronadas con aper- -

crb:mrento o multa de hasta 10. DDO pesetas

Las |nfraccrones graves podran ser sancronadas con aper-
cibimiento y mutta de 10.001 a 50 000 pesetas

- Las rnfraccrones muy graves podran ser sancionadas con

’ multa de 50. 001 a 100.000 pesetas y, _en Su caso revocacion

de [a autorlzamon munlcmal
Amculo 13- :

) Las sancienes establecidas enel artrcuio anterior se po-
drdn imponerse tras la sustanciacién del oponuno expediente

-jue habra de tramitarse de conformidad cori lo establecido en-

el art. 134 y siguienies de la Ley de Procedrm'entn Adminis-
tratlvo

Atticulo 14-, COMISION MUNICIPAL b= L,UMERCIO AM-
BULANTE

. Sera |ntegrada par las siguientes personas:

i

a) Concejal de Sanidad.
b) Un representante de la Pohua Mumcrpal

¢} Un representante de los consumrdores y. usuarios.

locales.
} Un representante de los cc;merc:lantes ambulantes.

f) Y esta abierta, para que eniren el que este Ayuntamiento
vea oportuno o se requijera por cualguier circunstancia.

Ntimero 4867

* & k% K

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUELVA
' PLANES Y OBRAS
_ ANUNCILO
Al -habe[ resultado infructuosas las notificaciories a la
EmpresaM.P. D, 8. L., cuyo ultimo domicilio canocido estu-

vo en ¢/ Fermin Requena nim. 8 de-Huelva; se natifica me-
diante el presente anuncio la siguiente Resolucién:

*Visto el expediente tramitado sobre reselucion porincum-
plimiento de ptazos del Contrato suscrito con la Empresa M.
P. D, 8. L, para la ejecucion de la obra "La Nava, Pista Pali-
deportiva", en el que se ha dado audiencia al contratista, sin
que durante el plazo concedrdo se haya formulado oposicion
por- paﬂe de éste.

“~Conocidos, asimismo, los informes técnicos que figuran
en ¢l expediente sobre la situacidn dé la obra que refleja no
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ART. 3
vehiculos de la i

1.- Cu v egtavionados an unl lugar resgservado
para la celebrac acto piblice debpidamente autorizado.-

I wite necesgaric para la limpieza.
reparac.dn o sefi Je via piablica.

3.- En mergencia. -

Egtas cCclirounsiancias 1 advertiz, en sS4 Ccaso,
son el mAximo Tiempe posikie, v g vehiculos seran conducides
a lugar autorizads méds pro: icacidn & sus conduciores
de la situacion de éstos. trasladc no combortara
pago alguno, ciualduler: gar donde se ileve &l
vehiculo. -

ART.6.- Se consideraréd gue un vehioulio estad abaadena
gi existe alguna de las Jircunsiancilas sidulsnies:

1.- Gue g8
guince dias en =i mismo iugayr ae i
zZ.- e : i

racionalments ur sliuacic = iy ) ,
TR,
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ART.9.- En las call

les con capacidad maximea para dos

coiumnas de vehiculos v de sentide unicoe de circulacion, los

veniculos serén estacionados a un golo ladoe de ta oaille, a
rminary por la autoridad Municipal.

ART.10.- 5i por incumplimiente de 1o prevenido por =i
apartado 13 del articule 11, un veh ; resuitare alfectado pox
un cambio de ordenacidn del lugar donde se encusnira, canblio de
sentide o seflalizacidn, realizacicn de obrag o cualguler ctra
variaciin gue comporte en definitiva, 3u trasiade al Deposito
Municipal, el conducicyr sera responsable de la nueva infracoidn
comatida. -

ART.I11. E. estacloramiento de matc;i‘ie;as Y

ciclomotores se haré er. semibateria, ocupando vna amp.ltud mMaxima
de un metro v medio.

Z.- Cuando las callss carezcan de aceras, &l
estacionamientoe se efectuazréd aprvoximando 1o mas posible tales
vehiculos a los extremcs de la calzada, siempre due s& permita
la circulacidn de cualesgulera otros vehiculos y o se obstruvan
puertas, ventanas, escaparates, eto. de fincag siilndantes ., -

USOS EROHIEBIDOS 2N LAS VIAS PUBLICAS. -

acuerdo
v la Ley

c‘..[lt.(:‘ 'SJ.
;n“ugnacién.
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ORDENANZA REGULADORA DEL REGISTRO MUNICIPAL DE DEMANDANTES DE
VIVIENDA PROTEGIDA EN PUEBLA DE GUZMAN (HUELVA)

Articulo 1: Objeto, finalidad y contenido

1.-La presente Ordenanza tienen por objeto regular el Registro Municipal de Demandantes de Viviendas
Protegidas en Puebla de Guzmadn, con el fin de:

a) Proporcionar informacién actualizada que permita al Ayuntamiento de Puebla de Guzmén y a la
Comunidad Auténoma de Andalucia adecuar sus politicas de vivienda y suelo.

b) Fijar los mecanismos de seleccién de los demandantes para la adjudicacién de las viviendas protegida con
sujecién a los principios de igualdad, publicidad y concurrencia recogidos en la Ley 13/2005, de 11 de
noviembre y el Reglamento de Vivienda Protegida de la Comunidad Auténoma de Andalucta.

2. Las Viviendas Protegidas a que se refiere la presente Ordenanza son las calificadas como tal por la
Comunidad Auténoma de Andalucia, sin perjuicio de que el Registro Municipal de Demandantes pueda servir
para la gestién de promociones de viviendas acogidas a otros regimenes de proteccién.

3.- Deberdn inscribirse en el Registro, quienes deseen optar a la adjudicacién de una vivienda protegida y
cumplan los requisitos legalmente establecidos para ser destinatario de las mismas. Los datos incluidos serdn
los que aporta el solicitante y los obtenidos de oficio por la Administracién.

4. El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn comunicard la constitucién del Registro y su régimen de
funcionamiento a la Direccién General de Vivienda y Arquitectura, que emitird visto bueno sobre el mismo y
procederd a su publicacién en la WEB de la Consejerfa de Vivienda y Ordenacién del Territorio. As{ mismo
se publicard en la pdgina WEB del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

Articulo 2: Ambito y estructura del Registro Municipal de Demandantes de Vivienda Protegida en
Puebla de Guzman.

1. El Registro tiene carecer municipal, siendo gestionado por el propio Ayuntamiento.

2. La base de datos del Registro Municipal de Vivienda y Suelo de Puebla de Guzmdn se pondrd a disposicién
de la Comunidad Auténoma de Andalucifa, que coordinard y pondra en relacién los distintos registros en una
Articulo de datos tnica.

Articulo 3: Solicitud de inscripcion

La solicitud en el Registro de Demandantes de Vivienda Protegida se puede realizar en el
Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, sita en calle Serpa n® 32 o por alguno de los medios que establezca la
Ley 30/1992. de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Puablicas y Procedimiento
Administrativo Comun.

1.- La solicitud podrd presentarse por personas a titulo individual, o como miembros de una unidad familiar o
unidad de convivencia, sin que pueda estar incluida una persona en mas de una inscripcién. En cualquier caso,
debera coincidir la adjudicacién de la vivienda que se realice con la inscripcibn registrada.

2.- La solicitud deberd incluir una declaracién responsable sobre la composicién de la unidad familiar, en su
caso, y al menos los siguientes datos de cada uno de los miembros:

a) Nombre y apellidos.

b) Sexo

¢) Numero de documento nacional de identidad o en su caso del documento identificativo.

d) Nacionalidad

50
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) Grupo de especial proteccién en el que en su caso se incluya, de conformidad con los establecidos en los
planes andaluces de vivienda, y documentacién justificativa.

f) Fecha de nacimiento.

¢) Ingresos anuales calculados de conformidad con lo regulado en el correspondiente plan de vivienda

h) Declaracién responsable de no ser titular del pleno dominio de una vivienda protegida o libre, ni estar en
posesiéon de la misma en virtud de un derecho real de goce o disfrute vitalicio, o motivos que justifiquen la
necesidad de vivienda de conformidad con la excepciones previstas reglamentariamente.

1) Declaracién de su interés en residir en otros municipios, y en su caso, de otras solicitudes que hubiese
presentado.

j) Régimen de acceso al que opta: propiedad, alquiler u alquiler con opcibén a compra.

k) Ntimero de dormitorios de la vivienda que demanda, en relacidén con su composicién familiar.

1) Necesidad de una vivienda adaptada.

3.- La solicitud implica la autorizacion al érgano gestor para recabar las certificaciones a emitir por la Agencia
Estatal de Administracién Tributaria, por la Tesorerfa General de la Seguridad Social, y por la Consejerfa de
Economia y Hacienda de la Junta de Andalucfa, de acuerdo con el articulo 31.2 de la Ley 3/2004, de 28 de
diciembre de Medidas Tributarias, Administrativas y Financieras. Asimismo conllevard la autorizacién al
6rgano gestor para verificar por via electrdnica la identidad y residencia de las personas solicitantes y para
recabar los datos sobre titularidad de inmuebles de la Direccién General del Catastro, asi como otras que
puedan autorizarse.

4.- El solicitante podrd también presentar su solicitud en otros dos municipios en los que tenga interés en
residir.

5.- Cuando alguno de los miembros que integran una solicitud figurara en una inscripcién anterior, se
denegard dicha solicitud en tanto no sea modificada la inscripcibn inicial. Esta circunstancia se comunicard a
ambas partes y la inscripcién inicial se cancelard provisionalmente y no podra ser seleccionada para un
proceso de adjudicacion en tanto se modifique o ratifique su composicion.

Articulo 4: Inscripcion

La inscripcién en el Registro se practicard una vez completada la documentacién y verificada por el
Ayuntamiento.

La inscripcién contemplard el grupo de acceso en el que la persona se incluye, de conformidad con los
requisitos establecidos en el plan vigente en cada momento para los distintos programas de vivienda.

Estos grupos de acceso clasificardn a los demandantes:

1. En funcién de sus ingresos.

2. Pertenencia a grupos de especial proteccion.

3. Preferencias sobre el régimen de tenencia.

Los demandantes inscritos tendrdn acceso en cualquier momento a los datos que figuren en su
inscripcidn.

Articulo 5: Modificacién y actualizacién de datos

1.-Los demandantes estdn obligados a comunicar al Registro Municipal de Demandantes de Puebla de
Guzmin, adjuntando la documentacidn necesaria, las modificaciones de los datos que hubieren aportado
anteriormente que hagan referencia a lo dispuesto en la solicitud de inscripcién, en el plazo de tres meses
desde que estas modificaciones hayan tenido lugar. También podrdn comunicar y se incorporaran al registro,
otros datos sobre circunstancias sobrevenidas que puedan afectar a su inclusién en un programa determinado.
No serd necesario comunicar modificaciones en los ingresos familiares cuando éstos supongan una variacién
inferior al 10 por ciento sobre los inicialmente declarados.

2.- El incumplimiento del deber establecido en el apartado anterior podra dar lugar a:
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a) La pérdida de la antigiiedad del demandante en la inscripcién en el plazo de tiempo que medie ente la falta
de comunicacién y su subsanacién.

b) La cancelacién de la inscripcidn, previa audiencia del solicitante, cuando de los nuevos datos aportados o
comprobados por la Administracién resulte que el demandante deja de cumplir los requisitos establecidos
para el acceso.

3.- Con el fin de mantener actualizada la lista de demandantes, el Ayuntamiento de oficio, podra solicitar
periédicamente a los organismos correspondientes en cada caso, los datos necesarios para conocer la variacién
econdémica y patrimonial de la unidad familiar inscrita en el Registro, comunicando esta circunstancias al
demandante, cuando suponga cambio en el grupo de acceso a la vivienda protegida en el que se hubiere
ubicado.

4.- La inscripcibn en el Registro no exime al demandante inscrito de la obligacién de cumplir los requisitos
exigidos para ser destinatario de vivienda protegida en el momento en que adquiera la condicién de
adjudicatario.

Articulo 6: Periodo de vigencia de la inscripcidn y cancelacidn en el registro.

1.- La inscripcién en el Registro tendrd una duracibn de tres afios. En los tres meses anteriores a la finalizacién
del periodo de vigencia sefialado, el interesado podrd solicitar la renovacién de la inscripcidn practicada.
El Registro comunicard esta circunstancia a los demandantes inscritos en el tercer trimestre del tercer afio.

2.- Procedera la cancelacién de la inscripcidn en el registro por las siguientes causas:

a) Por la finalizacién del periodo de vigencia de la inscripcidn sin que se hubiere procedido a la renovacién.

b) Resultar el demandante adjudicatario definitivo de una vivienda protegida, entendiendo como tal la
formalizacién de contratos de arrendamiento o de compraventa, o adjudicacién en caso de cooperativas.
Supondrd baja provisional la inclusién en una relacién de adjudicatarios seleccionados.

¢) A peticién del interesado.

d) Cuando de los nuevos datos aportados o comprobados por la Administracién resulte que el demandante
deja de cumplir los requisitos establecidos para el acceso.

e) Seran igualmente dados de baja aquellos solicitantes que, habiendo resultado adjudicatario en los
correspondientes procedimientos, hayan renunciado voluntariamente en dos ocasiones a la vivienda o
promocién para la que hubiesen sido seleccionados. El demandante excluido no podra volver a ser inscrito
hasta que transcurra el plazo de 3 afios desde la Gltima oferta que le fue presentada.

3.- La inscripcidn, actualizacién y cancelacién de datos en el Registro serd gratuita.
Articulo 7: Adjudicacidn de vivienda protegida

La adjudicacién de viviendas protegidas se realizard a demandantes inscritos en el Registro Municipal
de Puebla de Guzmdn que cumplan los requisitos establecidos para el acceso al programa de vivienda
protegida de que se trate y los cupos que en su caso se hubieran establecido, y conforme al orden resultante
del sorteo entre los demandantes que cumplan los requisitos establecidos para cada programa.

Cuando los planes de vivienda y suelo establezcan para determinados programas criterios de
preferencia, estos tendrdn prioridad.

Articulo 8: Procedimiento
1. Obtenida la calificacién provisional de vivienda protegida en el 4mbito municipal de Puebla de Guzmdn, el

promotor solicitard al Registro Municipal de Demandantes la relacién de demandantes que se ajusten a la
promocién determinada.
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2. En el plazo de 30 dfas el Registro comunicard al promotor una relacién ordenada de demandantes que
cumplan los requisitos legalmente exigidos para acceder a la promocién determinada, seleccionados mediante
sorteo, una vez verificada su aceptacién.

El sorteo se realizard en un acto puablico, mediante mecanismos telemdticos, con presencia de
fedatario publico; se celebrara en el Salon en donde se celebren los Plenos del Ayuntamiento y, siempre que se
cuente con una promocién de viviendas protegidas.

La persona responsable del Registro en el momento de la seleccién como adjudicatario, emitird
certificacién sobre el cumplimiento de éste de los requisitos que permiten el acceso a las viviendas protegidas
de la promocién de que se trate, y sobre sus condiciones especificas en Articulo a los datos que figuren en el
Registro. Esta certificacién tendrd una validez de 6 meses en las condiciones que establezca el correspondiente
plan andaluz de vivienda.

Dicha relacién incluird un ndmero de demandantes suplentes en ndmero al menos igual al de
viviendas a adjudicar, y serd comunicada a los demandantes seleccionados y a la Consejerfa de Vivienda y
Ordenacién del Territorio a efectos de su publicacién en su pagina WEB.

Transcurrido este plazo sin que el promotor haya recibido la relacién de demandantes seleccionados,
el promotor comunicard esta circunstancia a la Delegacién Provincial de la Consejerfa de Vivienda y
Ordenacién del Territorio que podra instar al Registro la emisién de la comunicacién o facilitar al promotor
la relacién de adjudicatarios que obtendrd de la Articulo comtn de datos.

Transcurridos 15 dfas desde esta nueva comunicacién, sin que se haya facilitado la relacién solicitada,
el promotor podra adjudicar libremente las viviendas siempre que los adjudicatarios cumplan los requisitos
establecidos para el acceso, y se hallen inscritos en el Registro Municipal de Demandantes.

3. El promotor podrd proceder a la adjudicacién de las viviendas mediante contrato de compraventa o en su
caso arrendamiento conforme al apartado anterior.

En caso de que existan renuncias o el adjudicatario no dé respuesta a los requerimientos del promotor
en el plazo de 10 dfas, éste podrd adjudicar la vivienda siguiendo la relacién de suplentes.

El promotor comunicard al Registro la adjudicacién de las viviendas en el plazo de 10 dfas desde que
la misma tenga lugar. Esta informacién serd puesta por el Registro a disposicién de la Consejeria de Vivienda
y Ordenacién del Territorio.

4. En ningn caso el Registro podrd demandar cantidad alguna al promotor de las viviendas por la realizacién
de las gestiones que suponen el proceso de seleccion de los adjudicatarios.

5. La Consejerfa de Vivienda y Ordenacion del Territorio pondrd a disposicién de los Registros Municipales
de Demandantes informacién sobre las solicitudes y concesiones de calificacién provisional de vivienda
protegida en Puebla de Guzmadn a fin de que éstos puedan prever las actuaciones que deben realizar para su
adjudicacién.

Articulo 9: Excepciones a la obligacidon de inscripcidn en el Registro Municipal de Demandantes.

Se excepcionan de la obligacién de adjudicacién mediante el Registro Municipal de Demandantes:
a) Las actuaciones que tengan como objeto la permuta o el realojo permanente o transitorio motivado por
actuaciones urbanisticas, de rehabilitacién o renovacién urbana. Podran referirse a promociones completas o
viviendas concretas.

b) Los alojamientos protegidos destinados a colectivos especificos en los que se justifique que se trata de
residencia temporal.

¢) La adjudicacién de viviendas a unidades familiares en riesgo de exclusién social cuando se justifique su
caracter de urgencia.

El promotor de la actuacién presentard la justificacién de la excepcién y el método con que se
adjudicardn las viviendas, junto con la solicitud de calificacién provisional en la Delegacién Provincial de la
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Consejerfa de Vivienda y Ordenacién del territorio. La resoluciéon de la citada calificacién provisional
supondra la autorizacién de la forma de adjudicacion propuesta y serd comunicada al Registro Municipal de
Puebla de Guzman.

Articulo 10: Adjudicacidn de viviendas procedentes del ejercicio de tanteo y retracto

La adjudicacién de viviendas procedentes del ejercicio de tanteo y retracto se realizard de conformidad con lo
establecido en la Orden por la que se regula el Registro Municipal de Demandantes de Viviendas Protegidas
en la Comunidad Auténoma de Andalucta.

Articulo 11: Régimen de proteccidon de datos

1.-Las medidas de seguridad del registro son las correspondientes al nivel alto, conforme a lo establecido en el
articulo 80 del Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo
de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caricter personal.

2.- Los datos del Registro podrin ser comunicados a otras Administraciones Péblicas cuando éstas sean
responsables de un procedimiento de adjudicacién de viviendas protegidas, exclusivamente con esta finalidad y
afectando la comunicacién Gnicamente a los solicitantes interesados en dicho proceso de adjudicacion. En los
mismos términos podrdn comunicarse los datos del registro estrictamente indispensables a entidades
promotoras de vivienda protegida, previa solicitud de las mismas y a los efectos indicados en el articulo 1 de
esta Orden.

3.- La Consejerfa de Vivienda y Ordenacién del Territorio pondra a disposiciéon del Registro Municipal de
Demandante la informacién que conste en sus Articulos de datos sobre la titularidad de vivienda protegida de
los demandantes que soliciten su inscripcion en ese Registro.
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ORDENANZA REGULADORA DEL REGISTRO DE PAREJAS DE HECHO DE PUEBLA
DE GUZMAN

INDICE DE ARTICULOS
ARTICULO 1. CREACION, NATURALEZA Y OBJETO
ARTICULO 2. CONCEPTO DE PAREJA DE HECHO
ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION
ARTICULO 4. REQUISITOS PERSONALES
ARTICULO 5. TIPOS DE INSCRIPCION
ARTICULO 6. INSCRIPCIONES BASICAS
ARTICULO 7. DOCUMENTACION NECESARIA
ARTICULO 8. SOLICITUD DE INSCRIPCION
ARTICULO 9. INSCRIPCIONES MARGINALES
ARTICULO 10. INSCRIPCIONES COMPLEMENTARIAS
ARTICULO 11. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
ARTICULO 12. INSCRIPCIONES DE BAJA
ARTICULO 13. PUBLICIDAD Y EFECTOS
ARTICULO 14. EL REGISTRO Y LA GRATUIDAD
DISPOSICION ADICIONAL UNICA
DISPOSICION FINAL UNICA
ANEXO I SOLICITUD DE INSCRIPCION BASICA
ANEXO II. SOLICITUD DE INSCRIPCION MARGINAL
ANEXO III. SOLICITUD DE INSCRIPCION COMPLEMENTARIA
ANEXO IV. SOLICITUD DE BAJA DE PAREJA DE HECHO

ARTICULO 1. Creacién, Naturaleza y Objeto
El Registro Municipal de Parejas de Hecho tiene carcter administrativo y en él se inscribirdn las
parejas de hecho estables de aquellas personas que lo soliciten expresamente.

ARTICULO 2. Concepto de Pareja de Hecho
Se considera pareja de hecho, la unién de dos personas, con independencia de su opcién sexual, a fin
de convivir de forma estable en una relacién de afectividad andloga a la conyugal.

ARTICULO 3. Ambito de Aplicacién
Tendrdn acceso al Registro del Ayuntamiento aquellas parejas de hecho que cumplan con los
requisitos establecidos en la presente Ordenanza y al menos uno de ellos Esté empadronado en el Municipio.

ARTICULO 4. Requisitos Personales

La inscripcién en el Registro de Parejas de Hecho es voluntaria y constitutiva.

No podran formar parejas de hecho:

— Los menores de edad no emancipados.

— Los que estén ligados con vinculo matrimonial o pareja de hecho anterior inscrita.
— Los parientes en linea recta por consanguinidad o adopcién.

— Los colaterales por consaguinidad en segundo grado.

No podra pactarse una pareja de hecho con caracter temporal ni someterse a condicion.

ARTICULO 5. Tipos de Inscripcién

Las Inscripciones en el Registro podran ser de cuatro tipos:
— Bsicas.

— Marginales.
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— Complementarias.

— De Baja.

ARTICULO 6. Inscripciones Bésicas

Son inscripciones bésicas las que tienen por objeto hacer constar la constitucién de una pareja de
hecho.

Contendran los datos identificativos de los miembros de la pareja, su residencia habitual, la fecha de
la Resolucién por la que se acuerde la inscripcién y la referencia al expediente administrativo correspondiente
a la pareja de hecho.

ARTICULO 7. Documentacién Necesaria

Para llevar a cabo la inscripcién bdsica, la documentacion necesaria que deberd aportar cada uno de
los miembros sera la siguiente:

— Copia de los documentos de identificacién de los solicitantes y las solicitantes (DNI, pasaporte o
tarjeta de residencia.

— Certificacion del Registro Civil acreditativa de la emancipacion, en su caso.

— Certificacién de estado civil.

— Certificacién del padrén municipal, que acredite que al menos uno de los solicitantes tiene su
residencia habitual en un municipio de la Comunidad Auténoma de Andalucfa.

— Declaracién responsable de no ser parientes en linea recta por consanguinidad o adopcién ni
colaterales por consanguinidad en segundo grado.

— Declaracién responsable de no estar incapacitados a efectos de prestar su consentimiento para
constituir una pareja de hecho.

— Certificacién negativa de inscripcidn en el Registro de Parejas de Hecho asi como, declaracién
responsable de que la pareja de hecho o alguno de sus miembros no estd inscrito en otro Registro como tal o,
en su caso, certificacién del Registro correspondiente de la cancelacién o baja de dicha inscripcion.

— Declaracién responsable de no formar pareja estable o casada con otra persona.

— En su caso, la escritura pblica o medio de prueba acreditativo de la voluntad de constituir una
pareja de hecho.

ARTICULO 8. Solicitud de Inscripcién
El procedimiento se iniciard siempre a instancia de las personas que pretendan formar la pareja de

hecho.

La declaracién de voluntad de constituir una pareja de hecho podrd realizarse mediante
comparecencia personal de los interesados ante el titular del 6rgano encargado del Registro correspondiente o
ante el Alcalde, Concejal, o funcionario en quien deleguen, en la que manifiesten su consentimiento de
mantener una relacién de convivencia estable.

El acto tendrd cardcter pablico, salvo que los interesados soliciten expresamente que éste se desarrolle
de forma reservada. Asimismo, podrd efectuarse mediante otorgamiento de escritura publica o por cualquier
otro medio de prueba admisible en derecho.

En la solicitud de inscripcidn constardn los siguientes datos:

— Identificacién personal

— Estado civil

— Declaracién de voluntad de constituir una pareja de hecho.

Se abrird un expediente por cada solicitud de inscripcién bdsica que se presente, al que se asignard el
ntmero que corresponda. En el expediente se incluird la documentaciéon correspondiente a la inscripcion

bdsica.

ARTICULO 9. Inscripciones Marginales
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Serdn objeto de inscripcién marginal las modificaciones que, sin disolver la pareja de hecho, afecten a
la inscripcién bdsica, tales como la variacién de los datos personales o el traslado de residencia habitual de
cualquiera de los miembros de la pareja de hecho fuera de este municipio.

La solicitud de inscripciébn marginal se presentard en este Ayuntamiento. A la solicitud se
acompafiaran los documentos acreditativos de la variacién de los datos.

ARTICULO 10. Inscripciones Complementarias
Serdn objeto de inscripcidén complementaria los pactos reguladores de las relaciones personales y
patrimoniales aplicables a los miembros de la pareja de hecho, as{ como sus modificaciones.

La solicitud de inscripcién complementaria se formulard simultdnea o posteriormente a la de la
inscripcién bdsica y deberd firmarse por ambos miembros conjuntamente y, en su caso, deberd estar
acompafiada de la escritura pdblica, en primera copia o copia simple, o el medio de prueba acreditativo que
contenga los pactos reguladores de sus relaciones personales y patrimoniales.

ARTICULO 11. Procedimiento de Inscripcién

La instruccién y resolucién de los procedimientos relativos a inscripciones bésicas, marginales y
complementarias, correspondera a este Ayuntamiento siendo el de residencia habitual de los solicitantes y las
solicitantes y ante el que se hubiera formulado la solicitud de inscripcién.

Una vez analizada la solicitud y la documentacién presentada, si estuviera incompleta o no reuniera
los requisitos exigidos, se requerira al interesado para que en un plazo de diez dias subsane la falta 0 acompafie
los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo hiciera se le tendrd por desistido de su
peticidn, previa resolucién dictada al efecto.

Finalizada la instruccién del procedimiento, se procederd a dictar resolucién sobre la inscripcién. El
plazo para dictar y notificar la resolucidén serd de un mes, contado desde la presentacién de la solicitud.
Transcurrido dicho plazo, sin que hubiera recaido y se hubiera notificado la resolucién expresa, las solicitudes
podran entenderse estimadas.

ARTICULO 12. Inscripciones de Baja

Son las que tienen por objeto hacer constar la disolucién de la pareja de hecho o el traslado de la
residencia habitual de ambos miembros de la pareja de hecho fuera de este Municipio. La inscripciéon de baja
de la pareja de hecho comportard, tanto la pérdida de los efectos de la inscripcién bdsica, como de las
marginales y complementarias.

En este sentido, se entender4 disuelta la pareja de hecho en los siguientes casos:
— Muerte o declaracién de fallecimiento de alguno de sus integrantes.

— Matrimonio de la pareja o de uno de sus miembros.

— Mutuo acuerdo.

— Voluntad unilateral de uno de sus integrantes.

— Cese efectivo de la convivencia por un periodo superior a un afio.

La inscripcién de baja, por lo tanto, procederd en estos casos, asi como en el supuesto de traslado de
la residencia habitual de ambos miembros de la pareja de hecho fuera de este Municipio y podra producirse a
instancia de parte, conjunta o separadamente por los miembros de la pareja de hecho, o de oficio.

La solicitud de la inscripcién de baja se presentara en el Ayuntamiento, y se acreditara por:
— En caso de muerte o declaracién de fallecimiento de alguno de sus integrantes: Certificacién del
Registro Civil o declaracién judicial de fallecimiento.
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— En caso de matrimonio de la pareja o de uno de sus miembros: Certificacion del Registro Civil o
copia del Libro de Familia.

— En caso de disolucién por mutuo acuerdo, cese efectivo de la convivencia por perfodo superior a
un afio, o voluntad unilateral de uno de sus integrantes: Declaracién en la propia solicitud o comparecencia
personal, ante el titular del 6rgano encargado del Registro correspondiente o ante el Alcalde, Concejal, o
funcionario en quien deleguen, de ambos miembros de la pareja de hecho o de uno solo de ellos.

La voluntad unilateral de disolucién se acreditard por notificacién al otro miembro de la pareja, por
cualquiera de los medios admitidos en derecho.

— En caso de traslado de residencia habitual de ambos miembros de la pareja de hecho a otro
Municipio: Certificacién de baja en el padrén municipal. Mediante Orden de la Consejerfa para la Igualdad y
Bienestar Social se aprobard el modelo de solicitud a que se refiere este apartado.

En cuanto a la tramitacién e instruccién del procedimiento le serd de aplicacién lo dispuesto en el
articulo 11 de esta ordenanza (excepto lo relativo a la fecha de inscripcién).

La inscripcién de baja se producird de oficio, previa audiencia de los miembros de la pareja de hecho
por un plazo de quince dfas, cuando el encargado del Registro constatase la existencia de circunstancias
sobrevenidas que hubieran impedido la inscripcién de la pareja de hecho por falta de alguno de los requisitos
contemplados en la presente ordenanza.

La inscripcién de baja expresard la causa que la motiva y dejard sin efectos las inscripciones bdsicas,
marginales y complementarias.

ARTICULO 13. Publicidad y Efectos

El contenido de las inscripciones del Registro se acreditard mediante certificaciones expedidas por la
persona titular del 6rgano encargado del Registro o persona en quien delegue.

Unicamente podrin acceder a los datos obrantes en el Registro, asi como solicitar la expedicién de
certificaciones, los miembros de la pareja de hecho, salvo que éstos autoricen a terceros para la obtencién de
una informacién determinada.

Sélo los miembros de la pareja de hecho podrin exigir que los datos del Registro que figuren
incompletos o inexactos sean rectificados o completados, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 37.2 de la
Ley 30/1992.

La inscripcién registral producird ante las Administraciones Pablicas de Andalucfa la presuncién de
convivencia de los miembros de la pareja de hecho, salvo prueba en contrario

Los beneficios previstos en la Ley, serdn aplicables a la pareja de hecho a partir de su inscripcibn en el
Registro.

Con la inscripcién en el Registro, las parejas de hecho gozarin de todos los derechos que les
confieren los 4mbitos municipales y autonémico dentro del territorio andaluz.

ARTICULO 14. El Registro y la Gratuidad

El Registro de Parejas de Hecho estard formado por un Libro General en el que se practicardn todas
las inscripciones, debidamente diferenciadas. El Registro deberd instalarse en soporte informatico.

Todas las inscripciones que se practiquen el en Registro contendran la fecha y firma electrénica de la
persona que efectlie la inscripcidn, que serd el encargado del mismo o persona en quien delegue.

La informacibén contenida en el Registro tiene la consideracién de datos de caricter personal y, en
consecuencia seran recogidos, tratados y custodiados conforme a lo dispuesto en la Ley Orgénica 15/1999, de
13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.

Las inscripciones que se practiquen en el citado Registro y las certificaciones que se expidan serdn
gratuitas.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA
Se aprueban, junto con esta Ordenanza, el modelo de solicitud de inscripcién bésica de una Pareja de
Hecho, el modelo de solicitud de inscripcién marginal de una Pareja de Hecho, el modelo de solicitud
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complementaria de una Pareja de Hecho, y el modelo de solicitud de baja de una Pareja de Hecho, que
figuran como Anexos I, I, Il y IV respectivamente.

DISPOSICION FINAL UNICA

La presente Ordenanza serd objeto de publicacién fntegra en el Boletin Oficial de la Provincia,
entrando en vigor una vez que haya transcurrido el plazo establecido en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

ANEXO I. SOLICITUD DE INSCRIPCION BASICA DE PAREJA DE HECHO

D./Dia. - con DNI/CIF ,  domicilio
de , provincia de R
D./Dia. - con DNI/CIF , domicilio
de , provincia de ,
EXPONEN

PRIMERO. Que constituyen una pareja de hecho en los términos establecidos en el articulo 2 de la
Ordenanza Reguladora del Registro de Parejas de Hecho del Ayuntamiento de

SEGUNDO. Que acompafio junto a la solicitud los siguientes documentos, para acreditar los
requisitos exigidos para su inscripcién en el correspondiente Registro:
O Copia de dos documentos de identificacién de los solicitantes y las solicitantes (DNI, Pasaporte o
tarjeta de Residencia).
O Certificacion del Registro Civil acreditativa de la emancipacién, en su caso.

Certificacién del estado civil.

O Certificaciéon del Padrén Municipal, que acredite que al menos uno de los solicitantes tiene su
residencia habitual en el Municipio.

O Declaracién Responsable de no ser parientes en linea directa por consanguinidad o adopcién ni
colaterales por consanguinidad en segundo grado.

O Declaracién Responsable de no estar incapacitados a efectos de prestar su consentimiento para
constituir una pareja de hecho.

O Certificacién negativa de inscripcién en el Registro de Parejas de Hecho asi como, declaracién
responsable de que la pareja de hecho o alguno de sus miembros no estd inscrito en otro Registro
como tal, o en su caso, certificacién del Registro correspondiente de la cancelacién o baja de dicha
inscripcién.

O Declaracién responsable de no formar pareja estable o casada con otra persona.

O En su caso, la escritura piblica o medio de prueba acreditativo de la voluntad de constituir una pareja

de hecho.

O

Por todo lo cual,
SOLICITAN

Que se proceda a la inscripcion de la pareja de hecho en el Registro Municipal de Parejas de Hecho
del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn

En ,a de de20 .

Firma del interesado Firma del interesado

ANEXO IL. SOLICITUD DE INSCRIPCION MARGINAL
D./Dia. - con DNI/CIF ,  domicilio
de , provincia de ,
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D./Dia. - con DNI/CIF , domicilio
de , provincia de ,
EXPONEN
PRIMERO. Que constituyen una pareja de hecho en los términos establecidos en el articulo 2 de la
Ordenanza Reguladora del Registro de Parejas de Hecho del Ayuntamiento de

SEGUNDO. Que fueron inscritos como tal, con el n.° / en el Registro
Municipal de Parejas de Hecho, en fecha

TERCERO. Que ha habido una modificacién en los datos existentes en la inscripcién
constitutiva, que es la siguiente: , ¥ para demostrar la
misma se aporta la siguiente documentacion:

a
a

Por todo lo cual,

SOLICITAN

Que se proceda a la inscripcién marginal de datos modificado en el expediente n.°
/ de la pareja de hecho en el Registro Municipal de Parejas de Hecho del
Ayuntamiento de .

En ,a de de20 .

Firma del interesado, Firma del interesado,
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ANEXO III. SOLICITUD DE INSCRIPCION COMPLEMENTARIA

D./Dia. - con DNI/CIF ,  domicilio
de , provincia de R
D./Dia. - con DNI/CIF , domicilio
de , provincia de ,
EXPONEN

PRIMERO. Que constituyen una pareja de hecho en los términos establecidos en el articulo 2 de la
Ordenanza Reguladora del Registro de Parejas de Hecho del Ayuntamiento de .

SEGUNDO. Que fueron inscritos como tal, con el n.° / en el Registro
Municipal de Parejas de Hecho, en fecha

TERCERO. Que los miembros de la Pareja de Hecho han realizado un pacto regulador de las
relaciones personales y patrimoniales.

CUARTO. Que los miembros de la Pareja de Hecho han introducido las siguientes
modificaciones en las relaciones personales y patrimoniales,

Y para demostrarlo se aporta la siguiente documentacidn:

a
a
Por todo lo cual,
SOLICITAN
Que se proceda a la inscripcién complementaria de datos modificado en el expediente n.°
/ de la pareja de hecho en el Registro Municipal de Parejas de Hecho del
Ayuntamiento de de Puebla de Guzman.
En ,a de de20
Firma del interesado Firma del interesado

ANEXO IV. SOLICITUD DE BAJA DE PAREJA DE HECHO
[Podrd ser solicitada por uno o por los dos miembros de la pareja de hecho].

D./Dia. - con DNI/CIF ,  domicilio
de , provincia de R
D./Dia. - con DNI/CIF ,  domicilio
de , provincia de ,
EXPONEN
PRIMERO. Que fueron inscritos como pareja de hecho con el n.° / en el
Registro Municipal de Parejas de Hecho, en fecha , tras haberse tramitado el correspondiente
expediente administrativo.
SEGUNDO. Que se encuentran en la siguiente situacién [causas de
disolucion).

TERCERO. Que para demostrar la misma se aporta la siguiente documentacién:

Por todo lo cual,
SOLICITAN
Que se proceda a la inscripcion de baja como pareja de hecho en el Registro Municipal de Parejas de
Hecho del Ayuntamiento de Puebla de Guzman
En ,a de de20
Firma del interesado Firma del interesado
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REGLAMENTO MUNICIPAL REGULADOR DEL USO Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO
DE OCIO JOVEN DE PUEBLA DE GUZMAN (HUELVA)

EXPOSICION DE MOTIVOS

El artfculo 25.1 de la Ley 7/85, de 2 de abril , Reguladora de las Bases de Régimen Local , reconoce al
Municipio la facultad para promover, en el dmbito de sus competencias, toda clase de actividades y prestar
cuantos servicios publicos, contribuyan a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la comunidad vecinal.

La poblacién juvenil del Municipio constituye un grupo vecinal que también exigird la recepcion
especifica de determinados servicios, deportivos, sociales, etc., que faciliten la ocupacién del tiempo libre y del
oclo.

La necesidad, por tanto, de incluir la prestacién de nuestros servicios municipales, que atiendan de
forma expresa a los jovenes del Municipio, aconsejardn el acondicionamiento y preparacién de un local
destinado, especificamente, a dicho colectivo.

De esta forma, efectuada la correspondiente inversion y acondicionadas las dependencias municipales
situadas en la calle Avenida de los Escolares de Puebla de Guzmdn, se hace necesaria la elaboracién y
aprobacién de un Reglamento que regule el acceso a dichas instalaciones, su uso, as{ como su organizacién y
funcionamiento.

El presente Reglamento, fruto de la potestad reglamentaria y de autoorganizacién reconocida a las
Entidades Locales en el articulo 4° la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local,

pretenderd definir el contenido del Centro Joven (en adelante C.J.) y establecer los procedimientos para su
acceso y utilizacién, las normas de régimen interno, as{ como determinar los érganos de control del mismo.

Titulo I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°. Denominacién y situacién local.

Las nuevas instalaciones, denominadas Centro Joven de Puebla de Guzman, estardn ubicadas en unas
dependencias municipales, pertenecientes al Ayuntamiento, situadas en calle Avenida de los Escolares, n° 5 de

dicha localidad.
Articulo 2°. Objetivos

2.1. E1 C.J. es un lugar comunitario y de encuentro entre jovenes del Municipio.

2.2. El C.J. nace para facilitar un espacio de ocio para los jovenes de 14 a 30 afios. No obstante el
servicio podrd ser utilizado por asociaciones, entidades y particulares de la poblacién que lo soliciten , siempre
y cuando no interfieran en los horarios y actividades destinadas a los j6venes del servicio.

2.3. Con la apertura del C.J. se pretenderd ampliar la oferta de servicios a los jbvenes,
posibilitandoles un espacio donde éstos pueda reunirse, intercambiar sus experiencias, realizar juegos de mesa,

etc.

2.4. Habilitar espacios ptblicos, cerrados y debidamente acondicionados que permitan una alternativa
a los lugares que actualmente se frecuentan por los jévenes de esta localidad.

Tttulo II. ORGANIZACION
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Articulo 3°. Organos de control.

De acuerdo a las competencias reguladas en la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local y Reglamento de Organizaciéon, Funcionamiento y Régimen Juridico de las EE. LL. de 1986,
la direccién del Centro recaerd en el Alcalde, quien podrd ostentar dicha direccién de forma directa o delegar
en un Concejal/a.

El Ayuntamiento serd el 6rgano municipal encargado de verificar el cumplimiento de los objetivos
pretendidos por el C.J. para ello podrd crear una Comisién formada por representantes de los jévenes y
técnicos municipales.

Articulo 4°. Funciones de la Comisién.

La Comisién tendrd como funciones las siguientes:
Velar porque con el C.J. se cumplan los objetivos para los que se crea.
Estudiar las reclamaciones e incidencias que puedan producirse.
Proponer la modificacién de horarios de apertura.
Exigir que se cumpla el reglamento de su uso interno y por lo tanto, dictaminar las sanciones y las faltas que
se pueden cometer por incumplimientos del reglamento u otras alteraciones de la norma de uso y disfrute.
Encauzar las iniciativas de las actividades y proponer, a su vez, la realizacién de actividades junto con otros
estamentos (Junta, Diputacién, Colegios, etc.) para llevar a cabo en el C.J.
Dictaminar sobre las actuaciones de control de los responsables de las actividades, as{ como sobre la
determinacién y cumplimiento de los horarios del C.J.

El Centro joven permanecera abierto en los periodos de tiempo y en los horarios de uso que se determinen
por la Alcaldfa, a propuesta de las Concejalfas Competentes.

La apertura se realizard durante todo el afio. No obstante, se podrd cerrar puntualmente
como centro joven cuando se necesiten las dependencias para otras actividades organizadas o autorizadas por
el Ayuntamiento.

Todos los acuerdos de la comision tendrdn la consideracién de dictdmenes, informes o propuestas,
no teniendo cardcter vinculante par ala resolucién definitiva que se adopte por el érgano municipal
competente.

Articulo 5°. Actividades desarrolladas en el C.]J.

Juegos de mesa

Juegos de futbolin, dardos de plastico, etc.
Conferencias

Reuniones

Exposiciones

Emisién de peliculas en video o DVD.

Y otras actividades en el futuro

Titulo III. PROGRAMACION Y FUNCIONAMIENTO
Articulo 6°. Programacién

6.1. La programacién es el instrumento ordenador de la actividad del C.].
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6.2. Sin perjuicio de la entrada libre al local, se podra establecer un calendario para otras actividades
que pudieran plantearse.

6.3. En el caso de que se planteen dichas actividades, entre todas las peticiones formuladas se repartird
el tiempo de uso, de forma global por actividad especificando el ntimero de horas de ocupacién en su caso.

6.4. Existird un tablén de anuncios a la entrada del centro, donde se indicara el horario y las posibles
actividades en el caso de promoverse.

Articulo 7°. Normas Generales de funcionamiento

7.1. La apertura al local durante el horario establecido serd libre para todos aquellos j6venes que,
comprendidos entre las edades establecidas, soliciten el acceso. En dicha solicitud, seglin el modelo que se
establezca al efecto, deberd constar la autorizacién de los padres o tutores legales. No obstante, este derecho
de uso implicard la aceptacién de las normas que lo regulan y su incumplimiento conlleva la pérdida del citado

derecho seglin lo establecido en el presente Reglamento.

7.2. A la entrada de cada local existira la indicacion de aforo del mismo, dicho aforo o capacidad no se
podré sobrepasar, por seguridad, en ninglin caso.

7.3. Todas las actividades realizadas en el centro deberdn usar materiales acordes con la actividad y no
podrén alterarse los bienes muebles e inmuebles del C.J.

7.4. Queda prohibido introducir y consumir sustancias psicotropicas, fumar, introducir bebidas
alcohdlicas e introducir alimentos, salvo cuando la actividad as{ lo requiera.

7.5. Se prohibird la entrada al C.J. a los jovenes que presenten signos de estar bajo los efectos del
alcohol u otras drogas

7.6. No podran ponerse en el local del C.J. ninguna publicidad que incite al consumo de tabaco y/o

de bebidas alcohdlicas
7.7. No podra ponerse carteles y/o folletos sin la autorizacién del Ayuntamiento
7.8. No se podrdn sacar los juegos a la calle
7.9. Las bebidas de las maquinas expendedoras, deberdn tomarse en el interior del local.

7.10. Todos los juegos deberdn de recogerse tras finalizar su uso

Articulo 8°. Actuaciones y comportamiento.

Se deberd efectuar un uso adecuado de las instalaciones y de los equipos.
Se puede suspender el uso del C.J. en el caso de:

Mal uso intencionado.
Por altercados o mala conducta.
Por el incumplimiento de las normas reglamentarias.

Todo ello segn las infracciones y sanciones establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 9°. Seguro de Responsabilidad Civil.
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El Ayuntamiento suscribird un seguro para cubrir las actuaciones del Centro Joven.
Titulo IV. REGIMEN SANCIONADOR
Articulo 10°. Incumplimiento de las obligaciones.

Previa la instruccién del oportuno expediente, se impondradn sanciones para aquellas personas y/o
grupos que no cumplan las normas elementales de educacién, de convivencia y de uso recogidas en el
Reglamento del C.J.

Serdn responsables de dichas conductas los padres con hijos menores de edad.

Ademis de las sanciones econdmicas que pudieran imponerse en la aplicacién de lo establecido en la
normativa sobre el Régimen Local, hasta un méximo de 150,25 euros, se consideran sanciones especificas las
siguientes:

10.1. Privacién del uso temporal del C.]J.

Dicha sancién se impondrd, tras un apercibimiento previo, y en funcién de la gravedad del
incumplimiento que se produzca, estableciéndose la siguiente graduacibn:

Infraccién leve: hasta tres meses de privacién de uso
Se consideran infracciones leves todas aquellas que en el presente Reglamento no se consideren graves o muy
graves.

Infraccibn grave: de tres meses a dos afios de privacion de uso.

Se considera infraccién grave:

Causar dafios y destrozos en el inmueble y/o muebles del C.J. u otras dependencias e instalaciones
municipales.

Introducir y consumir bebidas alcohélicas o cualquier otro tipo de droga en las dependencias del C.J.
Menospreciar o insultar a las personas dentro del C.].

La reiteracién, al menos en tres ocasiones, en la comisién de infracciones leves.

10.2. Privacién definitiva del uso del C.]J.

Esta constituird la mdxima sancién y se aplicard sblo en casos excepcionales por infracciones muy
graves. Se considerard como una infraccién muy grave aquella que con su comisién se atente contra la libertad
de las personas, su integridad fisica o moral, as{ como la reiteracién, al menos en dos ocasiones, en la comisién
de una infraccién grave

Disposicién final.

El presente Reglamento una vez aprobado definitivamente por el Pleno de este Ayuntamiento,
entrard en vigor tras su publicacién integra en el BOP., una vez finalizado el plazo de 30 dfas sefialado en la
ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, permaneciendo en vigor hasta su
modificacibén o derogacién expresa.
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ORDENANZA REGULADORA DE LA INTERVENCION MUNICIPAL EN EL INICIO Y
EJERCICIO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS EN PUEBLA DE GUZMAN

INDICE
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Articulo 3. Ambito de aplicacién
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CAPITULO SEGUNDO. Régimen de declaracién responsable y comunicacién previa

Articulo 8. Declaracidn responsable
Articulo 9. Comunicacion previa

CAPITULO TERCERO. Procedimiento de licencia o autorizacién previa al inicio de actividades

econdmicas
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Articulo 11. Tasa por licencia de apertura
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Exposicion de Motivos

La Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de diciembre de 2006,
relativa a los servicios en el mercado interior, impone a los Estados miembros la obligacién de eliminar todas
las trabas juridicas y barreras administrativas injustificadas a la libertad de establecimiento y de prestacion de
servicios que se contemplan en los articulos 49 y 57 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea,
respectivamente, estableciendo un principio general segln el cual el acceso a una actividad de servicios y su
ejercicio no estardn sujetos a un régimen de autorizacibn, salvo casos excepcionales. La transposicién parcial al
ordenamiento juridico espafiol realizada a través de la Ley 17/2009, de 23 noviembre, sobre libre acceso a las
actividades de servicios y su ejercicio, y la Ley 25/2009, de modificacién de diversas leyes -entre las que
destaca la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local- para su adaptacién a la Ley 17/2009 (Ley
Omnibus), y normativa concordante, disponen que Ginicamente podrin mantenerse regimenes de autorizacién
previa, por ley, cuando no sean discriminatorios, estén justificados por una razén imperiosa de interés general
y sean proporcionados. En particular, se considerard que no estd justificada una autorizacién cuando sea
suficiente una comunicacién o una declaracidén responsable del prestador, para facilitar, si es necesario, la
comprobacién, verificacién e inspeccién de la actividad.

Posteriormente, la Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economfa Sostenible ha modificado la Ley 7/1985,
de 2 de abril, de Bases de Régimen Local, introduciendo dos nuevos articulos, 84 bis y 84 ter, los cuales
establecen que, con cardcter general, el ejercicio de actividades, sin limitarse a las contempladas por la
Directiva, no se sometera a la obtencién de licencia u otro medio de control preventivo; es decir, estos nuevos
articulos restringen la posibilidad de exigir licencias u otro medio de control preventivo; permitiéndolas s6lo
en aquellas actividades en las que concurran razones imperiosas de interés general, vinculadas con la
proteccién de la salud o seguridad péblicas, el medio ambiente o el patrimonio histérico-artistico o que
impliquen el uso privativo y ocupacién de los bienes de dominio publico. Asimismo, en los supuestos de
encontrar justificacion la necesidad de autorizacion previa, se deberd motivar que el interés general concreto
que se pretende proteger no se encuentra ya cubierto mediante otra autorizacién ya existente.

Por otra parte la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacién del comercio
y de determinados servicios, intenta reducir las cargas administrativas que dificultan el comercio y se dinamiza
el sector permitiendo un régimen mds flexible de aperturas. De acuerdo con su Exposicién de motivos, se
considera necesario sustituir en lo posible dichas cargas administrativas por procedimientos de control menos
gravosos pero garantizando el cumplimiento de la normativa vigente. Estas medidas se dirigen sobre todo a las
pequefias y medianas empresas comerciales y de servicios complementarios que desarrollen su actividad en
establecimientos cuya superficie Gtil de exposicién y venta al plblico no supere los 750 metros cuadrados
Gtiles, eliminando los supuestos de autorizacién o licencia municipal previa motivados en la proteccion del
medio ambiente, de la seguridad o de la salud ptblicas, y la de todas las obras ligadas al acondicionamiento de
estos locales que no requieran de la redaccién de un proyecto de obra.

En el dmbito local, la licencia de apertura de establecimientos fisicos ha constituido un instrumento
de control municipal con el fin de mantener el equilibrio entre la libertad de creacién de empresa y la
proteccién del interés general justificado por los riesgos inherentes de las actividades de producir
incomodidades, alterar las condiciones normales de salubridad y medioambientales, incidir en los usos
urbanfsticos, o implicar riesgos graves para la seguridad de las personas o bienes. Sin embargo, debido a que las
recientes modificaciones otorgan a la licencia de apertura un cardcter excepcional y que el andlisis del
procedimiento administrativo, en orden a la concesién de licencias pone de manifiesto aspectos de la
burocracia administrativa que suponen demoras y complicaciones, no siempre necesarias, resulta conveniente
no contemplar ningn supuesto excepcional de licencia salvo los que prevean la legislacion del Estado o de la
Comunidad Auténoma de Andalucta.

Como consecuencia, mediante la presente ordenanza este Ayuntamiento pretende facilitar y facultar
la puesta en marcha de actividades econémicas, pudiendo iniciarse, salvo las excepciones legalmente previstas,
sin previa licencia municipal desde el mismo momento de la presentacién de la declaracién responsable o, en
su caso, de la comunicacién previa, trasladindose el control municipal 2 un momento posterior, as{ como la
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comprobacién y verificacién del cumplimiento y mantenimiento de los requisitos establecidos para el
gjercicio de dichas actividades.

En este sentido, conviene mencionar expresamente que, cuando no sea imprescindible una
. B : L .
autorizacidén administrativa previa, se ha optado por establecer el régimen de la declaracién responsable y de
la comunicacién previa, debido a que ambos instrumentos son igualmente 4giles para el ciudadano, aunque
con la ventaja de que la declaracién responsable contiene una mayor garantia de informacién de los requisitos
y responsabilidades que implica la actuacién.

Por tanto, en virtud de la autonomia local constitucionalmente reconocida, que garantiza a los
Municipios personalidad jurfdica propia y plena autonomia en el dmbito de sus intereses, y que legitima el
ejercicio de competencias de control de las actividades que se desarrollen en su término municipal, se dicta la
presente ordenanza, previa observancia de la tramitacién establecida al efecto por el articulo 49 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto

1. La presente ordenanza tiene por objeto regular los procedimientos de intervencién municipal sobre los
establecimientos o locales ubicados en el término municipal de Puebla de Guzmdn, destinados al ejercicio de
actividades econdmicas por cuenta propia, prestadas normalmente a cambio de una remuneracién econdmica,
o su modificacion, a través de los medios establecidos en los articulos 84, 84 bis y 84 ter de la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, asi como la comprobacién del cumplimiento y
mantenimiento de los requisitos establecidos para el ejercicio de dichas actividades.

2. La finalidad de esta ordenanza es garantizar que los establecimientos dedicados a actividades econdmicas
cumplen con las condiciones técnicas de seguridad, de higiene, sanitarias y confortabilidad, de vibraciones y de
nivel de ruidos que reglamentariamente se determinen en las normas especificas de cada actividad, en las
Normas Basicas de Edificacién y Proteccién contra Incendios en los Edificios y en la normativa aplicable en
materia de proteccién del medio ambiente y de accesibilidad de edificios.

Articulo 2. Definiciones
A los efectos de esta ordenanza se entenderd por:

1. «Actividad Econémica»: Toda aquella actividad industrial, mercantil o profesional que consiste en la
produccidn de bienes o prestacién de servicios conforme a lo previsto en el articulo 22.1 del Reglamento de
Servicios de las Corporaciones Locales y el articulo 9, apartado 22, de la Ley 5/2010, de 11 de junio, de
Autonomia Local de Andalucta.

2. «Declaracion responsable»: el documento suscrito por persona interesada en el que manifiesta, bajo su
responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para acceder al
reconocimiento de un derecho o facultad o para su ejercicio, que dispone de la documentacién que asf lo
acredita y que se compromete a mantener su cumplimiento durante el periodo de tiempo inherente a dicho
reconocimiento o ejercicio, de acuerdo con lo establecido en el articulo 71 bis de la Ley 30/1992.

3. «Comunicacién previa»: El documento suscrito por persona interesada en el que pone en conocimiento de
la Administracién Municipal sus datos identificativos y demds requisitos exigibles para el ejercicio de un
derecho o el inicio de una actividad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 71 bis de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

4, «Autorizacidén»: Cualquier acto expreso o ticito de la autoridad competente que se exija, con caricter
previo, para el acceso a una actividad econbémica o su ejercicio.
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Articulo 3. Ambito de aplicacién
1. El régimen de declaracién responsable se aplica a:
a) El inicio de las actividades econémicas.
b) Las modificaciones de las actividades econémicas sometidas a declaracién responsable.

2. El régimen de licencia o autorizacién municipal previa sélo se aplicard en los supuestos previstos
legalmente.

3. El régimen de comunicacidén previa se aplicard en los supuestos previstos legalmente y en el cambio de
titularidad de las actividades econémicas.

4. En cualquier caso, las actividades econémicas deberdn reunir los requisitos y autorizaciones que fueran
preceptivos segn la normativa urbanistica y sectorial aplicable, en el momento de su puesta en
funcionamiento y durante todo el periodo en que se mantenga la actividad.

Articulo 4. Exclusiones

Quedan excluidos del ambito de aplicacién de esta ordenanza los siguientes establecimientos y actividades,
que se ajustaran a lo establecido en la normativa sectorial de aplicacién:

a) El ejercicio de actividades profesionales relacionadas en la seccion segunda de las tarifas del Impuesto sobre
Actividades Econdmicas, siempre que se trate de uso de oficina o despacho profesional y que no produzcan en
su desarrollo residuos, vertidos o radiaciones tbxicas o peligrosas, ni contaminantes a la atmésfera no
asimilables a los producidos por el uso residencial. Por el contrario, no se consideran excluidas aquellas
actividades de fndole sanitaria o asistencial que incluyan algln tipo de intervencidén quirtrgica, dispongan de
aparatos de radio diagndstico o en cuyo desarrollo se prevea la presencia de animales, las cuales serdn
sometidas al régimen que corresponda, de acuerdo con lo establecido en el articulo 3 de la presente ordenanza.

b) Los establecimientos fisicos situados en puestos de mercado de abastos municipales, asi como los ubicados
en instalaciones, parcelas u otros inmuebles de organismos o empresas ptblicas, que se encuentren dentro de
la misma parcela o conjunto residencial y sean gestionados por éstos, por entenderse implicita la licencia en la
adjudicacién del puesto, sin perjuicio de garantizar su sometimiento a la normativa medio ambiental e
higiénico-sanitaria que le sea de aplicacién.

¢) Los quioscos para venta de prensa, revistas y publicaciones, golosinas, flores y otros de naturaleza andloga
situados en los espacios de uso puablico del municipio.

d) La venta ambulante, situada en la via y espacios pablicos.
e) El uso del dominio piblico que pueda realizarse en el ejercicio de una actividad econémica.

f) Las vinculadas al sector primario, como actividades agricolas, pecuarias no estabuladas, forestales y
pesqueras que no sean piscifactorfa.

Articulo 5. Ejercicio de las actividades

1. Las personas responsables de las actividades y establecimientos fisicos estdn obligadas a desarrollarlas y
mantenerlos en las condiciones de seguridad, salubridad, accesibilidad y calidad ambiental previstas en la
normativa sectorial correspondiente, reduciendo la posible afeccién de los espacios ptblicos y empleando las
mejores técnicas disponibles, que en su caso, resultaren necesarias para el cumplimiento de las condiciones
expresadas. Especificamente, todos los establecimientos publicos que se destinen a la celebraciéon de
espectaculos plblicos o actividades recreativas deberdn reunir las condiciones técnicas de seguridad, de
higiene, sanitarias, de accesibilidad y confortabilidad, de vibraciones y de nivel de ruidos que
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reglamentariamente se determinen en las normas especificas de cada actividad, en las Normas Bésicas de
Edificacién y Proteccién contra Incendios en los Edificios y demds normativa aplicable en materia de
proteccién del medio ambiente y de accesibilidad de edificios.

2. Los servicios técnicos competentes podran verificar que el local o establecimiento fisico e instalaciones
donde se ubique la actividad retinen las condiciones adecuadas de tranquilidad, seguridad, salubridad y medio
ambiente y demds de aplicacién conforme a la normativa vigente, si resulta compatible con el régimen
urbanfstico del suelo, y si se debe adoptar alguna medida correctora.

3. El documento acreditativo de la presentacién de la declaracién responsable, comunicacién previa o de la
obtencidn de licencia se encontrara expuesto al ptblico en lugar visible en el establecimiento fisico.

4.- Las personas promotoras o titulares de actividades, deberdn comunicar a esta entidad local el cese definitivo
de su actividad.

Articulo 6. Consulta previa

1. Sin perjuicio de lo sefialado en la ventanilla Gnica prevista en el articulo 18 de la Ley 17/2009, de 23
noviembre, sobre libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, las personas interesadas podrin
presentar solicitudes de consulta previa sobre aspectos concernientes a un proyecto de apertura de
establecimiento o inicio de actividad, que acompafiardn de una memoria descriptiva o de los datos suficientes
que definan las caracterfsticas generales de la actividad proyectada y del inmueble en el que se pretenda llevar a
cabo.

2. La contestacién a la consulta se realizard de acuerdo con los términos de la misma y la documentacién
aportada, y se hard indicacién a quien la haya presentado, de cuantos aspectos conciernan a la apertura del
establecimiento o inicio de la actividad, y en concreto:

a) Requisitos exigidos.

b) Documentacion a aportar.

¢) Administracién que sea competente en cada caso, en atencién al tipo de actividad de que se trate.
d) Otros aspectos que sean de interés para la apertura del establecimiento o el inicio de la actividad.

3. La consulta serd resuelta y notificada en el plazo méximo de 15 dias y no tendrd caracter vinculante para la
Administracibn.

4. Si se presentara la declaracidn responsable o, en su caso, comunicacién previa o se solicitara licencia en un
momento posterior, se hara referencia clara al contenido de la consulta previa y su contestacién.

Articulo 7. Modelos normalizados y documentacién

1. Para facilitar la interrelacién entre los ciudadanos y esta Entidad, se establecen los modelos normalizados
que constan en los Anexos de esta ordenanza, que estardn a disposicién de la ciudadanfa en la forma prevista
en la legislacién vigente.

2. En las actuaciones sometidas a declaracién responsable o, en su caso, comunicacion previa, se aportard la
siguiente documentacidn:

a) Modelo normalizado de declaraciéon responsable o, en su caso, de comunicacién previa,
debidamente cumplimentado o, en su defecto, escrito que contenga los requisitos bdsicos y minimos
que se citan seguidamente, donde se especifique la compatibilidad de la actividad proyectada con los
usos urbanfsticos permitidos por el planeamiento, con caricter previo al inicio efectivo de la
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actividad. Asimismo, incluird una autorizacién para la comprobacién telemdtica con otras
Administraciones ptblicas de los datos declarados.

b) Acreditacién de la representacién, en los casos en que proceda.

3.- Con la declaracién responsable o, en su caso, la comunicacién previa, y sin perjuicio del posible
requerimiento de la documentacién que proceda en el momento de la comprobacién, verificacién o de la
inspeccion de la actividad, se podran identificar los documentos que se estimen oportunos y la dependencia en
las que se encuentren o, en su caso, aportar copia de dichos documentos con caracter voluntario. Entre esta
documentacidn, se pueden citar a titulo de ejemplo:

a) La licencia urbanistica que habilite el acto urbanistico sobre establecimiento fisico, en su caso.

b) El instrumento de prevencién y control ambiental, en las actuaciones sometidas a la Ley 7/2007,
de 9 de julio, de Gestién Integrada de la Calidad Ambiental de Andalucfa, en su caso.

¢) El certificado técnico de cumplimiento de normativa urbanistica y técnica, para aquellos locales
que cuenten con licencia de primera utilizacién o licencia de apertura anterior a la entrada en vigor
del Cédigo Técnico de la Edificacion.

d) La memoria técnica descriptiva y grafica de la actividad, el establecimiento fisico y sus
instalaciones.

e) El documento acreditativo de la transmisién en caso de cambio de titularidad

4.- La comunicacién previa y la declaracién responsable deberdn contener, como requisitos bésicos para poder
entenderse que cumplen la finalidad que le es propia y surtir sus efectos y sin perjuicio de los establecidos por
la legislacion sectorial en su caso, al menos los siguientes:

a) Nombre y apellidos o denominacién social completa del interesado y, en su caso, de la persona que
la represente, asf como la identificacién del medio preferente o del lugar que se sefiale a efectos de
notificaciones. Si se elige como medio preferente de notificacién la comparecencia en sede
electrénica, se deberd indicar el correo electrénico y/o el ndmero del teléfono mévil donde se desee
recibir un aviso para acceder a la sede y al contenido de la notificaciéon. En cualquier momento la
persona interesada podra revocar su consentimiento para utilizar este medio de notificacién.

b) Los datos identificativos de la actividad, en los que habran de detallarse los siguientes:

. Nombre comercial.

) Epigrafe del Impuesto sobre Actividades Econ6émicas que corresponda.

. Descripcibn de la actividad.

. Domicilio de la actividad.

. Superficie total del establecimiento donde radique la actividad.

. Aforo (cuando su indicacidn sea preceptiva conforme a la legislacién sectorial).

¢) Descripcién de la actuacidn que se pretende llevar a cabo.
d) Lugar y fecha de firma.

e) Firma del solicitante o de su representante, o acreditacién de la autenticidad de su voluntad
expresada por cualquier medio.

f) Organo, centro o unidad administrativa municipal a la que se dirige.
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5.- En la declaracién responsable deberd constar en cualquier caso, con claridad, la manifestacién, bajo
responsabilidad del interesado, de que cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para el
inicio de la actividad o su modificacién, que dispone de la documentacién que asf lo acredita, incluido el
proyecto de obra en su caso, y que se compromete a mantener su cumplimiento durante el tiempo inherente
al ejercicio de la actividad.

6.- En los supuestos legales que requieran una licencia municipal para el inicio de actividades econémicas se
aportard, a falta de previsién expresa en normativa sectorial, la siguiente documentacién:

a) Modelo normalizado de solicitud de licencia debidamente cumplimentado o, en su defecto, escrito
que contenga los requisitos bdsicos y minimos de ésta, que podra incluir un apartado de declaracién
responsable con el Gnico fin de simplificar la aportacién de datos.

b) Acreditacion de la representacidn en los casos en que proceda.
¢) La documentacién complementaria exigida en la normativa sectorial aplicable

d) Copia del documento acreditativo del pago de la tasa correspondiente, si no se hubiera identificado
el mismo en el modelo normalizado.

CAPITULO SEGUNDO
Régimen de declaracion responsable y comunicacién previa

Articulo 8. Declaracidén responsable

1. A los efectos de esta ordenanza, se entenderd por declaracién responsable el documento suscrito por una
persona interesada, definido por el apartado 2 del articulo 2 de esta ordenanza.

2. La declaracién responsable faculta al interesado al inicio de la actividad desde el momento de su
presentacion, sin perjuicio de las facultades de comprobacién, verificacién e inspeccién que tengan atribuidas
las Administraciones Pablicas.

3. La declaracién responsable debe presentarse una vez terminadas las obras e instalaciones necesarias y
obtenidos los requisitos y autorizaciones preceptivos para llevar a cabo la actividad, en su caso.

Articulo 9. Comunicacidn previa

1. A los efectos de esta ordenanza, se entenderd por comunicacibén previa el documento suscrito por persona
interesada en los términos del apartado 3 del articulo 2 de esta ordenanza.

2. La comunicacién previa faculta al interesado al inicio de la actividad desde el momento de su presentacién,
sin perjuicio de las facultades de comprobacién, verificacién e inspeccibn que tengan atribuidas las
Administraciones Pablicas.

3. En los casos en que, de conformidad con una norma legal, se exija una comunicacién previa, ésta debe
presentarse una vez terminadas las obras e instalaciones necesarias y obtenidos los requisitos y autorizaciones
preceptivos para llevar a cabo la actividad, en su caso.

CAPITULO TERCERO
Procedimiento de licencia o autorizacion previa al inicio de actividades econdmicas

Articulo 10. Licencia municipal

Los supuestos legales que requieran una licencia o autorizacién previa municipal para el inicio de actividades
econémicas, observardn el procedimiento establecido para la licencia de apertura en el Reglamento de
Servicios de las Corporaciones Locales 0 norma que resulte de aplicacion en su lugar, salvo que se trate de una
actividad cuya legislacién sectorial regule expresamente un procedimiento especifico para la citada licencia o
autorizacién.
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Articulo 11. Tasa por licencia de apertura

La realizacién de la actividad de otorgamiento de licencia de apertura de establecimientos podra generar la
correspondiente tasa, que se exigird de acuerdo con lo que se disponga en la ordenanza fiscal que la regule.

CAPITULO CUARTO
Comprobacidn y verificacién

Articulo 12. Comprobacién

1. Una vez presentada en el Registro General y previa comprobacién formal del contenido de la declaracién
responsable o comunicacién previa asi como de la documentacidn que se hubiera aportado, si se detectara que
no redne algunos de los requisitos de cardcter bsico mencionados en el articulo 7.4, se requerird al interesado
para que, en un plazo de diez dfas, subsane la falta, con indicacién de la inmediata suspension de la actividad.

Asimismo, se indicard que, si no subsanaran las deficiencias observadas en el plazo establecido, se le tendrd por
no presentada, conllevando la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o actividad afectada y la
obligacién del interesado de restituir la situacién juridica al momento previo al inicio de la actividad
correspondiente, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

2. En el caso de que se haya aportado con caricter voluntario alguna documentacién y en la misma se
detectase alguna deficiencia formal, se comunicard al interesado la posibilidad de subsanarla, otorgandole el
plazo anterior al efecto

3. En cualquier caso, podrd requerirse al interesado la aportacién o exhibicién de la documentacién que haya
declarado poseer asf como la demds que sea pertinente para la comprobacién de la actividad.

Articulo 13. Facultades de verificacién

1.- Las facultades de verificacién estardn constituidas por todas las actuaciones de los servicios municipales que
se estimen convenientes para constatar:

e La veracidad de cualquier dato o manifestacién que se incluya en una comunicacién previa o
declaraci6n responsable,

o Laveracidad de cualquier documento que se acompafie o incorpore a las mismas y

e La adecuacién de la actividad efectivamente llevada a cabo a los datos aportados en la declaracién

responsable o, en su caso, la comunicacién previa.

Cuando la actuacién consista en una comprobacién en las dependencias municipales de la documentacién
aportada o requerida posteriormente, se emitird informe, salvo que se estime procedente otra actuacién
administrativa.

Cuando consista en visita presencial girada al establecimiento fisico se levantara acta de verificacion.

En cualquier caso la verificacidn se realizara sin perjuicio de los procedimientos de inspeccibén o de proteccién
de la legalidad que, en su caso, pudieran corresponder.

2.-. En caso de que se apreciaren indicios de la comisiéon de un posible incumplimiento o infraccibn, se dejard
constancia en el acta y se formulard propuesta de adopcion de cuantas medidas resulten pertinentes y, en su
caso, las de inspeccidon que pudieran corresponder.

Articulo 14. Actos de comprobacidn y verificacion
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1. El informe y el acta de verificacién que, en su caso, se elaboren tendrdn la consideracién de documento
pablico y el valor probatorio correspondiente en los procedimientos sancionadores, sin perjuicio de las
pruebas que en defensa de los respectivos derechos o intereses puedan aportar los administrados. El resultado
de los mismos podra ser:

a) Favorable: Cuando la actividad se adecue a la documentacién presentada y se ejerza conforme a la
normativa de aplicacién.

b) Condicionado: Cuando se aprecie la necesidad de adoptar medidas correctoras, lo que no
conllevard la suspensiédn de la actividad.

¢) Desfavorable: Cuando la actividad o la documentacién aportada presente irregularidades
sustanciales y se aprecie la necesidad de suspensién de la actividad hasta que se adopten las medidas
correctoras procedentes, en caso de que fueran posibles. En caso contrario se propondra el cese
definitivo de la actividad.

2. En el supuesto de informe o acta condicionados o desfavorables, los servicios competentes determinaran el
plazo para la adopcién de las medidas correctoras que se sefialen. Se podra conceder de oficio o a peticidén de
los interesados una ampliacién de plazo establecido, que no excederd de la mitad del mismo, si las
circunstancias lo aconsejan y con ello no se perjudican derechos de tercero, conforme al articulo 49 de la Ley
30/1992, de 26 noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Ptblicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

3. Transcurrido el plazo concedido a que se refiere el ndmero anterior sin que por los requeridos se hayan
adoptado las medidas ordenadas, se dictara por el 6rgano competente resoluciéon acordando la suspensién de la
actividad hasta que se adopten las medidas correctoras ordenadas, sin perjuicio de iniciar el procedimiento
sancionador que pudiera corresponder.

Articulo 15. Suspension de la actividad

1. Toda actividad a que hace referencia la presente ordenanza podra ser suspendida por no ejercerse conforme
a los requisitos establecidos en la normativa de aplicacién, sin perjuicio de las demds medidas provisionales
que procedan de acuerdo con el articulo 25, asi como si se comprueba la produccién indebida de
incomodidades, alteracién de las condiciones normales de seguridad, salubridad y medio ambiente, la
produccién de dafios a bienes ptblicos o privados o la produccién de riesgos o incomodidades apreciables para
las personas o bienes, previa resolucién dictada en procedimiento en el que se garantice, al menos, tramite de
audiencia al interesado.

2. Las denuncias que se formulen dardn lugar a la apertura de las diligencias correspondientes a fin de
comprobar la veracidad de los hechos denunciados.

3. Las actividades que se ejerzan sin la obtencién de previa licencia o autorizacién, o en su caso sin la
presentacién debidamente cumplimentada de la correspondiente declaracidén responsable o comunicacién
previa, en su caso, o contraviniendo las medidas correctoras que se establezcan, serdn suspendidas de
inmediato.

Asimismo, la comprobacién por parte de la Administracién Piblica de la inexactitud, falsedad u omisién en
los requisitos de caricter bdsico mencionados en el art. 7.4 de esta ordenanza, as{ como en cualquier dato,
manifestacién o documento de caricter esencial que se hubiere aportado o incorporado, o la constatacién del
incumplimiento de los requisitos sefialados en la legislacion vigente, determinard la imposibilidad de
continuar con el ejercicio del derecho o actividad desde el momento en que se tenga constancia de tales
hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.
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Asimismo, la resolucién de la Administracién Publica que declare tales circunstancias podra determinar la
obligacion del interesado de restituir la situacién juridica al momento previo al reconocimiento o al ejercicio
del derecho o al inicio de la actividad correspondiente.

4. La resolucién por la que se ordene la suspension de los actos a los que se refiere al apartado anterior, que
tendrd caricter inmediatamente ejecutivo, deberd notificarse al interesado. No serd preceptivo para la
adopcién de esta medida cautelar el tramite de audiencia previa, sin perjuicio de que en el procedimiento
sancionador puedan presentarse las alegaciones que se estimen pertinentes.

Articulo 16. Entidades Colaboradoras

Las actividades técnicas de comprobacibn y verificacién podran ser desempefiadas, siempre que se prevea en
una ley, por Entidades Colaboradoras de la Administracién municipal, sin perjuicio de que las potestades
publicas derivadas de tales actos deban ser ejercidas por funcionario piblico.

Articulo 17. Tasa por actividades de verificaciéon

El ejercicio de las facultades de comprobacién y verificacién podrin generar la correspondiente tasa, que se
exigird de acuerdo con lo que se disponga en la ordenanza fiscal que la regule.

CAPITULO QUINTO
Inspeccién

Articulo 18. Inspeccion

1. Sin perjuicio de su regulacion especifica las actuaciones de inspeccién podrén ser iniciadas, bien de oficio
por parte de los servicios municipales competentes, de acuerdo con el Plan Anual o extraordinario de
Inspeccién de Actividades, que establecera los criterios en forma de objetivos y las lineas de actuacién para el
gjercicio de estas funciones en materia de actividades, bien a rafz de denuncias formuladas por parte de
terceros, con el objeto de comprobar la veracidad de los hechos denunciados.

2. De las actuaciones de inspeccion se levantard acta, la cual tendrd, en todo caso, la consideracién de
documento piblico y tendrd el valor probatorio a que se hace referencia en el articulo 14.1 de la presente
ordenanza. El acta deberi contener al menos:

a) La identificacién del titular de la actividad.
b) La identificacién del establecimiento y actividad.

¢) La fecha de la inspeccién, identificacion de las personas de la administracién actuantes y de las que
asistan en representacion del titular de la actividad.

d) Una descripcién sucinta de las actuaciones realizadas y de cuantas circunstancias e incidencias que
se consideren relevantes.

e) La constancia, en su caso, del Gltimo control realizado.

f) Los incumplimientos de la normativa en vigor que se hayan inicialmente detectado.

g) Las manifestaciones realizadas por el titular de la actividad, siempre que lo solicite.

h) Otras observaciones.

1) Firma de los asistentes o identificacion de aquellos que se hayan negado a firmar el acta.

Serd de aplicacién a las actas de inspeccidn lo dispuesto en el articulo 14 de la presente ordenanza para las actas
de verificacién, en lo que proceda.
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CAPITULO SEXTO
Régimen sancionador

Articulo 19. Infracciones

Tienen la consideracién de infracciones administrativas las acciones y omisiones que vulneren las normas
contenidas en la presente ordenanza, as{ como la desobediencia de los mandatos y requerimientos de la
Administracién municipal o de sus agentes dictados en aplicacién de la misma.

Articulo 20. Tipificacién de infracciones

1. Las infracciones se clasifican en muy graves, graves y leves, de conformidad con la tipificacién establecida
en los articulos siguientes.

2. Se consideran infracciones muy graves:

a) El ejercicio de la actividad sin la presentacién de la correspondiente declaracién responsable,
comunicacién previa, o en su caso de la obtencién de previa licencia o autorizacién.

b) El incumplimiento de la orden de cese o suspensién de la actividad previamente decretada por la
autoridad competente.

¢) El incumplimiento de las sanciones accesorias.
d) La reiteracion o reincidencia en la comisién de faltas graves.

e) Deficiencias en el mantenimiento del establecimiento fisico o en el ejercicio de la actividad que
determinen especiales situaciones de riesgo en relacion con el grado de seguridad, higiene o respeto al
medio ambiente exigibles, o que supongan una perturbacién relevante de la convivencia que afecte de
forma grave, inmediata y directa a la tranquilidad o al ejercicio de derechos legftimos de otras
personas o al normal desarrollo de las actividades.

3. Se consideran infracciones graves:
a) El ejercicio de la actividad contraviniendo las condiciones de la licencia.

b) La falsedad en cualquier dato, manifestacién o documento de caricter esencial, que se hubiere
aportado.

¢) Deficiencias en el mantenimiento del establecimiento fisico o en el ejercicio de la actividad que
disminuyan el grado de seguridad, higiene o respeto al medio ambiente exigibles, o que supongan una
perturbacién de la convivencia que afecte de forma grave a la tranquilidad o al ejercicio de derechos
legitimos de otras personas o al normal desarrollo de las actividades.

d) La dedicaci6n de los establecimientos fisicos a actividades distintas de las autorizadas.

e) El gjercicio de las actividades en los establecimientos fisicos, excediendo de las limitaciones fijadas
en la licencia.

f) La modificacion sustancial de los establecimientos fisicos y sus instalaciones sin la correspondiente
declaracion responsable, comunicacién previa o, en su caso, previa licencia.

g) El incumplimiento de las medidas correctoras que pudieran ser establecidas, en su caso.

h) El funcionamiento de la actividad o del establecimiento fisico incumpliendo el horario autorizado.
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1) El incumplimiento del requerimiento efectuado para la ejecucién de las medidas correctoras que se
hayan fijado.

j) El incumplimiento de las condiciones de seguridad que sirvieron de base para la apertura del
establecimiento o el inicio de la actividad.

k) La presentacién de la documentacién téenica final o la firma del certificado final de instalacién sin
ajustarse a la realidad existente a la fecha de la emisién del documento o certificado.

1) La reiteracién o reincidencia en la comision de infracciones leves.
m) Actos que supongan obstaculizacién a la labor inspectora.
4. Se consideran infracciones leves:

a) Las acciones u omisiones tipificadas como infracciones graves cuando por su escasa significacion,
trascendencia o perjuicio ocasionado a terceros no deban ser calificadas como tales.

b) El funcionamiento de la actividad con puertas, ventanas u otros huecos abiertos al exterior, cuando
la actividad cause perjuicios o molestias al entorno.

¢) No encontrarse expuesto al pablico en lugar visible en el establecimiento fisico el documento
acreditativo de la presentacién de declaracién responsable, de la comunicacién previa, de la concesién
de la licencia o del silencio administrativo estimatorio, en su caso, segiin corresponda.

d) La modificacién no sustancial de las condiciones técnicas de los establecimientos fisicos sin la
correspondiente toma de conocimiento cuando ésta sea preceptiva.

e) La modificacién no sustancial de los establecimientos fisicos y sus instalaciones sin la
correspondiente autorizacién o toma de conocimiento, cuando proceda.

f) Cualquier incumplimiento de lo establecido en la presente ordenanza, siempre que no esté
tipificado como infraccién muy grave o grave.

Articulo 21. Sanciones

La comisién de las infracciones tipificadas en la presente ordenanza llevara aparejada, en defecto de normativa
sectorial especifica, la imposicion de las siguientes sanciones:

a) Infracciones muy graves: multa de mil quinientos un euros a tres mil euros.

b) Infracciones graves: multa de setecientos cincuenta y un euros a mil quinientos euros.
¢) Infracciones leves: multa de cien euros a setecientos cincuenta euros.

Articulo 22. Sanciones accesorias

Sin perjuicio de las sanciones pecuniarias previstas, las infracciones tipificadas en la presente ordenanza
llevardn aparejadas las siguientes sanciones accesorias, cuando se deriven efectos perjudiciales para la salud,
seguridad, medio ambiente, o intereses ptblicos o de terceros:

a) Suspensién temporal de las actividades y clausura temporal de los establecimientos de uno a tres
meses para las infracciones graves y de tres a seis meses para las infracciones muy graves.

b) Inhabilitacién del promotor para la realizacién de la misma o andloga actividad en que se cometid
la infraccién durante el plazo de uno a tres meses para las infracciones graves y de tres a seis meses
para las infracciones muy graves.
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¢) Revocacién de las licencias para las infracciones graves y muy graves.
Articulo 23. Responsables de las infracciones

1. Son responsables de las infracciones, atendiendo a las circunstancias concurrentes, quienes realicen las
conductas infractoras, aun a titulo de simple inobservancia, y en particular:

a) Los titulares de las actividades.
b) Los encargados de la explotacién técnica y econdmica de la actividad

¢) Los técnicos que suscriban la documentacién téenica, cuando en estos Gltimos concurra dolo, culpa
o negligencia grave.

2. Cuando el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente ordenanza corresponda a varias
personas conjuntamente, responderdn solidariamente de las infracciones que se cometan y de las sanciones que
se impongan. En el caso de extincién de personas juridicas, se exigird en su caso la responsabilidad a los
administradores de las mismas, en la forma prevista en las normas por las que se rijan aquéllas.

3. Cuando las personas responsables de las infracciones sean técnicos para cuyo ejercicio profesional se
requiera la colegiacién, se pondrdn los hechos en conocimiento del correspondiente Colegio Profesional para
que adopte las medidas que considere procedentes, sin perjuicio de las sanciones que puedan imponerse por la
Administracién municipal como consecuencia de la tramitacién del oportuno procedimiento sancionador.

Articulo 24. Graduacidn de las sanciones

1. La imposicién de sanciones correspondientes a cada clase de infraccién se regird por el principio de
proporcionalidad teniendo en cuenta, en todo caso, las siguientes circunstancias:

a) El riesgo de dafio a la seguridad, salud o medio ambiente exigibles.
b) El beneficio derivado de la actividad infractora.
¢) La existencia de intencionalidad del causante de la infraccion.

d) La reiteracién y la reincidencia en la comisién de las infracciones siempre que, previamente, no
hayan sido tenidas en cuenta para determinar la infraccién sancionable.

2. Tendr4 la consideracién de circunstancia atenuante de la responsabilidad, la adopcién espontdnea por parte
de la persona autora de la infraccién de medidas correctoras con anterioridad a la incoacién del expediente
sancionador.

3. Cuando en el procedimiento se aprecie alguna circunstancia agravante o atenuante la multa deberd
imponerse por una cuantfa de la mitad superior o inferior de la correspondiente escala, respectivamente,
fijindose la misma en funcién de la ponderacién de la incidencia de dichas circunstancias en la valoraciéon
global de la infraccién.

Articulo 25. Medidas provisionales

En los términos y con los efectos previstos en el articulo 72 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Com(n, podrin
adoptarse medidas de cardcter provisional cuando sean necesarias para asegurar la eficacia de la resolucién que
pudiera recaer, las exigencias de los intereses generales, el buen fin del procedimiento o evitar el
mantenimiento de los efectos de la infraccibn.

Articulo 26. Reincidencia y reiteracion
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1. A los efectos de la presente ordenanza, se entenderd que existe reincidencia en los casos de comision de una
segunda infraccién de la misma naturaleza en el plazo de un afio desde que haya adquirido firmeza la
resolucion administrativa.

2. A los efectos de la presente ordenanza, se considerard que existe reiteracion en los casos de comisidén de una
segunda infraccién de distinta naturaleza en el plazo de dos afios desde que haya adquirido firmeza la
resolucion administrativa.

Articulo 27. Concurrencia de sanciones

No podran sancionarse los hechos que hayan sido sancionados penal o administrativamente, en los casos en
que se aprecie identidad del sujeto, hecho y fundamento.

Articulo 28. Reduccién de sancidon econdmica por pago inmediato

El reconocimiento de responsabilidad y el pago de la sancién propuesta en el plazo de 20 dfas naturales, a
contar desde la notificacién de la iniciacién del procedimiento, dard lugar a la terminacién del procedimiento
con una bonificacién del 50% de la sancién, sin perjuicio, en su caso, del cumplimiento de las sanciones
accesorias propuestas.

Disposicién adicional tinica. Modelos de documentos

1. Se establece como modelo normalizado de declaracién responsable, comunicacién previa y consulta previa,
los que figuran en los anexos I, IT y III de esta ordenanza.

2. Se faculta a la Alcaldfa para:

a. La aprobacién y modificacién de cuantos modelos normalizados de documentos requiera el
desarrollo de esta ordenanza, con el fin de recoger las determinaciones de las nuevas disposiciones que
vayan promulgindose con incidencia en la materia,

b. Ampliar o reducir dichos Anexos, incorporando o eliminando los aspectos que estime necesarios
para el mejor desarrollo de esta norma,

c. Dictar cuantas disposiciones sean necesarias para el desarrollo de lo establecido en la presente
ordenanza.

Disposicion derogatoria

Quedan derogadas cuantas disposiciones municipales de igual o inferior rango se opongan a lo establecido en
esta ordenanza.

Disposicidn final. Entrada en vigor

La presente ordenanza entrard en vigor a los quince dfas habiles siguientes al de su completa publicacién en el
Boletin Oficial de la Provincia.

ANEXO I: MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE
ANEXO II: MODELO DE COMUNICACION PREVIA

ANEXO III: MODELO DE CONSULTA PREVIA
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REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE LAS ESCUELAS TALLER, CASAS DE OFICIOS Y,
TALLERES DE EMPLEO PROMOVIDOS POR EL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN
(HUELVA)

Desde el Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn se cree conveniente la creacién de un Reglamento de
Régimen Interno que sea de aplicacién a todo el alumnado trabajador, sin perjuicio de la normativa laboral
correspondiente (Estatuto de los trabajadores, Ley de Infracciones y Sanciones en el Orden Social y convenio
colectivo aplicable), que también serd de aplicacién en las fases de empleo, dentro del marco que establece la
Constitucion.

Por lo anterior y, de conformidad con la Resoluciéon de 14 de julio de 2004, de la Direccién General
de Fomento del Empleo del Servicio Andaluz de Empleo, por la que se aprueba el Reglamento Marco de
Régimen Interior de Escuelas Taller, Casas de Oficios, Talleres de Empleo se establece el presente Reglamento
de Régimen Interno de las Escuelas Taller, Casas de Oficios y, Talleres de Empleo del Ayuntamiento de
Puebla de Guzman.

CAPITULO I: DERECHOS Y DEBERES DEL ALUMNADO TRABAJADOR
Articulo 1. Obligaciones del alumnado trabajador:

El alumnado trabajador tendrd que cumplir las siguientes obligaciones:

a) Asistir y seguir con aprovechamiento las ensefianzas tebricas o practicas que se impartan.

b) Desarrollar las tareas encomendadas por el personal docente de acuerdo con el programa formativo de la
Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo seglin el proyecto aprobado.

¢) Comunicar a sus superiores cualquier incidencia que afecta al normal desarrollo de la formacién o préctica.
d) Velar por el buen estado del mobiliario e instalaciones en las que se desarrolla el proyecto.

€) Observar un trato respetuoso hacia sus superiores, el resto del alumnado trabajador y demds personal de la
Escuela Taller, Casa de Oficio o Taller de Empleo.

f) Cumplir las demds obligaciones que imponga la entidad promotora a través de la Comisién Mixta o el
Servicio Andaluz de Empleo, asf como las que se establezcan en los contratos o las reguladas en el Estatuto de
los Trabajadores cuando el alumnado trabajador se encuentre en la etapa de formacién en alternancia con la
préctica profesional.

Articulo 2. Derechos del alumnado trabajador:
El alumnado trabajador tendrd los siguientes derechos:

a) Percibir la beca durante la primera etapa de formacién de las Escuelas Taller y Casas de Oficio, en los
términos regulados en la orden de 5 de diciembre de 2006.

b) Recibir formacién adecuada de acuerdo con la ocupacién a desempefiar y con el plan formativo aprobado,
tanto en la primera como en la segunda etapa del proyecto.

¢) Completar la formacién bdasica de aquel alumnado trabajador que no haya alcanzado los objetivos de la
educacibn secundaria obligatoria, en los términos establecidos en la orden de 5 de diciembre de 2006.

d) Ser contratado una vez finalizado con aprovechamiento la etapa formativa en Escuelas Taller y Casas de
Oficio, o desde su inicio en los Talleres de Empleo.

e) Percibir las retribuciones fijadas en los contratos.

f) Recibir asesoramiento, orientacién, informacién profesional o empresarial y asistencia técnica durante todo
el proyecto y, al menos, durante los seis meses posteriores a la finalizacién del mismo.

g) Recibir al término de su participacién un certificado de la formacién tedrico-prictica y calificacion
profesional adquirida expedido por la entidad promotora. Este certificado podrd servir total o parcialmente, y
previos los requisitos que se determinen, para se convalidad en su momento por el Certificado de
Profesionalidad previsto en el Real Decreto 1506/2003, de 28 de noviembre, por el que se establecen las
directrices de los Certificados de Profesionalidad. También tendrdn derecho a recibir, a peticién de parte, el
certificado anteriormente, por parte de las Direcciones Provinciales del Servicio Andaluz de Empleo.
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h) Y todos aquellos derechos que se deriven de la orden de 5 de diciembre de 2006 o normas que se
desarrollen.

Articulo 3-. Causas de exclusion del alumnado trabajador

1-. Durante la etapa formativa, serdn causas de exclusidén del alumnado trabajador de los proyectos de Escuelas
Taller, Casas de Oficio y, Talleres de Empleo, y de pérdida en su caso, del derecho a percepcién de la beca, las

siguientes:

a) Incurrir en tres faltas no justificadas de asistencia en el plazo de un mes, o nueve durante toda la etapa
formativa.

b) No seguir con aprovechamiento las ensefianzas tedrico-pricticas que se impartan.

¢) Incumplir de forma reiterada con las demds obligaciones establecidas en el articulo 1 del presente
reglamento.

2-. Durante la etapa de formacién en alternancia con la prictica profesional en Escuelas Taller y Casas de
Oficio, y durante todo el proyecto en las Escuelas Taller, Casas de Oficio y, Talleres de Empleo, en relacion
con las causas de exclusién y exencidn se estard a lo dispuesto en el articulo 3.1 del presente Reglamento,
ademis serd de aplicacién el articulo 52 y 54 del Estatuto de los Trabajadores, en los que se especifica las
siguientes disposiciones:

“Articulo 52 del Estatuto de los Trabajadores. Extincién del contrato por causas objetivas:

El contrato podra extinguirse:

a) Por ineptitud del trabajador conocida o sobrevenida con posterioridad a su colocacién efectiva en la
empresa. La ineptitud existente con anterioridad al cumplimiento de un periodo de prueba no podra alegarse
con posterioridad a dicho cumplimiento.

b) Por falta de adaptacién del trabajador a las modificaciones técnicas operadas en su puesto de trabajo,
cuando dichos cambios sean razonables y hayan transcurrido como minimo dos meses desde que se introdujo
la modificacién. El contrato quedard en suspenso por el tiempo necesario y hasta el mdximo de tres meses,
cuando la empresa ofrezca un curso de reconversiéon o de perfeccionamiento profesional a cargo del
organismo oficial o propio competente, que le capacite para la adaptacién requerida. Durante el curso se
abonara al trabajador el equivalente al salario medio que viniera percibiendo.

¢) Cuando exista la necesidad objetivamente acreditada de amortizar puestos de trabajo por alguna de las
causas previstas en el articulo 51.1 de esta ley y en nimero inferior al establecido en el mismo. Los
representantes de los trabajadores tendrdn prioridad de permanencia en la empresa en el supuesto a que se
refiere este apartado.

d) Por faltas de asistencia al trabajo, aun justificadas, pero intermitentes, que alcancen el 20 por 100 de las
jornadas habiles en dos meses consecutivos, o el 25 por 100 en cuatro meses discontinuos dentro de un
periodo de doce meses, siempre que el fndice de absentismo del total de la plantilla del centro de trabajo
supere el 5 por 100 en los mismos periodos de tiempo.

No se computardn como faltas de asistencia, a los efectos del parrafo anterior, las ausencias debidas a
huelga legal por el tiempo de duracién de la misma, el ejercicio de actividades de representacién legal de los
trabajadores, accidente de trabajo, maternidad, licencias y vacaciones, ni enfermedad o accidente no laboral,
cuando la baja haya sido acordada por los servicios sanitarios oficiales y tenga una duracién de mds de veinte
dfas consecutivos.”

“Articulo 54 del Estatuto de los Trabajadores. Despido disciplinario
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1. El contrato de trabajo podrd extinguirse por decisién del empresario, mediante despido basado en un
incumplimiento grave y culpable del trabajador.

2. Se considerardn incumplimientos contractuales:

a) Las faltas repetidas e injustificadas de asistencia o puntualidad al trabajo.

b) La indisciplina o desobediencia en el trabajo.

¢) Las ofensas verbales o {fsicas al empresario o a las personas que trabajan en la empresa o a los familiares que
convivan con ellos.

d) La transgresion de la buena fe contractual, as{ como el abuso de confianza en el desempefio del trabajo.

e) La disminucién continuada y voluntaria en el rendimiento de trabajo normal o pactado.

f) La embriaguez habitual o toxicomanfa si repercuten negativamente en el trabajo.”

Articulo 4-. Expedientes de exclusiéon del alumnado trabajador

El procedimiento de instruccién y resolucion de los expedientes de exclusién, seguird los siguientes
trimites:
1-. Acuerdo de iniciacion del expediente:

Dentro de los tres difas siguientes al acaecimiento de los hechos que dieron lugar a la propuesta de
exclusién, el/la responsable de la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo comunicard por escrito
al alumno/a trabajador/a los motivos de apertura del expediente.

2-. Alegaciones:

Una vez recibida la comunicacién referida en el parrafo anterior, el/la alumno/a trabajador/a
dispondrd de un plazo de tres dfas para formular por escrito al responsable de la Escuela Taller, Casa de
Oficios o Taller de Empleo las alegaciones que estime oportunas.

3-. Informe y resolucién:

Dentro del dfa siguiente a la tramitacién de dichas alegaciones, o del dfa siguiente a la finalizacién del
plazo para presentar las mismas, el/la responsable de la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo
elevard informe, junto con las alegaciones efectuadas por el/la alumno/a trabajador/a, si las hubiere, a la
Comisidon Mixta, quien resolverd lo procedente en el plazo de diez dfas.

Esta resolucién habra de ser comunicada al alumno/a trabajador/a, siempre por escrito, en el plazo
de tres dfas, y contra ella no cabra recurso alguno en via administrativa.

4-. Vulneracién de plazos y caducidad:

En el supuesto de vulneracién de los plazos establecidos en el presente procedimiento, o en el caso de
que en este no haya recaido resolucién pertinente en tiempo y forma, se producird, de conformidad con lo
establecido en el articulo 44.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, la caducidad del procedimiento. En esto
casos, la resolucién que declara la caducidad ordenara el archivo de las actuaciones, con los efectos previsto en
el articulo 92 de dicha ley. Ello provocard el mantenimiento del alumno/a trabajador/a en el Programa
correspondiente, con los efectos que se sefialan en el punto siguiente.

5-. Periodo de suspension cautelar:

Desde el momento en el que el/la alumno/a trabajador/a reciba la comunicacién de apertura de
expediente, se abrird un periodo de suspensién cautelar que finalizara cuando el interesado reciba la
comunicacién de la resolucién pertinente, o cuando finalice el plazo para dictar la misma sin que esta haya
sido dictada y comunicada. Durante dicho periodo de tiempo, el alumno/a trabajador/a no podrd asistir a la
Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo, ni tendra derecho a percibir la beca correspondiente. Si el
acto que pone fin la este procedimiento es favorable a la exclusién, esta se producird con efectos desde la fecha
de comunicacién del inicio del mismo. Si no procediera la exclusién, el alumno/a trabajador/a se
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reincorporard a la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo, reconociéndose el derecho a percibir,
en su caso, las becas correspondientes al periodo de suspensién cautelar. Asi como, a recibir la documentacién
relativa a los médulos formativos que se han impartido durante su periodo de suspensién. Por todo ello, el
equipo docente prestard la ayuda necesaria para que el/la alumno/a trabajador/a adquiera los conocimientos
impartidos durante este periodo de ausencia.

Articulo 5-. Sustituciones y bajas del alumnado trabajador

En el supuesto de baja de alguna persona del colectivo del alumnado trabajador con anterioridad a la
finalizacién del proyecto, serd la Comisibn Mixta quien sefiale el procedimiento de sustitucién. Dicho
procedimiento debera adecuarse a lo establecido en los siguientes parrafos.

Se producird la baja del alumnado trabajador en los casos de incumplimiento de alguna de las
obligaciones establecidas en el presente Reglamento de Régimen Interior, asi como cuando se produzca por
voluntad propia de estos. La baja conllevard la pérdida del derecho a percibir la beca correspondiente y a
percibir las retribuciones, en el caso de encontrase estos en la etapa de formacidn en alternancia con la practica
profesional.

La baja del alumnado trabajador producird vacante de plazas, debiendo ser cubiertas por aquellos
candidatos integrados en las listas de reservas que establezca la Comisién Mixta, en su defecto, por los
procedimientos de seleccidn previstos en el presente Reglamento. A la fecha de incorporacién, el alumnado
trabajador sustitutos deberdn cumplir los requisitos minimos establecidos en la orden de 5 de diciembre de
2006, anteriormente citada, y los que a continuacién se citan:

a) En caso de que se produzcan vacantes del alumnado trabajador que se encuentren en la etapa de formacién
de una Escuela Taller o Casa de Oficios, los sustitutos deberdn acreditar una base formativa suficiente que
permita continuar el proceso formativo del proyecto.

b) En el caso de que la vacante se produzca por algin alumno trabajador de un Taller de Empleo o, de una
Escuela Taller o Casa de Oficios cuando estos se encuentren en la etapa de formacién en alternancia con la
practica profesional, deberin dichos alumnado trabajador acreditar formacién o experiencia profesional
relacionada con la especialidad en la que van a ser contratados que posibilite la finalizacién del proyecto.

La Comisién Mixta, o en su caso el equipo de seleccion, llevara a cabo el proceso de constatacién del
cumplimiento de dichos requisitos por parte de los sustitutos de dichas vacantes, que podrd consistir en
acreditacién de formacidn-experiencia, prueba profesional o entrevistas personales. En los supuestos en que
acttie el equipo de seleccidn, este elevard la correspondiente propuesta a la Comisién Mixta.

CAPITULO 2: DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y DE APOYO
Articulo 6-. Seleccidon del personal directivo, docente y de apoyo

Para la seleccién de este personal, preferentemente mediante oferta de empleo a través de las oficinas
del Servicio Andaluz de Empleo, convocatoria publica o ambas, la Comision Mixta determinara el
procedimiento a seguir y los perfiles profesionales de los candidatos de acuerdo con lo establecido en los
siguientes apartados.

Las convocatorias para la selecciéon del personal necesario para cada Escuela Taller, Casa de Oficios o
Taller de Empleo y Unidad de Promocibén y Desarrollo se publicardn en la pigina Web del SAE y en las
oficinas del Servicio Andaluz de Empleo.
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La seleccion definitiva de todo el personal de las Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo
ser realizard por la Comisién Mixta, o en su caso, el equipo de seleccién, mediante la realizacién de entrevistas
a los/las candidatos/as seleccionados/as, previa valoracién del curriculum, adaptabilidad e idoneidad de los
mismos a las plazas ofertadas. En caso de actuacibén del equipo de seleccidn, este elevard su respectivo informe
a la Comision Mixta para su seleccion definitiva.

La valoracién del curriculo y la entrevista se adecuardn a los criterios establecidos en los apartados
siguientes del presente reglamento.

Articulo 7-. Requisitos, perfil y caracteristicas del personal directivo, docente y de apoyo

Los requisitos y perfiles profesionales de dicho colectivo se adecuardn a las actuaciones y dreas
formativas de cada proyecto, y en todo caso se contemplard lo siguiente:

1-. Para el personal directivo
Serdn requisitos minimos:
- Ser diplomado o licenciado universitario.
- Contar con 1 afio de experiencia profesional en la titulacién acreditada.

Entre los perfiles de los director/as se valorardn aspectos tales como:

- Experiencia en el desempefio de otra ocupacién similar en una Escuela Taller, Casa de Oficios o
Taller de Empleo.

- Experiencia en gestién de recursos humanos, recursos financieros, direccién o jefatura de personal o
coordinacién de personal en programas de empleo.

- Cursos de formacién en gestién de recursos humanos, direccién de empresa o gestién de personal.

- Conocimiento en programas de Politicas Activas de Empleo.

- Conocimientos en materia de Prevencion de Riesgos Laborales.

Entrevista:
- Disponibilidad, curriculum, adaptabilidad e idoneidad de los mismos a las plazas ofertadas.
- Conocimientos del entorno laboral de la zona donde se va a desarrollar el proyecto.

2-. Para el personal docente

Serdn requisitos minimos para ser seleccionados:
- Estar en posesién de titulacién concreta o categoria profesional exigida.
- Contar con 1 afio minimo de experiencia profesional relacionada con la materia a impartir.

Entre los perfiles del personal docente se valoraran especialmente aspectos tales como:

Experiencia anterior en otra Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo.
- Experiencia profesional en la formacién que se va a impartir.
- Experiencia docente en general y en formacion profesional ocupacional en particular.
- Acreditacién de haber cursado médulos o cursos de igualdad de género, prevencién de riesgos
laborales, fomento de empleo, metodologfa didactica o formador de formadores.
- Cursos de informdtica, actualizacién técnica o pedagbgica.
- Aquellos otros que se consideren adecuados o convenientes para cada caso concreto.

Entrevista:
- Disponibilidad, curriculum, adaptabilidad e idoneidad de los mismos a las plazas ofertadas.

Se valorara la experiencia en funcién del proyecto a desarrollar.

3-. Personal de apoyo:
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Serdn requisitos minimos a cumplir de este personal:
- Estar en posesién de graduado escolar, educacién secundaria obligatoria o formacién profesional de
primer grado.

Serdn criterios prioritarios para la seleccién de este personal:

- Acreditar experiencia o conocimientos en tareas relacionadas con el puesto de trabajo a ocupar.

- Ser j6venes menores de 30 afios, mujeres, discapacitados o pertenecer a alguno de los colectivos con
especiales dificultades de acceso al mercado laboral, a efectos del Decreto 141/2002, de 7 de mayo,
sobre incentivos, programas y medidas de fomento a la creacién de empleo y al autoempleo.

- En los supuestos de tareas o funciones de caricter administrativas, se valorard la titulacién
relacionada con el puesto a desempefiar.

Articulo 8-. Contrataciones del personal directivo, docente y de apoyo

Las contrataciones del personal directivo, docente y de apoyo se formalizarin en la modalidad
adecuada a las caracteristicas del tipo de trabajo a realizar y segin el tiempo de dedicacién que su actividad
demande en la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo.

Articulo 9-. Derechos y obligaciones del personal directivo, docente y de apoyo

El citado personal tendra derecho a percibir las retribuciones contempladas en los contratos y tendrd
la obligacién de desarrollar y llevar a cabo la ejecucién del proyecto.

El personal directivo y docente deberd comprometerse y quedar a disposicién de ejecutar las
actuaciones que la Direccién General de Fomento del Empleo del Servicio Andaluz de Empleo, estime
oportunas y necesarias, orientadas principalmente a optimizar los recursos humanos, técnicos y econdémicos
que mejoren la empleabilidad del alumnado trabajador, como la viabilidad de iniciativas emprendedoras de los
mismos.

Articulo 10-. Funciones del personal directivo, docente y de apoyo
1-. Funciones del personal directivo

El personal directivo de la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo tiene las funciones de
dirigir, coordinar y supervisar el funcionamiento general del proyecto, en sus aspectos técnico-formativos,
contenido docente y de trabajo, gerencial y administrativo.

Sin perjuicio de cualesquiera otras funciones que pueda ejercer para procurar el buen funcionamiento
de la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo, el personal directivo tendra las siguientes funciones:

- Servir de intermediario permanente entre el Servicio Andaluz de Empleo y la entidad promotora del
proyecto, proponiendo a ambos las necesidades que se planteen para el buen funcionamiento del mismo, en
sus aspectos materiales y personales.

- Presentar ante el Servicio Andaluz de Empleo y la entidad promotora las memorias periédicas de actuacion,
los estado de cuentas y toda la documentacién solicitada al finalizar cada fase del proyecto o siempre que sea
requerido para ello.

- Representar a la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo donde corresponda, de acuerdo con sus
competencias.

- Elaborar junto al equipo directivo, la propuesta del plan de actuaciones de la Escuela Taller, Casa de Oficios
o Taller de Empleo, en concreto las obras o servicios analizar, las actividades a desarrollar, los trabajos realizar
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en alternancia con la formacién y cualesquiera otras actuaciones necesarias para la consecucién de los fines del
proyecto.

- Coordinar la elaboracién de la programacién didéctica de las distintas especialidades que integran la Escuela
Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo, en base al plan formativo del proyecto.

- Supervisar la formacién del alumnado trabajador en las distintas especialidades, as{ como la de los médulos
obligatorios, supervisando la labor educativa de todo el personal docente de la Escuela Taller, Casa de Oficios
o Taller de Empleo.

- Coordinar las actuaciones conjuntas de los diferentes modulos y talleres, con el objetivo de conseguir una
mayor eficacia formativa y productiva, as{ como el mayor horro de medios y materiales.

- Realizar las gestiones oportunas para facilitar la insercién laboral del alumnado trabajador del proyecto, una
vez finalizado el mismo.

- Controlar el cumplimiento de las obligaciones de todo el personal, en lo relativo a puntualidad, asistencia,
desarrollo adecuado de su trabajo, etc., aplicando siempre que lo considere necesario, las normas contenidas
en el presente reglamento.

- Favorecer el reciclaje y la formacién continua de todo el personal de la Escuela Taller, Casa de Oficios o
Taller de Empleo facilitando el asesoramiento pedagbgico-didactico al personal docente que asi lo solicite.

- Aprobar, organizar y coordinar las actividades complementarias de caricter formativo cultural del alumnado
trabajador.

- Velar por el cumplimiento de las normas de Seguridad y Salud en el trabajo, encargando al resto del personal
docente y de apoyo el control directo del cumplimiento de tales normas, especialmente por parte del
alumnado trabajador.

2-. Funciones del personal docente

El personal docente de la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo tienen entre otras, como
funciones y responsabilidades las siguientes:

- Elaborar, junto con el director/a, la programacién didéctica de las respectivas dreas 0 médulos de su
competencia.

- Desarrollar el programa formativo en el aula o taller correspondiente, incluyendo la preparacién
previa de los contenidos tedrico-practicos a impartir y la realizacién de las actividades relacionadas
con dichos contenidos.

- Responsabilizarse del aprendizaje del alumnado trabajador, de todas las normas en general, y de las de
seguridad y salud en particular.

- Controlar la asistencia, puntualidad, actitud y rendimiento del alumnado trabajador, notificando las
incidencias que se produzcan al director/a.

- Encargarse del mantenimiento, conservacién y custodia de los materiales, herramientas, y maquinaria
que se sean asignados, as{ como la limpieza y organizacién del aula y/o taller, durante el horario de
trabajo.

- Cursar al director/a las solicitudes de compra de materiales, herramientas y maquinaria necesarios
para el normal desarrollo de su actividad.

- Contribuir a la orientacibén profesional y laboral del alumnado trabajador, impulsando su integracién
tanto personal como social.

3-. Funciones del personal de apoyo

El personal de apoyo tiene como funcién principal la de prestar ayuda directamente al director/a en
su labor de direccién, por lo que realizard principalmente todas aquellas labores de tipo administrativo
que el proyecto para su correcto funcionamiento. Sin perjuicio de cualesquiera otras funciones que le sean
encomendadas dentro del &mbito de sus competencias, el personal de apoyo tiene las siguientes funciones.
- Llevar la contabilidad.

- Archivar la documentacién.
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- Asistir a las reuniones, encargindose de la elaboracién de las actas y toda la documentacién que se
derive de las mismas.

- Actualizar y controlar el material de oficina y escolar, as{ como la realizacién de inventarios.

- Organizacién del trabajo de documentacién y fotocopiado.

- Supervisar la entrada y salida de correspondencia, su distribucién y redaccién.

- Rellenar formularios y demds documentacién a solicitud del Servicio Andaluz de Empleo y de la
Entidad Promotora.

- Organizar la biblioteca y supervisar nuevas adquisiciones.

- Gestionar y/realizar los certificados que se soliciten.

- Realizar gestiones telefbénicas y supervisar la recepcién de llamadas y la notificacién de las mismas a
las personas interesadas.

Articulo 11-. Sustituciones y bajas del personal directivo, docente y de apoyo

Al igual que en el dispuesto del alumnado trabajador, y de acuerdo con lo dispuesto en la orden de 5
de diciembre de 2006, en el supuesto de baja del personal directivo, docente y de apoyo, corresponderd a la
Comisién Mixta sefialar el procedimiento de sustitucién de los mismos, debiéndose adecuar a lo establecido
en los siguientes parrafos.

En caso de que se produzcan vacantes en las plazas del personal directivo, docente o de apoyo, estas
seran cubiertas por las personas que, cumpliendo los requisitos minimos establecidos en los apartados
anteriores, formen parte de la lista de suplentes que deberd haber elaborado la Comisién Mixta para cubrir las
bajas del citado personal.

Las listas de suplentes tendrdn validez para toda la duracién de la Escuela Taller, Casa de Oficios o
Taller de Empleo y siempre que los sustitutos mantengan los requisitos de seleccién a la fecha de
incorporacién al proyecto.

De no existir candidatos suplentes se procederd a presentar una nueva oferta de empleo en las oficinas
del Servicio Andaluz de Empleo correspondiente, o bien mediante una nueva convocatoria ptblica.

CAPITULO 3-. SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS
Articulo 12-. Seguimiento, evaluacion y control de los programas:

De acuerdo con lo establecido en la orden de 5 de diciembre de 2006, el Servicio Andaluz de Empleo
de la Consejerfa de Empleo realizard el seguimiento y evaluacién de dichos programas, por si mismo y/o con
el apoyo de las Unidades de Promocién y Desarrollo y/o en colaboracién con otras entidades, tanto en su
aspecto cualitativo como cuantitativo.

La Direccién Provincial del Servicio Andaluz de Empleo correspondiente, con la colaboracién de las
unidades de promocién y desarrollo, realizard visitas periddicas de seguimiento y control a las distintas
entidades promotoras con especial atencién a los siguientes apartados:

- Adecuacién al programa formativo aprobado.

- Medidas de seguridad e higiene en el trabajo.

- Asistencia de alumnado trabajador.

- Actuaciones y précticas realizadas por el alumnado trabajador.

- Asistencia y metodologfa del profesorado.

- Seguimiento de la insercién laboral y control de asesoramiento y asistencia técnica al alumnado
trabajador para la bisqueda de empleo tanto por cuenta ajena como por cuenta propia.

- Y cuantas otras cuestiones se consideren oportunas.

De cada una de las visitas se elaborard un informe resumen con las principales observaciones e incidencias
al respecto.
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La periodicidad de estas visitas se llevara a cabo al menos tres veces por etapa, sin perjuicio de que la
Direccion Provincial del Servicio Andaluz de Empleo correspondiente estime conveniente, por razén de la
duracién, complejidad e incidencias en el proyecto, realizar otras visitas.

No obstante, la Direccién General de Fomento del Empleo del Servicio Andaluz de Empleo, como
responsable Gltimo del proyecto, podrad realizar controles en cualquier momento, directamente o bien
requerir a las entidades promotoras la documentacién que considere necesaria.

También deberd someterse los proyectos a las actuaciones de control a efectuar por la Inspeccién de
Trabajo y Seguridad Social, asf como a las de control financiero que correspondan a la Intervencion General
de la Junta de Andalucfa, en relacién con las ayudas concedidas, y a las que pueda realizar el Tribunal de
Cuentas y la Cdmara de Cuentas de Andalucifa. Igualmente deberin someterse a las actuaciones de
comprobacién y control que puedan efectuar la Comisién Europea y el Tribunal de Cuentas de la
Comunidad Europea, en el supuesto de financiacién por el Fondo Social Europeo.

Una vez finalizado el proyecto, la entidad promotora debera someterse a un control final en el que debera
acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la orden de 5 de diciembre de 2006, as{ como las
demds que se deriven del presente Reglamento, elaborando una memoria final del proyecto.

CAPITULO 4-. FALTAS Y SANCIONES DEL ALUMNADO TRABAJADOR
Articulo 13-. Faltas leves:
Serén faltas leves del alumnado trabajador:

1. La impuntualidad no justificada en la entrada o en la salida del trabajo en el periodo de un mes por un
tiempo total entre treinta y sesenta minutos.
2. La inasistencia injustificada al trabajo de un dfa durante el periodo de un mes.
3. Una expulsién de clase o taller producida por falta de interés, comportamiento inadecuado o por impedir el
desarrollo normal de las clases o el taller durante el periodo de un mes.
4. La no comunicacién con la antelacién previa de 24 horas como minimo de la inasistencia al trabajo por
causa justificada, salvo que se acreditase la imposibilidad de la notificacién.
5. El abandono del puesto de trabajo sin causa justificada por breves periodos de tiempo y siempre que ello no
hubiere causado riesgo a la integridad de las personas o de las cosas, en cuyo caso podra se calificado, segin la
gravedad, como falta grave o muy grave.
6. La desatencién y la falta de correccidn en el trato con cualquier miembro integrante de la Escuela Taller,
Casa de Oficios o Taller de Empleo cuando no perjudique gravemente la imagen del centro, en cuyo caso se
podrfa considerar como falta grave o muy grave.
7. Los descuidos en la conservacién del centro de trabajo, instalaciones, equipamientos, materiales, Gtiles,
herramientas, vehiculos, obras y documentos que el alumnado trabajador tuviere a cargo o del que fuere
responsable y que produzcan deterioros leves de los mismos.
8. No llevar el vestuario y/o material de trabajo adecuado para desarrollar la actividad correspondiente.
9. La falta de aseo o higiene personal si repercute negativamente en el desarrollo del trabajo o en la imagen del
centro.

Articulo 14-. Faltas graves:
Seran faltas graves del alumnado trabajador:

1-. La reincidencia en la comisién de cinco faltas leves, aunque sea de distinta naturaleza y siempre que
hubiere mediado sancidén distinta de la amonestacién verbal, dentro de un trimestre.

2-. Ser expulsado dos veces del puesto de trabajo o del aula por las causas expresadas en el ordinal 3 del
articulo anterior, en el plazo de un mes.

3-. El entorpecimiento, la omisién maliciosa y el falseamiento de informacién que tuvieren incidencia en la
Seguridad Social o en los trabajos y funcionamiento de la escuela taller.

4-. La simulacién de enfermedad o accidente.
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5-. La desobediencia a las 6rdenes e instrucciones de los/las monitores/as y del resto del personal del centro,
incluida la desobediencia a las normas de seguridad e higiene en el trabajo, as{ como la imprudencias
negligencia en el trabajo e indisciplina, salvo que de ellas se derivasen perjuicios graves al centro, o
comportasen riesgo de accidente para las personas, en cuyo caso serdn consideradas como faltas muy graves.
6-. Los descuidos en la conservacién del material, Gtiles, herramientas, vehiculos y obras que se tuviere a
cargo, cuando de lo se hubiere derivado perjuicio grave a los mismos o al centro, as{ como la falta de
comunicacién al personal del centro de tales incidencias.

7-. La embriaguez o toxicomanfa en el trabajo.

8-. Las ofensas de palabra proferidas o de obra cometidas contra cualquier componente del centro de trabajo,
en funcién de las circunstancias (delante de personas ajenas a la escuela, gravedad de la ofensa, uso de la
violencia.) podran valorarse también como de muy graves.

9-. La ocultacién o falseamiento por parte del alumno/a trabajador/a de datos personales, académicos o
profesionales, se de ello se derivan consecuencias trascendentes que pudieran ocasionar perjuicios econémicos
o de otra indole al Centro, a la Entidad promotora o al SAE, salvo que pudiera calificarse como falta muy
grave.

10-. Las acciones valoradas como faltas graves a tenor de los apartado 5 y 6 del articulo 13.

11-. Fotografiar o grabar imdgenes dentro de las instalaciones, centro de trabajo y dentro de las actividades de
la Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo para su posterior publicacién o manipulacién sin
autorizacion.

Articulo 15-. Faltas muy graves:
Serdn faltas muy graves del alumnado trabajador, las siguientes:

1. La expulsién del aula o lugar de trabajo en tres o mds ocasiones durante el periodo de un mes por las causas
expuestas en el ordinal 3 del articulo 13.

2. El fraude, deslealtad o abuso de confianza asf como la apropiacién, hurto o robo de bienes propiedad de la
empresa, de compafieros/as o de cualesquiera otras personas dentro de las dependencias de la empresa.

3. La disminucién voluntaria y continuada en el rendimiento del trabajo normal o pactado.

4. La reiterada no utilizacion de los elementos de proteccién en materia de seguridad y salud en el trabajo,
debidamente advertida.

5. La embriaguez o toxicomanfa en el trabajo cuando impliquen riesgo de accidentes o de lesiones de cualquier
tipo para el propio trabajador o cualquier otra persona ajena o no a la E.T. o cuando exista reincidencia.

6. Estar en posesidn de sustancias estupefacientes.

7. Las acciones valoradas como faltas muy graves, de conformidad con los apartados 5 y 6 del articulo 13 y
apartados 7, 10 y 11 del articulo 14.

8. La comisién de una tercera falta grave por el alumno/a trabajador/a que previamente haya sido sancionado
por la comisidn de dos faltas graves, aun de distinta naturaleza, dentro del periodo de un afio.

El monitorado y profesorado deberan llevar el control de la asistencia y puntualidad del alumnado
trabajador, debiendo comunicar las faltas de puntualidad y asistencia al director/a, a fin de que sean anotadas.

El alumnado trabajador deberdn justificar las faltas de puntualidad y asistencia al monitorado,
profesorado o persona encargada del taller correspondiente, dentro de los tres dfas siguientes a producirse,
considerdndose, en caso contrario, incluidas dentro del apartado 2 de los articulos 13, 14 y 15, segin el
namero de faltas.

Articulo 16-. Sanciones:

Las sanciones mdximas que podrin imponerse por la comisién de las faltas enumeradas en los
articulos anteriores, son las siguientes:
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Por faltas leves: Amonestacion verbal, escrita, expulsién o suspensién de empleo y sueldo de las
Escuela Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo, de hasta dos dfas.

Por faltas graves: Amonestacion escrita, expulsion o suspension de empleo y sueldo de tres a catorce
dfas.

Por faltas muy graves: Suspensién de empleo y sueldo de quince dias a un mes o despido
disciplinario. Durante la primera fase, al no tener la condicién de trabajadores/as, en lugar de despido
disciplinario, la sancién consistird en expulsién definitiva del centro.

El alumnado trabajador podrin ser sancionados en virtud del incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones que constan en el presente reglamento.

La valoracién de la falta se realizard por el director/a del centro y/o la Comisién Mixta, tomando en
consideracién la opinién del monitorado o persona responsable del alumno/a trabajador/a que haya
detectado la falta.

Para la graduacién y calificacion de la falta como leve, grave o muy grave, se tendrdn en cuenta su
importancia, reincidencia, reiteracién e intencionalidad. De igual forma, se podran tener en consideracién las
particulares circunstancias personales y sociales del alumnado trabajador infractor que pudieran hacerle
merecedor de una valoracién de la falta mds atenuada, iguales criterios se seguirdn para valorar, calificar y
sancionar, en su caso, cualquier conducta de similar naturaleza que no aparezca expresamente descrita como
falta en el presente reglamento.

La sanci6én de las faltas del alumnado trabajador deberd realizarse por el director/a de la Escuela
Taller, Casa de Oficios o Taller de Empleo salvo las sanciones que consistan en:
- Amonestacién verbal o escrita: que podrd ser realizada por el director/a, monitorado o el personal
técnico.
- Despido disciplinario del alumnado trabajador, en cuyo caso serd competente la Comisién Mixta.

Articulo 17-. Procedimiento Disciplinario:

Para las faltas calificadas como leves, no sera necesaria la instruccién de expediente, bastando la anotacién
de la falta cometida, su autor/a, y la fecha y en el caso de que la falta haya sido sancionada con amonestacién
escrita, el centro conservard copia del escrito notificado al alumno/a trabajador/a y la constancia de su
recepcién por el mismo.

Para los expedientes de expulsidn se aplicara lo dispuesto en el articulo 11 del presente Reglamento.

No se podrin imponer sanciones por faltas graves o muy graves sino en virtud del expediente
contradictorio incoado al efecto, en el que se dard audiencia al interesado.

El expediente comenzara con comunicacién escrita dirigida por el director/a de la Escuela Taller, de la
Casa de Oficios o del Taller de Empleo al interesado, haciéndole saber la falta que se le imputa, los hechos que
la motivan, la fecha de su comisién y la sancidén propuesta, asi como el derecho que le asiste de ser escuchado
en el expediente, concediéndole un plazo de tres dias habiles, contados desde la notificacién de los cargos, para
presentar las alegaciones que estime pertinentes en defensa de sus derechos. El alumno/a trabajador/a deberd
acusar recibo de la comunicacién a la direccién del centro, quien resolverd en el plazo de tres dfas habiles.

El expediente terminar4 con la resolucion que, a la vista de las alegaciones del alumno/a trabajador/a y las
pruebas que aporte en su defensa, adopte la direccién.
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Dicha resolucién se notificard al alumno/a trabajador/a en forma que quede constancia al centro de su
recepcién. La direccién anotard en los expedientes personales del alumnado trabajador las sanciones
impuestas.

La Escuela Taller, de la Casa de Oficios o del Taller de Empleo deberd comunicar por escrito a la
Comisién Mixta la incoacién de todo procedimiento disciplinario contra un alumno/a trabajador/a, asf como
la resolucién decidida en dicho procedimiento.

Las anotaciones desfavorables que como consecuencia de las sanciones impuestas pudieran hacerse constar
en los expedientes personales de los alumnado trabajador, quedaran canceladas al cumplirse los plazos de dos,
cuatro u ocho meses, segin se trate de falta leve, grave o muy grave.

Cuando en atencién a los hechos constitutivos de la falta grave o muy grave, la buena marcha de la acciéon
formativa o del trabajo pudieran verse afectados, a propuesta de la direccién de la Escuela Taller, de la Casa de
Oficios o del Taller de Empleo, se podrin adoptar aquellas medidas cautelares que se consideren mds
oportunas, poniendo este hecho en conocimiento de la Comisién Mixta.
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REGLAMENTO DEL PERSONAL FUNCIONARIO DEL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE
GUZMAN

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1° - Objeto.

El presente Reglamento tiene como objeto principal la regulacién de las relaciones juridico funcionariales
entre el Excmo. Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn y los Funcionarios a su servicio.

Articulo 2° - Ambito personal.

1.- Las normas contenidas en el presente Reglamento son de aplicaci6n:
A todos los funcionarios de carrera, se encuentren en la situacién de servicio activo o en la de servicios
especiales.
A todo el personal vinculado a la Corporacién en virtud de nombramiento interino, que ocupa plaza de
funcionario.

2.- Siempre que en este Reglamento se hace referencia a los funcionarios, debe entenderse hecha a los
especificados en el apartado 1 de este articulo, salvo que se disponga en este texto lo contrario.

Articulo 3°.- Ambito temporal.

Este Reglamento entrard en vigor una vez cumplidos los tramites legales necesarios.
Articulo 4°.- Ambito territorial.

Este Reglamento serd de aplicacién en todos los Centros de trabajo actualmente dependientes del Excmo.
Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn asf como a los que pudieran crearse en el futuro, aunque tanto unos
como otros no estén en dicho término municipal de si en ellos prestan servicios trabajadores municipales.
Articulo 5°.- Comision Paritaria.

1.- Se constituye una Comisién Paritaria de Control, Desarrollo y Seguimiento, integrada por 1
representante del Excmo. Ayuntamiento y 1 Delegado de Personal. Serd asistida de un Secretario para

levantar acta.

2.- Su misién serd la de velar por la fiel y puntual aplicacién de lo establecido en el presente Reglamento, asf
como interpretar y desarrollar las partes dudosas e incompletas del mismo que pudieran existir.

3.- Dicha Comisidn se reunird a peticién de una de las partes fijindose la reunién con un méximo de 5 dias
habiles posteriores a la peticién.

Articulo 6°.- Vinculacidn a la totalidad.
Las condiciones establecidas en el presente Reglamento, (tanto normativas como retributivas), forman un
todo organico e indivisible.

CAPITULO II. ORGANIZACION DEL TRABAJO
Articulo 7°.- Organizacidn del trabajo.
1.- La organizacibn practica del trabajo serd competencia del Excmo. Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn, a

quien corresponde la iniciativa con sujecién a la legislacion vigente.
2.- La racionalizacién del trabajo tendrd entre otras las siguientes finalidades:

92
Libro de Ordenanzas de Gobierno Ayuntamiento de Puebla de Guzman. Secretaria Intervencion. Enero 2.022



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

a) Mejora de las prestaciones de servicio a los ciudadanos.
b) Simplificacién del trabajo, mejora de métodos y procesos administrativos.
¢) Establecimiento de plantillas correctas de personal.
d) Definicién y Clasificacién clara entre puestos y categorfas.
3.- Sera preceptivo y previo, el informe de los Delegados de Personal para cualquier modificacién de: Jornada
de trabajo, horario, régimen de trabajo a turnos, sistema de remuneracién o sistema de trabajo y rendimiento.
En caso de no existir acuerdo deberdn ser aprobadas por la autoridad competente.

Articulo 8.- Comisidn de Servicios.

1.- Cuando un puesto de trabajo se encuentre vacante o en situacién de desocupacién efectiva porque su
titular se halle en situacién distinta a la de prestacién de servicio activo por cualquiera de las causas de las
contempladas en la legislacién vigente, en caso de urgencia o necesidad, el Alcalde Presidente, podra realizar
nombramientos en Comisién de Servicios, siempre que se retnan los requisitos de titulacién y aptitud para
dicho puesto. Los nombramientos durardn hasta que el puesto se cubra conforme a los procedimientos al
efecto y sin que pueda caber con ello la recalificacién del comisionado, toda vez que por imperativo de la
legislacién al efecto dicho puesto deberd ser proveido por los procedimientos legalmente previstos en el
ordenamiento juridico de acceso a la funcién publica.

2.- En el caso de vacantes, al mismo tiempo que se acuerda la Comisién de Servicios, se iniciardn los tramites
para la provision de los puestos de trabajo en la forma legalmente prevista, en tal caso la comisién de servicios
tendrd una duracién méxima de un aflo, prorrogable por otro, en caso de que el puesto no se haya provisto
definitivamente en el primer plazo.

3.- El desempefio de un puesto de trabajo en Comisién de Servicios se tendra en cuenta como mérito para los
sistemas de provisién de puestos de trabajo.

4.- El reingreso al servicio activo de empleados publicos, provenientes de situaciones de suspension,
excedencia o cualquiera otra que la Ley permita y que asf lo soliciten se podra realizar en Comisién de
Servicios, con ocasion de existencia de los requisitos exigidos para el nombramiento en Comisién de Servicios.
A esta posibilidad se pudran incorporar los inhabilitados total o parcialmente para su puesto o profesién
habitual, pudiendo en este caso dentro de su grupo cambiar de escala y / o subescala.

Articulo 9.- Trabajos de Superior Categoria.

1.- El Alcalde o Concejal en quien delegue, podrd habilitar provisionalmente, para desempefiar puestos de
superior categoria, a personas de las diferentes secciones, por necesidad del servicio y comunicdndolo, dentro
de los cinco dfas laborales siguientes, a los Servicios de Personal y, estos a su vez, al Delegado de Personal.

2.- El tiempo méximo de habilitacién serd de 6 meses en un afio y de 8 meses en dos afios.

Articulo 10.- Perfodo de pricticas.

Para adquirir la condicién de funcionario, ademdas de superar las pruebas de seleccién establecidas en la
convocatoria, se deberd, antes de adquirir tal condicidn, superar el periodo de pricticas que establezca la Ley
en cada caso.

Articulo 11.- Jornada Laboral.

1.- La jornada de trabajo maximo serd de 37”30 horas semanales, o de 1.712 horas de cobmputo anual.

2.- Lajornada de Trabajo sera realizada preferentemente de forma continuada.
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3.- El calendario laboral anual, su distribucién y cuadro horario de las diferentes secciones municipales se
confeccionard por la jefatura de cada servicio. Antes del dfa 1 de diciembre de cada afio, los diferentes
calendarios, se negociardn entre el Equipo de Gobierno y los Delegados de Personal. En caso de
disconformidad con el mismo, deber4 ser aprobado por la Autoridad Competente.

4.- El Funcionario tendrd derecho a la adaptacién de la Jornada de trabajo para la asistencia a cursos de
perfeccionamiento relacionados con su puesto de trabajo, con reserva del mismo y siempre que las necesidades
del servicio lo permitan.

5.- El trabajador que curse estudios en Centros de Ensefianza o Cursos de Formacién relacionados con el
puesto de trabajo, tendra preferencia a elegir turno de trabajo, si tal es el régimen instaurado en el Servicio.
Articulo 12.- Descanso diario.

El trabajador tendrd derecho a disfrutar de un descanso de 30 minutos durante su jornada diaria de trabajo,
tanto si desarrolla su actividad laboral de forma continua como partida, que se computard a todos los efectos
como tiempo de trabajo efectivo. En aquellos centros de trabajo donde sea imprescindible la presencia del
trabajador se establecerdn dos turnos de descanso de desayuno.

Articulo 13.- Descanso Semanal.

1.- El trabajador tendrd derecho a un descanso semanal de 48 horas, preferentemente, que podran reducirse
hasta 36 horas, si asf lo exigen las necesidades del Servicio.

2.- Se garantizard este derecho a los trabajadores en régimen de dedicacién, pudiéndose efectuar un computo
en ciclos de 4 semanas.

3.- Este descanso, como regla general, comprenderd el sabado y el domingo.

CAPITULO III. DEL REGIMEN DE RETRIBUCIONES DE LOS FUNCIONARIOS
MUNICIPALES

Articulo 14. Normas Generales y Comunes.

1.- Los funcionarios s6lo serdn remunerados por el Ayuntamiento segin los conceptos y las cuantias que se
determinan en este Reglamento y/o en los posibles acuerdos que se establezcan entre Sindicatos y Estado.

2.- En su virtud, los trabajadores no podran participar en la distribucién de fondos de ninguna clase, ni
percibir remuneraciones distintas a las previstas en este Reglamento, ni incluso por la confeccién de proyectos
o presupuestos, direccion o inspeccidon de obras, asesorfas, auditorias, consultorfas o emisiones de dictimenes
o informes.

3.- La ordenacién del pago de gastos de personal tiene caricter preferente sobre cualquier otro que deba
realizarse con cargo a los correspondientes fondos de la Corporacidn, la cudl regulard, mediante las
resoluciones oportunas, el procedimiento oportuno para el percibo por los interesados de las cantidades que
hayan dejado de satisfacérseles.

4.- Los trabajadores que, por la fndole de su funcién, por la naturaleza del puesto de trabajo que desempefien
o por estar individualmente autorizados, realicen una jornada de trabajo reducida, experimentardn una
reduccién proporcional de las retribuciones correspondientes a la jornada completa, tanto bésicas como
complementarias.

5.- Las retribuciones percibidas por los trabajadores gozardn de la publicidad establecida por la normativa
vigente.
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6-. Grupos de Clasificacion profesional.

Los cuerpos y escalas se clasifican, de acuerdo con la titulacién exigida para el acceso a los mismos, en los
siguientes grupos:

Grupo A: dividido en dos Subgrupos A1y A2.

Para el acceso a los cuerpos o escalas de este Grupo se exigird estar en posesion del titulo Universitario de
Grado. En aquellos supuestos en los que la Ley exija otro titulo universitario serd éste el que se tenga en
cuenta.

La clasificacién de los cuerpos y escalas en cada Subgrupo estard en funcién del nivel de responsabilidad, de
las funciones a desempefiar y de las caracteristicas de las pruebas de acceso.

Grupo B. Para el acceso a los cuerpos o escalas del Grupo B se exigird estar en posesion del Titulo de
Técnico Superior.

Grupo C: Dividido en dos Subgrupos, C1 y C2, segin la titulacibén exigida para el ingreso.

C1: Titulo de Bachiller o Técnico.
C2: Titulo de Graduado en educacién secundaria obligatoria.

7.- Clasificacién profesional

Hasta no se generalice la implantacién de los nuevos titulos universitarios, para el acceso a la funcién
publica seguirdn siendo vélidos los titulos Universitarios oficiales vigentes a la entrada en vigor del Estatuto de
los trabajadores.

Transitoriamente, los Grupos de clasificacién existentes a la entrada en vigor del Estatuto se
integrardn en los Grupos de Clasificacién Profesional de funcionarios de acuerdo con las siguientes
equivalencias:

-Grupo A: Subgrupo Al

-Grupo B: Subgrupo A2

-Grupo C: Subgrupo C1

-Grupo D: Subgrupo C2

-Grupo E: Agrupaciones profesionales a que hace referencia la disposicién Adicional Séptima del Estatuto del
Empleado Piblico.

Los trabajadores del Subgrupo C1 que retinan la titulacién exigida podrdn promocionar al Grupo A
sin necesidad de pasar por el nuevo Grupo B, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Estatuto
Basico del Empleado Piblico.

Art. 15 Conceptos retributivos.

1.- Las retribuciones de los trabajadores al servicio del Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, son bdsicas y
complementarias.

2.- Son retribuciones basicas: Sueldo, trienios y pagas extraordinarias.

3.- Son retribuciones complementarias: Complemento de destino, complemento especifico, complemento de
productividad, gratificaciones y complemento personal.
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La cuantia y estructura de las retribuciones complementarias de los trabajadores se establecerdn por las
correspondientes leyes de cada Administracion Puablica atendiendo, entre otros, a los siguientes factores:

a) La progresién alcanzada por el trabajador dentro del sistema de carrera administrativa.

b) La especial dificultad técnica, responsabilidad, dedicacién, incompatibilidad exigible para el desempefio de
determinados puestos de trabajo o las condiciones en que se desarrolla el trabajo.

¢) El grado de interés, iniciativa o esfuerzo con que el trabajador desempefia su trabajo y el rendimiento o
trabajos obtenidos

d) Los servicios extraordinarios prestados fuera de la jornada normal de trabajo.

4.- Las retribuciones bésicas y complementarias que se devenguen con carécter fijo y periodicidad mensual,
se hardn efectivas por mensualidades completas y con referencia a la situacién y derechos del trabajador el dia
1 del mes siguiente al que corresponda, salvo en los siguientes casos, en que se liquidardn por dfas:

a.- En el mes de su contratacidn, en el de reingreso al servicio activo, y en el de incorporacién por conclusiéon
de permisos sin derecho a retribucion.

b.- En el mes en que se cese en el servicio activo, salvo que sea por motivos de fallecimiento, jubilacién o
retiro; y en el de iniciacion a permisos sin derecho a retribucién.

Art. 16. El Sueldo.

El Sueldo de cada grupo serd el que determine la Ley General de Presupuesto del Estado para cada ejercicio
econémico. Serd asignado a cada Subgrupo o Grupo de clasificacion profesional, en el supuesto de que éste no
tenga Subgrupo.

Art. 17. Trienios o antigiiedad.

1. Los trienios consisten en una cantidad igual para cada grupo o subgrupo, por cada tres afios de servicios
reconocidos en la Administracién Pablica.

2. Para el perfeccionamiento de trienios se computard el tiempo correspondiente a la totalidad de los
servicios efectivos, tanto en calidad de funcionario de carrera como en calidad de funcionario eventual o
interino.

3.- Cuando un funcionario ptblico cambie de grupo con cardcter definitivo, los trienios que cause a partir de
ese momento serdn los establecidos para el nuevo grupo o subgrupo donde esté adscrito.

4.- El valor del trienio de cada uno de los grupos y subgrupos serd el que determine la Ley de Presupuestos
Generales del Estado, o en su caso, norma que la sustituya.

5.- Los trienios se devengardn mensualmente a partir del dfa primero del mes en que se cumplan tres o
multiplos de tres aflos de servicios efectivos.
Articulo 18.- Pagas Extraordinarias. * Anulada por Sentencia Contencioso Advo. 0496/08 aunque
vigente por Leyes Generales Presupuesto Estado afios siguientes (Ver anexo)

1.- Las pagas extraordinarias serdn de dos al afio, por importe cada una de ellas de una mensualidad de las
retribuciones bésicas, complemento de destino y complemento especifico, y se devengaran el dia 1 de los
meses de junio y diciembre y con referencia a la situacién y derechos del funcionario en dichas fechas, salvo
los siguientes casos:

a) Cuando el tiempo de servicios prestados fuera inferior a la totalidad del perfodo correspondiente de una
paga, esta se abonard en la parte proporcional que resulte segin los meses y dfas de servicio efectivamente
prestado.

96
Libro de Ordenanzas de Gobierno Ayuntamiento de Puebla de Guzman. Secretaria Intervencion. Enero 2.022



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

b) Los funcionarios en servicio activo con permiso sin derecho a retribucién, devengaran la correspondiente
reduccién proporcional.

¢) En caso de cese en el servicio activo, la Gltima paga extraordinaria se devengard el dfa del cese y con
referencia a la situacidn y derechos del trabajador en dicha fecha, pero en cuantfa proporcional al tiempo de
servicios efectivamente prestados.

2.- A los efectos previstos en el apartado anterior, el tiempo de duracién de permisos sin derecho a
retribucién no tendrd la consideracién de servicios efectivamente prestados.

Articulo 19.- Complemento de Destino.

1.- Consistente en una cantidad fija mensual seglin el nivel asignado al puesto que desempefie el trabajador y
en funcién de la escala que figura en la Ley de Presupuestos Generales del Estado.

2.- Los intervalos de los Niveles de puestos de trabajo son los establecidos por el Ayuntamiento, que se
actualizardn conforme a los funcionarios de la Administracién del Estado.

3.- Dentro de los Niveles mdximo y minimo sefialados, el Pleno de la Corporacién asignard nivel a cada
puesto de trabajo atendiendo a criterios de especializacién, responsabilidad, competencia, etc.

4.- Los Complementos de destino asignados por la Corporacién deberan figurar en el Presupuesto anual con
la cuantfa que establezca la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada nivel.

5.- Los trabajadores s6lo podrin consolidar grados incluidos en el intervalo correspondiente al grupo en que
figuren clasificados de conformidad con lo regulado para los funcionarios en el articulo 21 de la Ley 30/1984.

Articulo 20.- Complemento Especifico.

1.- El complemento especifico retribuird las condiciones particulares de algunos puestos de trabajo, en
atencién a la especial dificultad técnica, dedicacién, responsabilidad, incompatibilidad, peligrosidad o
penosidad.

2.- En ningln caso podra asignarse mas de un complemento especifico a cada puesto de trabajo, aunque al
fijarlo podrin tomarse en consideracién conjuntamente dos o mds de las condiciones particulares
mencionadas en el apartado anterior, que puedan concurrir en el puesto de trabajo.

3.- El establecimiento o modificacién del complemento especifico exigird con caricter previo que, por el
Ayuntamiento, se efect(ie una valoracién del puesto de trabajo atendiendo a las circunstancias expresadas en el
apartado 1 de este articulo. Efectuada la valoracién, el Pleno de la Corporacién, al aprobar o modificar la
relacién de puestos de trabajo determinard aquellos a los que corresponde un complemento especifico,
seflalando su cuantfa. La valoracién, asf como la fijacién de la cuantfa del complemento especifico deberdn ser
negociadas con el Delegado de Personal.

4.- El complemento especifico en atencidn a la especial dificultad técnica y su aplicacién, lo determinard la
valoracion de puestos de trabajo. Se debera tener en cuenta la formacién que deba adquirirse para el mejor
desempefio del puesto que se ocupa.

5.- El complemento especifico en atencién a la dedicacién, y su aplicacién lo determinard la valoracién del
puesto de trabajo. Dentro del concepto dedicacién se incluyen otros subconceptos: jornada partida,
turnicidad, festividad, nocturnidad y disponibilidad. No obstante, cuando se realice la R.P.T., se podrd
aumentar con otros subconceptos que se estimen convenientes.

6.- El complemento especifico en atencién a la incompatibilidad, retribuird la incompatibilidad para el
desempefio de un segundo puesto o actividad en el sector pablico, o el ejercicio, por si 0 mediante sustitucién
, de actividades privadas, incluidas las de cardcter profesional, sean por cuenta propia, por s{ o0 por persona
interpuesta, o bajo la dependencia o al servicio de entidades o particulares, y su cuantia vendra determinada de
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acuerdo con el grupo de clasificacién en que se encuentre encuadrado el empleado piblico, y se cuantificard
cuando se realice la valoracién de puestos de trabajo.

7.- El complemento especifico en atencién a la peligrosidad y su aplicacidn, retribuird el esfuerzo requerido
por un puesto de trabajo derivado de la probabilidad de que su ocupante sufra un accidente, agresién o
contraiga una enfermedad por el desempefio de sus funciones.

8.- El complemento especifico en atencién a la penosidad y su aplicacién lo determinard la valoracion de
puestos de trabajo y retribuird el esfuerzo requerido por las especiales condiciones en que han de desarrollarse
las funciones y tareas del puesto.

9.- El complemento especifico en atencidn a la responsabilidad y su aplicacién, lo determinard la valoraciéon
de los puestos de trabajo y retribuird la decisién técnica en la gestidn, las relaciones en atenciédn al ciudadano,
la responsabilidad por el mando, la responsabilidad patrimonial y la responsabilidad por la seguridad de las
personas, y cualquiera otra que pudiera surgir en la valoracién.

Articulo 21. Complemento de productividad

1-. Estd destinado a retribuir el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con
que el funcionario desempefia su trabajo.

2.- La apreciacién de la productividad deberd realizarse en funcién de circunstancias objetivas relacionadas
directamente con el desempefio del puesto de trabajo y objetivos asignados al mismo.

3.- Corresponde al Alcalde la aprobacién de su cuantfa.

Articulo 22. Trabajos de Superior Categoria.

1.- Durante el tiempo de desempefio de trabajos de superior categorfa, los trabajadores devengardn todas las
retribuciones correspondientes a la categoria circunstancialmente ejercitada, a excepcién de los complementos
personales.

2.- A estos efectos, se considerardn trabajos de superior categorfa, los especificados en los articulos 8 y 9 del
presente Reglamento.

3.- Si durante una Comisién de Servicio el trabajador sufriese un accidente de trabajo, percibird la
retribucién que viniese devengando en dicha situacién.

4.- Las retribuciones que percibiera el trabajador con ocasién de una comisién de servicio o de trabajos de
superior categoria no seran, con lo que agotado el desempefio de dichos trabajos para los que el empleado
publico fue comisionado, se reintegrard en su puesto de trabajo con las retribuciones propias del mismo, sin
derecho alguno a la percepcidn de otras remuneraciones que las sefialadas para dicho puesto.

Articulo 23. Gratificaciones y Horas extraordinarias.

1.- Las gratificaciones, que en ningln caso podran ser fijas en su cuantia ni periédicas en su devengo, habrin
de responder a servicios extraordinarios realizados.

2.- Las gratificaciones especiales se valorardn atendiendo a actividades especificas o circunstancias especiales.

En los casos no contemplados en el pdrrafo anterior, serd informado el Delegado de Personal, con
S : , e : , o .
justificacién de la necesidad y cuantia, de la gratificacién prevista, y éste realizard informe previo sobre la
mencionada gratificaci6n.

3.- Horas extraordinarias.- Destinadas a retribuir los servicios extraordinarios prestados fuera de la jornada
normal de trabajo
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4.- Las horas extraordinarias se compensardn en descanso doble al ntimero de horas realizadas. Se reflejardn en
nbémina, si fuera imposible compensarlas.

5.- Mensualmente, los Servicios de Personal informardn por escrito a los Delegados de Personal de las
gratificaciones que se devenguen, causas que la han motivado, trabajadores que las han efectuado y Servicio al
que estdn adscritos.

6.- Plus de Docencia. Aquel personal afectado por el presente Convenio que desempeiie funciones de
formacion de otros colectivos, recibird una gratificacién en funcién de los trabajos a desarrollar, en
atencion a las siguientes cuantias:

-12 € /hora si la actividad se desarrolla durante la jornada habitual.-15 euros /hora si la actividad se desarrolla
fuera de la jornada habitual.

Las acciones formativas objeto del presente apartado se referirdn a las prestadas a colectivos internos como a
colectivos externos, vinculados o no al Ayuntamiento, y todo ello en el supuesto de que dicha actividad de
formacién no sea consustancial e inherente a las propias funciones del puesto desempefiado por el trabajador
afectado.

Articulo 24. Indemnizaciones por razén del Servicio.

1.- Los trabajadores tendrdn derecho a percibir, en su caso, las indemnizaciones cuyo objeto sea resarcirle de
los gastos que se vean precisados a realizar por razén del servicio, y a tal efecto se determinan los conceptos
siguientes: a) Dietas, b) Gastos de desplazamiento.

2.- Dietas.

Se entendera por dieta la cantidad diariamente devengada para satisfacer los gastos que originan la estancia y

manutencién fuera del término municipal por razén del servicio encomendado.

Cuando por razén del servicio se desempefien determinados cometidos, fuera del término municipal se
percibirdn las siguientes dietas:

a) Dieta entera, si se pernocta fuera de la residencia habitual.
b) Dieta reducida, si se vuelve a pernoctar a la residencia habitual.

Si se realizase sblo el almuerzo se abonara la mitad de la dieta de manutencién.

Cuando el servicio se realice dentro de la jornada laboral habitual, no corresponderd dieta alguna. La
cuantia, sera:

Cuantfas en euros

Grupos segin RD
462/2002: Por Por manutencién Dieta entera
alojamiento
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 48,92 28,21 77,13

El Ayuntamiento abonard antes del inicio del viaje al trabajador que tuviera que desplazarse, al menos el 80
% del valor total de las dietas que le correspondan.
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Para lo no regulado aqui se estard a la regulacidn que realiza para la funcidn piblica Real Decreto 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio o, norma que lo sustituya.

3.- Gastos de desplazamiento.

a) Se conceptlan como gastos de desplazamiento las cantidades que se abonen al trabajador por los gastos
que se le ocasionen por la utilizacién de cualquier medio de transporte por razén del servicio
encomendado.

Este concepto equivale a viajar por cuenta del Ayuntamiento cuando la corporacién no pusiera medios de
transporte y conductor a disposicidn del trabajador que por necesidades del servicio tuviera que desplazarse de
un centro de trabajo a otro, situado fuera del término municipal, o fuera de su centro de trabajo habitual,
utilizando el medio de transporte que se determine al disponer el servicio encomendado, procurdndose que el
desplazamiento se realice por lineas regulares de transporte.

b) La cuantfa de los gastos de desplazamiento en lineas regulares de transportes aéreos, maritimos o
terrestres supondrd, en su caso, el abono del billete o pasaje utilizado. Cuando se utilicen como medio
de transporte lineas aéreas, la tarifa serd la correspondiente a la denominada "clase turistica". En lo
referente a gastos de desplazamiento, cuando el trabajador utilice su coche particular para los mismos el
precio del kilémetro serd el que las partes convengan.

CAPITULO IV. PERMISOS Y SITUACIONES.
Articulo 24. Vacaciones.

1.- Los trabajadores, tendran derecho a disfrutar como minimo durante cada afio natural de veintidos
dias hébiles, o de los dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fuese
menor.

A los efectos de lo previsto en el presente articulo, no se considerardn como dfas hébiles los sdbados sin
perjuicio de las adaptaciones que se establezcan para los horarios especiales.

Asimismo tendran derecho a un dfa habil adicional por cada quince afios de servicio, afiadiéndose un dfa
habil mas al cumplir los veinte afios y veinticinco y treinta afios de servicio, respectivamente hasta un total de
26 dfas hébiles por afio natural.

Este derecho se hard efectivo a partir del afio natural siguiente al del cumplimiento de los afios de servicio
sefialados anteriormente.

2.- Antes del dia 31 de abril se confeccionard el calendario de vacaciones por la jefatura de los diferentes
servicios, que se remitird para su aprobacién y control definitivo a la Concejalia de Personal y a los Delegados
de Personal, que habrin de negociar en caso de disconformidad. Las vacaciones serdn concedidas procurando
complacer al trabajador en cuanto a la época del disfrute, debiendo en cualquier caso, existir acuerdo entre el
personal de la misma dependencia. En caso de no existir acuerdo, se procederd por sorteo, asegurando que
queden cubiertos todos los servicios. Dicho sorteo serd valido en afios sucesivos, rotdndose los turnos de
vacaciones entre el personal del departamento afectado.

3.- El perfodo de baja por L. T. serd computado como tiempo de trabajo a los efectos de determinar el ndmero
de dfas de vacaciones que le corresponde disfrutar al trabajador dentro del afio.

Si al comienzo o durante el periodo de disfrute de sus vacaciones, el trabajador pasara a la situacién de LT,
debidamente acreditada con parte de la Seguridad Social 0 Mutua Laboral, no se computard como disfrute de
vacaciones debiendo ponerlo en conocimiento del Servicio, que a su vez deberd comunicarlo a los servicios de
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Personal, dentro de los 3 difas laborales siguientes, para poder disfrutar dentro del afio el resto de las
vacaciones que le queden.

En todo caso, se tendra por disfrutada las vacaciones si, como consecuencia de la situacién de baja por LT.
del trabajador, termina el afio natural o causa baja definitiva en el Ayuntamiento, sin haberla disfrutado. La
fecha tope para poderlas disfrutar expirara el 31 de enero del afio siguiente.

4.- El trabajador de nuevo ingreso disfrutard, dentro del afio de su nombramiento, la parte proporcional de
vacaciones correspondientes desde la fecha de su ingreso hasta fin de afio, o hasta la terminacién del plazo para
el que fue nombrado, si éste ha de producirse dentro del afio, a razdn de 2 dfas y medio por mes de trabajo,
siendo computable el periodo de pricticas.

5.- El trabajador que cese por voluntad propia en las condiciones legalmente establecidas, finalice el perfodo
por el que fue nombrado, o sea separado del servicio, tendrd derecho al disfrute de las vacaciones
correspondientes, o en su caso a que se le incluya en la liquidacién el importe de la parte proporcional de las
vacaciones devengadas y no disfrutadas por el periodo de tiempo trabajado dentro del afio.

6.- En caso de que el trabajador cesase por jubilacién o fallecimiento, y no hubiese disfrutado las vacaciones
que le correspondiesen, tendrd derecho a que se le incluya en la liquidacién el importe de la parte
proporcional de las vacaciones devengadas y no disfrutadas por el periodo de tiempo trabajado dentro del afio.

Articulo 25. Permisos retribuidos.

1.- El trabajador tendra derecho a permisos retribuidos, previa autorizacién y justificdndolos debidamente,
solo en los supuestos y con la duracién que a continuacién se especifica y contando desde la fecha del hecho
causante:

a) Por matrimonio, 15 dfas naturales.

b) Por matrimonio de hijos, padres, hermanos, abuelos o nietos, 1 dfa laborable, siempre que se case en dfa
laborable. * Anulada por Sentencia Contencioso Advo. 0496/08 aunque vigente por Leyes Generales
Presupuesto Estado afios siguientes

¢) Por fallecimiento, accidente o enfermedad grave de un familiar dentro del primer grado de consanguinidad
afinidad, tres dfas hébiles cuando el suceso se produzca en la misma localidad y de cinco dias hdbiles cuando
sea en distinta localidad.

Cuando se trate del fallecimiento, accidente o enfermedad grave de un familiar dentro del segundo grado de
consanguinidad o afinidad, el permiso serd de dos dias habiles cuando el suceso se produzca en la misma
localidad y de cuatro dfas habiles cuando sea en distinta localidad.

d) Por traslado de domicilio sin cambio de residencia, un dfa.

e) Para realizar funciones sindicales o de representacién del personal en los términos que se determine.

f) Para concurrir a exdmenes finales y demds prueba definitivas de aptitud, durante los dfas de su celebracién.
g) Para la realizacién de exdmenes prenatales y técnicas de preparacidon al parto por las trabajadoras
embarazadas.

h) Por lactancia de un hijo menor de 12 meses tendrd derecho a una hora de ausencia del trabajo que podra
dividir en dos fracciones. Este derecho podrd sustituirse por una reduccién en la jornada normal en media
hora al inicio y al final de la jornada o, en una hora al inicio, o al final de la jornada, con la misma finalidad.
Este derecho podra serd ejercido indistintamente por uno u otro de los progenitores, en el caso de que ambos
trabajen.

Igualmente la trabajadora podrd solicitar la sustitucién del tiempo de lactancia por un permiso retribuido que
se acumule en jornadas completas al tiempo correspondiente.

Este permiso se incrementara proporcionalmente en los casos de parto maltiple.

1) Por nacimientos de hijos prematuros o que por cualquier otra causa deban de permanecer hospitalizados a
continuacién del parto, la trabajadora o trabajador tendrd derecho a ausentarse del trabajo durante un
maximo de dos horas diarias percibiendo las retribuciones integras. Asimismo, tendrd derecho a reducir su
jornada de trabajo hasta un méximo de dos horas, con la disminucién proporcional de sus retribuciones.
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j)Por razones de guarda legal, cuando el trabajador tenga el cuidado directo de algin menor de doce afios, de
persona mayor que requiera especial dedicacién, o de una persona con discapacidad que no desempefia
actividad retribuida, tendrd derecho a la reduccién de su jornada de trabajo, con la disminucién de sus
retribuciones que corresponda.

Tendrd el mismo derecho el trabajador que precise encargarse del cuidado directo de un familiar, hasta el
segundo grado de consanguinidad o afinidad, que por razones de edad, accidente o enfermedad no pueda
valerse por si mismo y que no desempefie actividad retribuida.

k) Por ser preciso atender el cuidado de un familiar de primer grado, el trabajador tendrd derecho a solicitar
una reduccién de hasta el cincuenta por ciento de la jornada laboral, con caricter retribuido, por razones de
enfermedad muy grave y por el plazo méximo de un mes.

Si hubiera un titular mis de este derecho por el mismo hecho causante, el tiempo de disfrute de esta reduccion
se podra prorratear entre los mismos, respetando en todo caso, el plazo maximo de un mes.

1) Por tiempo indispensable para el cumplimiento de un deber inexcusable de cardcter piblico o personal y
por deberes relacionados con la conciliacidn de la vida familiar y laboral.

m) Por asuntos particulares, ocho dias por cada afio natural, se experimentard la consiguiente reduccién
proporcional al tiempo trabajado. * Anulado por Sentencia Contencioso Advo. 0496/08 aunque vigente
por Leyes Generales Presupuesto Estado afios siguientes - ACTUAL REGULACION: Articulo 48 k)
del Estatuto Bésico del Empleado Pablico: Por asuntos particulares: 6 dias

Ademis de los dfas de libre disposicién, los trabajadores tendrdn derecho de dos dias adicionales al cumplir el
sexto trienio, incrementandose en un dfa adicional por cada trienio cumplido a partir del octavo.

n) Por asistencia a consulta médica, dos horas, si es en la localidad, o un dfa, si tiene que desplazarse a la
capital de la provincia.

fi) Se dispondrd asimismo, del tiempo necesario para acompafiar a ascendientes con dificultades fisicas y
también a los hijos menores de edad a consulta médica. Si ambos conyuges trabajan en el Ayuntamiento solo
uno de ellos podra disfrutar de este beneficio.

0) Los dias 24 y 31 de Diciembre serdn de permiso para todo el personal, debiendo quedar cubiertos los
servicios de Informacién y Registro. Igualmente se negociardn para estas fechas las necesidades de Servicios
minimos. Dichos trabajadores permutardn dichos dias de descanso.

p) Se dispondrd asimismo, del tiempo necesario para acompafiar a ascendientes con dificultades fisicas y
también a los hijos menores de edad a consulta médica. Si ambos cOnyuges trabajan en el Ayuntamiento
solo uno de ellos podra disfrutar de este beneficio.

q)Aquellos empleados que asf lo soliciten, podrdn solicitar excedencia para el cuidado de ascendientes y
siempre que ellos convivan con los empleados, teniendo ésta las mismas caracteristicas que la excedencia para
el cuidado de hijos menores de seis afios.

2.- En caso de enfermedad o accidente, el trabajador estard obligado, salvo imposibilidad manifiesta o
justificada, a comunicar a los Servicios de Personal la causa que motiva su ausencia del puesto de trabajo,
entro de los tres dfas laborables siguientes a su falta de asistencia.
dentro de los tres d g

3.- Todas las peticiones de permisos deberdn ser cursadas a través de los Servicios de Personal, con la
antelacién que se sefiala a continuacion:

a) Con 15 dfas de antelacién, los establecidos en los apartados a, b,
b) Con 72 horas de antelacién, los establecidos en los apartados m, n, i (cita médica) y p
¢) Los establecidos en los restantes apartados, cuando se produzca el hecho que motiva el permiso.
4-. Permiso por motivos de conciliacién de la vida personal, familiar y por razén de violencia de género.
En todo caso se concederdn los siguientes permisos con las correspondientes condiciones minimas:
a) Permiso por parto: tendrd una duracién de dieciséis semanas ininterrumpidas. Este permiso se ampliard en

dos semanas més en el supuesto de discapacidad del hijo y por cada hijo a partir del segundo, en los supuestos
de parto multiple. El permiso se distribuird a opcién de la trabajadora siempre que seis semanas sean
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inmediatamente posteriores al parto. En caso de fallecimiento de la madre, el otro progenitor podré hacer uso
de la totalidad o, en su caso, de la parte que reste de permiso.

No obstante lo anterior, y si perjuicio de las seis semanas inmediatamente posteriores al parto de descanso
obligatorio para la madre, en el caso de que ambos progenitores trabajen, la madre, al iniciarse el periodo de
descanso de maternidad, podrd optar por que el otro progenitor disfrute de una parte determinada e
ininterrumpida del periodo de descanso posterior al parto bien de forma simultanea o sucesiva con el de la
madre. El otro progenitor podrd seguir disfrutando del periodo del permiso de maternidad inicialmente
cedido, aunque en el momento cedido, aunque en el momento previsto para ala reincorporacién de la madre
al trabajo ésta se encuentre en situacién de incapacidad temporal.

En los casos de disfrute simultdneo de periodos de descanso, la suma de los mismos no podra exceder de las
16 semanas o de las que correspondan en caso de discapacidad del hijo o de parto multiple.

Este permiso podra disfrutarse a jornada completa o a tiempo parcial, cuando las necesidades del servicio lo
permitan, y en los términos que reglamentariamente se determinen.

En los casos de parto prematuro y en aquellos en que, por cualquier otra causa, el neonato debe permanecer
hospitalizado a continuacibn del parto, este permiso se ampliard en tantos dfas como el neonato se encuentre
hospitalizado, con un méximo de 13 semanas adicionales.

Durante el disfrute de este permiso se podrd participar en cursos de formacién que convoque la
Administracién.

b) Permiso por adopcibén o acogimiento, tanto preadoptivo como permanente o simple: tendrd una duracién
de 16 semanas ininterumpidas. Este permiso se ampliard en dos semanas mds en el supuesto de discapacidad
del menor adoptado o acogido y por cada hijo, a partir del segundo, en los supuestos de adopcién o
acogimiento multiple.

El coémputo del plazo se contard a eleccidn del trabajador, a partir de la decisién administrativa o judicial de
acogimiento o a partir de la resolucién judicial por la que se constituya la adopcidn sin que en ningln caso un
mismo menor pueda dar derecho a varios periodos de disfrute de este permiso.

En el caso de que ambos progenitores trabajen, el permiso se distribuird a opcién de los interesados, que
podran disfrutarlo de forma simultdnea o sucesiva, siempre en periodos ininterrumpidos.

En los casos de disfrute simultdneo de periodos de descanso, la suma de los mismos no podra exceder de las
16 semanas o de las que correspondan e caso de adopcién o acogimiento multiple y de discapacidad del menor
adoptado o acogido.

Este permiso podra disfrutarse a jornada completa o a tiempo parcial, cuando las necesidades de servicio lo
permitan, y en los términos que reglamentariamente se determine.

Si fuera necesario el desplazamiento previo de los progenitores al pafs de origen del adoptado en los casos de
adopcién o acogimiento internacional, se tendrd derecho, ademds a un permiso de hasta dos meses de
duracién, percibiendo durante este periodo exclusivamente las retribuciones basicas.

Con independencia del permiso de hasta dos meses previsto e el pirrafo anterior y para el supuesto
contemplado en dicho pérrafo el permiso de adopcibén o acogimiento, tanto preadoptivo como permanente o
simple, podrd iniciarse hasta cuatro semanas antes de la resolucién judicial por la que se constituya la
adopcién o la decisién administrativa o judicial de acogimiento.

Durante el disfrute de este permiso se podrd participar en los Cursos de Formacién que convoque la
Administracién.
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Los supuestos de adopcibén o acogimiento, tanto preadoptivo como permanente o simple, previstos en este
articulo serdn los que asi se establezcan en el Cédigo Civil o en las Leyes Civiles de las Comunidades
Autbnomas que lo regulan, debiendo tener el acogimiento simple una duracién no inferior a un afio.

¢) Permiso de paternidad por el nacimiento, acogimiento o adopcién de un hijo: tendrd una duracién de 15
dfas, a disfrutar por el padre o el otro progenitor a partir de la fecha del nacimiento, de la decisién
administrativa o judicial de acogimiento o de la resolucién judicial por la que se constituya la adopcidn.

Este permiso es independiente del disfrute compartido de los permisos contemplados en los apartados a) y

b). En los casos previstos en los apartados a), b) y c) el tiempo transcurrido durante el disfrute de estos
: , - . . .

permisos se computard como de servicio efectivo a todos los efectos, garantizdndose la plenitud de derechos
econémicos de la trabajadora y, en su caso, del otro progenitor trabajador, durante todo el periodo de
duracién del permiso, y en su caso, durante los periodos posteriores al disfrute de éste, si de acuerdo con la
normativa aplicable, el derecho a percibir algin concepto retributivo se determina en funcién del periodo de
disfrute del permiso.

Los funcionarios que hayan hecho uso del permiso por parto o maternidad y adopcién o acogimiento
tendrdn derecho, una vez finalizado el periodo de permiso, a reintegrarse a su puesto de trabajo en términos y
condiciones que no les resulten menos favorables al disfrute del permiso, as{ como a beneficiarse de cualquier
mejora en las condiciones de trabajo a las que hubieran podido tener derecho durante su ausencia.

d) Permiso por razbén de violencia de género sobre mujer trabajadora: las faltas de asistencia de las
trabajadoras victimas de violencia de género, totales o parciales, tendrdn la consideracién de justificadas por el
tiempo y en las condiciones en que asf lo determinen los servicios sociales o de salud seglin proceda

Asimismo, las trabajadoras victimas de violencia sobre la mujer, para hacer efectiva su proteccién o su
derecho de asistencia social integral, tendrdn derecho a la reduccién de la jornada con disminuciéon
proporcional de la retribucién, o a la reordenacién del tiempo de trabajo, a través de la adaptaciéon del
horario, de la aplicacién del horario flexible o de otras formas de ordenacién del tiempo de trabajo que sean
aplicables, en los términos que para estos supuestos establezca la Administracién Piblica competente en su
caso.

Articulo 26.- Permisos no retribuidos.

1.- El trabajador que lleve como minimo un afio de antigiiedad al servicio del Ayuntamiento, tendra derecho
a permiso no retribuido por un méximo de 15 dfas naturales al afio. * Anulado por Sentencia Contencioso
Advo. 0496/08 aunque vigente por Leyes Generales Presupuesto Estado afios siguientes.

ACTUAL REGULACION: Articulo 73 de la Ley de Funcionarios Civiles del Estado: Podrin
concederse licencias por asuntos propios. Dichas licencias se concederdn sin retribucidon alguna, y su
duracién acumulada no podra en ningtin caso exceder de tres meses cada dos afios.

2.- El trabajador que lleve un minimo de tres afios al servicio del Ayuntamiento podra solicitar, en caso de
necesidad debidamente justificada, permiso no retribuido por un plazo no inferior a un mes ni superior a 6
meses, previo informe del Jefe de Servicio y tras ser ofdo el Comité de Empresa o Delegado de Personal. Este
permiso no podra solicitarse mds de una vez en el transcurso de 3 afios, no computéndose el tiempo de
disfrute del mismo a efectos de trienios y / o antigiiedad. * Anulado por Sentencia Contencioso Advo.
0496/08 aunque vigente por Leyes Generales Presupuesto Estado afios siguientes

3.- Las peticiones de estos permisos deberdn ser cursadas a través de los Servicios de Personal, con una
antelacién de 30 dfas, para los casos incluidos en el punto anterior, o de 15 dfas, para los incluidos en el punto
1.
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4.- Las situaciones administrativas de los Funcionarios se regulardn por el R. D. 365/1.995, de 10 de marzo.
Articulo 27°.- Excedencia

-Excedencia
1-La excedencia de los trabajadores podra adoptar las siguientes modalidades:

a-Excedencia voluntaria por interés particular.
B-Excedencia voluntaria por agrupacién familiar.
c-Excedencia por cuidado de familiares.
D-Excedencia por razén de violencia de género.

2-Los trabajadores podran obtener la excedencia voluntaria por interés particular cuando hayan prestado
servicios efectivos en cualquiera de las Administraciones Publicas durante un periodo minimo de 5 afios
inmediatamente anteriores.

No obstante las Leyes de la Funcién Publica que se dicten en desarrollo del Estatuto Basico del Empleado
Ptblico podrin establecer una duracién menor del periodo de prestacién de servicios exigidos para que el
trabajador pueda solicitar la excedencia y se determinardn los perfodos minimos de permanencia en la misma.

La concesién de excedencia voluntaria por interés particular quedard subordinada a las necesidades del
servicio debidamente motivadas. No podrd declararse cuando al trabajador se le instruya expediente
disciplinario.

Procedera declarar de oficio la excedencia voluntaria por interés particular cuando finalizada la causa que
determind el pase a una situacién distinta a la del servicio activo, se incumpla la obligacién de solicitar el
reingreso al servicio activo en el plazo que se determine reglamentariamente.

Quienes se encuentren en situacion de excedencia por interés particular no devengaran retribuciones, ni les
serd computable el tiempo que permanezcan en esta situacién a efectos de ascensos, trienios y derechos en el
régimen de Seguridad Social que les sea de aplicacién.

3- Podrd concederse la excedencia voluntaria por agrupacién familiar sin el requisito de haber prestado
servicios efectivos en cualquiera de las Administraciones Piablicas durante el periodo establecido a los
trabajadores cuyo coényuge resida en otra localidad por haber obtenido y estar desempefiando un puesto de
trabajo de caricter definitivo como funcionario de carera o como laboral fijo en cualquiera de las
Administraciones Publicas, Organismos Publicos y Entidades de Derecho Ptblico dependiente o vinculadas a
ellas, en los Organos Constitucionales o del Poder Judicial y Organos similares de las Comunidades
Autbdnomas, asi como en la Unién Europea o en Organizaciones Internacionales.

Quienes se encuentren en situacién de excedencia voluntaria por agrupacién familiar no devengarin
retribuciones, ni les serd computable el tiempo que permanezcan en esta situacién a efectos de ascensos,
trienios y derechos en el régimen de Seguridad Social que les sea de aplicacion.

4-Los trabajadores tendrdn derecho a un periodo de excedencia de duracién no superior a tres afios para
atender al cuidado de cada hijo, tanto cuando lo sea por naturaleza como por adopcién o acogimiento
permanente o preadoptivo, a contar desde la fecha de nacimiento o, en su caso, de la resolucién judicial o
administrativa.

También tendrdn derecho a un periodo de excedencia de duracién no superior a tres afios , para atender al
cuidado de un familiar que se encuentre a su cargo, hasta el segundo grado inclusive de consanguinidad o
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afinidad que por razones de edad, accidente, enfermedad o discapacidad no pueda valerse por s{ mismo y no
desempefie actividad retribuida.

El periodo de excedencia serd inico por cada sujeto causante. Cuando un nuevo sujeto causante diera origen
a una nueva excedencia, al inicio del periodo de la misma pondrd fin al que se viniera disfrutando.

En el caso de que dos trabajadores generasen el derecho a disfrutarla por el mismo sujeto causante, la
Administracién podrd limitar su ejercicio simultdneo por razones justificadas relacionadas con el
funcionamiento de los servicios.

El tiempo de permanencia en esta situacion serd computable a efectos de trienios, carrera y derechos en el
régimen de la seguridad Social, que sea de aplicacién. El puesto de trabajo desempefiado se reservara, al menos,
durante dos afios. Transcurrido este periodo, dicha reserva lo serd a un puesto en la misma localidad y de
igual retribucibn.

Los trabajadores en esta situacién podrin participar en los Cursos de Formacién que convoque la
Administracién.

5-Las trabajadoras victimas de violencia de género, para hacer efectiva su proteccién o su derecho a la
asistencia social integral tendrdn derecho a solicitar la situacién de excedencia sin tener que haber prestado un
tiempo minimo de servicios previos y sin que sea exigible plazo de permanencia en la misma.

Durante los seis primeros meses tendrdn derecho a la reserva del puesto de trabajo que desempefiaran, siendo
computable de dicho periodo a efectos de antigiiedad, carrera y derecho del régimen de la Seguridad Social
que sea de aplicaci6n.

Cuando las actuaciones judiciales lo exigieran se podrd prorrogar este periodo por tres meses, con un
méximo de dieciocho, con idénticos a efectos a los sefialados anteriormente, a fin de garantizar la efectividad
del derecho de protecciédn de la victima.

Durante los dos primeros meses esta excedencia la trabajadora tendrd derecho a percibir las retribuciones
{ntegras y, en su caso, las prestaciones familiares por hijo a cargo.

CAPITULO V. DERECHOS SOCIALES
Articulo 28 Jubilacién.

Jubilacién forzosa. La jubilacién, se establece a los 65 afios de edad cumplidos.
Articulo 29.-Jubilacién anticipada incentivada.

Se establece un premio de jubilacién voluntaria, que solo se concederd cuando el trabajador lo
solicite, dentro de los dos meses siguientes al cumplimiento de los requisitos para merecerlo, y surtira efectos
econémicos desde la fecha de la peticién, con arreglo a la siguiente escala:

a) Con 64 afios de edad y 30 de antigiiedad: 1.530€

b) Con 63 afios de edad y 30 de antigiiedad: 3.030 €

¢) Con 62 afios de edad y 30 de antigiiedad: 4.260 €.

d) Con 61 afios de edad y 30 de antigiiedad: 6.030 €

e) Con 60 afios de edad y 30 de antigiiedad: 7.550€

Articulo 30. Ayudas.
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1.- Se establece una ayuda de escolaridad, a percibir por el trabajador en servicio activo durante el afio, que
tenga hijos menores de 25 afios escolarizados o cursen estudios en Centro de Ensefianza Oficial, de acuerdo
con las normas siguientes:

a) Durante el mes de Septiembre de cada afio se podran solicitar, en el impreso oficial que al efecto se facilite,
las ayudas escolares, que se abonaran en el momento que se tenga disponibilidad de tesorerfa.

b) A estos efectos, se establecen las siguientes cuantfas:

Educacién Infantil y Primaria 90 €.

Educacién Secundaria 138 €.
Bachiller y F.P.II 163 €
Estudios Medios 482 €.
Estudios Superiores 632 €

En el caso de que ambos conyuges fueran personal al servicio del Ayuntamiento s6lo uno de ellos podra
percibir la ayuda por hijo.

¢) En el supuesto de que algin trabajador curse estudios medios o superiores, podrd acogerse a estas ayudas.
2.- Ayudas de Protesis.-

a) Definicién: Se entienden como protesis los productos sanitarios que sustituyen total o parcialmente una
estructura corporal o una funcién fisiolégica que presenta algn defecto o anomalfa.

b) Concepto:

b.1.- Esta modalidad de ayuda consistird en una prestaciéon econémica destinada a sufragar en parte los gastos
habidos con ocasién de la adquisicién de protesis no cubiertas por el sistema de Seguridad Social, Instituto
Andaluz de Servicios sociales, S.A.S, u otro organismo o sistema mutualista de cardcter piblico.

b.2.- Para cada prestacién sélo se podra obtener ayuda una vez por ejercicio, salvo que la protesis o prestacion
correspondiente resulte necesaria segn prescripcién facultativa, por suponer modificacién respecto a la
situacién anterior.

b.3.-La ayuda de protesis abarcard las siguientes prestaciones:

b.3.1.- Prétesis dentarias: dentadura completa, dentadura superior o inferior, piezas sueltas o endodoncias,
obturaciones o empastes, implantes osteointegrados y ortodoncia (si se inicia antes de los 18 afios).

b.3.2.- Prétesis oculares: gafas completas, gafas bifocales, renovacidn de cristales y lentillas.

b.3.3.- Prétesis auditivas: audifonos.

¢) Cuantfas:
Se establecen diferentes cuantias para cada grupo, y para cada uno del tipo de prestacién concediéndose un
porcentaje del gasto realizado, y limitando el importe méximo del mismo, segtin el siguiente cuadro:

Grupo A: 10 % del gasto, hasta 120 €.
Grupo B: 15 % del gasto, hasta 150 €.
Grupo C1: 20 % del gasto, hasta 180 €.
Grupos C 2 30 % del gasto, hasta 210€.

d) Beneficiarios:
Podran resultar beneficiados por estas ayudas el personal laboral fijo, y sus familiares directos y que convivan
con ellos.
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En caso de personal contratado con cargo a subvenciones, habrin de acogerse a los fondos de dicha
subvenci6n.

) Documentacién a aportar:

e.1.- Solicitud en modelo oficial, debidamente cumplimentada.

e.2.- Fotocopia del D.N.L

e.3.- Facturas originales justificativas del gasto realizado. Dichas facturas estardn expedidas por facultativos o
establecimientos especializados. En ellas deberd constar el C.IF./N.LF., "recibi", fecha y firma, as{ como
detalles del tratamiento y nombre del beneficiario.

3.- Ayudas por fallecimiento e invalidez total o absoluta en accidente de trabajo y enfermedad profesional,
14.000 €

4.- Se establece una ayuda para gastos de sepelio, en caso de fallecimiento por cualquier causa del trabajador,
a su coényuge o hijos a su cargo y que con él hayan convivido durante el afio anterior a la fecha del 6bito,
consistente en 480 €. o el derecho al alquiler del nicho a perpetuidad en el cementerio municipal.

5.- El Ayuntamiento, desde el primer dfa en que el trabajador sea dado de baja por accidente de trabajo o
enfermedad, abonard el 100 % de sus retribuciones a éste. Para el control de estas situaciones, el
Ayuntamiento podrd solicitar informe facultativo del estado del trabajador, cuando lo estime conveniente.

6.- Se podran solicitar como anticipo reintegrable hasta un maximo de 2 mensualidades del salario bruto a
devolver en 24 mensualidades como méximo, sin intereses. Para ello el Ayuntamiento le dedicard una partida
especial en el presupuesto anual.

7- El Ayuntamiento destinard una cantidad suficiente para el reparto de la Bolsa de Vacaciones durante el afio
a razén de 180 € por cada trabajador/a. * Anulado por Sentencia Contencioso Advo. 0496/08 aunque
vigente por Leyes Generales Presupuesto Estado afios siguientes

8-Ayuda por nupcialidad (civil o religioso) .La Corporacién abonard una gratificacion de 180 € por este
concepto.

Articulo 31. Servicios Auxiliares.

1. Todos los trabajadores que realicen trabajos considerados, por el Instituto de Seguridad e Higiene, como
penosos, toxicos o peligrosos, pasardn a servicios auxiliares, y siempre que las necesidades del servicio lo
permitan, al cumplir una de las siguientes condiciones:

a) Por edad, voluntariamente a los 55 afios.
b) Por enfermedad e incapacidad de ser declarado por el tribunal médico no apto, temporal o definitivamente,
para el servicio activo.

2. Todo trabajador que bajo estas condiciones pase a servicios auxiliares conservara las mismas retribuciones
basicas y complemento de destino; las demds complementarias, serdn las que correspondan al nuevo puesto
que ocupe.

Articulo 32. Trabajadores con capacidad disminuida.

Cuando como consecuencia de enfermedad o accidente de trabajo, el trabajador sea declarado por el

organismo oficial correspondiente, invalido permanente parcial para su trabajo u oficio habitual, el

Ayuntamiento deberd adaptar al mismo a otro puesto de trabajo acorde con sus circunstancias.

Articulo 33. Formacidn profesional.
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1-El Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, consciente de la importancia de la Formacién Profesional realizard
un plan de estudios y formacion profesional. Los empleados tendra derecho y deber a la asistencia a las clases
sin menoscabos de su remuneracién en los casos de que ésta coincida con su jornada laboral. Cuando el Curso
deba realizarse en régimen de plena dedicacién y ello resulte més conveniente para la organizacién del trabajo,
la Corporacién concederd un permiso de formacién-perfeccionamiento por el tiempo de duracibén del curso.

2.-En caso de que existan curso de perfeccionamiento profesional organizados por Centros no dependientes
del Ayuntamiento, los empleados, previa autorizacién de la Alcaldfa, podra acudir a los mismos con derecho a
la reduccién indispensable de la jornada laboral, y sin merma alguna de sus haberes. Igualmente la
Corporacibdn, oidos los 6rganos de direccion del Centro en cuestidon, proveerd las ayudas necesarias,
consistentes en becas de estudio, matriculas gratuitas, dietas de viajes, etc., siempre que redunden en beneficio
del servicio y de la formacién de los empleados.

Articulo 34. Derechos de proteccion a trabajadoras embarazadas.

La trabajadora embarazada tendrd derecho a que si el puesto de trabajo que desempefia es perjudicial para su
estado, bien por su peligrosidad, toxicidad, penosidad o esfuerzo, se le encomiende, funciones acorde con sus
circunstancias.

CAPITULO VI. SEGURIDAD E HIGIENE
Articulo 35.- Comité de Seguridad y Salud.

1. El Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo como 6rgano colegiado asesor del Ayuntamiento en la
formulacién de las politicas de prevencibén y érgano de participacién institucional en materia de seguridad y
salud en el trabajo.

2. El Comité estd integrado por uno representante de la Corporacién por un representante de Delegado de
Personal, por un técnico de la Mutua y por un Técnico del Ayuntamiento.

3. El Comité conocera las actuaciones que desarrolle la Mutua en materia de promocién de la prevencién de
riesgos laborales, de asesoramiento técnico y de vigilancia y control, y podrd informar y formular propuestas
en relacion con dichas actuaciones, especificamente en lo referente a:

- Criterios y programas generales de actuacion.

- Proyectos de disposiciones de caricter general.

- Coordinacién de las actuaciones desarrolladas en materia laboral.

- Coordinacién entre las Administraciones piblicas competentes en materia laboral, sanitaria y de industria.

4. El Comité adoptara sus acuerdos por mayorfa. A tal fin, los representantes tendran cada uno un voto.

5. El Comité cuenta con un Presidente y un vocal. La Presidencia de la Comisién corresponderd a un
miembro de la Corporacién, uno de los técnicos actuard como secretario.

Articulo 36.- Revisidn médica.

1. El empresario garantizard a los trabajadores a su servicio la vigilancia periddica de su estado de salud en
funcién de los riesgos inherentes al trabajo. Esta vigilancia s6lo podra llevarse a cabo cuando el trabajador
preste su consentimiento. De este cardcter voluntario sélo se exceptuardn, previo informe de los
representantes de los trabajadores, los supuestos en los que la realizacién de los reconocimientos sea
imprescindible para evaluar los efectos de las condiciones de trabajo sobre la salud de los trabajadores o para
verificar si el estado de salud del trabajador puede constituir un peligro para el mismo, para los demds
trabajadores o para otras personas relacionadas con la empresa o cuando asf esté establecido en una disposicién
legal en relacién con la proteccién de riesgos especificos y actividades de especial peligrosidad. En todo caso se
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debera optar por la realizacién de aquellos reconocimientos o pruebas que causen las menores molestias al
trabajador y que sean proporcionales al riesgo.

2. Las medidas de vigilancia y control de la salud de los trabajadores se llevardn a cabo respetando siempre el
derecho a la intimidad y a la dignidad de la persona del trabajador y la confidencialidad de toda la informacién
relacionada con su estado de salud.

3. Los resultados de la vigilancia a que se refiere el apartado anterior serdn comunicados a los trabajadores
afectados.

4. Los datos relativos a la vigilancia de la salud de los trabajadores no podrin ser usados con fines
discriminatorios ni en perjuicio del trabajador. El acceso a la informacién médica de caricter personal se
limitard al personal médico y a las autoridades sanitarias que lleven a cabo la vigilancia de la salud de los
trabajadores, sin que pueda facilitarse al empresario o a otras personas sin consentimiento expreso del
trabajador.

No obstante lo anterior, el empresario y las personas u érganos con responsabilidades en materia de
prevencion serdn informados de las conclusiones que se deriven de los reconocimientos efectuados en relacién
con la aptitud del trabajador para el desempefio del puesto de trabajo o con la necesidad de introducir o
mejorar las medidas de protecciéon y prevencidn, a fin de que puedan desarrollar correctamente sus funciones
en materia preventiva.

5. En los supuestos en que la naturaleza de los riesgos inherentes al trabajo lo haga necesario, el derecho de
los trabajadores a la vigilancia periddica de su estado de salud debera ser prolongado mds alld de la finalizacién

de la relacién laboral, en los términos que reglamentariamente se determinen.

6. Las medidas de vigilancia y control de la salud de los trabajadores se llevardn a cabo por personal sanitario
con competencia técnica, formacién y capacidad acreditada.

Articulo 37. Uniforme de trabajo.
1. El Ayuntamiento proporcionard uniforme de trabajo en concordancia con el puesto de trabajo y la
funcién que se realice. El modelo concreto, nimero de prendas y puestos de trabajo a los que se les asignan se

determinardn de acuerdo con los Delegados de Personal.

2. El Comité de Seguridad y Salud velard para que los uniformes reinan las condiciones adecuadas a las
caracteristicas del puesto de trabajo de que se trate, a cuyo fin emitird informe previo.

3. Se establece, con caricter general, una periodicidad de entrega para los uniformes de verano, de Mayo a
Junio y para los de invierno de Septiembre a Octubre.

Articulo 38. Botiquin de primeros auxilios.

En todos los centros de trabajo habrd, como minimo, un botiquin de primeros auxilios, debidamente
previsto, velando por todo ello el Comité de Seguridad y Salud.

CAPITULO VII. DERECHOS SINDICALES
Articulo 39. Los Delegados de Personal

1. Es el 6rgano representativo y colegiado del conjunto de trabajadores, sin perjuicio de la representacién que
corresponden a las Secciones Sindicales respecto a sus propios afiliados.
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2. Corresponde a los Delegados de Personal la defensa de los intereses generales especificos de los
trabajadores, y en particular, la negociacién de sus condiciones econdmicas, sociales y sindicales, as{ como el
control de todos y cada uno de sus 6rganos delegados.

3. Los Delegados de Personal recibirdn informacién que le serd facilitada cada 3 meses, al menos sobre la
evolucidn general del sector econémico al que pertenece el Ayuntamiento, y evolucién probable del empleo
en el mismo.

4. Los Delegados de Personal conocerdn el presupuesto y la memoria anual.

5. Los Delegados de Personal emitirdn informes, con caricter previo a la consideracién de los érganos
competentes de la Corporacién, sobre las siguientes cuestiones:

a) Reestructuraciones de plantillas y ceses totales o parciales, temporales o definitivos de aquella.

b) Reducciones de jornada, as{ como traslado total o parcial de las instalaciones.

¢) Planes de formacién profesional.

d) Implantacién o revisién de sistemas de organizacién y control de trabajo.

e) Estudios de tiempos, establecimientos de sistemas de primas o incentivos y valoracién de puestos de
trabajo.

6. Los Delegados de Personal deberdn informar la oferta piblica de empleo, asi como las bases de las
convocatorias 0 COncursos con caracter previo a su aprobacién.

7. Los Delegados de Personal deberdn ser informado de la sanciones impuestas por faltas graves y muy
graves.

8. Los Delegados de Personal conocerdn trimestralmente al menos, las estadisticas sobre el indice de
absentismo y sus causas, los accidentes de trabajo y las enfermedades profesionales y sus consecuencias, los
ndices de siniestralidad, estudios periédicos o especiales del medio ambiente laboral y los mecanismos de
prevencion que se utilizan.

9. Los Delegados de Personal ejercerdn una labor:
a) De vigilancia en el cumplimento de las normas vigentes en materia laboral de Seguridad Social y empleo, as{
como el resto de las resoluciones y acuerdos de la Corporacién, formulando en su caso, las acciones legales
oportunas ante la misma y los organismos y tribunales competentes.
b) De vigilancia y control de las condiciones de seguridad y salud en el desarrollo del trabajo en el
Ayuntamiento con las particularidades previstas en el articulo 19 del Estatuto de los Trabajadores.

10. Los Delegados de Personal participardn en la gestidén de las obras sociales establecidas en beneficio de los
trabajadores o sus familiares.

11.- Los Delegados de Personal colaborardn con la Corporacién para conseguir el establecimiento de cuantas
medidas procuren el mantenimiento y el incremento de la productividad.

12. Los Delegados de Personal ejercerdn el derecho a la libre informacién a sus representados, en todos los
temas y cuestiones que les afecten, usando el medio de difusién que estimen mds conveniente, sin mds
requisitos que la comunicacién previa a los Servicios de Personal.

13. Los informes que deban emitir los Delegados de Personal, a tenor de las competencias reconocidas deben
evacuarse en el plazo de 10 dfas.
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14. El Ayuntamiento habilitard a los Delegados de Personal un local adecuado para el ejercicio de sus
funciones, asimismo autorizard a sus miembros al wuso de las fotocopiadoras y otros medios del
Ayuntamiento para la actividad ordinaria del mismo.

Articulo 40. Garantias.

Los Delegados de Personal, como representantes legales de los trabajadores, tendrd las siguientes garantfas:
a) Apertura de expediente contradictorio en el supuesto de sanciones por faltas graves o muy graves, en el que
serd oido, aparte del interesado, los Delegados de Personal.
b) Prioridad de permanencia en el centro de trabajo respecto de los demds trabajadores, en los supuestos de
suspension o extincidén por causas tecnoldgicas o econdmicas.
¢) No ser despedido ni sancionado durante el ejercicio de sus funciones, ni dentro del afio siguiente a la
expiracion de su mandato, salvo en casos de que esta se produzca por revocaciéon o dimisidén siempre que el
despido o sancién se base en la accidn del trabajador en el ejercicio de su representacion, sin perjuicio, por
tanto, del despido disciplinario, en cuyo caso serfa de aplicacién el pirrafo a). Asimismo no podrd ser
discriminado en su promocién econémica o profesional en razdn, precisamente, del desempefio de su
representacion.
d) El trabajador elegido para el desempefio de cargos sindicales de 4mbito provincial, auténomo o estatal,
pasard a la situacién de excedencia forzosa, con reserva de plaza hasta 30 dfas después de su cese en dicho
cargo.
e) Se dispondra en todos los centros de trabajo de tablones de anuncios sindicales, de dimensiones suficientes y
en espacios visibles, uno para informacién de los Delegados de Personal y otro para informacién de las
secciones sindicales.
f) Disponer, cada uno de 30 horas mensuales retribuidas para el ejercicio de sus funciones de representacion,
con las siguientes especificaciones:
Quedan fuera de este computo las horas empleadas en reuniones convocadas a peticién de la Corporacién,
as{ como aquéllas empleadas en periodos de negociacién colectiva, siempre que sean en reuniones conjuntas.
Para el ejercicio de este derecho bastara la presentacidn, en los servicios de personal, de la comunicacién, con
una antelacién, a su uso, de dos dfas laborales, salvo imposibilidad manifiesta.
Podrin acumularse las horas de los distintos Delegados de Personal en uno o varios de sus componentes, sin
rebasar el maximo total, pudiendo quedar relevado o relevados del trabajo, sin perjuicio de su remuneracién
poniéndolo previamente en conocimiento de los Servicios de Personal, que lo comunicardn a los efectos
procedentes al jefe del Servicio al que estén adscritos.
El Delegado de Personal que ademids sea Delegado Sindical, s6lo tendrd un crédito de 30 horas mensuales.

Articulo 41 . Asambleas Generales.

1. Los Delegados de Personal podrdn convocar asambleas de carcter general para todos los trabajadores y se
responsabilizard del normal desarrollo de las mismas.

2. A estos efectos, bastard ponerlo en conocimiento de la Corporacién, cumpliendo los siguientes requisitos:
a) Comunicarlo con una antelacién de 2 dfas laborales.
b) Sefialar dfa, hora y lugar de celebracién.
¢) Acreditar la legitimaci4n de los convocantes
d) Remitir el orden del dfa.

3. Este mismo derecho de convocatoria, de Asamblea General, le corresponderd a cualquier ndmero de
trabajadores, siempre que el mismo sea igual o superior al 33 % de la plantilla.

4.Cuando por trabajarse a turnos, por insuficiencia de los locales o por cualquier otra circunstancia, no
pueda reunirse simultdneamente toda la plantilla, sin perjuicio o alteracién en el normal desarrollo de los
servicios, las diversas reuniones parciales que hayan de celebrarse se considerardn como una sola y fechada en
el dfa de la primera.
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CAPITULO VIII. REGIMEN DISCIPLINARIO
Articulo 42. Régimen Disciplinario.

1. Los funcionaros ptblicos y el personal laboral quedan sujetos al régimen disciplinario establecido en el
presente Articulo y en las normas que las Leyes de Funcién Piblica dicten en desarrollo del Estatuto.
2. Los funcionarios ptblicos o el personal laboral que indujeren a otros a la realizacién de actos o conductas
constitutivos de falta disciplinaria incurrirdn en la misma responsabilidad de éstos.
3. Igualmente incurrirdn en responsabilidad los funcionarios piblicos o personal laboral que encubrieren las
faltas consumadas muy graves o graves, cuando de dichos a actos se derive dafio grave a la Administracién o
los ciudadanos.

Articulo 43.-Ejercicio de la potestad disciplinaria

1. Las Administraciones Pablicas corregirdn disciplinariamente las infracciones del personal a su servicio
sefialado en el articulo anterior cometidas en el ejercicio de sus funciones y cargos, sin perjuicio de la
responsabilidad patrimonial o penal que pudiera derivarse de tales infracciones.

2. La potestad disciplinaria se ejercerd de acuerdo con los siguientes principios:

a) Principio de legalidad y tipicidad de las faltas y sanciones, a través de la predeterminacién normativa o, en
el caso del personal laboral, de los convenios colectivos.

b) Principio de irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables y de retroactividad de las
favorables al presunto infractor.

¢) Principio de proporcionalidad, aplicable tanto a la clasificacién de las infracciones y sanciones como a su
aplicacién.

d) Principio de culpabilidad.

e) Principio de Presuncién de inocencia.

3. Cuando de la instruccién de un procedimiento disciplinario resulte la existencia de indicios fundados de
criminalidad, se suspenderd su tramitacién poniéndolo en conocimiento del Ministerio Fiscal.

Los hechos declarados probados por resoluciones judiciales firmes vinculan a la Administraciéon.
Articulo 44.- Faltas disciplinarias

1-Las faltas disciplinarias pueden ser muy graves, graves y leves.

2-Son faltas muy graves:

a) El incumplimiento del deber de respeto a la Constitucién y a los respectivos Estatutos de Autonomia de
las Comunidades Auténomas.

b) Toda actuacién que suponga discriminacién por razbdn de origen racial o étnico, religibn o convicciones,
discapacidad, edad u orientacién sexual, lengua, opinién, lugar de nacimiento o vecindad, sexo o cualquiera
otra condicién o circunstancia personal o social, asi como el acoso por razén de origen racial o étnico,
religion o convicciones, discapacidad, edad u orientacidn sexual y el acoso moral, sexual y por razén de sexo.

¢) El abandono del servicio, as{ como no hacerse cargo voluntariamente de las tareas o funciones que tienen
encomendadas.

d) La adopcién de acuerdos manifiestamente ilegales que causen perjuicio grave a la Administracién o los
ciudadanos.
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€) La publicacién o utilizacién indebida de la documentacién o informacién a que tengan o hayan tenido
acceso por razdn de su cargo o funcién.

f) La negligencia en la custodia de secretos oficiales declarados asf por Ley o clasificados como tales, que sea
causa de su publicacién o que provoque su difusién o conocimiento indebido.

g) El notorio incumplimiento de las funciones esenciales inherentes al puesto de trabajo o funciones
encomendadas.

h) La violacién de la imparcialidad, utilizando las facultades atribuidas para influir en procesos electorales de
cualquier naturaleza y 4mbito.

1) La desobediencia abierta a las érdenes o instrucciones de un superior, salvo que constituyan infraccién
manifiesta del Ordenamiento juridico.

j) La prevalencia de la condicién de empleado plblico para obtener un beneficio indebido para si o para
otro.

k) La obstaculizacién al ejercicio de las libertades ptiblicas y derecho sindicales.
1) La realizacién de actos encaminados a coartar el ejercicio del derecho a la huelga.
m) El incumplimiento de la obligacién de atender los servicios esenciales en caso de huelga.

n) El incumplimiento de las normas sobre incompatibilidades cuando ello dé lugar a una situacién de
incompatibilidad.

i) La incomparecencia injustificada en las Comisiones de Investigacién en las Cortes Generales o de la
Asamblea Legislativa de la correspondiente Comunidad Auténoma.

o) El acoso laboral.

p) También serdn faltas muy graves, las que queden tipificadas como tales en la Ley de las Cortes Generales,
o de la asamblea legislativa de la correspondiente Comunidad Auténoma o por los convenios colectivos en el
caso del personal laboral.

Son faltas graves:

3. Las faltas graves serdn establecidas por la Ley de las Cortes Generales o de la Asamblea Legislativa de la
correspondiente Comunidad Auténoma o por los convenios colectivos en el caso del personal laboral,
atendiendo a las siguientes circunstancias:

a) El grado en que se haya vulnerado la legalidad.

b) La gravedad de los dafios causados al interés pablico patrimonio o bienes de la Administracién o de los
ciudadanos.

¢) El descrédito para la imagen ptblica de la Administracién.

Son faltas leves:

a) De 1 a 5 faltas de puntualidad alterna o 3 consecutivas durante un mes sin que existan causas justificadas.

b) La no comunicacién con la antelacién debida de la falta al trabajo, por causa justificada, a no ser que se
pruebe la imposibilidad de hacerlo.

c) El faltar al trabajo 1 dfa al mes sin causa justificada.

d) La falta de atencién y diligencia con el pablico, as{ como la inadecuada presencia en el puesto de trabajo.
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e) La negligencia en el trabajo cuando causa perjuicio leve.

f) El no cursar el parte de baja de la Seguridad Social en el plazo de 48 horas.

g) La no comunicacién de los cambios de situacién familiar cuando ello suponga un fraude para el
Ayuntamiento o la Seguridad Social.

4-Las Leyes de Funcién Pablica que se dicten en desarrollo del estatuto determinardn el régimen aplicable a
las faltas leves. Atendiendo a las anteriores circunstancias.

Articulo 45.- Sanciones
1-Por razén de las faltas cometidas podrdn imponerse las siguientes sanciones:

a) Separacion del servicio de los trabajadores, que en el caso de los trabajadores interinos comportard la
revocacién de su nombramiento, y que s6lo podra sancionar la comisién de faltas muy graves.

b) Despido disciplinario del personal laboral, que sélo podrd sancionar la comisién de faltas muy graves y
comportard la inhabilitacién para ser titular de un nuevo contrato de trabajo con funciones similares a las que
desempefiaban.

¢) Suspensién firme de funciones, o de empleo y sueldo en el caso del personal laboral, con una duracién
mdxima de 6 afios.

d) Traslado forzoso, con o sin cambio de localidad de residencia, por el periodo que en cada caso se
establezca.

e) Demérito, que consistird en la penalizaciéon a efectos de carrera, promocién o movilidad voluntaria.
f) Apercibimiento.
g) Cualquier otra que se establezca por Ley.

2.-Procederd la readmisién del personal laboral fijo cuando sea declarada improcedente al despido acordado
como consecuencia de la incoacién de un expediente disciplinario por la Comision de una falta muy grave.

3-El alcance de cada sancibén se establecerd teniendo en cuenta el grado de intencionalidad, descuido o
negligencia que se revele en la conducta el dafio al interés ptblico, la reiteraciéon o reincidencia asf como el
grado de participacién.

Articulo 46.- Prescripcidn de faltas y sanciones.

Las infracciones muy graves prescribirdn a los tres afios, las graves a los dos afios y las leves a los seis meses;
las sanciones impuestas por faltas muy graves prescribirdn a los tres afios, las impuestas por faltas graves, a los
dos afios y las impuestas por faltas leves, al afio.

El plaza de prescripcién, comenzard a contarse desde que la falta se hubiera cometido, y desde el cese de su
comision cuando se trate de faltas continuadas.

El de las sanciones desde la firmeza de la resolucién sancionadora.

Articulo 47.-Procedimiento disciplinario y medidas provisionales.

1-No podrd imponerse sancién por la Comisién de faltas muy graves o graves sino mediante el
procedimiento previamente establecido.
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La imposicién de sanciones por faltas leves se llevard a cabo por procedimiento sumario con audiencia al
interesado.

2.-El procedimiento disciplinario que se establezca en el desarrollo del Estatuto se estructurara atendiendo a
los principios de eficacia, celeridad, y economfa procesal con pleno respeto a los derechos y garantfas de
defensa del presunto responsable.

En el procedimiento quedara establecido la debida separacién entre la fase instructora y la sancionadora,
encomenddndose a 6rganos distintos.

3-Cuando asf esté previsto en las normas que regulen los procedimientos sancionadoras, se podrd adoptar
mediante la resolucién motivada medidas de cardcter provisional que aseguren la eficacia de la resolucion
final que pudiera recaer.

La suspensién provisional como medida cautelar en la tramitacién de un expediente disciplinario no podra
exceder de 6 meses, salvo en caso de paralizacién del procedimiento imputable al interesado. La suspensién
provisional podrd acordarse también durante la tramitacién de un procedimiento judicial y se mantendra por
el tiempo a que se extienda la prisién provisional u otras medidas decretadas por el juez que determinen la
imposibilidad de desempefiar el puesto de trabajo. En este caso, si la suspension provisional excediera de seis
meses no supondra pérdida del puesto de trabajo.

El trabajador suspenso provisional tendrd derecho a percibir durante la suspensién las retribuciones bésicas y
en su caso las prestaciones familiares por hijo a cargo.

4. Cuando la suspensién provisional se eleve a definitiva, el trabajador deberd devolver lo percibido durante
el tiempo de duracién de aquélla. Si la suspension provisional no llegard a convertirse en sancion definitiva, la
Administracién deberd restituir al trabajador la diferencia entre los haberes realmente percibidos y los que
hubiera debido percibir si se hubiera encontrado con plenitud de derechos.

El tiempo de permanencia en suspensién provisional serd de abono para el cumplimiento de la suspension
firme.

Cuando la suspensién no sea declarada firme, el tiempo de duracién de la misma se computard como de
servicio activo, debiendo acordarse la inmediata reincorporacién del trabajador a su puesto de trabajo, con
reconocimiento de todos los derechos econémicos y demds que procedan desde la fecha de suspensién.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Disposicion adicional primera.

1. Cuando en el presente convenio se alude al término trabajador, debe entenderse referido, tanto a los
trabajadores como a las trabajadoras.

2. Asimismo, cuando se mencionan las denominaciones de los parientes consanguineos de los trabajadores,
ha de entenderse, referido también, a los parientes por afinidad.

3. Igualmente, se entenderd por cbényuge, la persona a quien se halle ligado el trabajador, de forma
permanente por vinculo legal o por andloga relacion de afectividad. En este Gltimo caso, deberd ser acreditado
con un certificado de convivencia, a los efectos oportunos.

4. Andlogamente, se entenderd por disminuido fisico, psiquico, o sensorial, a toda persona que retina los
requisitos establecidos en el R.D. 383/1984, de 1 de Febrero y la O.M. de 8 de Marzo de 1984, debiendo
aportar el certificado oficial establecido.

Disposicién adicional segunda.
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El Ayuntamiento ofrecerd, dentro de todas sus ofertas de empleo para personal laboral, el porcentaje que
marque la Ley para trabajadores con capacidad fisica, psiquica o sensorial disminuida.
DISPOSICION TRANSITORIA

Disposicién Transitoria primera.

Deberan ser aprobados los reglamentos de Régimen Interior de los servicios que estime la Comisién
Paritaria, de conformidad con las Disposiciones legales vigente y con lo establecido en el presente convenio.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento ha sido aprobado provisionalmente por Pleno el 19 de diciembre de 2.007, entrard
en vigor el dfa de su publicacién en el B.O.P., y deroga con esta misma fecha el anterior Reglamento de
Funcionarios

ANEXO
Ley General Presupuestos Estado 2.010
Articulo 28. Retribuciones de los funcionarios del Estado incluidos en el dmbito de aplicacién de la Ley
30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién Publica en los términos de la Disposiciéon
Final Cuarta de la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Ptblico.
El complemento especifico anual se percibird en catorce pagas iguales de las que doce serdn de percibo

mensual y dos adicionales, del mismo importe que una mensual, en los meses de junio y diciembre,
respectivamente.
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ORDENANZA MUNICIPAL DE GESTION DE RESIDUOS DE LA
CONSTRUCCION Y DEMOLICION.

(Aprobada inicialmente en sesién plenaria de fecha 11 de febrero de 2.022 y, definitivamente al
no haber habido reclamaciones en el periodo de exposicion publica)

Exposicion de motivos

El sector de la construccién es el origen de la generaciéon de una cierta cantidad de residuos, cuya
correcta gestién se hace cada vez mds necesaria en el marco de la proteccién del medio ambiente del
municipio.

Histéricamente, el Ayuntamiento de Puebla de Guzman ha facilitado la gestién de dichos residuos, e
incluso ha llegado a implicarse directamente en dicha gesti6n.

La normativa en vigor diferencia claramente entre los residuos generados en pequefias obras de
construccién y reparacién domiciliara de pequefia entidad constructiva, y aquellas obras de construccién y
demolicién a las que, debido a su importancia, se exige para la obtencidon de licencia para obrar la
presentacion de un proyecto firmado por un técnico competente.

LaLey 22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos contaminados prevé que la gesti6én de los residuos
de obras menores corresponde a los Ayuntamientos, por tener éstos residuos la consideracién de residuos
domésticos.

Por otra parte, la intervencién municipal en los actos edificatorios de otorgamiento de licencia para
obrar (o en su caso a través de declaracion responsable), y licencia para ocupar y usar de los bienes inmuebles
e infraestructuras los sitGa en una situacién de ventaja a la hora de disponer de los mecanismos necesario para
el efectivo control del flujo de residuos mediante los instrumentos de garantfas adecuados, cuya aplicacién es
respaldada por la Ley 7/2007 de Gestién Integral de la Calidad Ambiental de Andalucfa.

Por todo ello de acuerdo con la legislacién vigente y con objeto de encontrar un
instrumento eficaz capaz de marcar las l{neas generales de actuacion con los agentes involucrados, se crea la
presente ordenanza que se propone al Pleno para su aprobacién.

Capitulo 1. Disposiciones Generales.
Articulo 1. Objeto.

Esta Ordenanza tiene por objetivo fundamental el control del flujo de residuos de la construccién y
demolicién, su correcta gestion, aplicando el Principio de Jerarquia establecido por la legislacién, y asegurar la
proteccion tanto del medio ambiente como la salud putblica de las personas. De igual modo, se pretende
habilitar los mecanismos para hacer efectivo el principio de “quien contamina, paga”.

Dentro del 4mbito de las competencias de este Ayuntamiento se regula:

a) La constitucién de la fianza que condiciona el otorgamiento de la licencia de las obras a la que se hace
referencia en el articulo 104 de la Ley 7/2007, de 9 de julio.

b) La produccién y gestion, asf como la vigilancia, inspeccién y sancién de los residuos de la construccién y
demolicién que se generen en obras consideradas “obras menores de construccién y reparacién domiciliaria”,
segn la definicion del apartado d) del articulo 2 del Real Decreto 105/2008, de 1 de febrero.

Todo ello para dar cumplimiento a la legislacién vigente, tanto estatal como autonbémica, en materia
de medio ambiente y contribuir asf, a un desarrollo sostenible de la actividad de la construccion.
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Articulo 2. Ambito de aplicacién

Esta Ordenanza es de estricto cumplimiento en todo el término municipal, para los residuos
generados como consecuencia de las denominadas obras menores y también para todos los escombros
y residuos generados en las obras de derribo, de construccidn, de excavacién.

Se excluyen de esta Ordenanza las tierras o materiales procedentes de la excavacién y que
vayan a ser reutilizadas en otra obra autorizada. Igualmente se excluyen los siguientes:

a) Los suelos no contaminados excavados y otros materiales naturales excavados durante las
actividades de construccion, cuando se tenga la certeza de que estos materiales se utilizardn con fines de
construccidn en su estado natural en el lugar u obra donde fueron extrafdos.

b) Los residuos de industrias extractivas regulados por el Real Decreto 975/2009, de 12 de
junio.

¢) Los sedimentos reubicados en el interior de las aguas superficiales a efectos de gestién de
las aguas y de las vias navegables, de prevencién de las inundaciones o mitificacién de los efectos de las
mismas y de las sequias, o de creacién de nuevas superficies de terreno, si se demuestra que dichos
sedimentos no son peligrosos.

d) En general todos aquellos que segin la ley vigente se clasifican como especiales
atendiendo a sus caracteristicas, y que poseen una regulacién especifica. Para dichos residuos especiales,
esta Ordenanza sera de aplicacidn en aquellos aspectos no regulados por su legislacién especifica.

e) Los definidos como “materias primas secundarias” por la Ley 7/2007 de Gestién
Integrada de la Calidad ambiental de Andalucia. Es decir, los objetos o sustancias residuales, que se
utilicen de forma directa como producto o materia prima en un proceso que no sea de valorizacién, en
el sentido definido por la normativa sobre residuos y sin poner en peligro la salud humana, ni causar
perjuicios al medio ambiente.

f) los objetos o sustancias que se obtengan tras la valorizacién de los residuos y que se
incorporen al ciclo productivo, as{ como las materias primas secundarias.

Articulo 3. Normativa.

La regulacién contenida en esta Ordenanza se atiene a los principios y disposiciones
contenidas en Ley 22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos contaminados; Real Decreto 105/2008,
de 1 de febrero, por el que se regula la producciéon y gestién de los residuos de construcciéon y
demolicién; Orden MAM/304/2002, de 8 de febrero, por la que publican las operaciones de
valorizacibén y eliminacién de residuos y la lista europea de residuos o normativa que la sustituya; Ley
7/2007, de 9 de julio, de Gestién Integrada de la Calidad Ambiental y el DECRETO 73/2012, de 20 de
marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Residuos de Andalucfa.

Ademids deberd tenerse en cuanta la normativa que regula los residuos peligrosos Real
Decreto 952/1997, que modifica el Real Decreto 833/1988; asi como la relacionada con los R.C.D.’S

cuyo destino sea el vertedero, como es el Real Decreto 1481/2001, de 27 de diciembre, por el que se
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regula la eliminacién de residuos mediante depésito en vertedero y la Decisibn comunitaria
2003/33/CE, por la que se establecen los criterios y procedimientos de admisién de residuos en los
vertederos.
Articulo 4. Jerarquia en la gestién de los residuos.
La gestién de los residuos tiene como prioridad la prevencién, la preparacién para la reutilizacién, el
reciclado, otro tipo de valorizacién (por ejemplo la valorizacién energética) y por tltimo la eliminacién en
vertedero, Gnicamente cuando no existan otras alternativas viables

Articulo 5. Definiciones.

A los efectos de esta Ordenanza municipal se entenderd por:

a) Residuo de construccidon y demolicién: cualquier sustancia u objeto que, cumpliendo la

definicién de «Residuo» incluida en el articulo 3.a) de Ley 22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos
contaminados, se genere en una obra de construccién o demolicidn.

b) Residuo inerte: aquel residuo no peligroso que no experimenta transformaciones fisicas,
quimicas o bioldgicas significativas, no es soluble ni combustible, ni reacciona fisica ni quimicamente
ni de ninguna otra manera, no es biodegradable, no afecta negativamente a otras materias con las
cuales entra en contacto de forma que pueda dar lugar a contaminacién del medio ambiente o
perjudicar a la salud humana. La lixiviabilidad total, el contenido de contaminantes del residuo y la
ecotoxicidad del lixiviado deberdn ser insignificantes, y en particular no deberdn suponer un riesgo
para la calidad de las aguas superficiales o subterrdneas.

¢) Obra de construccién o demolicién: la actividad consistente en:

1. La construccidn, rehabilitacién, reparacién, reforma o demolicién de un bien inmueble, tal
como un edificio, carretera, puerto, aeropuerto, ferrocarril, canal, presa, instalacién deportiva o de
ocio, asi como cualquier otro andlogo de ingenierfa civil.

2. La realizacién de trabajos que modifiquen la forma o sustancia del terreno o del subsuelo,
tales como excavaciones, inyecciones, urbanizaciones u otros andlogos, con exclusién de aquellas
actividades a las que sea de aplicacién la Directiva 2006/21/CE del Parlamento Europeo y del Consejo,

de 15 de marzo, sobre la gestién de los residuos de industrias extractivas.

Se considerard parte integrante de la obra toda instalacién que dé servicio exclusivo a la
misma, y en la medida en que su montaje y desmontaje tenga lugar durante la ejecuciédn de la obra o al

final de la misma, tales como:

— Plantas de machaqueo,

— Plantas de fabricacién de hormigén, grava-cemento o suelo-cemento,
— Plantas de prefabricados de hormigén,

— Plantas de fabricacién de mezclas bituminosas,

—  Talleres de fabricacién de encofrados,
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— Talleres de elaboracién de ferralla,
—  Almacenes de materiales y almacenes de residuos de la propia obra y

— Plantas de tratamiento de los residuos de construccion y demolicién de la obra.
d) Obra menor de construccién o reparacién domiciliaria: Obra de construccién o demoliciéon

en un domicilio particular, comercio, oficina o inmueble del sector servicios, de sencilla técnica y
escasa entidad constructiva y econdmica, que no suponga alteracién del volumen, del uso, de las
instalaciones de uso comn o del nimero de viviendas y locales, y que no precisa de proyecto firmado
por profesionales titulados.

e) Productor de residuos de construccién y demolicién:

1. La persona ffsica o juridica titular de la licencia urbanistica en una obra de construcciéon o
demolicién; en aquellas obras que no precisen de licencia urbanistica, tendrd la consideracién de
productor del residuo la persona fisica o juridica titular del bien inmueble objeto de una obra de
construccion o demolicién.

2. La persona fisica o juridica que efectiie operaciones de tratamiento, de mezcla o de otro tipo,
que ocasionen un cambio de naturaleza o de composicién de los residuos.

3. El importador o adquirente en cualquier Estado miembro de la Unién Europea de residuos
de construccién y demolicion.

f) Poseedor de residuos de construccién y demolicibdn: la persona fisica o juridica que tenga en

su poder los residuos de construccién y demolicién y que no ostente la condicién de gestor de
residuos. En todo caso, tendrd la consideracion de poseedor la persona fisica o juridica que ejecute la
obra de construccién o demolicién, tales como el constructor, los subcontratistas o los trabajadores
auténomos. En todo caso, no tendrdn la consideracién de poseedor de residuos de construccién y
demolicién los trabajadores por cuenta ajena.

g) Gestor Autorizado: El que cumpla la condicién de ser gestor para la valorizacién y/o

eliminacién de R.C.D.’s conforme a la legislacién vigente y esté autorizado por el organismo
competente.

h) Residuos domésticos: residuos generados en los hogares como consecuencia de las actividades

domésticas. Se consideran también residuos domésticos los similares a los anteriores por su naturaleza
y composicién, generados en industrias, comercio, oficinas, centros asistenciales y sanitarios de los
grupos I y II, servicios de restauracidn y catering, asi como del sector servicios en general.

Se incluyen también en esta categoria los residuos que se generan en los hogares de aparatos
eléctricos y electronicos, ropa y tejidos, pilas, acumuladores, muebles y enseres asi como los residuos
de construccién y demoliciébn procedentes de obras menores de construcciébn o reparacién
domiciliaria.

Tendrdn igualmente la consideracién de residuos domésticos los residuos procedentes de
limpieza de vias ptblicas, zonas verdes, 4reas recreativas y playas, los animales domésticos muertos y

los vehiculos abandonados.
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1) Residuos industriales: residuos resultantes de los procesos de fabricacién, de transformacion,

de utilizacién, de consumo, de limpieza o de mantenimiento generados por la actividad industrial,
excluidas las emisiones a la atm&sfera reguladas en la Ley 34/2007, de 15 de noviembre. Tendran esta
consideracién los residuos de construccién y demolicién producidos en obras mayores.

j) Residuos municipales: aquellos cuya gestién es de competencia municipal en los términos

regulados en las ordenanzas locales y en la normativa bésica estatal y autondémica en la materia.
Tendran la consideracién de residuos municipales:

1. © Residuos domésticos generados en los hogares.

2. © Residuos domésticos procedentes de actividades comerciales y del resto de actividades del
sector servicios, de acuerdo con lo establecido en el apartado h) anterior.

3. © Residuos procedentes de limpieza de vias pablicas, zonas verdes, dreas recreativas y playas,
los animales domésticos muertos y los vehiculos abandonados.

4. © Asimismo, podrin tener la consideracién de residuos municipales, los domésticos
procedentes de actividades industriales y los comerciales no peligrosos, cuando asf{ se recoja
expresamente en las ordenanzas municipales y en los términos en ellas indicados y sin perjuicio de que
los productores

de estos residuos puedan gestionarlos por s{ mismos en los términos previstos en el articulo
17.3 de la Ley 22/2011, de 28 de julio.

k) Residuos no municipales: son aquellos cuya gestién no compete a las administraciones

locales. Se consideran incluidos:

1. © Los comerciales, salvo los previstos en el apartado s).4. ©

2. ° Los industriales.

3. ° Los agricolas.

En particular serdn residuos no municipales, entre otros:

1. © Los neumdticos fuera de uso (NFU) que no estén en posesién del usuario o propietario del
vehiculo que los utiliza.

2. ° Los residuos de construcciéon y demolicidon (RCD) generados en las obras mayores.

3. © Los lodos residuales de depuracién.

4. © Los vehiculos al final de su vida ttil (VFVU).

5. © Los residuos de aparatos eléctricos y electrénicos (RAEE) no domésticos.

6. © Los residuos sanitarios de los grupos IIL, IV y V definidos en el articulo 109.

7. © Los residuos producidos en explotaciones agricolas y en particular, los plasticos agricolas.

1) Residuos domésticos peligrosos: residuos domésticos de naturaleza peligrosa, procedentes

tanto de domicilios como de actividades comerciales y de servicios, siempre y cuando su composicién,
volumen y cuantia sea similar a la de los que se puedan generar en un domicilio particular. A efectos

de su gestidn, estardn sujetos a lo dispuesto en las ordenanzas municipales.
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Articulo 6: Obligaciones
A los efectos de la presente Ordenanza se establecen las siguientes obligaciones:

1. Obligaciones del productor de residuos de obra menor

Como los residuos de obra menor, estdn considerados como residuos municipales, sus productores
deberdn cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 25 del Decreto 73/2012, de Residuos, entre las que
cabe destacar las siguientes:

- Mantener los residuos municipales en condiciones tales que no produzcan molestias ni supongan ninguna
clase de riesgo hasta tanto pongan los mismos a disposicién de la Administracién o entidad encargada de la
recogida.

- Depositar estos residuos en la forma y en el lugar autorizado por los servicios municipales.

- Adecuar los residuos para su entrega en los términos que establezcan las administraciones locales.

- No depositar los residuos en lugares no autorizados por los servicios municipales o en condiciones distintas a
las determinadas por las administraciones locales.

- Abonar las tasas previstas en las ordenanzas fiscales como contrapartida por la prestacién de los servicios
municipales.

- Ademds deberdn separar los residuos peligrosos de los no peligrosos, independientemente de la cantidad
generada, siempre que sea técnicamente viable.

2. Obligaciones del productor de residuos de obra mayor
Ademis de las recogidas en la legislacién sobre residuos, el gestor ha de cumplir especificamente
las siguientes obligaciones:

- Incluir en los proyectos de construccién o derribo un Estudio de Gestién de Residuos de la construccién
y demolicién con los contenidos que se sefialan en el articulo 9.

- En obras de demolicién, rehabilitacién, reparacién o reforma, incluir en el Estudio de Gestién un
inventario de residuos peligrosos.

- Disponer, durante cinco afios, de la documentacién que acredite la correcta gestién de los residuos
generados.

- Constituir la fianza establecida en la presente Ordenanza, regulada en el Capitulo II

- Sufragar los costes derivados de la de gestién.

3. Obligaciones del poseedor de residuos de obra mayor
Ademids de las recogidas en la legislacién sobre residuos, el poseedor ha de cumplir
especificamente las siguientes obligaciones:

- Tomando como base el Estudio de Gestidn, elaborard un Plan de Gestién que deberd aprobar el
productor y la direccién facultativa de la obra, cuyo contenido se especifica en el articulo 10.
- Entregar los residuos a un gestor autorizado o gestionarlos por si mismo, en los términos previstos por la
legislacién, o participar de un acuerdo voluntario.
- Aplicar el Principio de Jerarqufa establecido en la legislacién para la gestién que lleve a cabo.
- Disponer, durante cinco afios, de la documentacién que acredite la correcta gestién de los residuos
generados y entregar copia de la misma al productor.
—  Cumplir con los criterios de separacién en origen establecidos por la legislacién vigente.
O Separar los residuos peligrosos de los no peligrosos, independientemente de la cantidad generada,
siempre que sea técnicamente viable. En caso de no poder separarse, todos tendrin la
consideracién de residuos peligrosos.

O Las personas o entidades poseedoras separardn en la obra las fracciones de residuos previstas en el
Real Decreto 105/2008, y en el Decreto 73/2012.
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4. Obligaciones del gestor autorizado de residuos
Ademis de las recogidas en la legislacién sobre residuos, el gestor ha de cumplir
especificamente con las siguientes obligaciones:

- Aplicar la jerarqufa establecida en el articulo 4 de la presente Ordenanza.
- Poner a disposicién del Ayuntamiento la informacién contenida en el registro que estd obligado a llevar
por su Autorizacién Administrativa.
- Extender los documentos que acrediten la entrega y correcta gestién de los residuos, de acuerdo con el
Anexo L.
Capitulo II. Gestion.
Articulo 7. Regulacion General.

En el otorgamiento de las nuevas licencias de obras y en los procedimientos de obra menor (o en su
caso a través de declaracién responsable), se determinard una fianza o garantia financiera equivalente variable
en funcién del coste de la gestién de los residuos que tiene previsto generarse, para responder de la obligacién
de poner a disposicién del gestor autorizado o de los servicios municipales en el caso de las obras menores. En
caso de omision o actuar de forma contraria, no podrd obtener la preceptiva licencia de obra, o perderd la
fianza de haber sido ésta constituida.

Los residuos deben ser entregados, para su correcta gestidn, a gestores autorizados en el caso de los
que proceden de obras de construccién y demolicién y a los servicios municipales en el caso de obras
menores. En ambos casos se documentardn la entrega para que el productor pueda justificar ante el
Ayuntamiento el cumplimiento de sus obligaciones, y poder liberar la fianza previamente establecida.

En el caso de que los residuos sean valorizados dentro de la misma obra, deberd acreditarse esta
circunstancia mediante la presentacién de un certificado de idoneidad de la gestién emitido por la direccion
facultativa al finalizar la obra.

Articulo 8. Procedimiento para obras mayores de construccién y demolicion.

a) El solicitante de una licencia de obras que para su aprobacién necesite proyecto técnico de ejecucibdn, deberd
incluir en el referido proyecto un Estudio de Gestién de residuos de construccién y demolicidn, con el
contenido minimo a que se refiere el articulo 10.

b) Cuando el solicitante de una licencia de obras presente el proyecto técnico al que se refiere el parrafo
anterior, los técnicos asignados por el Ayuntamiento analizardn la documentacién y procederdn al estudio del
proyecto técnico y del Estudio de Gestién, evaluando el volumen y tipos de R.C.D.’s que dicha obra
generard, y se procederd a determinar la fianza o garantia financiera equivalente al interesado, constando
como condicionante de la Licencia de Obras. La fianza o garantfa financiera equivalente se fijard de acuerdo
con las cantidades estimadas en el Estudio de Gestién de residuos y presupuestadas en el presupuesto del
proyecto. No obstante, si se considera que la estimacién ha sido elaborada de modo infundada a la baja se
podra ajustar, motivadamente, dicha fianza. La falta de aportacién de los documentos antes indicados serd
suficiente para la denegacién de la licencia.

¢) En el supuesto de que todos o parte de los R.C.D.’s generados en una obra vayan a ser valorizados en la
misma obra que han sido producidos, e independientemente de las autorizaciones establecidas por la
legislacién vigente, dicha valorizacién deberd estar recogida en el Estudio de Gestién y autorizada por la
Delegacién Provincial de la Consejerfa con competencias en Medio Ambiente.

d) Los R.C.D.’s producidos en la obra serdn transferidos por el productora un gestor autorizado. Una vez
liquidados los costes de gestidn, el gestor emitird un documento que demuestre fehacientemente la correcta
gestion de los residuos generados en la obra, en el que figuren las cantidades y los tipos de residuos tratados, y
lo entregard al productor, de acuerdo con el modelo del Anexo L
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e) El productor entregard el documento al que se refiere el parrafo anterior en el Ayuntamiento para obtener
la Licencia de primera ocupacién o primer uso. Los técnicos asignados por el Ayuntamiento lo comparardn
con las previsiones del Estudio de Gestidn, si ambos documentos son congruentes se realizara la devolucién
de la fianza y se continuard con la tramitacién ordinaria de la licencia municipal. Si no son congruentes, se
pedird una justificacién satisfactoria y una vez obtenida se continuard con el trdmite y devolverd la fianza; en
caso contrario se procederd a incoar el correspondiente expediente de ejecuciéon de la fianza.

Articulo 9. Obras Menores.

En el caso de la “obra menor” el productor de los R.C.D.’s en el momento de la solicitud de licencia
de obra o en su caso junto con la presentacién de la declaracién responsable, y simultdneamente al abono de
las correspondientes tasas urbanisticas, abonard las tasas por la gestién de los R.C.D.’S, y constituird una
fianza o garantfa financiera equivalente para responder de sus obligaciones en la gestion de los R.C.D.’s.

Una vez finalizada las obras objeto de licencia, el productor deberd acreditar que los residuos de
construccién y demolicién han sido entregados en la instalacién municipal designada por el Ayuntamiento.
En este caso bastard con entregar en el Ayuntamiento el certificado de que efectivamente se ha entregado los
residuos en las referidas instalaciones para recuperar la fianza; en caso contrario se procederd a incoar el
correspondiente expediente de ejecucién de la fianza.

Articulo 10. Contenido del Estudio de Gestién de R.C.D.’s

El Estudio de Gestién aludido en articulos anteriores, contendrd, como minimo, los siguientes
contenidos:

1.° Una estimacién de la cantidad, expresada en toneladas y en metros clbicos, de los residuos de
construcciéon y demolicion que se generarn en la obra, codificados con arreglo a la lista europea de residuos
publicada por Orden MAM/304/2002, de 8 de febrero, por la que se publican las operaciones de valorizacién
y eliminacién de residuos y la lista europea de residuos, o norma que la sustituya.

2.° Las medidas para la prevencién de residuos en la obra objeto del proyecto.

o . Tipacid lorizacié liminacié arhn | :
3.° Las operaciones de reutilizacién, valorizacién o eliminacién a que se destinardn los residuos que se
generaran en la obra.

4.° Las medidas para la separacion de los residuos en obra, y en especial las destinadas al cumplimiento de las
obligaciones de separacion en origen establecidas por la normativa en vigor.

5.° Los planos de las instalaciones previstas para el almacenamiento, manejo, separacién y, en su caso, otras
operaciones de gestién de los residuos de construccién y demolicidn dentro de la obra. Posteriormente, dichos
planos podréan ser objeto de adaptacién a las caracteristicas particulares de la obra y sus sistemas de ejecucidn,
previo acuerdo de la direccién facultativa de la obra.

6.° Las prescripciones del pliego de pres-cripciones técnicas particulares del proyecto, en relacién con el
almacenamiento, manejo, separacién y, en su caso, otras operaciones de gestibn de los residuos de
construccién y demolicién dentro de la obra.

7.° Una valoracidn del coste previsto de la gestion de los residuos de construccién y demolicién que formara
parte del presupuesto del proyecto en capitulo independiente.

8.° En obras de demolicibn, rehabilitacién, reparacion o reforma, el Estudio contendra un inventario de los
residuos peligrosos que se generaran, as{ como prever su retirada selectiva, con el fin de evitar la mezcla entre
ellos o con otros residuos no peligrosos, y asegurar su envio a gestores autorizados de residuos peligrosos.
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Articulo 11. Constitucién de fianza o garantia financiera equivalente por parte de la persona o entidad
productora.

1. Para el otorgamiento de la licencia municipal de obras, las personas o entidades productoras
tendrdn que constituir a favor del Ayuntamiento una fianza o garantfa financiera equivalente, a fin de asegurar
la correcta gestién de los residuos generados.

2. No se podrdn conceder licencias municipales de obra sin que se haya constituido previamente la
fianza.

Articulo 12. Determinacion del importe de la fianza.

1. El importe de la fianza prevista en la presente Ordenanza, para las obras mayores, se calculard
sobre la base del presupuesto de ejecucién material total de la obra, aplicando los siguientes porcentajes:

a) Para obras de derribo: 2%.
b) Para obras de nueva construccién/reforma: 1%.
¢) Para obras de excavacién: 2%.

Cuando en la obra o actuacién concurran simultdneamente varios de los supuestos anteriores, el
calculo de la garantfa financiera se podra realizar aplicando cada uno de estos porcentajes a su correspondiente
presupuesto.

No obstante, si se considera que el presupuesto ha sido elaborado de modo infundado a la baja, se
podrd elevar motivadamente dicha fianza.

El importe minimo de la fianza prevista en la presente Ordenanza, para las obras menores, con
independencia del presupuesto, serd de 150,00 €.

2. La fianza se depositard en el mismo momento que se solicita la licencia de obras o en los casos que
proceda, cuando se presente declaracién responsable.

3. Concluida la obra y comprobado por el técnico municipal el cumplimiento del objeto de esta
ordenanza, el ayuntamiento procederd de oficio a la devolucién de la misma, previa presentacién de un
certificado de valorizacién y eliminacién (conforme al Anexo I), que en el caso de los residuos de obra menor
podri ser sustituido por un certificado o justificante emitido por los servicios municipales donde hayan sido
entregados.

Articulo 13. Forma de la fianza.

La fianza o garantfa financiera equivalente podrd hacerse efectiva por el solicitante en la forma prevista por el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2011
de 14 de noviembre o norma que lo sustituya

Articulo 14. Ejecucion de la fianza.

El no cumplimiento de las determinaciones de esta ordenanza en cuanto a la correcta gestién de los
R.C.D.’s, serd motivo de la ejecucidn de la fianza por actuaciédn subsidiaria del Ayuntamiento, independiente
de las sanciones que pueden aplicarse de acuerdo con la normativa que sea de aplicacién.

Articulo 15. Garantias de la Gestion.
Con objeto de cumplir los objetivos indicados en esta Ordenanza, los técnicos del Ayuntamiento a la

hora de informar para otorgar la licencia para obrar, podrdn modificar las propuestas de gestién de R.C.D.’s
contempladas en el Estudio presentado, en base al “Principio de Jerarquia” establecido por la legislacién
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vigente.
Articulo 16. Régimen sancionador

Las infracciones y sanciones serdn las previstas en la Ley 22/2011, de 28 de julio, de residuos y suelos

contaminados, as{ como las disposiciones que la desarrollan y las dictadas por la Comunidad Auténoma de
Andalucfa.

Articulo 17. Régimen Supletorio.

En todo lo que no esté previsto en esta Ordenanza serd de la Ley 22/2011, de 28 de julio, de residuos
y suelos contaminados, la Ley 7/2007 de Gestién Integrada de la Calidad Ambiental de Andalucfa, asi como
las disposiciones que las desarrollan.

As{ mismo, serd de aplicacién supletoria la normativa vigente reguladora del Procedimiento
Administrativo Com(n y la especifica reguladora de Régimen Local, en lo que sean de aplicacién.

Disposicién Adicional Primera

El Ayuntamiento podré hacerse cargo también de la gestién de los R.C.D. s procedentes de obras de
o - , . - . :
construccion y demolicion. Para ello habra de dictar las normas especificas correspondientes, teniendo que ser
asumidos por parte del productor los costes derivados de la gestién municipal, los cuales serdn establecidos en
la correspondiente ordenanza fiscal.

Disposicion Adicional Segunda

El Ayuntamiento, con los importes de las fianzas ejecutadas, podrd constituir un fondo destinado a
gestionar, de manera subsidiaria, los residuos no gestionados adecuadamente, y a la restauracién de espacios
degradados por los depésitos incontrolados.

Disposicion Adicional Tercera

El Ayuntamiento, dentro de sus competencias, adoptard las medidas necesarias para el fomento de la
utilizacién de materiales procedentes del reciclado de los R.C.D.’s., asi como limitard, dentro de sus
competencias, la implantaciéon de instalaciones de eliminacién de R.C.D.’s que previamente no hayan sido
tratados para su aprovechamiento.

As{ mismo, el Ayuntamiento colaborard con los agentes econémicos involucrados en la produccibén y
en la gestién de los R.C.D. s para conseguir una adecuada gestién y tratamiento de los mismos; contribuir a la
consecucion de los objetivos establecidos por la legislaciéon vigente y, en definitiva, contribuir a la
conservacién del medio ambiente y a la proteccidn de los recursos naturales del municipio.

Disposicién Adicional Cuarta

Los preceptos de ésta Ordenanza que, en los que se hagan remisiones a preceptos de la legislacion
vigente, se entenderd que son automdticamente modificados y/o sustituidos, en el momento en que se
produzca la modificacién de los preceptos legales y reglamentarios de que tren causa, hasta tanto en cuanto se
aprueba su correspondiente adaptacién.

Disposicién Transitoria

Esta Ordenanza no serd de aplicacion a las obras que cuenten con licencia municipal a su entrada en
vigor
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Disposicion Final Primera. Entrada en vigor.

La presente Ordenanza entrard en vigor, una vez aprobada por el Ayuntamiento, transcurridos 15
dfas hébiles de publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia el anuncio de su aprobacion.

Disposicion Final Segunda. Derogacién

A la entrada en vigor de la presente Ordenanza, quedan derogadas cuantas disposiciones municipales
contradigan el contenido de la misma.

128
Libro de Ordenanzas de Gobierno Ayuntamiento de Puebla de Guzman. Secretaria Intervencion. Enero 2.022



AYUNTAMIENTO
DnE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

ANEXO I MODELO DE CERTIFICADO DE VALORIZACION O ELIMINACION

DE RESIDUOS DE LA CONSTRUCCION Y DEMOLICION

MODELO DE CERTIFICADO DE VALORIZACION 0 ELIMI’NACI(')N DE RESIDUOS DE
CONSTRUCCION Y DEMOLICION

D DA, e, N TEDFESentacion de la

entidad gestora . . [ . i cOn numero de

autorizacion AN-.._..__............,

CERTIFICA

Que se han efectuado las siguientes operaciones para los fipos v cantidades que se indican a

continuacion

LER Descripcion del residuo Cantidad (toneladas) Operacion realizada

(Firma y sello de la empresa)
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ORDENANZA REGULADORA DEL CARTEL INFORMATIVO DE OBRAS
(Texto aprobado en sesién plenaria de 3 de diciembre de 2.020)

ARTICULO 1.- Deber de colocar el cartel.

1-. En toda obra o construccién debera figurar el cartel oficial indicativo de las obras, a efectos de su
conocimiento e identificacién administrativa.

2.- El cartel {nica y exclusivamente podrd ser facilitado por el Ayuntamiento de Puebla de Guzmén una
vez otorgada la pertinente licencia de obras o, presentada en el Ayuntamiento la correspondiente Declaraciéon
responsable de obras. En ningln caso el cartel sustituird a la licencia o declaracién responsable de obras. La
obtencidn del cartel no dard lugar a tasa alguna.

3.- Esta obligacién alcanza a toda obra o construccién de promocién piablica o privada que requiera
concesibdn de licencia o autorizacién municipal o declaracién responsable de obras, con independencia de la clase
de suelo en que se efectte.

4-. El cartel serd colocado en lugar perfectamente legible y visible desde la via piblica, con sujeciones
fijas que aseguren su estabilidad. Permanecerd expuesto, y en buen estado de conservacién, durante todo el
tiempo de desarrollo de los trabajos.

5-. Corresponde a la Policia Local velar por el cumplimiento de lo dispuesto en este articulo.

ARTICULO 2.- Caracteristicas del cartel.

En el cartel figurara el escudo municipal y, a su lado, la leyenda Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn.
Asimismo figurard la leyenda licencia municipal.
En el cartel figurardn también los siguientes datos:

Emplazamiento de la obra.

Promotor de la obra.

Denominacién descriptiva de la obra.

Propietarios del solar o de los terrenos.

Empresa constructora, subcontratista, autor del proyecto, direccién facultativa y coordinador de
seguridad y salud.

Nuamero de expediente, fecha de la licencia u orden de ejecuciéon o tratdndose de una obra piblica
exenta de ésta, del acuerdo de aprobacién del correspondiente proyecto.

Instrumento de planeamiento que se ejecuta.

Fecha de inicio y terminacién de las obras.

ey

o

el

Ze

ARTICULO 3.- Cumplimentacién y entrega del cartel.

1-. Los datos del cartel serdn cumplimentados por el Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, a partir de
informe técnico previo y de la resolucién de concesiéon de la licencia correspondiente o, presentacién de la
correspondiente declaracién responsable de obras. Una vez cubiertos los datos se estampara sello oficial y se
procederd a su plastificado a doble cara.

2.- Una vez le sea notificada la concesién de licencia o, presentada la correspondiente declaracion
responsable de obras y previo abono del importe de la tasa y del impuesto sobre construcciones, instalaciones y
obras correspondientes, el solicitante retirard en las dependencias municipales el cartel, el cual se le entregard
junto con un ejemplar de la presente Ordenanza

3-. Cuando la licencia urbanistica sea concedida con el proyecto bésico y sea necesaria la concesiéon
posterior de permiso para comenzar las obras con el proyecto de ejecucidn, el cartel se facilitard con éste Gltimo
permiso.

ARTICULO 4.-Tipificacién de infracciones.

1.-Constituyen infraccibén grave:
a) Colocar el cartel sin que exista resolucién recaida en el expediente de concesién de licencia o, no se haya
presentado en el Ayuntamiento la correspondiente declaracién responsable de obras.
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b) La no colocacién del cartel.

¢) Retirarlo antes de la conclusién de los trabajos.

d) Su colocacién en lugares no visibles o ilegibles desde la via pablica.

e) La alteraci6n de la informacién contenida en el cartel.

f) No mantenerlo en buen estado de conservacién si como consecuencia de ello deja de ser visible y legible desde
la via piblica.

g) La comisién de tres faltas leves en un periodo de tiempo de dos meses.

2-. Constituyen infraccién leve:
a) La colocacion del cartel sin asegurar debidamente su estabilidad.
b) No mantenerlo en buen estado de conservacién, siempre que permanezca a pesar de ello visible y legible desde
la via piblica.

ARTICULO 5-.Tipificacién de sanciones.

La sanci6én habrd de ser proporcionada a la gravedad de los hechos constitutivos de infraccién, conforme
a los criterios de la legislacion de procedimiento administrativo comin.

Las infracciones leves podran ser castigadas con multa de hasta 50 euros.

Las infracciones graves podran ser castigadas con multa de entre 51 y 100 euros.

ARTICULO 6.-Medidas cautelares y restauracién de la legalidad.

1.- La ausencia de cartel en una obra o construccién podréd determinar la paralizacién de la misma como
medida cautelar hasta que se proceda a la colocacién del cartel.

2.- Ademis de las medidas disciplinarias que puedan ser adoptadas, procederd la restauracién de la
legalidad, ordenando la colocaci6én del cartel en los términos y condiciones de la presente Ordenanza, pudiendo
procederse a la ejecucién forzosa de lo ordenado, en los términos de la legislacién de procedimiento
administrativo com@n y sin perjuicio de lo que disponga el Cddigo Penal respecto a las conductas de
desobediencia.

ARTICULO 7.- Sujetos responsables.

Serdn sujetos responsables, sin perjuicio de lo que resulte del expediente sancionador, el promotor y el
constructor.

ARTICULO 8.- Procedimiento y competencias sancionadoras.

En materia de procedimiento y competencias sancionadoras se estard a lo dispuesto en la legislacién
estatal y/o autondmica de aplicacion.

ARTICULO 9.- Prescripcién de infracciones y sanciones.

1.- Las infracciones graves tipificadas en la presente Ordenanza prescribirdn a los dos afios; las leves, a
los seis meses.

2.- El computo de los plazos de prescripcidn se iniciard cuando aparezcan signos externos que permitan
conocer los hechos constitutivos de la infraccién.

En las infracciones derivadas de una actividad continuada, la fecha inicial del computo serd la de
finalizaci6n de la Gltima actividad o acto con que la infraccién se consume.

3-. Las sanciones impuestas por infracciones graves prescriben a los dos afios de su imposicién; las
impuestas por infracciones leves, al afio.
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ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE PROCEDIMIENTO ADMINI‘STRATIVO DE DECLARACION
DE SITUACION DE ASIMILADO A FUERA DE ORDENACION Y ESTABLECIMIENTO DE
NORMAS MINIMAS DE HABITABILIDAD.

TITULO PRIMERO.- DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 1. Objeto.

La siguiente Ordenanza Municipal tiene como objeto regular el procedimiento administrativo de
declaracién en situacién de asimilado a fuera de ordenacién de las edificaciones aisladas en suelo no urbanizable
de conformidad con lo previsto en el Decreto 2/2012 de 10 de Enero por el que se regula el régimen de los
edificaciones y asentamiento existentes en suelo no urbanizable en la Comunidad Auténoma de Andalucia y lo
previsto en el articulo 53 del Reglamento de Disciplina Urbanfstica de la Comunidad Auténoma de Andalucta.

Por otra parte en la presente ordenanza Municipal se establecen las normas Minimas de Habitabilidad y
Salubridad de las edificaciones en Suelo No Urbanizable.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

La presente Ordenanza serd de aplicacién a las edificaciones aisladas ubicadas en suelo no urbanizable
siguientes:

a. Edificaciones que no se ajustan a la ordenacién territorial y urbanfstica vigente en el municipio y construidas
sin licencia urbanistica o contraviniendo sus condiciones, respecto a las cuales se hubiere agotado el plazo para
adoptar medidas de proteccién de la legalidad urbanfstica y de restablecimiento del orden jurfdico infringido.

b. Edificaciones no conformes con la ordenacién territorial y urbanistica, ubicados en suelo no urbanizable de
especial proteccién por normativa especifica, territorial o urbanistica, en terrenos de la Zona de Influencia del
Litoral o en suelos con riesgos ciertos de erosi6én, desprendimientos, corrimientos, inundaciones y otros riesgos
naturales, tecnoldgicos o de otra procedencia, que fueron construidos sin licencia urbanfstico o contraviniendo
sus legalidad urbanistica y de restablecimiento del orden juridico infringido que establece el articulo 185 de la
Ley 7/2002, de 17 de Diciembre, con anterioridad al establecimiento del régimen de proteccion especial o la
imposicién de cualquier otra de las limitaciones previstos al principio del parrafo.

c. Edificaciones terminadas con anterioridad a la entrada en vigor de la Ley 19/1975, de 2 de Mayo, de reformad
e la ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana, que no se ajusten a la ordenacién territorial y
urbanistica vigente, y que no posean licencia urbanistica para su ubicacién en el suelo no urbanizable, siempre
que sigan manteniendo en la actualidad el uso y las caracterfsticas tipoldgicas que tenian a la entrada en vigor de
la Ley citada y no se encuentren en situacion legal de ruina urbanistica.

Estas edificaciones deben encontrarse terminadas, entendiéndose por tal, cuando la edificacién esté
ultimada y dispuesta a servir al uso a que se destina, sin necesidad de ninguna actuacién material posterior
referida al apropia obra, conforme a lo establecido en ley Decreto 2/2012.

No procederd el reconocimiento de la situacién de asimilado al régimen de fuera de ordenacién en los
sigulentes supuestos:

a. Edificaciones ubicadas en suelo no urbanizable de especial proteccién por normativa especifica, territorial o
urbanfstica, en terrenos de la Zona de influencia del litoral, en suelos destinados a dotaciones péblicas, o en
suelos con riesgos ciertos de erosibén, desprendimientos, corrimientos, inundaciones u otros riesgos naturales,
tecnoldgicos o de

otra procedencia, excepto en el supuesto previsto en el articulo 3.2.b) del Decreto 2/2012.

b. Edificaciones aisladas integradas en una parcelacién urbanistica que no constituye un asentamiento urbanistico
conforme a lo dispuesto en el Decreto 2/2012, y para la que no haya transcurrido el plazo para el
restablecimiento del orden urbanistico infringido, si no se ha procedido a la reagrupacién de las parcelas,
conforme a lo dispuesto en el articulo 183.32 de la Ley 7/2002, de 17 de Diciembre.

TITULO _SEGUNDO.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE DECLARACION DE
SITUACION DE ASIMILADO A FUERA DE ORDENACION.

Articulo 3. Inicio del procedimiento. Solicitud y documentacion.
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Con la entrada en vigor de la presente Ordenanza Municipal, los propietarios de las edificaciones, a las
que se hace referencia en el articulo anterior, podran solicitar del Ayuntamiento el inicio del procedimiento para
la obtencién del reconocimiento de la situacién de asimilado al régimen de fuera de ordenacién, mediante la
presentacién de solicitud por la persona titular de la edificacion dirigida al Ayuntamiento, acompaifiada de cinco
copias de la siguiente documentacidn, suscrita por un técnico competente:

1. Expediente de legalizacién de la edificacién que contenga como minimo los siguientes apartados:

a. Documentacién acreditativa de la titularidad de la edificacién.

b. Identificacién del inmueble afectado, indicando el nimero de finca registral si estuviera inscrita en el Registro
del Propiedad y su localizacién geografica mediante referencia catastral o, en su defecto, mediante cartograffa
oficial georreferenciada.

c. Certificado de antigiiedad en la que se acredite la fecha de terminacién de la edificacién, presentdndose, se es
posible, cualquier documento que pudiera justificar su edad, en los términos que establece el articulo 20.4 del
texto refundido de la Ley del Suelo.

d. Certificado que acredite la aptitud de la edificacién terminada para el uso a que se destina y que redne las
condiciones de seguridad, habitabilidad y salubridad especificadas en el articulo 11 de esta Ordenanza.

e. Plano de situacién y plano de emplazamiento acotado, en el que se sitte la edificacién respecto de los linderos
de la parcela.

f. Plano acotado por cada planta de la edificacién con distinta distribucién, de conformidad con la obra
realmente ejecutada, con expresién de las distintas superficies.

g. Planos acotados de alzados y secciones de la edificaci6n.

h. Memoria descriptiva y constructiva, incluyendo el presupuesto de ejecucién material de las obras ejecutadas.

1. Fotograffas varias de la construccién en las que pueda apreciarse el estado constructivo de la misma.

j- Certificado de legalizacién de la edificacién.

Articulo 4. Tramitacién del procedimiento.

Presentada la solicitud con la totalidad de la documentacién exigida en el articulo anterior, se procederd
a la tramitacién prevista en el articulo 11 y 12 del Decreto 2/2012. Instruido el procedimiento, corresponde al
Ayuntamiento resolver sobre el reconocimiento de la situacién asimilado al régimen de fuera de ordenacién.

El Ayuntamiento, justificadamente y en razén a las circunstancias que concurran, solicitara los informes
sectoriales a los 6rganos y entidades administrativas gestoras de intereses ptblicos afectados.

La resolucién se acordard previo informe juridico y técnico de los servicios administrativos
correspondientes, debiendo dichos informes hacer incidencia en los aspectos contemplados en el articulo 11.3 del
Decreto 2/2012 para los informes técnicos y en el articulo 11.4 del Decreto 2/2012 para los informes juridicos.

El Ayuntamiento, a la vista de la documentacion entregada y de los informes emitidos, requerird la
realizacién de las obras e instalaciones indispensables que posibiliten, en su caso, la posterior contratacién de los
servicios bdsicos, estableciendo un plazo mdximo tanto para la presentacidn del proyecto técnico como para la
ejecucibdn de las citadas obras. En el caso de soluciones coordinadas para la prestacién de servicios a que se hace
referencia en el articulo 10.3 del Decreto 2/2012, se exigird ademds un acta de compromisos ante el
Ayuntamiento o formalizada en documento putblico, suscrita por los titulares de las edificaciones que cumplan
los requisitos para el reconocimiento.

El Ayuntamiento podrd dictar, ademds, orden de ejecucién para aquellas obras de reparacion que por
razones de interés general resulten indispensables para garantizar la seguridad, salubridad y ornato, incluidas las
que resulten necesarias para evitar el impacto negativo de la edificacién sobre el paisaje del entorno.

Articulo 5. Resolucion del procedimiento.

El plazo mdximo para resolver y notificar al interesado serd de seis meses, comenzando a contar dicho
plazo desde la fecha en que la solicitud y toda la documentacién exigida tenga entrada en el Registro del
Ayuntamiento, y suspendiéndose en los casos previstos en la legislacién sobre procedimiento administrativo
comn, incluidos los plazos para subsanacién de deficiencias de la solicitud.

Transcurrido el plazo establecido en el aparatado anterior sin que se hubiera notificado la resolucién
expresa, podran entenderse que la solicitud ha sido desestimada, conforme a lo establecido en el articulo 23 del
Real Decreto-Ley 8/2011, de 1 de julio, o en los procedimientos iniciados de oficio, que se ha producido la
caducidad del expediente.
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La resolucién de reconocimiento de la situacién de asimilado al régimen de fuera de ordenaciéon debera
consignar expresamente los siguientes extremos:
a. Identificacién de la edificacién conforme se especifica en el articulo 10.1.a del Decreto 2/2012.
b. El reconocimiento de la aptitud de la edificacién terminada para el uso al que se destina por reunir las
condiciones de seguridad, habitabilidad y salubridad exigidas para dicho uso.
c. El reconocimiento de que la edificaciéon se encuentra en situacién de asimilada a régimen de fuera de
ordenaciéon por haber transcurrido el plazo para el restablecimiento del orden urbanfstico infringido, o por
imposibilidad legal o material de ejecutar la resolucién de reposicion de la realidad fisica alterada, siempre que la
indemnizacién por equivalencia que se haber fijado haya sido {ntegramente satisfecha conforme al o previsto por
el articulo 51 del Reglamento de Disciplina Urbanistica.
d. Especificacién de las obras que pueden ser autorizadas conforme a lo establecido por el articulo 8.3 del
Decreto 2/2012, asf como los servicios basicos que puedan prestarse por compaififas suministradoras, y las
condiciones del suministro.

Si la resolucién fuera denegatoria se indicard la causa que la motiva con advertencia expresa de que la
edificacién no puede ser utilizada. El Ayuntamiento adoptard las medidas de proteccién de la legalidad
urbanfstica y de restablecimiento del orden juridico infringido que procedan.

Articulo 6. De la inscripcion en el Registro de la Propiedad.

La resolucién administrativa por la que se declare la situacién de inmueble asimilado al régimen de fuera
de ordenacién se hard constar en el Registro de la Propiedad en la forma y a los efectos previstos en la legislacién
hipotecaria.

La escritura publica de declaraciéon de la obra nueva que habilite la inscripcién en el Registro de la
Propiedad de obras, edificaciones e instalaciones sobre los que hubiere recaido resolucién declarativa de
asimilado a fuera de ordenacibn, contendrd como parte de la misma copia de la propia resolucién administrativa,
con mencién expresa las condiciones de otorgamiento de cada una de ellas.

Cualquier tasa o impuesto que gire el Registro de la Propiedad por la inscripcién realizada serd
repercutida al titular de la edificacién, construccion, instalacién u obra.

Articulo 7. Régimen juridico aplicable a las edificaciones aisladas en situacién de asimilado al régimen de
fuera de ordenacion.

Para las edificaciones declaradas en situacién de asimilado a fuera de ordenacién solo podran autorizarse
obras de reparacién y conservacién que exija el estricto mantenimiento de las condiciones de seguridad,
habitabilidad y salubridad del inmueble.

En ningln caso se podrdn autorizar obras de urbanizacién ni obras para la dotacién de equipamientos
tales como piscinas, fuentes, estanques, pavimentacién, etc. en las inmediaciones de la edificacién declarada en
situacién de asimilado a fuera de ordenacién.

Con la finalidad de reducir el impacto negativo sobre el paisaje y el medio ambiente, podrdn autorizarse e
incluso exigirse la ejecucién de obras que resulten necesarias para no perturbar la seguridad, salubridad y el
ornato.

Articulo 8. Otorgamiento de licencias de ocupacion y de utilizacion.

Para las edificaciones declaradas en situacién de asimilado al régimen de fuera de ordenacién no
procederd la concesién de licencias de ocupacién o de utilizacién, sin perjuicio de las condiciones que puedan
establecerse por el Ayuntamiento en la resolucién de reconocimiento, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 2/2012.

Articulo 9. Prestacién por equivalencia.

En situacién idéntica a la del régimen de asimilado al de fuera de ordenacién quedardn aquellas obras,
edificaciones y/o construcciones sobre las que se hubiere establecido la fijacién de indemnizacién por
equivalencia, ante la imposibilidad material o legal de ejecucién total o parcial de las medidas tendentes al
restablecimiento del orden juridico perturbado.
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En estos supuestos la indemnizacién que se fije deberd contemplar la valoracién del aprovechamiento
urbanistico materializado sin titulo, que se realizard de conformidad con la legislacién en materia de valoraciones
y que en el supuesto de actividades clasificadas incluird, en todo caso, el equivalente al importe de la prestacién
compensatoria regulada en
el articulo 52.5 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacién Urbanistica de Andalucfa.

Articulo 10. Formacidn de censo.

El Ayuntamiento procederd a la confeccidén de un censo de edificaciones declaradas en situacién de
asimilado
al régimen de fuera de ordenacién.

TITULO TERCERO.- ESTABLECIMIENTO DE NORMAS MINIMAS DE HABITABILIDAD.
Articulo 11. Normas minimas de habitabilidad.

El presente articulo tiene por objeto principal establecer las condiciones minimas de habitabilidad y
salubridad que deben reunir las edificaciones aisladas existentes en suelo no urbanizable, aplicables en los
procedimientos de reconocimiento de la situacién de asimilado al régimen de fuera de ordenacién.

CONDICIONES MINIMAS DE SEGURIDAD.

1. Las edificaciones deberan reunir las condiciones de resistencia y estabilidad estructural exigidos por la
normativa de aplicacién conforme al uso al que se destina, sin que se pueda encontrar afectada por lesiones que
pongan en peligro a sus ocupantes o a terceras personas, o repercutan sobre los predios colindantes. En todo
caso, deberd contar con medidas que garanticen la seguridad de las personal, bienes o enseres ante posibles riesgos
por avenidas o escorrentfas.

2. La edificacion debera cumplir con las exigencias bésicas de proteccién contra incendios conforme al uso al que
se destina, disponiendo de las medidas que eviten el riesgo de propagacién interior y exterior del incendio y los
medios de evacuacion que sean precisos.

3. La utilizacién de la edificacién no debe comportar riesgos fisicos para los usurarios, disponiendo de medidas
que eviten el riesgo de caida en huecos, terrazas y escaleras, as{ como otros riesgos previsibles.

4. Las instalaciones que disponga la edificacioén deberdn reunir las condiciones de uso y seguridad exigidas por la
normativa de aplicacién, sin que su funcionamiento pueda implicar riesgo alguno para las personas y usuarios.

CONDICIONES MINIMAS DE SALUBRIDAD.

1. La edificacién deberd reunir las condiciones de estanqueidad y asilamiento necesarias para evitar la presencia
de agua y humedades que puedan afectar a la salud de las personas, asf como disponer de medidas que favorezcan
la ventilacién y la eliminacién de contaminantes procedentes de la evacuacion de gases, de forma que se garantice
la calidad del aire interior del a edificacién.

2. La edificacion deberd contar con un sistema de abastecimiento de agua que posibilite las dotaciones minimas
exigibles en funcibén del uso al que se destina. En el supuesto del uso residencial, el abastecimiento debe permitir
un consumo seguido de al menos 50 litros de agua y un caudal minimo de 10 litros por minuto.

3. Cuando se trate de un sistema de abastecimiento autosuficiente, realizado mediante pozos, aljibes, balsas u
otros medios autorizados, éstos deberdn reunir las condiciones exigidas por la normativa de aplicacién, y estar
ubicados de forma que no exista peligro para la contaminacién de las aguas. En todo caso deberd quedar
garantizada la potabilidad de las aguas para el consumo humano.

4. La edificacién debera contar con una red de evacuacién de aguas residuales que se encuentra en buen estado de
funcionamiento y conecte todos los aparatos que lo requieran, asi como con un sistema de depuracién que
cuente con la garantia técnicas necesarias para evitar el peligro de contaminacién del terreno y de las aguas
subterrdneas o superficiales. No podrd realizarse mediante pozos ciegos, debiendo los sistemas empleados estar
debidamente homologados y ajustarse a lo establecido en la normativa de aplicacién.

5. Deberd justificarse que la edificacién dispone de alglin sistema par al a eliminacién de los residuos sélidos, bien
mediante su traslado hasta un vertedero o, disponer de vertedero auténomo conforme a la normativa aplicable.
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CONDICIONES MINIMAS DE HABITABILIDAD Y FUNCIONALIDAD.

Si la edificacién se destina al uso residencial deberd cumplir las siguientes exigencias:
a. Las viviendas deberdn contar con una superficie til no inferior a 24 m2, e incluir como minimo una estancia
que realice las funciones de estar y descanso, un equipo de cocina y un cuarto de aseo independiente.
b. Las piezas habitables no pueden estar situadas en planta s6tano y deberan estar independizadas de otros locales
anexos de uso no compatible.
c. Ninguno de los espacios habitables puede servir de paso obligado a otros locales que no sean de uso exclusivo
de lo mismo. El cuarto de aseo no puede servir de paso obligado al resto de las piezas habitables.
d. Todas las piezas habitables debe disponer de iluminacién natural desde un espacio abierto exterior o patio de
luces, excepto los cuartos de aseo y las dependencias auxiliares. Los huecos de iluminacién deben tener una
dimensién minima superior a 1/10 de la superficie Gtil de la pieza, con huecos practicables para ventilacién de al
menos 1/3 de la dimensién minima. Los bafios y aseos que no dispongan de huecos de ventilacién directa al
exterior, deben disponer de un sistema de ventilacién forzada, con renovacién continua de aire, o disponer de un
sistema de ventilacién mecanico.
e. Los patios deben permitir la inscripcién de, al menos, un circulo de 3 m. de didmetro.
f. Las alturas libres entre pavimentos y techos acabados deberdn ser como minimo de 2,50 m. y de 2,20 m. en
vestibulos, pasillos y cuartos de aseo.
g. Toda vivienda debera contar al menos con las siguientes instalaciones en condiciones de uso y seguridad:
- Red interior para suministro de agua a los aparatos sanitarios y electrodomésticos.
- Red interior para suministro de energfa eléctrica a los puntos de consumo, conectada a la red de suministro o
mediante soluciones alternativas de autoabastecimiento.
- Red interior de desagiie de aparatos sanitarios y, en su caso, electrodomésticos, disponiendo todos ellos de
dispositivos sinfénicos.
h. Las viviendas deberdn disponer de un equipo doméstico indispensable, constituido por aparatos sanitarios
para bafio o ducha, lavabo e inodoro, instalacién de fregadero y espacios aptos para cocinar y lavar.

DISPOSICION FINAL.

La presente Ordenanza entrard en vigor al dfa siguiente de su publicacién integra en el Boletin Oficial
de la Provincia, y haya transcurrido el plazo previsto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, permaneciendo en vigor hasta su modificacién o derogacidén expresas.
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ORDENANZA DEL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN REGULADORA DEL
PROCEDIMIENTO DE GESTION, TRAMITACION Y REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS.

Capitulo 1. Disposiciones generales.
Articulo 1.- Fundamentacién Legal.

Esta Ordenanza se dicta en el ejercicio de la potestad reglamentaria y de autoorganizacién que el art. 4.1
de la Ley 7/85 de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local atribuye a las Administraciones Piblicas
Territoriales y, en desarrollo de las disposiciones contenidas en la Ley 25/2013 de 27 de diciembre de impulso de
la factura electrénica y creacién del registro de facturas en el Sector Piblico.

Articulo 2.- Objeto.

La presente Ordenanza tiene por objeto la adaptacion del registro de facturas a la nueva normativa legal
y la regulacién del procedimiento de tramitacién y seguimiento de las facturas por los érganos competentes.

Articulo 3.- Ambito de aplicacién.

Lo previsto en la presente disposicion serd de aplicacién al Ayuntamiento de Puebla de Guzmén. A
todos los érganos y unidades administrativas actualmente existentes y a aquellos que se puedan constituir.

Igualmente es de aplicacién a los Entes pertenecientes o vinculados con este Ayuntamiento a los que se
refiere el art. 3.2 del RD Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Pablico, y aquellos que puedan crearse.

Capitulo II. Obligacidn de presentacidon de facturas.
Articulo 4.- Presentacion de facturas en el Registro.

1.- Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestados servicios tienen la obligacién de presentar sus
correspondientes facturas en el registro administrativo de la Entidad en los términos previstos en el art. 38.4 de
la Ley de la Ley 30/92, en el plazo de treinta dfas desde la fecha de entrega efectiva de las mercancfas o la
prestacién del servicio.

2.- en tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma enunciados no se entenderd cumplida esta obligacién
de presentacibn de facturas en el registro.

3.- Las facturas y, en su caso, las copias han de contener los datos y requisitos que se citan en el Capitulo II del
Titulo T del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, aprobado por el Real Decreto
1619/2012 de 30 de noviembre.

Capitulo III. Facturas electrdnicas.

Articulo 5.- Facturas Electrdnicas.

1.- Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestados servicios podran hacer uso de la factura
electrénica.

2.- No obstante lo anterior, en todo caso estdn obligadas a presentarlas de este modo las siguientes entidades:

a) Sociedades anénimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los términos
que establece la normativa tributaria.
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) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacién de interés econdmico, agrupacién de interés econémico europea, Fondo de Pensiones, Fondo de
capital riesgo, fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de regularizacién del mercado
hipotecario, fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantfa de inversiones.

3.- Quedan exentas de la obligacién establecida en el apartado anterior la facturas cuyo importe no supere la
cantidad de 5.000,00 € y las emitidas por los proveedores a los posibles servicios en el exterior hasta que puedan
cumplir los requerimientos exigidos para su presentacion y los servicios en el exterior dispongan de los medios y
sistemas apropiados para su recepcién en dichos servicios.

Articulo 6.- Formato de las facturas electrdnicas y su firma electrénica.

1.- Las facturas electrbnicas que se remitan deberdn tener el formato aprobado por el Estado para estos fines y
estar firmadas con firma electrénica avanzada basada en un certificado reconocido, de acuerdo con lo dispuesto
en el art. 10,1 a) del Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacién.

2.- También se admitird el sello electrénico avanzada basado en un certificado reconocido que retna los
siguientes requisitos:

a) El certificado deberd identificar a la persona juridica o entidad sin personalidad juridica que selle la factura
electrbnica, a través de su denominacién o razén social y su ntimero de identificacién fiscal.

b) La solicitud del sello electrénico avanzado podra formularse bien mediante comparecencia presencial de una
persona fisica que acredite su representacién, bien por medios electrénicos mediante el DNI electrénico y la
remisién de los documentos que acrediten su poder de representacién en formato papel o electrénico.

Articulo 7.- Punto general de entrada de facturas electrdnicas.

1.- Este Ayuntamiento, en virtud de Decreto de la Alcaldfa de fecha 10 de noviembre de 2.014, esta adherido al
Punto de Entrada de Factura Electrénicas de la Administracién General del Estado denominado FACe Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas.

2.- Este punto ofrece una soluciéon de intermediacién entre quien presenta la factura electrénica y la oficina
contable competente para su registro, produce una entrada automadtica en dicho registro y proporciona un acuse
de recibo de su presentacién, acreditando fecha y hora.

3.- La determinacién de las condiciones técnicas y funcionales de este Punto General son competencias del
Estado.

4.- La responsabilidad del archivo y custodia de las facturas electrénicas corresponde al Ayuntamiento o Ente
vinculado al que se éstas se refiera, sin perjuicio de que se opte por la utilizacién del punto general de entrada de

facturas electrénicas para estos fines.

5.- Las facturas electrénicas deberdn contener los siguientes codigos:

- Cédigo de la oficina contable 101210583 INTERVENCION
- Cédigo del 6rgano gestor 101210583 PRESIDENCIA
- Cédigo de la unidad de tramitacién 101210583 INTERVENCION

Estos mismos cbdigos aparecerdn con cardcter permanente en la web municipal donde se anunciard
cualquier alteracién o modificacién que le puedan afectar.
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Capitulo IV. Registro contable de facturas y procedimiento de tramitacion.
Articulo 8.- Registro contable de facturas.

1.- Este registro que debe estar integrado en el Sistema de Informacién Contable, tiene por objeto registrar todas
las facturas de la entidad y proporcionar la informacién necesaria para el seguimiento del cumplimiento de los
compromisos de pago y para la determinacién del periodo medio de pago a proveedores.

2.- La gestién y ubicacidén del registro corresponde a la Intervencién en su condicién de érgano o unidad
administrativa a la que viene atribuida la funcién de contabilidad.

3.- La anotacién de la factura en el registro dard lugar a la asignacién del correspondiente cédigo de identificacién
de dicha factura en el citado registro contable. En el caso de las facturas electrénicas dicho coddigo serd
comunicado al Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas.

4.- En el caso de las facturas en papel, se generard un apunte en el registro contable de facturas, por cada una de
las recibidas incluyendo, al menos, la siguiente informacién:

a) Fecha de expedicibn de la factura.

b) Fecha de presentacién de la factura en el registro administrativo.

¢) Ntimero de Identificacién Fiscal o equivalente del expedido de la factura.

d) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa del obligado a expedir factura.

e) Nimero de factura y, en su caso, serie.

f) Importe de la operacidn, incluido IVA (o impuestos equivalentes).

g) Unidad monetaria en la que estd expresado el importe.

h) Cédigo de los érganos competentes en la tramitacidén de la factura asi como del érgano o unidad
administrativa que tenga atribuida la funcién de contabilidad, codificado de acuerdo con el directorio DIR3 de
unidades administrativas gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Ptblicas.

5.- No se anotardn en el registro contable de facturas y serdn devueltas al registro administrativo de procedencia,
al presentador de la factura o, en su defecto, a su titular por correo certificado con acuse de recibo, en todo los
casos con expresién de la causa de dicho rechazo, las facturas que contuvieran datos incorrectos u omisién de
datos que impidieran su tramitacién, o que correspondan a otras Administraciones Piblicas.

Articulo 9.- Procedimientos de Tramitacion.

1.- Tanto las facturas en papel, como las electrénicas seran distribuidas entre los distintos 6rganos competentes
para tramitar el procedimiento de conformidad con la entrega del bien o la prestacién del servicio y proceder al
resto de actuaciones relativas al expediente para el reconocimiento de la obligacibn, incluida la preceptiva
intervencion previa.

La duracién de este procedimiento para el reconocimiento de la obligacién no podrd exceder de 30 dfas
naturales. Transcurrido este plazo se iniciara el relativo al pago que tampoco habré de exceder de igual plazo de
30 dfas. Transcurrido este Gltimo plazo, en caso de impago, se iniciard el de devengo de los intereses de demora.

2.- La aceptacién o rechazo de cada factura se anotard en el registro dejando constancia de la fecha en que se
haya producido. Asimismo se anotard en caso de aprobacién de la conformidad y reconocimiento de la
obligacién, la fecha de contabilizacién de la obligacidon reconocida correspondiente. No obstante, si con
respecto a cualquier factura se contabilizase una obligacién por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto,
igualmente se anotard la fecha de dicha contabilizacién en el indicado registro.

El rechazo de la factura debera ser motivado y del mismo se dara traslado al expedidor de la factura para
el ejercicio, en su caso, de las acciones que estime oportunas.
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3.- Cuando en el registro se reciba una solicitud del presentado de anulacién de una factura anterior, se tomard
nota de la solicitud de anulacién en el registro contable de facturas cuando esa factura ya estuviera anotada en
dicho registro. En caso contrario, serd rechazada y devuelta la solicitud al registro administrativo que la remitié.

Estas solicitudes de anulacién serdn comunicadas a los correspondientes érganos competentes para su
tramitacion, a efectos de que procedan a su estimacién y subsiguiente devolucién de la factura previa anulacién.

Articulo 10.- Suministro de informacidn sobre el estado de las facturas.

1.- Constituye una obligaciéon de la Administracién proporcionar informacién sobre el estado de las facturas a
peticién previa del proveedor o del presentador de las mismas, a través del registro administrativo de
procedencia, entre ellos, en el caso de las facturas electrénicas, del que corresponda al respectivo Punto general
de entrada de facturas electrénicas. No obstante, en el caso de facturas en papel, se establecerd un procedimiento
alternativo para proporcionar esta informacién si con ello se facilita el suministro de informacién.

2.- El proveedor tendrd derecho a conocer los siguientes estados de la factura: si ha sido registrada en el registro
contable de facturas; si ha sido contabilizada la obligacién reconocida; si ha sido pagada, anulada y rechazada.

Articulo 11.- Otras actuaciones del érgano interventor

1.- Efectuard requerimientos periddicos de actuacién respecto a las facturas pendientes de reconocimiento de
obligacién.

2.- Elaborard un informe trimestral con la relacién de las facturas con respecto a los cuales haya transcurrido mas
de 3 meses desde que fueron anotadas y no se haya efectuado el reconocimiento de la obligacién por lo b6rganos
competentes. Este informe serd remitido dentro de los quince dfas siguientes a cada trimestre natural del afio al
Pleno.

3.- Anualmente, elaborard un informe en el que evaluard el cumplimiento de la normativa en materia de
morosidad que serd elevado al Pleno.

Capitulo V. efectos de la recepcion de la factura, facultades de los 6rganos de control y colaboracién con la
Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

Articulo 12.- Efectos de la recepcidon de la factura en el punto general de entrada de facturas electronicas y
anotacion en el registro contable de facturas.

La recepcién de la factura en el punto general de entrada de facturas electrénicas y su anotacién en el
registro contable de facturas tendrd Gnicamente los efectos que de acuerdo con la Ley 30/1992 de 26 de
noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Péblicas y del Procedimiento Administrativo Comtn
se deriven de su presentacién en un registro administrativo.

Disposicion Adicional Unica. Se faculta a la Alcaldfa para que, previo los informes de la Secretarfa o
Intervencibn en su caso, dicte las resoluciones oportunas y necesarias para la interpretacién o adaptacién de la
normativa que sobre esta materia se apruebe.

Disposicion Final. La presente Ordenanza que consta de doce articulos entrard en vigor en los términos
establecidos en el art. 70,2 de la Ley 7/85 de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y tendrd
vigencia mientras no sea modificada o derogada por posterior acuerdo o disposicién legal o reglamentaria de
superior rango.
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ORDENANZA DE TRANSPARENCIA Y BUEN GOBIERNO DEL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA
DE GUZMAN

INDICE
Exposicién de motivos
Capitulo I Disposiciones generales
Capftulo II Publicidad activa de la informacién
Seccién 12 Régimen General
Seccién 22 Obligaciones especificas
Capitulo III Derecho de acceso a la informacién piblica
Capitulo IV Buen gobierno
Capitulo V Régimen sancionador
Disposicién Adicional Primera. Responsable de transparencia (0 Unidad de Transparencia) posibilidad de
regular los responsables de la gestién de contenidos conforme a resolucién de Alcaldfa.
Disposicion Adicional Segunda. Actividades de formacién y difusién.
Disposicion Adicional Tercera. Contratacién y subvenciones.
Disposicion Adicional Cuarta. Transparencia en los procedimientos negociados sin publicidad.
Disposicién Final Unica. Entrada en vigor

EXPOSICION DE MOTIVOS

I
La transparencia y su consecuencia practica, la participacion, son dos principios fundamentales en los
estados modernos. La Constitucibn espafiola los incorpora a su texto en forma de derechos, algunos de ellos
fundamentales y, por lo tanto, de la maxima importancia y proteccién:
a) “A comunicar o recibir libremente informacién veraz por cualquier medio de difusién (articulo 20.1.d).
b) “(...) a participar en los asuntos ptblicos, directamente (...)“ (articulo 23.1).
¢) “El acceso de los ciudadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en lo que afecte a la seguridad y

defensa del Estado, la investigacién de los delitos y la intimidad de las personas” (articulo 105.b).

El contexto social y tecnolégico de los tltimos afios no hizo sino demandar con mds fuerza estos
derechos, garantizados en parte hasta el momento mediante disposiciones aisladas como el articulo 37 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las administraciones puablicas y del procedimiento
administrativo comtn, que regula el derecho de acceso a archivos y registros. Estos derechos tienen asimismo su
plasmacién en el articulo 6.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Puablicos, cuya disposicién final tercera se refiere especificamente a las administraciones locales, y en el
articulo 70 bis.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de la Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local, introducido
por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas para la modernizacién del gobierno local.

En el 4mbito econémico y presupuestario el principio de transparencia se recoge expresamente en el
articulo 6 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

En la Comunidad Auténoma de Andalucta, el propio Estatuto de Autonomia garantiza en el articulo 31
el derecho a una buena administracién en los términos que establezca la ley, que comprende el derecho de todos
ante las administraciones puablicas, cuya actuacibén serd proporcionada a sus fines, a participar plenamente en las
decisiones que les afecten, obteniendo de ellas una informacién veraz, y a que sus asuntos se traten de manera
objetiva e imparcial y sean resueltos en un plazo razonable, as{ como a acceder a los archivos y registros de las
instituciones, corporaciones, 6rganos y organismos publicos de Andalucfa, cualquiera que sea su soporte, con las
excepciones que la ley establezca.

Por su parte, la Ley 5/2010, de 11 de junio, de Autonomfa Local de Andalucfa, configura en su articulo
27 la transparencia en la gestién administrativa como un principio informador de los servicios locales de interés
general.

Pero el impulso legislativo definitivo llega con la Ley 19/2013, de 19 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién piblica y buen gobierno y la Ley 1/2014, de 24 de junio de Transparencia Pablica de
Andalucfa, que recogen una serie de obligaciones de publicidad activa para todas las administraciones y entidades
publicas, reconociendo y garantizando el acceso a la informacién entendido como un derecho de amplio 4mbito
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subjetivo y objetivo, asf como las consecuencias juridicas derivadas de su incumplimiento, lo que se convierte en
una exigencia de responsabilidad para todos los que desarrollan actividades de relevancia ptblica.

Independientemente de los imperativos legales, el Ayuntamiento de Puebla de Guzman viene realizando
una apuesta decidida por la implantacién de la transparencia en su gestién, siendo reconocida y obteniendo una
alta calificacién en el Indice de Transparencia de las Diputaciones Provinciales (INDIP) de la organizacién no
gubernamental Transparencia Internacional Espafia.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn es consciente de la importancia de la transparencia de las
administraciones publicas, para ello tiene como objetivo facilitar e incrementar la informacién que ofrece a la
ciudadanfa y a la sociedad en su conjunto, fomentando el conocimiento sobre la misma, as{ como sobre las
prestaciones y servicios que desarrolla.

II

En cuanto a la estructura de la presente Ordenanza, esta se divide en cinco capitulos, tres disposiciones
adicionales y una disposicién final.

El Capftulo I se refiere a las disposiciones generales, definiendo conceptos y principios, remitiéndose en
todo caso a lo dispuesto en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién ptblica
y buen gobierno y en la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Pablica de Andalucfa y fijando como
criterio general el libre acceso a toda la informacién ptblica, preferentemente a través de medios electrénicos. En
relacién con la organizacién interna, cabe destacar que el cumplimiento de las obligaciones de gestién de
contenidos en esta materia, recaen en los distintos Areas o Servicios en los que se estructura funcionalmente este
Ayuntamiento, centralizados y coordinados por la Secretaria General de la misma.

El Capitulo II agrupa los articulos referidos a la publicidad activa, esto es, la informacién ptblica que las
entidades comprendidas dentro del 4mbito de aplicacién de la ordenanza estdn obligadas a publicar de oficio.

El Capitulo II agrupa a los articulos referidos a la publicacién activa, esto es, la informacién pablica que
el Ayuntamiento estd obligado a publicar de oficio. Para el ejercicio del derecho regulado en este capitulo, la
ordenanza establece un procedimiento cuya resolucién puede ser objeto de la reclamacién potestativa a que hace
referencia la legislacidn basica estatal y la autondmica en materia de transparencia.

El Capitulo IV referido al buen gobierno, recoge los principios que rigen las actuaciones de los cargos
electivos, personal directivo y eventual del Ayuntamiento, garantizando que el ejercicio de sus funciones se
ajusta a los principios de eficacia, austeridad, imparcialidad y responsabilidad.

Por Gltimo, el Capitulo V recoge una remision genérica al régimen legal de infracciones y sanciones en
esta materia.

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y régimen juridico.

1. Esta ordenanza tiene por objeto garantizar la transparencia en la actuacién del Ayuntamiento de Puebla de
Guzmin de conformidad con lo previsto en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno; la Ley 1/2014, de 24 de junio de Transparencia Ptblica de Andalucfa y
demds normativa de aplicacidn, a través del establecimiento de unas normas que articulen los medios necesarios
para ello.

2. Asimismo, se recogen los principios de buen gobierno, es decir aquellos que deben regir la actuacién dentro
del dmbito profesional de los cargos electivos, personal directivo y eventual incluidos en el 4mbito de aplicacién
de esta ordenanza.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.
1. A los efectos de esta ordenanza se entienden comprendidos en el Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, todas
sus Areas y Servicios.
2. Cualquier persona fisica o juridica que preste servicios pablicos o que ejerza funciones delegadas de control
administrativo u otro tipo de funciones que desarrolle la Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, en todo lo
referido a la prestacién de los mencionados servicios o en el ejercicio de las citadas funciones, deberd
proporcionar a este Ayuntamiento, previo requerimiento y en un plazo de quince dias, toda la informacién que
le sea precisa para cumplir con las obligaciones previstas por la normativa de aplicacién.

Los adjudicatarios de contratos estardn sujetos a igual obligacién en los términos que se establezcan en
los pliegos de cldusulas administrativas particulares o en el documento contractual equivalente, que especificarin
la forma en que dicha informacién deberd ser puesta a disposicion de este Ayuntamiento.
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Esta obligacién serd igualmente exigible a las personas beneficiarias de subvenciones en los términos
previstos en las bases reguladoras de las subvenciones, en la resoluciéon de concesién o en los convenios que las
instrumenten.

Articulo 3. Principios generales y obligaciones de transparencia y acceso a la informacidn.

1. Se aplicardn en las materias reguladas en la presente ordenanza los principios generales de publicidad activa
previstos en el articulo 5 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién y buen
gobierno, y los principios bésicos del articulo 6 de la Ley 1/2014, de 24 de junio de Transparencia Ptblica de
Andalucfa.

2. Para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia y acceso a la informacién, en los términos previstos
en esta ordenanza, el Ayuntamiento de Puebla de Guzman se obliga a:

a) Elaborar, mantener actualizada y difundir, preferentemente por medios electrénicos, a través de su pagina
Web a, la informacién exigida por la normativa y aquella cuya divulgacién se considere de mayor relevancia para
garantizar la transparencia de su actividad relacionada con el funcionamiento y control de la actuacién pablica.
b) Adoptar las medidas de gestién de la informacién que hagan ficilmente accesible su localizacién y
divulgacién, asf como su accesibilidad a las personas con discapacidad, interoperabilidad y calidad.

¢) Publicar la informacién de una manera clara, estructurada, entendible, y preferiblemente, en formato
reutilizable.

d) Facilitar la informacién solicitada en los plazos y en la forma establecida en la normativa de aplicacién.

3. Las obligaciones contenidas en esta ordenanza se entienden sin perjuicio de la aplicacién de otras disposiciones
especificas que prevean un régimen mds amplio en materia de publicidad.

Articulo 4. Atribuciones y funciones.

1. Corresponde a la Alcaldfa del Ayuntamiento de Puebla de Guzman resolver las solicitudes en materia de
acceso a la informacibn publica, as{ como dictar las directrices de aplicacién en relacién a la publicidad activa y el
acceso a la informacién publica, competencias que podran ser delegadas.

2. La Secretarfa General de este Ayuntamiento dirigird la unidad técnica en materia de transparencia y asumird
las siguientes funciones:

a) El impulso de la transparencia con caricter transversal en la actividad general del Ayuntamiento de Puebla de
Guzman.

b) La direccién y coordinacién en materia de publicidad activa para el cumplimiento de las obligaciones
establecida en esta ordenanza y en la normativa de aplicacion.

¢) La gestion de las solicitudes de acceso a la informacién de conformidad con lo previsto en esta ordenanza y en
la normativa de aplicacion.

d) El asesoramiento para el ejercicio del derecho de acceso y la asistencia en la bisqueda de la informacién.

e) La difusién de la informacién piblica a través de enlaces o formatos electrénicos por medio de los cuales
pueda accederse a la misma.

f) La propuesta de medidas oportunas para asegurar la difusién de la informacién piablica y su puesta a
disposicion de la ciudadania, de la manera mas amplia y sistemdtica posible.

g) Elaboracién de propuestas de estdndares de interés para la estructuracién de los documentos y en general, para
la gestién de la informacién piblica.

h) Elaboracién de un informe anual de transparencia.

1) Aquellas otras que, sean necesarias para el cumplimiento de lo establecido en esta ordenanza y en la normativa
de aplicacién.

3. Corresponden a cada una de las Areas y Servicios del Ayuntamiento, las siguientes funciones:

a) Elaborar e incorporar, en su caso, la informacién para hacer efectivos los deberes de publicidad activa o los
que deriven del derecho de acceso a la informacién, con la maxima prioridad y colaboracién, teniendo en cuenta
las directrices que se establezcan, mediante resolucién de la Alcaldfa.

b) Facilitar la informacién requerida por la Secretarfa General a los efectos de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la normativa en materia de transparencia.

¢) Verificar en su 4mbito material de actuacién, la correcta ejecucién de las obligaciones de publicidad activa
sefialadas en la presente ordenanza, resultando responsables de la integridad, veracidad y actualidad de la
informacién incorporada, a cuyo efecto podrdn proponer las correcciones necesarias a la unidad de transparencia
y a la unidad responsable del soporte técnico.
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d) Proponer a la Unidad de Transparencia la ampliacién de la publicidad activa en su dmbito material de
actuacion.

e) En los supuestos en los que en la informacién consten datos de carcter personal deberdn disociarlos en los
casos de contestacién al derecho de acceso o determinar la forma de acceso parcial para el cumplimiento de los
deberes de publicidad activa.

f) Aquellas otras que, en atencibn a las competencias que tienen asignadas, sean necesarias para el cumplimiento
de lo establecido en esta ordenanza y en la normativa de aplicacion.

4. Por resolucién de la Alcaldfa se determinaran las personas que, dentro de cada Area o Servicio del
Ayuntamiento, serdn los responsables de la realizacién de las funciones y tareas descritas en el Apartado 3° de
este articulo.

Articulo 5. Derechos y obligaciones de la ciudadanfa y limites.

En el 4mbito de lo establecido en esta ordenanza, respecto a los derechos y obligaciones de las personas
y limites en el derecho de acceso a la informacién péblica, se estard a lo establecido en los articulos 8, 9 y
capftulo 1 del titulo III de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Pablica de Andalucia, as{ como en la
Seccién 12 del Capitulo III de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno.

Articulo 6. Exencidén de responsabilidad.
El Ayuntamiento de Puebla de Guzmidn no serd, bajo ningiin concepto, responsable del uso que
cualquier persona o entidad haga de la informacién publicada o a la que se haya tenido derecho.

CAPITULO II PUBLICIDAD ACTIVA DE INFORMACION
SECCION 12 REGIMEN GENERAL

Articulo 7. Objeto y definicién de la publicidad activa.

1. El Ayuntamiento publicard, a iniciativa propia, la informacién piblica cuyo conocimiento sea relevante para
garantizar la transparencia de su actividad y, en todo caso, la informacién cuyo contenido se detalla en los
articulos 10 a 17 de la presente Ordenanza. Dicha informacién tiene cardcter de minimo y obligatorio, sin
perjuicio de la aplicacion de otras disposiciones especificas que prevean un régimen mds amplio en materia de
publicidad, o de la posibilidad de ampliar su contenido a voluntad de este Ayuntamiento, mediante resolucién de
la Alcaldfa.

2. Se entiende por informacién publica los contenidos o documentos, cualquiera que sea su formato o soporte,
que obren en poder de alguno de los sujetos incluidos en el dmbito de aplicacién de esta ordenanza y que hayan
sido elaborados o adquiridos en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 8. Lugar de publicacion y plazos.

1. La informacién se publicard en la pdgina Web del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn o, en el portal
especifico de transparencia.

2. El Ayuntamiento de Puebla de Guzman podrd adoptar otras medidas complementarias y de colaboracién con
el resto de administraciones ptblicas para el cumplimiento de sus obligaciones de publicidad activa, incluyendo
la utilizacién de portales de transparencia y de datos abiertos de otras administraciones pablicas.

3. Toda la informacién piblica sefialada en este capitulo se publicard y actualizard, con caricter general,
trimestralmente, salvo que la normativa especifica establezca otros plazos atendiendo a las peculiaridades propias
de la informacién de que se trate.

SECCION 22 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Articulo 9. Informacién institucional, organizativa y juridica.
El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn publicard la siguiente informacion:
a) Sedes fisicas, direcciones, horarios de atencién al piblico, teléfonos, correos electrénicos y enlaces Web.
b) Las funciones que desarrolla.
¢) La normativa que sea de aplicacién al Ayuntamiento de Puebla de Guzman.
d) Delegaciones de competencias vigentes.
e) Relacion de 6rganos colegiados del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn y normas por las que se rigen.
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f) La agenda institucional del gobierno provincial.

g) Su estructura organizativa, a cuyo efecto se incluird un organigrama actualizado que identifique a las personas
responsables de los diferentes 6rganos, su perfil, trayectoria profesional y la identificacién de las personas
responsables de las unidades administrativas.

h) Las relaciones de puestos de trabajo, catdlogos de puestos o documento equivalente referidos a todo tipo de
personal, con indicacién de sus retribuciones anuales.

i) La oferta pablica de empleo u otro instrumento similar de gestioén de la provisién de necesidades de personal.
j) Los procesos de seleccién del personal y provisién de puestos de trabajo.

k) Acuerdos o pactos reguladores de las condiciones de trabajo y convenios colectivos vigentes.

1) La identificacién de las personas que forman parte de los 6rganos de representacion del personal y el ndmero
de personas que gozan de dispensa de asistencia al trabajo.

m) Las resoluciones de autorizacién o reconocimiento de compatibilidad que afecten a los empleados pablicos

n) Las directrices, instrucciones, acuerdos, circulares o respuestas a consultas planteadas por los particulares u
otros 6rganos, en la medida que supongan una interpretacién del derecho o tenga efectos juridicos.

fi) Las ordenanzas, reglamentos y otras disposiciones de caricter general que se tramiten por este Ayuntamiento,
una vez aprobadas inicialmente por el Pleno, incluyendo memorias e informes que conformen los expedientes de
elaboracién de dichas normas.

0) Los documentos que, conforme a la legislacién sectorial vigente, deban ser sometidos a un periodo de
informacién publica durante su tramitacion.

p) Inventario de entes dependientes, participados y a los que pertenezca el Ayuntamiento de Puebla de Guzmién
y sus representantes.

q) El inventario general de bienes y derechos del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

r) Orden del dfa de las sesiones del Pleno y de la Junta de Gobierno, as{ como las actas correspondientes y, en su
caso, video-actas del Pleno.

Articulo 10. Informacidn sobre cargos electivos, personal directivo y eventual.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn publicard la siguiente informacién:
a) La identificacién de sus cargos electivos, personal directivo y eventual, nimero de puestos reservados a
personal eventual, retribuciones de cualquier naturaleza percibidas anualmente e indemnizaciones percibidas, en
su caso, con ocasién del cese en el cargo.
b) Las declaraciones anuales de bienes y actividades, en los términos previstos en la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de Bases de Régimen Local.
¢) Las resoluciones que, en su caso, autoricen el ejercicio de actividad privada con motivo del cese de los cargos
electivos, personal directivo y eventual.

Articulo 11. Informacidn sobre planificacién y evaluacion.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzman publicard los planes y programas anuales y plurianuales en los
que se fijen objetivos concretos, as{ como las actividades, medios y tiempo previsto para su consecucién, y en su
caso, los resultados y evaluacién, en los términos previstos en el articulo 12 de la Ley 1/2014, de 24 de junio de
Transparencia Ptblica de Andalucia.

Articulo 12. Informacidn sobre procedimientos, cartas de servicios y participacion ciudadana.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn publicard informacién relativa a:
a) El catdlogo actualizado de los procedimientos administrativos de su competencia con indicacién de su objeto,
plazos, y en su caso formularios, indicindose aquellos procedimientos que admitan, total o parcialmente,
tramitacion electrénica.
b) Los programas, catdlogos o cartas de servicios elaboradas con informacién sobre los servicios ptblicos que
gestiona.
¢) Una relacién de los procedimientos en los que sea posible la participaciéon de la ciudadania mientras se
encuentren en tramite.

Articulo 13. Informacidn sobre contratos, convenios y subvenciones.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmén publicard la siguiente informacion:
a) Todos los contratos formalizados, con indicacién de su objeto, importe de licitacién y adjudicacion, duracion,
con expresion de las prérrogas, procedimiento utilizado para su celebracion, publicidad, ndmero de licitadores
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participantes en el procedimiento y la identidad del adjudicatario, asi como las modificaciones y prérrogas del
contrato, los procedimientos que han quedado desiertos, supuestos de resolucién del contrato o declaracién de
nulidad, asf como los casos de posibles revisiones de precios y cesion de contratos. Igualmente, serdn objeto de
publicacion las decisiones de desistimiento y renuncia de los contratos y las subcontrataciones que se realicen
con mencién de las personas adjudicatarias.

b) Los contratos menores que se realicen, conforme se determine en las bases de ejecucion del presupuesto.

¢) Datos estadisticos sobre el porcentaje en volumen presupuestario de contratos adjudicados a través de cada
uno de los procedimientos previstos en la legislacién de contratos del sector ptblico.

d) Las actas de la mesa de contratacion.

e) La relacién de convenios suscritos, con mencién de las partes firmantes, su objeto, plazo de duracién,
modificaciones realizadas, personas obligadas a la realizacién de las prestaciones y, en su caso, las obligaciones
econdmicas convenidas.

f) Encomiendas de gestién que se firmen, con indicacién de su objeto, presupuesto, obligaciones econémicas y
las subcontrataciones que se realicen con mencién de las personas adjudicatarias, procedimiento seguido para la
adjudicacién e importe de la misma.

g) Las subvenciones y ayudas ptblicas concedidas con indicacién de la convocatoria o la resoluciéon de concesién
en el caso de subvenciones excepcionales, el programa y crédito presupuestario al que se imputan, su importe,
objetivo o finalidad y personas beneficiarias.

Articulo 14. Informacidén econdmica, financiera, presupuestaria y estadistica.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmén publicard la siguiente informacién:
a) Los presupuestos, con descripcién de las principales partidas presupuestarias e informacién actualizada y
comprensible sobre su estado de ejecucién y sobre el cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria
y sostenibilidad financiera y la informacién de las actuaciones de control.
b) Las cuentas anuales que deban rendirse y los informes de auditorfa de cuentas y de fiscalizacién por parte de
los 6rganos de control externo que sobre ella se emitan.
¢) La deuda ptblica con indicacién de su evolucién, del endeudamiento por habitante y del endeudamiento
relativo.
d) El gasto publico realizado en campafias de publicidad institucional.
e) La informacidn estadistica necesaria para valorar el grado de cumplimiento y calidad de los servicios ptiblicos
que sean de su competencia, en los términos que defina este Ayuntamiento.
f) La masa salarial del personal laboral.
g) Coste efectivo de los servicios de titularidad municipal.
h) Periodo medio de pago a proveedores.
1) La informacién a remitir a la Administracién General del Estado en cumplimiento de las obligaciones de
suministro de informacidn previstas en la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

Articulo 15. Ampliacidn de las obligaciones de publicidad activa.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzman publicara la informacién cuya publicidad viene establecida en
la Ley 5/2010, de 11 de junio, de Autonomia Local de Andalucfa, y demds informacién cuya publicidad sea
exigida en la normativa de aplicacion.

Asimismo, se publicard aquella cuyo acceso se solicite con mayor frecuencia y cualquier otra informacién
publica que se considere de interés para la ciudadanfa.

Articulo 16. Publicidad de los Plenos del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn y transparencia del
funcionamiento de los 6rganos colegiados.

1. Cuando el Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn celebre sesion plenaria facilitard, siempre que sea posible y no
concurra causa justificada de imposibilidad técnica o econdmica, su acceso a través de Internet, bien
transmitiendo la sesidén, bien dando acceso a la grabacién una vez celebrada la misma. En todo caso, las personas
asistentes podrdn realizar la grabacién de las sesiones por sus propios medios, respetando el funcionamiento
ordinario de la sesién. No obstante, serdn secretos el debate y votacién de aquellos asuntos que puedan afectar al
derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la Constitucidn, cuando as{ se

acuerde por mayoria absoluta.
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2. Los 6rganos colegiados de gobierno, sin perjuicio del secreto o reserva de sus deliberaciones, haran ptblicos
con cardcter previo a la celebracién de sus reuniones el orden del dia previsto y, una vez celebradas, los acuerdos
que se hayan aprobado, as{ como una relacién de los documentos que contenga el expediente que se haya
sometido a su consideracion.

CAPITULO III DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 17. Titularidad y régimen juridico.

1. Cualquier persona o entidad podra solicitar el acceso a la informaciéon piblica sin necesidad de motivar su
solicitud. Sin embargo, podrd exponer los motivos por los que solicita la informacién que podrén ser tenidos en
cuenta cuando se dicte la oportuna resolucion.

2. El ejercicio del derecho de acceso se regird por lo establecido en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Buen Gobierno, y Ley 1/2014, de 24 de junio de Transparencia
Péblica de Andalucia, y en la demds normativa que, en su caso, resulte de aplicacién.

3. El acceso a la informacién serd gratuito. No obstante, la expedicién de copias o la transposicién de la
informacién a un formato diferente al original, podra dar lugar a la exigencia de exacciones.

Articulo 18. Tramitacidn de las solicitudes de acceso a la informacion.

1. La solicitud, dirigida a la Alcaldfa del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn, deberd contener:

a) La identidad del solicitante.

b) Una descripcidn de la informacién solicitada que sea suficiente para determinar el conjunto de datos o de
documentos a los que se refiere.

¢) Direccién a efectos de notificaciédn, preferentemente electrénica.

d) En su caso, el formato preferido, electrénico o en soporte papel, para acceder a la informacién solicitada.

2. La solicitud sera tramitada por la Unidad de Transparencia, que serd la encargada de recabar la informacién
necesaria del Area o Servicio correspondiente.

3. La resolucién de la Alcaldfa, en la que se conceda o deniegue el acceso, deberd notificarse al solicitante y a los
terceros afectados que asi lo hayan solicitado, en el plazo mdximo de un mes desde la recepcidn de la solicitud
por el 6rgano competente para resolver.

Este plazo podrd ampliarse por otro mes en el caso de que el volumen o la complejidad de la informacién que se
solicita asf lo hagan necesario y previa notificacién al solicitante.

4. Si la informacién ya ha sido publicada, la resolucién podrd limitarse a indicar al solicitante cémo puede
acceder a ella.

5. Transcurrido el plazo mdximo para resolver sin que se haya dictado y notificado resolucién expresa se
entenderd que la solicitud ha sido desestimada.

6. Frente a toda resolucién expresa o presunta en materia de acceso a la informacién, podrd interponerse
reclamacién ante el Consejo de Transparencia y la Proteccién de Datos de Andalucfa, con caricter potestativo y
previo a su impugnacidn en via contencioso-administrativa. Esta reclamacién se regird por lo establecido en la
legislacién bésica y autonémica en materia de transparencia.

CAPITULO IV BUEN GOBIERNO

Articulo 21. Principios de buen gobierno.

1. Los cargos electivos, personal directivo y eventual del Ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones, se
regiran por lo dispuesto en la Constitucién Espafiola y en el resto del ordenamiento juridico, y promoverdn el
respeto a los derechos fundamentales y a las libertades piblicas, haciendo prevalecer siempre el interés ptblico
sobre cualquier otro.

2. Asimismo, ademds de los previstos en otra normativa que le resulte de aplicacién, adecuardn su actividad a los
siguientes:

a) Principios generales:

1.° Actuardn con transparencia en la gestién de los asuntos publicos, de acuerdo con los principios de eficacia,
economia y eficiencia y con el objetivo de satisfacer el interés general.

2.° Ejercerdn sus funciones con dedicacién al servicio putblico, absteniéndose de cualquier conducta que sea
contraria a estos principios.
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3.° Respetaran el principio de imparcialidad, de modo que mantengan un criterio independiente y ajeno a todo
interés particular.

4.° Asegurardn un trato igual y sin discriminaciones de ningln tipo en el ejercicio de sus funciones.

5.° Actuardn con la diligencia debida en el cumplimiento de sus obligaciones y fomentardn la calidad en la
prestacién de servicios publicos.

6.° Mantendran una conducta digna y tratardn a los ciudadanos con esmerada correccion.

7.° Asumirdn la responsabilidad de las decisiones y actuaciones propias y de los organismos que dirigen, sin
perjuicio de otras que fueran exigibles legalmente.

b) Principios de actuacién:

1.° Desempefiardn su actividad con plena dedicacién y con pleno respeto a la normativa reguladora de las
incompatibilidades y los conflictos de intereses.

2.° Guardaran la debida reserva respecto a los hechos o informaciones conocidos con motivo u ocasién del
ejercicio de sus competencias.

3.° Pondrin en conocimiento de los érganos competentes cualquier actuacién irregular de la cual tengan
conocimiento.

4.° Ejerceran los poderes que les atribuye la normativa vigente con la finalidad exclusiva para la que fueron
otorgados y evitardn toda accién que pueda poner en riesgo el interés pablico o el patrimonio de este
Ayuntamiento.

5.° No se implicardn en situaciones, actividades o intereses incompatibles con sus funciones y se abstendrdn de
intervenir en los asuntos en que concurra alguna causa que pueda afectar a su objetividad.

6.° No aceptardn para sf regalos que superen los usos habituales, sociales o de cortesfa, ni favores o servicios en
condiciones ventajosas que puedan condicionar el desarrollo de sus funciones. En el caso de obsequios de una
mayor relevancia institucional se procederd a su incorporacién al patrimonio de este Ayuntamiento.

7.° Desempefiaran sus funciones con transparencia.

8.° Gestionardn, protegerdn y conservardn adecuadamente los recursos publicos, que no podran ser utilizados
para actividades que no sean las permitidas por la normativa que sea de aplicacién.

9.° No se valdrdn de su posicibén en este Ayuntamiento para obtener ventajas personales o materiales.

CAPITULO V REGIMEN SANCIONADOR

Articulo 20. Régimen de infracciones y sanciones.
El incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente ordenanza se sancionard de conformidad
a lo dispuesto en la normativa que le resulte de aplicacién.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Unidad de Transparencia del Ayuntamiento.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzman dispondrd de una Unidad de Transparencia dependiente de la
Secretarfa General que se encargara de gestionar, coordinar y dirigir todo lo relacionado con las obligaciones que
la normativa de transparencia impone a esta Entidad Local.

La Unidad de Transparencia se creard mediante resoluciéon de la Alcaldia del Ayuntamiento.
Lo anterior se entiende sin perjuicio de lo establecido en el parrafo 3° del articulo 4 de la presente Ordenanza

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. Actividades de formacién y difusién.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn realizard cuantas actuaciones resulten necesarias para garantizar
la adecuada difusién y conocimiento de lo dispuesto en la presente ordenanza. Igualmente, garantizard la
formaci6n del personal destinado a dar cumplimiento a lo dispuesto en
esta ordenanza.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA. Contratacién y subvenciones.

De acuerdo a lo previsto en el articulo 2.2 de esta ordenanza, se modificardn los modelos tanto, de
pliegos y contratos, como de bases, convenios y resoluciones de subvenciones de este Ayuntamiento, para hacer
constar la obligacién de facilitar informacién por los adjudicatarios de contratos y beneficiarios de subvenciones,
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cuando sean requeridos por el Ayuntamiento a los efectos de cumplimiento por esta de las obligaciones previstas
en la normativa de transparencia.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA. Transparencia en los procedimientos negociados sin publicidad.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn publicard en su perfil del contratante un anuncio al objeto de
facilitar la participacién de licitadores en los procedimientos negociados sin publicidad, en los términos previstos
en la Disposicién Adicional Séptima de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Pablica de Andalucta.

DISPOSICION FINAL UNICA. Entrada en vigor.

La presente ordenanza entrard en vigor al dfa siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Provincia de Huelva y siempre que haya transcurrido el plazo previsto en el articulo 65.2 en relacién con el 70.2
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Las obligaciones relativas a la publicidad activa se implantardn de forma paulatina una vez adecuada la
organizacién municipal para su ejecucion y efectuada la dotacién de medios correspondientes, y en todo caso,
antes del 10 de diciembre de 2015, de acuerdo a lo dispuesto en la disposicién final novena de la Ley 19/2013, de
9 de diciembre de transparencia, acceso a la informacién piblica y buen gobierno y la disposicién final quinta de
la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Pablica de Andalucta.
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ORDENANZA REGULADORA DEL USO DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS EN EL
AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN

EXPOSICION DE MOTIVOS

Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Pablicos (en adelante
LAECSP) reconoce el derecho de la ciudadanfa a relacionarse con las Administraciones Pablicas por medios
electrénicos, regulando asimismo los aspectos bdsicos de la utilizacién de las tecnologfas de la informacién en la
actividad administrativa, tanto en las relaciones entre las Administraciones Pblicas como en las relaciones de la
ciudadanfa con las mismas. La presente ordenanza pretende facilitar en el 4mbito del Ayuntamiento de Puebla de
Guzmin la efectiva realizacioén de los derechos reconocidos en la LAECSP, cuyo desarrollo normativo se ha
realizado mediante el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre(en adelante RDLAECSP) as{ como por los
Reales Decretos 3/2010 y 4/2010, de 8 de enero, que regulan respectivamente el Esquema Nacional de Seguridad
(en adelante ENS) y el Esquema Nacional de Interoperabilidad (en adelante ENI) en el dmbito de la
Administracién Electrénica.

La citada Ley, entre otras importantes innovaciones, acomete en sus articulos 24, 25 y 26 una nueva
regulacién de los registros electrénicos, que deroga los preceptos de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Piablicas y del Procedimiento Administrativo Comtn, sobre esta
materia y amplia notablemente los derechos de los ciudadanos, estableciendo junto con la obligacién para todas
las Administraciones Piblicas de la creacién de registros electrbnicos, la obligatoriedad de que exista al menos,
un sistema de registros electrénicos suficiente para recibir todo tipo de solicitudes, escritos y comunicaciones
dirigidos a dichas Administraciones Puablicas.

Conforme al art. 25 de la LAECSP, la creacién de los registros electrénicos se debe hacer mediante
disposiciones normativas, obligacién que el Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn pretende cumplir con la
aprobaci6n de la presente ordenanza.

Por otro lado, en cuanto a las formas de identificacién y autenticacién en la Administracién Electrénica, el
articulo 13 de la LAECSP, establece en el apartado 2 que,”los ciudadanos podran utilizar los siguientes sistemas
de firma electrénica para relacionarse con las Administraciones Puablicas, de acuerdo con lo que cada
Administracién determine:

a) En todo caso, los sistemas de firma electrénica incorporados al Documento Nacional de Identidad, para
personas fisicas.

b) Sistemas de firma electrénica avanzada, incluyendo los basados en certificado electrénico reconocido,
admitidos por las Administraciones Piblicas.

¢) Otros sistemas de firma electrénica, como la utilizaciéon de claves concertadas en un registro previo como
usuario, la aportacién de informacidén conocida por ambas partes u otros sistemas no criptograficos, en los
términos y condiciones que en cada caso se determinen.”

As{ mismo, la Ley LAECSP establece como principio general de aplicacién en las relaciones electrénicas con los
ciudadanos el principio de proporcionalidad, en cuya virtud, sblo se exigirdn las garantfas y medidas de seguridad
adecuadas a la naturaleza y circunstancias de los distintos trdmites y actuaciones.

De conformidad con el citado principio, se considera que procede permitir la opcién de autenticacién y firma
mediante otros sistemas de firma electrénico distintos a los sistemas de firma electrénica recogidos en el DNIe y
los sistemas de firma electrénica avanzada, incluyendo los basados en certificado electrénico reconocido, para
determinados trdmites y actuaciones en los que concurran circunstancias que lo aconsejen, tales como las
circunstancias que se describen a continuacidn.

Los sistemas de autenticacién que se detallan en esta Ordenanza son alternativos a las opciones de autenticacién
y firma mediante los sistemas de firma electrénica recogidos en el DNIe y la firma electronica avanzada,
proporcionan gran facilidad de uso y cuentan con las garantfas jurfdicas exigidas en la normativa aplicable en
relacion a la interoperabilidad, seguridad y proteccién de datos.
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La presente normativa se ocupa pues de la Sede Electrénica creada en la LAECSP, que la define en su
articulo 10.1 como la direccién electrénica disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones cuya titularidad, gestién y administracion corresponde a una administracion pablica, érgano
o entidad administrativa en el ejercicio de su competencia.

Se trata, ademds, de establecer un marco lo mds flexible posible en la implantacion de las tecnologfas de la
informacién en toda la actividad administrativa del Ayuntamiento de PUEBLA DE GUZMAN, cuidando los
niveles de seguridad y proteccidon de derechos e intereses previstos tanto en la propia LAECSP como en la
legislacién administrativa en general, y permitiendo en el futuro la adaptacién al estado del desarrollo
tecnolégico y la posibilidad de incorporacién de nuevas soluciones y servicios.

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto.

1.- La presente Ordenanza tiene por objeto regular el uso de los medios electrénicos en el 4mbito de la
administracién del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn, y que se concreta en los siguientes aspectos:

a) La creacién de la sede electronica del Ayuntamiento de Puebla de Guzmién.

b) La creacién y regulacidn del registro electrénico del Ayuntamiento de Puebla de Guzman, asi como
la regulacién de los registros auxiliares del Registro General que se creen.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.
1.- Las disposiciones de la presente Ordenanza seran de aplicacién:
a) A la actividad de los 6rganos administrativos integrantes del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn.

b) A las personas fisicas y juridicas cuando utilicen medios electrénicos en sus relaciones con el
Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

Articulo 3. Derechos de los ciudadanos en el ambito de la Administracion Electrinica.

1.- En el 4mbito de la Administracién Electrdnica, los ciudadanos tendran los derechos reconocidos en el
articulo 6.1 y concordantes de la LAECSP, cuyo ejercicio se realizard en los términos previstos en la citada ley y
su normativa de desarrollo, as{ como en la presente ordenanza.

2.- A fin de hacer efectivo el derecho de los ciudadanos a obtener la informacién prevista en el articulo 6.3 de la
LAECSP, y realizar los trdmites y procedimientos necesarios para acceder a las actividades de servicios y para su
ejercicio, de conformidad con lo establecido en la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre acceso a las
actividades de servicios y su ejercicio, el Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn suscribird convenios de
colaboracién con otras entidades para la implantacién de la ventanilla Gnica.

Articulo 4. Transmisiones de datos entre Administraciones Piblicas.

1.- Cuando los ciudadanos ejerzan el derecho a no aportar datos y documentos que obren en poder de las
Administraciones Piblicas, reconocido en el articulo 6.2.b) de la LAECSP, ante los érganos administrativos
incluidos en el dmbito de aplicacién de esta ordenanza, se seguirdn las reglas establecidas en el articulo 2 del
RDLAECSP, asf como lo preceptuado en los Esquemas Nacionales de Seguridad y de Interoperabilidad.

A fin de dar cumplimiento a la exigencia del articulo 9 de la LAECSP, sobre transmisiéon de datos entre
Administraciones publicas, para un eficaz ejercicio del derecho reconocido en su articulo 6.2.b), el
Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn promoverd la celebracién de acuerdos o convenios con las restantes
Administraciones Piblicas para facilitar el ejercicio de este derecho por los ciudadanos. En dichos acuerdos o
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convenios se establecerdn, en particular, los procedimientos que permitan a la entidad cedente comprobar el
efectivo ejercicio del derecho respecto de los datos o documentos cuyo acceso hubiera sido solicitado.

2.- Los documentos electronicos y los datos que el Ayuntamiento de Puebla de Guzmién transmita a otras
Administraciones Publicas en entornos cerrados de comunicaciones, de conformidad con lo previsto en el
articulo 20 de la citada LAECSP, serdn considerados validos a efectos de autenticacién e identificacién de los
emisores y receptores en las condiciones establecidas en el citado precepto y en esta ordenanza, as{ como en los
acuerdos y convenios que los regulen.
CAPITULO II
REGIMEN JURIDICO DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA

Seccidn 12. De la sede electronica.
Articulo 5.- Sede electrénica del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn.

1.- Mediante esta Ordenanza se crea y regula la sede electronica del Ayuntamiento de Puebla de Guzmén que se
corresponde con la direccidn electrénica de referencia https://sede.puebladeguzman.es

Esta sede electronica abarca la totalidad de las Areas y Organismos asociados del Ayuntamiento de Puebla de
Guzmdn, al cual corresponde su titularidad.

2.- La sede electrdnica estd disponible para todos los ciudadanos de forma permanente y gratuita.

3.- La fecha y hora oficial de la sede electréonica del Ayuntamiento de Puebla de Guzman corresponde a la de la
Espafia peninsular conforme a lo establecido en el ENI.

4.- El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn responderd de la integridad, veracidad y actualizacién de la
informacién y de los servicios del Ayuntamiento a los que se pueda acceder a través de la sede electrénica, en los
términos del articulo 7 del RDLAECSP.

5.- La gestién de las infraestructuras y aplicaciones corresponderd al Area que tenga atribuida la competencia
segin la normativa de organizacién del Ayuntamiento, pudiendo ser cedidas a la Diputacion de Huelva, en
virtud de encomienda de gestién aprobada para tal fin.

6.- La sede electronica del Ayuntamiento de Puebla de Guzman estard dotada de las medidas de seguridad que
garanticen la autenticidad e integridad de sus contenidos, asi como el acceso permanente a los mismos, con
sujecibn a las prescripciones establecidas en el ENS.

7.- La identificacién de la sede electrénica se llevard a cabo mediante certificado de sede, consistente en
certificado del servidor donde se aloja la informacién o cualquier otro certificado de dispositivo seguro o medio
equivalente conforme a las caracteristicas y requisitos establecidos en el ENS. El sistema de verificacién de los
certificados de la sede estard accesible de forma directa y gratuita.

Articulo 6. Contenido vy servicios de la sede electronica del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

1.- La sede electrénica del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdan dispondrd del contenido minimo y de los
servicios a disposicién de los ciudadanos previstos expresamente en el articulo 6 del RDLAECSP.

2.- Ademis, la sede electrénica del Ayuntamiento de Puebla de Guzman incluird el siguiente contenido:
a) Normas generales de la entidad, y en particular, la presente ordenanza.
b) Identificacién de la sede asi como del 6rgano titular, servicios disponibles, relacién de los sistemas de

firma electrénica admitidos y utilizados en la sede, indicacion de la fecha y hora oficial y la relacién de los dfas
declarados inhébiles.
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¢) Registro electrénico del Ayuntamiento de Puebla de Guzmidn, con informacién detallada del
calendario de dfas inhdbiles a efectos de la presentacién de documentos electrénicos, en los términos del articulo
18 de esta ordenanza.

d) Acceso a la informacién relativa a los procedimientos de contratacién del Ayuntamiento a través del
Perfil del contratante, conforme a las previsiones de la ley reguladora de la contratacién publica, as{ como a los
sistemas electrénicos que puedan habilitarse para facilitar la presentacién de proposiciones y ofertas y la
participacion, en su caso, en las subastas electronicas, respetando los requerimientos establecidos en la normativa
antes citada.

e) Acceso al Boletin Oficial de la Provincia de Huelva, donde estard accesible la oficina virtual del
boletin, asi como los servicios de base de datos, de difusién selectiva y los demds establecidos en la ordenanza
reguladora del Boletin Oficial de la Provincia de Huelva.

f) Acceso electrénico por los interesados al contenido de las actuaciones administrativas con los efectos
propios de la notificacién por comparecencia, a través de un enlace directo al que éste podra acceder en nombre
propio o en representacion de otra persona fisica o juridica, previa acreditacién de su identidad utilizando alguno
de los sistemas que esta ordenanza reconoce.

g) Relacién de documentos electrénicos normalizados del Ayuntamiento de Puebla de Guzman, con
identificacién de los trdmites y procedimientos a que se refieren, de conformidad con lo establecido en el articulo
12.2 de esta ordenanza.

h) Tablén de anuncios electrénico, regulado en el articulo 8 de esta ordenanza.

1) Verificacién de los sellos electrénicos de los 6rganos, organismos y demds entidades que abarca la
sede.

j) Informacién necesaria para la correcta utilizacién de la sede, incluyendo un mapa de la sede
electrbnica o informacién equivalente, asf como la relacionada con la propiedad intelectual.

Articulo 7. Canales de acceso.

1.- El Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn garantiza el acceso a los servicios disponibles en la Sede Electrénica a
través, al menos, de los siguientes canales:

a) Acceso electrénico, a través de la sede electrénica.

b) Atencién presencial, en las oficinas del Ayuntamiento de Puebla de Guzmidn, conforme a las
competencias definidas en las normas sobre organizacién administrativa, que pondrdn a disposicién de los
ciudadanos, de forma gratuita, los medios e instrumentos precisos, debiendo contar con la asistencia necesaria
para su utilizacién bien a cargo del personal de las oficinas o bien por sistemas incorporados al propio medio o
instrumento.

c) Atencién telefbnica, que en la medida en que los criterios de seguridad y las posibilidades técnicas lo
permitan, faciliten a los ciudadanos el acceso a las informaciones y servicios electronicos a los que se refieren los
articulos anteriores.

A medida que las posibilidades técnicas y presupuestarias del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn lo permitan,
se facilitardn servicios de atencién con otras tecnologfas disponibles que pongan a disposicidén de los ciudadanos
nuevos canales de acceso, a su eleccion, que se publicardn en la sede electrénica.

2.- En la sede electrénica se expresardn los ntimeros de teléfono y las oficinas a través de los cuales pueden
accederse a los servicios disponibles en la sede.
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3.- Para la formulacién de quejas y sugerencias la sede electrénica dispondrd de una o varias direcciones
electrbnicas y formularios adecuados a tal propésito.

Articulo 8. Tablon de anuncios electrénico.

1.- Los actos y comunicaciones que, por disposicién legal o reglamentaria, se hubieran de publicar en el tablén de
anuncios del Ayuntamiento de Puebla de Guzman, podrin ser publicados en el tablén de anuncios electrénico
debiéndose indicar el caricter sustitutivo o complementario de la publicacién fisica.

2.- El acceso al tabléon de anuncios electrénico no requerird ningn mecanismo especial de acreditacién de la

identidad del ciudadano.

3.- El tablén de anuncios dispondrd de los sistemas y mecanismos que garanticen la autenticidad, la integridad y
la disponibilidad del contenido, en los términos previstos en la LAECSP, y se publicard en la sede electronica del
Ayuntamiento.

4.- El tablén de anuncios electrénico estara disponible todos los dfas del afio durante las veinticuatro horas del
dfa. Cuando por razones técnicas se prevea que el tabléon puede no estar operativo se deberd anunciar a los
usuarios con la mdxima antelacién posible indicando los medios alternativos disponibles.

Seccidn 22, De los sistemas de identificacion, autenticacion y firma de los ciudadanos, y de la identificacion
y acreditacion del Ayuntamiento

Articulo 9.- Identificacion y autenticacion electrdnica.
1.- Se podran utilizar como métodos de identificacién y autenticacidn los siguientes sistemas:

a) Sistemas de firma electronica incorporadas al DNIe, mediante https (authserver) utilizando el
Documento Nacional de Identidad (DNT-e) 6 certificados electrénicos reconocidos.

b) Otros sistemas de identificacién y autenticacién que resulten proporcionales y seguros para la
identificacién y autenticacién de los ciudadanos.

2.- Los ciudadanos podrin utilizar sistemas de identificacién y firma no basados en el uso de certificados
electrénicos reconocidos en las actuaciones administrativas que resulten proporcionales y seguros teniendo en
cuenta los intereses afectados, atendiendo a lo establecido en el Esquema Nacional de Seguridad en cuanto a la
proporcionalidad en el 4mbito de la administracién electrénica.

3.- La autenticacién mediante https se basa en la implementacién de un socket SSL con autenticacibén de cliente
obligatoria, por lo que al acceder al servicio de authserver se solicita la clave publica del certificado cliente. Esta
clave publica del certificado la aporta el navegador (por seleccién del usuario) y se valida contra @firma a través
de los servicios Oasis DSS para validar su validez (no caducado, no revocado y PSC reconocido).

4.- Se habilitan como métodos alternativos para la autenticacién, identificacién y firma los sistemas de
identificacién a través de usuario/contrasefia concertadas en un registro previo como usuario, descrito en el
articulo 10 de esta ordenanza

5.- Las personas juridicas y entidades sin personalidad juridica podran utilizar sistemas de firma electrénica de
persona fisica que las representen. Los certificados de persona juridica sblo se utilizardn cuando los sistemas del
Ayuntamiento de Puebla de Guzman puedan aceptarlos, sin perjuicio de los costes que, en su caso, proceda
repercutir al usuario.

6.- El uso de la firma electrénica no excluye la obligacién de incluir en el documento o comunicacién
electronicos los datos de identificacién que sean necesarios conforme a la legislacion aplicable.
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El uso por los particulares de sistemas de firma electrénica implicard que el Ayuntamiento de Puebla de Guzman
puede tratar los datos personales consignados, a los solos efectos de verificacién de la firma.

Articulo 10.- Sistema de autenticacion e identificacién mediante clave concertada en un registro previo
como usuario y procedimiento de obtencién

1.- De conformidad con lo establecido en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos
a los servicios publicos, la utilizacién de claves concertadas en un registro previo como usuario, tendra caricter
voluntario. El consentimiento de los interesados para el uso del sistema de autenticacién e identificacién, se
producird mediante un registro previo como usuario.

2.- La obtencién de la clave y usuario como sistema de autenticacion e identificacién se obtendra mediante dos
/
vias:

a) si el ciudadano dispone de DNIe 6 certificado electrénico reconocido, podrd acceder al registro de
usuario y clave en la Sede, donde se precargardn los datos personales obtenidos del DNIe 6 certificado,
segln si el ciudadano se ha autenticado con uno u otro. El interesado debera especificar el usuario y la
clave de uso. La validacién de estas credenciales se realizard de forma automdtica ya que el ciudadano ha
accedido al sistema mediante un método reconocido.

b) si el ciudadano no dispone de DNIe 6 certificado electrénico reconocido, accedera al registro de alta de
usuario y clave en la Sede, y deberd cumplimentar todos los datos que se le soliciten. El interesado
deberd especificar el usuario y la clave de uso. La validacion de estas credenciales no se podra realizar de
forma automdtica y el interesado deberd personarse en la Entidad Local correspondiente, donde un
técnico del Ayuntamiento validard la identidad del ciudadano.

Articulo 11.- Garantfas de funcionamiento del sistema de autenticacidn e identificacidn mediante clave
concertada en un registro previo como usuario.

1.- El sistema cuenta con las garantfas de seguridad en cuanto a su funcionamiento de acuerdo con los criterios de
seguridad, integridad y no repudio previstos en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénica de los
Ciudadanos a los Servicios Pablicos.

2.- La confidencialidad, autenticidad y no repudio se garantiza mediante el conocimiento exclusivo por parte del
ciudadano y del Ayuntamiento, de la clave o nlimero de referencia y, en su caso, resto de informacién requerida.
El conocimiento exclusivo de la clave de referencia por parte del ciudadano se garantiza mediante la
comunicacién del mismo a través de un canal seguro, ya sea por via electrdnica, postal, presencial o telematica.

3.- En caso de bloqueo de la clave de un usuario, el ciudadano podrd regenerar la clave persondndose en las
oficinas de la Entidad Local correspondiente.

Articulo 12.- Sistemas de firma electrdénica

1.- De conformidad con lo establecido en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Pablicos, se aprueba el uso de la firma en servidor utilizando el sello electrénico de
Administracién Péblica basado en certificado electrénico reconocido, incluyendo metadatos identificativos del
ciudadano que realiza el trdmite.

2.- En el proceso de adicion de metadatos se agrega en la firma servidor un metadato con la informacién del
interesado (solicitante) de la firma. Este metadato se incluye en el atributo <ClaimedRole> perteneciente a los
atributos firmantes segtin la especificaciéon XAdES. Este atributo es parte de la firma y por tanto garantiza la
consistencia y no repudio del dato, en caso de modificacién la firma queda invalidada.
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Articulo 13. Identificacién y acreditacion de la voluntad del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

1.- De conformidad con lo establecido en el articulo 13.3 de la LAECSP, el Ayuntamiento de Puebla de Guzmén
podra utilizar los siguientes sistemas para su identificacidn electrdnica y para la autenticacién de los documentos
electrénicos que produzca:

a) En actuaciones administrativas automatizadas el Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn determinari en
la sede electrénica, los supuestos de utilizacién de los sistemas de firma electrénica mediante sello electrénico y
sistemas de cddigo seguro de verificaciébn de documentos, siguiendo las prescripciones establecidas en los
articulos 19 y 20 del RDLAECSP, los articulos 18 y siguientes del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, y de
acuerdo con la politica de firma electrénica y de certificados del Ayuntamiento a que se refiere el apartado 2° del
presente articulo.

b) El personal al servicio del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn utilizardn los siguientes sistemas de
firma electrénica:

- La firma electrénica basada en el Documento Nacional de Identidad.

- La firma electrénica establecida en la “Plataforma @FIRMA", o en los sistemas que
pudieran sustituirlo o completarlo.

- La firma electronica basada en certificado de empleado pablico al servicio del

Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn en los términos establecidos en los articulos 21 y 22
del RDLAECSP.

¢) El intercambio electrénico de datos transmitidos en entornos cerrados de comunicacién sera valido a
efectos de autenticacién e identificacién de los emisores y receptores de conformidad con las condiciones y
garantias que se determinen en los convenios que los regulen que, en todo caso, deberdn garantizar la seguridad
del entorno y la proteccién de los datos que se transmitan, conforme al articulo 4 de esta ordenanza.

2.- El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn aprobard, incluird y publicard en la sede electrénica su politica de
firma y de certificados partiendo de la norma técnica establecida a tal efecto en la disposicién adicional primera
del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, y conforme a las determinaciones establecidas en los articulos 18 y
siguientes del mismo.

3.- La seguridad y la interoperabilidad de la sede y la del registro electrénico, asi como la del acceso electrénico
de los ciudadanos a los servicios pablicos, se regirdn por lo establecido en los Esquemas Nacionales de Seguridad
y de Interoperabilidad.

Seccidn 32. Del registro y las comunicaciones y notificaciones electrénicas.

Articulo 14. Registro electrénico del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

1.- Mediante esta Ordenanza se crea y regula el Registro Electrénico del Ayuntamiento de Puebla de Guzman,
accesible en su sede electronica para la recepcién y remisién de solicitudes, escritos y comunicaciones, en la
forma y con el alcance y funciones previstos en los articulos 24 y 25 de la LAECSP, y 26 31 del RDLAECSP.

2.- El Registro Electrénico se integrara a todos los efectos en el Registro General del Ayuntamiento de Puebla de
Guzmdn, y tendrd cardcter voluntario para los ciudadanos, salvo en los supuestos previstos en esta ordenanza y
en los que se establezca, mediante resolucién particular, la obligatoriedad del uso de los medios electrénicos para
relacionarse con del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn, de conformidad con lo previsto en el articulo 27.6 de

la LAECSP.

3.- La existencia del Registro General, en el que se integra el registro electrénico, se entiende sin perjuicio de su
organizacién desconcentrada en los registros auxiliares que se establezcan.
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4.- El acceso al Registro electrénico se podra hacer durante las veinticuatro horas del dfa, todos los dfas del afio.
A los efectos de cémputo de plazos, la recepcion de documentos en dfa inhabil se entendera efectuada el primer
dfa habil siguiente.

5.- El Registro electrénico tendrd la fecha y hora oficial correspondiente a la sede electrénica del Ayuntamiento
de Puebla de Guzmadn, que serd la oficial peninsular conforme a lo que establece el ENL. El calendario de dfas
inhdbiles a efectos de este registro electrénico serd el que corresponde al municipio de Puebla de Guzmin,
localidad donde estd domiciliado el titular de la sede electrénica.

6.- En ningln caso tendran la condicién de Registro electrénico del Ayuntamiento de Puebla de Guzmén los
buzones de correo electrénico corporativo asignados a los empleados piablicos o a las distintas unidades y
6rganos.

7.- Tampoco tendrdn la consideracién de registro electrénico los dispositivos de recepcidn de fax, salvo aquellos
supuestos expresamente previstos en el ordenamiento juridico.

Articulo 15. Gestién del Registro.

1.- Es responsable de la gestién del Registro Electrénico del Ayuntamiento de Puebla de Guzmin el Area que
tenga atribuida la competencia en las normas sobre organizacidn, bajo la direccién de la Secretaria General del
Ayuntamiento de Puebla de Guzmén.

2.- Corresponde al pleno del Ayuntamiento la aprobacién y modificacién de la relacién de documentos
electrénicos normalizados, que sean del 4mbito de competencia del Registro. Asimismo, le corresponde, a
propuesta de las Areas correspondientes, de la Secretarfa General o a iniciativa propia, la aprobacién y
modificacién de los formularios correspondientes, con especificacién de los campos de los mismos de obligada
cumplimentacién y de los criterios de congruencia de los datos a consignar en el formulario. Los propios
formularios deberdn marcar de forma precisa los campos obligatorios.

Articulo 16. Documentos admisibles.
1.- El Registro Electronico admitird, a través de las aplicaciones informdticas que se habiliten al efecto:

a) Documentos electrénicos normalizados o formularios correspondientes a servicios, procedimientos y
tramites que se especifiquen en la sede electrénica del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

b) Cualquier documento electrénico distinto de los mencionados en el apartado anterior dirigido al
Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn, cuya presentacidn se efectuard adjuntdndose a un formulario General que
estara disponible en la aplicacién del Registro Electrénico.

2.- Mediante el correspondiente convenio de colaboracién, el Registro Electrénico del Ayuntamiento de Puebla
de Guzmdn podrd admitir solicitudes, escritos y comunicaciones del 4dmbito competencial de la Administracién
Publica con la que se acuerde, o recibir solicitudes, escritos y comunicaciones presentados en esta Gltima de la
competencia del Ayuntamiento.

3.- La presentacion de solicitudes, escritos o comunicaciones en el Registro electrénico tendrd los mismos efectos
que la presentacién efectuada por el resto de medios admitidos por el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

4.- El Registro Electréonico rechazard de forma automdtica las solicitudes, escritos y comunicaciones a que se
refiere el primer apartado del articulo 29 del RDLAECSP, realizando en la misma sesidén la informacién y
advertencias a que alude el apartado 2 del citado articulo, y dando opcién al interesado para solicitar el
justificante del intento de presentacidn a que se refiere este mismo precepto, salvo que la informacién sobre el
intento conste en la visualizacién de la pantalla de
forma imprimible o descargable por el interesado.
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5.- Cuando concurriendo las circunstancias previstas para el rechazo automdtico, éste no se hubiera producido, se

e o L5 : . 9
requerird al interesado la subsanacién, advirtiéndole que, de no ser atendido el requerimiento, la presentacién del
documento electrénico carecerd de validez o eficacia.

Articulo 17. Presentacion de documentacion complementaria.

1.- Cuando se presenten documentos normalizados o formularios incluidos en la relacién a que se refiere el
articulo 15.2 de esta ordenanza, las aplicaciones gestoras correspondientes podran, de acuerdo con las normas
que regulen el respectivo procedimiento, admitir o requerir la presentacién de documentos electronicos anejos al
mismo. La posibilidad de esta presentacién existird en todo caso cuando se trate de una presentacién electrénica
no sujeta a formulario especifico.

2.- Cuando el ciudadano hubiera optado por la presentacién electrénica y deba acompafiar documentos no
disponibles en formato electrénico y que, por su naturaleza, no sean susceptibles de aportacién utilizando el
procedimiento de copia digitalizada previsto en el articulo 35.2 de la LAECSP, podré aportar los mismos por via
no electrénica, indicando la informacién a que se refiere el apartado 4 siguiente.

3.- Si en un momento posterior a la presentacién de un formulario electrénico, el interesado, por propia
iniciativa en trdmite de subsanacién, debiese aportar documentos complementarios omitidos en la presentacién
de dicho formulario, lo podra presentar también por via electrénica, utilizando, si lo hubiere, un formulario
especifico para tal proposito.

4.- Cuando el sistema de presentacién electrénica no permita determinar de forma automadtica la comunicacion,
escrito o solicitud del que sea complementaria la documentacién aportada o el procedimiento o expediente con
el que se relaciona, el interesado deberd aportar la informacién que permita identificar el expediente en el que
haya de surtir efectos, el ndmero o, en su defecto, el cddigo de registro individualizado al que se refiere el
articulo 17 de esta ordenanza.

5.- De acuerdo con la capacidad de los instrumentos informdticos y vias de comunicacién disponibles, podra
limitarse mediante publicacién en la Sede Electrdnica, la extensién méxima de los documentos complementarios
posibilitando su presentacién fraccionada.

Articulo 18. Computo de plazos.

1.- El Registro Electrénico permitird la presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones todos los dfas del
afio, durante las veinticuatro horas del dfa, sin perjuicio de las interrupciones justificadas de mantenimiento
técnico u operativo, que se anunciardn con la antelacién que resulte posible en la sede electrénica.

2.- En supuestos de interrupcién no planificada en el funcionamiento del registro electrénico, y siempre que sea
posible, se dispondrdn las medidas para que el usuario resulte informado de esta circunstancia, as{ como de los
efectos de la suspension, con indicaciébn expresa, en su caso, de la prérroga de los plazos de inminente
vencimiento.

3.- Conforme a lo establecido en el articulo 26.1 de la LAECSP, la fecha y hora a computar en las anotaciones
del Registro Electrénico serd la oficial de la sede electrénica del Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, que
figurara visible al usuario.

4.- El cobmputo de plazos se realizard conforme a lo dispuesto en los apartados 3, 4 y 5 del articulo 26 de la
LAECSP.

5.- Determinado el dfa de presentacién del documento, el cémputo del plazo respectivo del procedimiento
atenderd al calendario aplicable conforme a la normativa de procedimiento administrativo comn.
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Articulo 19. Anotaciones de los asientos en el Registro Electrénico

1.- La recepcién y la remision de solicitudes, escritos y comunicaciones dard lugar a los asientos correspondientes
en el Registro Electrénico, utilizdndose medios electronicos seguros para la realizacién de los asientos y la
recuperacion de los datos de inscripcibn.

2.- El sistema de informacién que soporte el Registro Electronico garantizard la constancia de cada asiento de
entrada o de salida que se practique y de su contenido, estableciéndose un registro por asiento en el que se
identifique la documentacién presentada o remitida, que se asociard al nimero de asiento correspondiente.
3.- Cada asiento en el Registro Electrénico se identificard con los siguientes datos:

a)  Un cbdigo de registro individualizado.

b) La identidad del presentador o destinatario y, en su caso, del representado, mediante nombre y

. . . , Ty , e

apellidos, documento nacional de identidad, nimero de identificacién fiscal, nimero de identificacién de
extranjero, pasaporte o equivalente. En el caso de entidades, denominacién y NIF. Asimismo, podrd hacerse
constar la direccién a efectos de notificaciones, postal o electrénica.

¢) La fecha y hora de presentacién o remisi6n.

d) En su caso, la identidad del 6rgano al que se dirige el documento electrénico.

e) Procedimiento o tramite con el que se relaciona.

f) Extracto del contenido del documento electrénico.

g) Fichero adjunto con el informe de solicitud.

Articulo 20. Recibo de presentacion.

1.- El registro electrénico emitird automdticamente por el mismo medio un recibo firmado electronicamente por
el Ayuntamiento, con el siguiente contenido:

a)  El ndmero o cbdigo de registro individualizado.
b) Lafechay hora de presentacion.

d) En su caso, la enumeracién y denominacién de los documentos adjuntos al formulario de presentaciéon o
documento presentado, seguida de la huella electrénica de cada uno de ellos. A estos efectos se entiende por la
huella electrénica el resumen que se obtiene como resultado de aplicar un algoritmo matemadtico de resumen
«hash» a la informacién de que se trate. El acuse de recibo mencionara el algoritmo utilizado en la elaboracién de
la huella electrénica.

2.- El traslado a los interesados del recibo de presentacién de los escritos que deban motivar anotacién en el
Registro Electrénico se realizard, siempre que resulte posible, en la misma sesiébn en la que se realice la
presentacion, de forma tal que se garanticen plenamente la autenticidad, la integridad y el no repudio por el
Ayuntamiento del contenido de los formularios presentados asf{ como de los documentos anejos a los mismos,
proporcionando a los ciudadanos los elementos probatorios plenos del hecho de la presentacién y del contenido
de la documentacién presentada.
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Articulo 21. Notificaciones electrénicas.

1.- Las notificaciones se efectuardn por medios electronicos cuando asi haya sido solicitado o consentido
expresamente por el interesado o cuando haya sido establecida como obligatoria conforme a lo dispuesto en el
articulo 27.6 de la LAECSP.

2.- Las notificaciones electrénicas de resoluciones y actos administrativos se realizardn de forma que cumplan las
exigencias técnicas establecidas en el articulo 32 del Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, que regula el ENS.

3.- La solicitud deberd manifestar la voluntad de recibir las notificaciones por alguna de las formas electrénicas
reconocidas, e indicar un medio de notificacién electrénica vélido conforme a lo establecido en la presente
ordenanza.

Tanto la indicacién de la preferencia en el uso de medios electrénicos como el consentimiento podran emitirse y
recabarse por medios electrénicos.

4.- Cuando la notificacién deba admitirse obligatoriamente por medios electrénicos, el interesado podrd elegir
entre las distintas formas disponibles salvo que la normativa que establece la notificacién electrénica obligatoria
sefiale una forma especifica.

5.- Cuando, como consecuencia de la utilizacién en el mismo procedimiento de distintos medios, electrénicos o
no electrénicos, se practiquen varias notificaciones de un mismo acto administrativo, se entenderdn producidos
todos los efectos juridicos derivados de la notificacion, incluido el inicio del plazo para la interposicién de los
recursos que procedan, a partir de la primera de las notificaciones correctamente practicada. El Ayuntamiento
podra advertirlo de este modo en el contenido de la propia notificacién.

6.- Se entenderd consentida la préctica de la notificacién por medios electrénicos respecto de una determinada
actuacién administrativa cuando, tras haber sido realizada por una de las formas vélidamente reconocidas para
ello, el interesado realice actuaciones que supongan el conocimiento del contenido y alcance de la resolucién o
acto objeto de la notificacién. La notificacién surtird efecto a partir de la fecha en que el interesado realice dichas
actuaciones.

7.- Para facilitar la prictica de las notificaciones electrénicas, el Ayuntamiento podra poner a disposicién de los
interesados sistemas de consulta que les faciliten el conocimiento de las notificaciones electrénicas que, en
cumplimiento de lo previsto en el articulo 28 de la LAECSP, pudieran figurar como rechazadas por haber
transcurrido diez dfas naturales sin haber accedido a su contenido. Esta circunstancia no afectard al computo de
los plazos de notificacién producidos. A estos efectos el contenido de las notificaciones estara disponible para los
interesados en tanto se encuentren abiertos los plazos de recurso contra el acto notificado.

8.- En los casos previstos en el articulo 28.3 de la LAECSP, cuando la notificacién no haya podido practicarse
por imposibilidad técnica o material del acceso, esto es, por razones, debidamente acreditadas, imputables a
circunstancias estrictamente objetivas y especificamente relacionadas con el servidor de correo electrénico o con
el prestador de servicios de certificacién que interviene en el proceso de notificacidn, se repetird la notificacién
abriéndose un nuevo plazo de 10 dfas desde la puesta a disposicién a los efectos previstos en el citado precepto.

Articulo 22. Medios de notificacién electronica.

1.- El Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, habilitard sistemas de notificacion electrénica de acuerdo con lo
dispuesto en los articulos 35 a 40 del RDLAECSP y en la presente ordenanza.

2.- La préctica de notificaciones por medios electrénicos podra efectuarse, de alguna de las formas siguientes:

a) Mediante la direccién electrénica habilitada que se establezca, conforme a los requisitos establecidos
en el articulo 38.1 del RDLAECSP. Los ciudadanos podran solicitar la apertura de esta direccién electrénica, que
tendrd vigencia indefinida, excepto en los supuestos en que se solicite su revocacién por el titular, por
fallecimiento de la persona fisica o extincién de la personalidad juridica, que una resolucién administrativa o
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judicial asf lo ordene o por el transcurso de tres afios sin que se utilice para la practica de notificaciones, supuesto
en el cual se inhabilitard esta direccién electrénica, comunicindose asf al interesado.

b) Mediante sistemas de correo electronico siempre que se genere automaticamente y con independencia
de la voluntad del destinatario un acuse de recibo que deje constancia de su recepcién y que se origine en el
momento del acceso al contenido de la notificacion.

¢) Mediante comparecencia electrénica en la sede, consistente en el acceso por el interesado,
debidamente identificado, al contenido de la actuacién administrativa correspondiente a través de la Sede
Electrénica, cuando se den las siguientes condiciones:

- Que, con cardcter previo al acceso a su contenido, el interesado pueda visualizar un aviso del
caricter de notificacién de la actuacién administrativa que tendrd dicho acceso. Asimismo para facilitar
el conocimiento por los interesados de que se ha puesto a su disposicién una notificaciéon en la sede
electrénica se utilizardn sistemas de aviso consistentes, preferentemente, en el envio de mensajes SMS al
ndmero de teléfono movil que a estos efectos hayan designado, u otros sistemas sustitutivos o
complementarios tales como correo electronico a la direccién indicada u otros que se habiliten en la Red
Provincial de Telecomunicaciones.

- Que el sistema de informacién correspondiente deje constancia de dicho acceso con indicaciéon
de fecha y hora.

d) Otros medios de notificacién electrénica que puedan establecerse, siempre que quede constancia de la
recepcidn por el interesado en el plazo y en las condiciones que se establezcan en su regulacién especifica.

Disposicion adicional primera. Creacion de otras sedes electronicas.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 5 de esta Ordenanza, los organismos autbnomos dependientes del
Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn podrdn crear sus propias sedes electrénicas para el ejercicio de sus
competencias, para lo que se requerira la adopcién del correspondiente acuerdo del Pleno de la Corporacién.

Mediante acuerdo de Pleno se podrdn crear una o varias sedes electrénicas derivadas de la sede electrénica del
Ayuntamiento de Puebla de Guzmén y estardn dotadas de idénticas medidas de seguridad y se sujetardn a las
mismas determinaciones de la sede principal. Las sedes electrbnicas derivadas, o subsedes, deberdn resultar
accesibles desde la direccién electrénica de la sede principal, sin perjuicio de que sea posible el acceso electrénico
directo. Su 4mbito de aplicacién se corresponderd, al menos, con el de un Area funcional.

Disposicion adicional segunda. Creacion de otros registros electronicos.

La creacién de registros electrénicos para los organismos auténomos dependientes o vinculados al
Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn y para las demds entidades mencionadas en el articulo 2 de esta ordenanza,
requerira la previa aprobacién de la disposicién de caricter general que lo regule.

Disposicion Transitoria tinica. Régimen transitorio.

Esta Ordenanza no se aplicard a los procedimientos iniciados con anterioridad a su entrada en vigor.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdan adecuard, en la medida de sus posibilidades, las herramientas
tecnoldgicas y sus aplicaciones y medios informdticos para que las previsiones contenidas en esta ordenanza sean
aplicables desde su entrada en vigor.

Disposicion Final primera. Habilitacién normativa

Se autoriza a la Alcaldfa de este Ayuntamiento para que dicte cuantas resoluciones sean necesarias para el
desarrollo y ejecucion de lo previsto en esta ordenanza y pueda disponer la modificacién de los aspectos técnicos
que sean convenientes por motivos de normalizacibn, interoperabilidad o, en general, adaptacién al desarrollo
tecnolégico, dando cuenta al Pleno de la Corporacidn en la primera sesiéon que éste celebre.
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Disposicion Final segunda. Entrada en vigor

1.- En todo lo no regulado, en la presente Ordenanza, se estard a lo que determina la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, la ley 11/2007, de 22 de junio, el RDLAECSP 1671/2009, de 22 de junio, el Real Decreto 3/2010, de
8 de enero y el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero y demas legislaciéon que resulte aplicable.

2.- La presente ordenanza entrard en vigor de conformidad con lo establecido en el articulo 70.2 de la Ley 7/85,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Disposicion final tercera. - Disposicion Derogatoria.
La presente Ordenanza sustituye expresamente a cualquier otra que en esta materia pudiera existir.

Las referencias realizadas por la presente orden a la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los
ciudadanos a los Servicios Piblicos, se entenderan realizadas a los correspondientes articulos de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Pablicas, cuando ésta entre
en vigor.
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REGLAMENTO DEL REGIMEN INTERNO DEL CENTRO DE ESTANCIA DIURNA “PUEBLA DE
GUZMAN”

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Finalidad.

La finalidad del presente Reglamento de Régimen Interior es recoger con claridad y precisiéon el conjunto de
normas que regulard el funcionamiento del centro, para su conocimiento y aplicacién, a fin de garantizar una
correcta prestacion del servicio.

Articulo 2. Denominacion y naturaleza

La Unidad de Estancia Diurna para Personas mayores “Puebla de Guzmdn” ubicada en la localidad de Puebla de
Guzmadn, provincia de Huelva, cuya titularidad corresponde a la entidad Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn,
es un centro de cardcter social donde se ofrece alojamiento, convivencia y atencién integral, ya sea de forma
temporal o permanente, y que tiene la funcién sustitutoria del hogar familiar durante el dfa, a las personas
mayores en situacién de dependencia, teniendo en cuenta la naturaleza de la dependencia, grado de la misma e
intensidad de los cuidados que precise la persona, conforme al Programa Individual de Atencién.

TITULO II: DERECHOS Y DEBERES DE LAS PERSONAS USUARIAS
Articulo 3. Derechos de las personas usuarias

Son derechos de las personas usuarias:

a) Derecho a la intimidad y a la no divulgacién de los datos personales que figuren en sus expedientes o
historiales de acuerdo con la Ley Orginica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
Personal y al apartado d) del articulo 4 de la Ley 39/2006, de 14 de diciembre, de Promocién de la Autonomifa
Personal y Atencibn a las Personas en Situacidén de Dependencia.

b) Derecho a la integridad fisica y moral y a un trato digno tanto por parte del personal del centro como de las
demds personas usuarias.

¢) Derecho a no ser discriminadas por razén de edad, nacimiento, raza, sexo, religién, opinién o cualquier otra
condicidn o circunstancia personal o social.

d) Derecho a la informacién y a la participacién.

€) Derecho a una atencién individualizada, acorde con sus necesidades especificas.

f) Derecho a la igualdad de trato y a gozar de todas las prestaciones y servicios que ofrezca el centro,
independientemente de la forma de financiacién de la plaza residencial que ocupe.

g) Derecho a acceder a servicios de calidad, conforme dispone la Ley 39/2006, as{ como la Ley Orgénica 2/2007,
de 19 de marzo, de Reforma del Estatuto de Autonomfa de Andalucia y el resto de la normativa vigente.

h) Derecho a la asistencia sanitaria y farmacéutica.

1) Derecho a mantener relaciones interpersonales, as{ como a recibir visitas, promoviéndose las relaciones con sus
familiares, persona de referencia y/o representante.

j) Derecho a cesar en la utilizacién de los servicios o en la permanencia en el centro por voluntad propia, salvo
en los casos previstos por la normativa que resulte de aplicacién, as{ como derecho a ausencias temporales por
necesidades familiares u otras circunstancias debidamente justificadas, conforme a lo dispuesto en el articulo 23
de este Reglamento de Régimen Interior.

k) Derecho de las personas usuarias a ser protegidas por Ley, tanto ellas como sus bienes y pertenencias, cuando
a consecuencia de la pérdida de sus facultades mentales, tengan mermada su capacidad de autogobierno.

1) Derecho a exponer sus sugerencias, quejas y desacuerdos, mediante el Libro de Sugerencias y Reclamaciones o
las pertinentes hojas de reclamacidn, seglin se dispone en el Decreto 171/1989, de 11 de julio, para los Centros y
Servicios de la Administraciéon Pablica o Privados Acreditados.

m) Derecho a solicitar el servicio de orientacién juridica, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1/1996, de 10 de
enero, de Asistencia juridica gratuita y su normativa de desarrollo. En estos casos se establece una atencién
preferente, conforme a lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto 23/2004, de 3 de febrero, por el que se regula la
proteccidn juridica a las personas mayores.

163

Libro de Ordenanzas de Gobierno, agosto 2.022. Secretaria Intervencion



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

Articulo 4. Deberes de las personas usuarias
Son deberes de las personas usuarias los siguientes:

a) Participar, en su propio beneficio, en todo aquello que se le requiera, tanto en lo relativo a la atencién y
cuidado de su salud, como en lo destinado a favorecer y promover su autonomfa.

b) Observar una conducta inspirada en el mutuo respeto, tolerancia y colaboracién, encaminada a facilitar una
mejor convivencia entre las personas usuarias, asf como con el personal que presta servicios en el centro.

¢) Respetar los derechos de las demds personas usuarias.

d) Cumplir las normas que rijan el funcionamiento del centro, haciendo un buen uso de todas las instalaciones
del mismo.

e) Participar en la financiacién del servicio, seglin el sistema establecido.

f) Facilitar correctamente los datos que les puedan ser solicitados en relacién a la prestacién o servicio.

g) Cumplir los requerimientos especificos que formulen las Administraciones Pablicas competentes.

TITULO III: OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD TITULAR DE LA UNIDAD DE ESTANCIA
DIURNA

Articulo 5. Obligaciones de la entidad titular

Son obligaciones de la entidad titular del centro:

a) El mantenimiento de la atencién durante el periodo diurno desde un enfoque biopsicosocial.

b) Prevenir, mejorar y mantener, hasta donde sea posible, la capacidad funcional de la persona usuaria.

¢) Desarrollar programas de intervencién y protocolos de actuacién, dirigidos y supervisados por profesionales
especializados.

d) El centro ofrecerd, por otra parte, los mismos servicios y prestaciones para todas las personas usuarias,
garantizando la equidad e igualdad en los derechos y deberes de todos los usuarios/as.

e) Favorecer las buenas relaciones sociales entre las personas usuarias, familiares, persona de referencia o
representante legal y el personal del centro.

f) Garantizar un régimen nutricional adecuado para toda las personas usuarias.

g) Contar con una pdliza de seguros multiriesgo y de responsabilidad civil a fin de garantizar la responsabilidad
de la entidad y de sus trabajadores/as. Dicha péliza deberd ser exclusiva para este centro.

TITULO IV: REGIMEN DE INGRESOS Y BAJAS DE LAS PERSONAS USUARIAS

Articulo 6. Requisitos para el ingreso en el centro

Son requisitos para el ingreso en el centro:

a) Cumplir lo establecido en el articulo 5 del Decreto 388/2010, de 19 de octubre, por el que se regula el régimen
de acceso y traslado de personas en situacidén de dependencia a plazas en centros residenciales y centros de dfa y
de noche. Ninguna persona podra ser ingresada sin su consentimiento, salvo que sea suplida su capacidad por
tutor legal. En los casos de incapacidad presunta o declarada, en los que no sea posible tan consentimiento, se
requerira la autorizacién judicial para el ingreso.

b) Cumplimentacién de Documento Contractual de Ingreso

¢) Presentar la siguiente documentacion:

1. Documento Nacional de Identidad o, en su caso, tarjeta de residente.

2. Copia de la sentencia de incapacitacién, donde conste la persona nombrada tutor/a del declarado incapaz, o
auto judicial de internamiento voluntario, en los supuestos en que asi proceda.

3. Tarjeta Sanitaria de la Seguridad Social u otro documento acreditativo de la cobertura de la asistencia sanitaria.
4. Seguro de decesos, en su caso.

5. Resolucién de la Consejertfa para la Igualdad y Bienestar Social, en su caso, en la que se determine su ingreso.

Articulo 7. Periodo de adaptacion

1. Se establecerd, en el momento de ingreso de la persona usuaria en la Unidad de Estancia Diurna, por primera
vez, un perfodo de adaptaciéon de 4 meses.

2. Cuando la persona usuaria no supere este periodo de adaptacién, serd la Comisién Técnica de Seguimiento de
la Unidad de Estancia Diurna la que propondra al 6rgano competente el traslado de la misma, debiendo estar
justificado suficientemente.
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Articulo 8. Conformacidn del expediente individual

Se conformard un expediente individual de cada persona usuaria, que contendrd como minimo, ademds de los
documentos recogidos en el articulo 6, los siguientes:

a) Datos identificativos de la persona usuaria: nombre y apellidos, DNI/NIE, lugar y fecha de nacimiento,
Documento de la Seguridad Social y teléfono de contacto.

b) Datos de los familiares, as{ como de la persona de referencia que conste en el documento contractual y/o del
representante legal: nombre y apellidos, DNI/NIE, direccién, parentesco, teléfono de contacto.

¢) Fecha y motivo del ingreso.

d) Historia social.

e) Historia psicoldgica, en su caso.

f) Historia clinica, con especificacién de visitas o consultas facultativas efectuadas, nombre y cargo que ocupa
quien hace el reconocimiento, fecha, motivo, diagnéstico, enfermedades padecidas o que estén en curso,
tratamiento y otras indicaciones.

g) Contactos de la persona usuaria con familiares, persona de referencia o representante legal (motivo, frecuencia
y reaccibn ante los mismos).

h) Contactos mantenidos por los responsables de la Unidad de Estancia Diurna con familiares, persona de
referencia y/o responsables legales (motivos, frecuencia, fecha de los mismos y observaciones).

1) Programacion individual de desarrollo integral (biopsicosocial) ajustada a la edad y caracteristicas de la persona
usuaria, y evaluacién continuada de la misma.

Articulo 9. Reserva de plaza

1. Las personas usuarias, con plaza financiada por la Junta de Andalucfa, tendran derecho a la reserva de su plaza
durante las ausencias por enfermedad o atencién en Centro Hospitalario, por un periodo ilimitado, presentando
informe médico que justifique esa estancia.

2. También tendran derecho a la ausencia voluntaria, siempre que no exceda de 30 dfas naturales al afio.

3. Mientras exista el derecho de reserva de plaza subsistird la obligacidn de las personas usuarias de participar en
la financiacién del servicio.

Articulo 10. Permuta

1. Las personas usuarias de la Unidad de Estancia Diurna con plazas financiadas por la Junta de Andalucia
podran solicitar una permuta con otra persona de otra Unidad de Estancia Diurna en iguales condiciones. La
solicitud de permuta se remitird al centro para el que se haya solicitado dicha permuta. La Unidad de Estancia
Diurna receptora deberd dar a la peticidén la mayor peticidén posible, exponiéndolo en el tablén de anuncios
durante un plazo no inferior a un mes, periodo en el que podréan solicitar la permuta todas las personas usuarias
del centro que lo deseen.

2. Transcurrido dicho plazo, si se hubiesen recibido solicitudes de permuta, se remitirdn todas ellas al érgano
competente que corresponda para su resolucidn, junto con los expedientes de las personas interesadas.

Articulo 11. Motivos de baja

Serdn motivos de baja para todas las personas usuarias de plaza financiada por la Junta de Andalucfa los
siguientes:

a) El fallecimiento del usuario/a.

b) La voluntad expresa del usuario o de quien ostente su representaciéon legal, formalizadas por escrito y
comunicada a la Direccién del centro.

¢) En el caso de personas usuarias de plazas financiadas por la Junta de Andalucfa, por resolucién administrativa
firme acordando el traslado o la permuta con persona usuaria de otro centro.

TITULO V: REGLAS DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 12. Atencidn ofrecida
Se garantizard la atencidn integral de las personas usuarias del centro en el conjunto de sus necesidades bdsicas
que se concretan en el articulado incluido en este Titulo.
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CAPITULO I: Servicio de Estancia Diurna

Articulo 13. Servicio de Estancia Diurna

El Servicio de Estancia Diurna debera estar adaptado funcionalmente a las condiciones de sus personas usuarias,
ofreciendo as{ mismo una cartera de servicios adecuados a las necesidades de las personas atendidas seglin su
grado y nivel de dependencia, de acuerdo a lo establecido en su Programa Individual de Atencién.

Articulo 14. Vestuario personal

1. El dfa de su ingreso en la Unidad de Estancia Diurna la persona usuaria portard sus enseres personales, los
cuales deberdn estar debidamente identificadas, segn determine el centro, al objeto de garantizar su uso
exclusivo. Se deberd facilitar por la persona usuaria, su representante legal o la familia, el vestuario que se
solicite.

2. El centro no asume el lavado y planchado de la ropa cuando sea necesario hacer uso de la muda depositada en
la Unidad de Estancia Diurna. Tras el uso de la muda, esta deberd ser repuesta justo al dfa siguiente.

Articulo 15. Objetos de valor y enseres personales

1. La persona usuaria estd obligada al inventario de objetos personales y bienes muebles que lleve consigo en el
momento del ingreso en el centro.

2. La Unidad de Estancia Diurna sélo se hard responsable de aquellas pertenencias que hayan silo previamente
inventariadas y depositadas en lugar destinado al efecto. Dichas pertenencias podran ser retiradas en cualquier
momento por la persona usuaria mediante expedicion del correspondiente recibo por el centro.

3. En caso de fallecimiento de las personas usuarias, sus pertenencias personales y otros bienes muebles de
inferior valor deberdn ser retirados, en el plazo de una semana, por la persona que se especifique a los citados
efectos en el documento contractual.

4. Cualquier objeto que sea encontrado por persona distinta a su propietaria deberd ser entregado
inmediatamente a la direccibén del centro, a fin de ser restituido a la persona propietaria.

Articulo 16. El servicio de comedor

1. Los horarios fijados para el servicio de comedor por la Direccién del centro conforme al articulo 26 del
presente Reglamento deberan ser cumplidos con la mayor rigurosidad, a fin de evitar trastornos en la prestacién
del servicio.

2. A las personas usuarias del centro se les garantizard una alimentacién equilibrada, consistiendo ésta al menos
en: desayuno, almuerzo y merienda.

3. La carta mensual de los ments de las comidas sera supervisada a fin de garantizar el aporte dietético y calérico
adecuado a las personas usuarias. Copia de dicha carta se expondra en el tablén de anuncios del centro y estard a
disposicién de los familiares.

4. A las personas usuarias que lo precisen, por prescripcion médica, se les ofrecerd ment de régimen adecuado a
sus necesidades.

CAPITULO II: Medidas higiénico sanitarias y atencion social

Articulo 17. Seguimiento y atencidn sanitaria

1. Se garantizara que todas las personas usuarias reciban el seguimiento sanitario y los cuidados que precisen,
siendo dispensados por profesionales debidamente cualificados.

2. Cuando asf se precise, la persona usuaria serd trasladada al centro hospitalario o centro de salud que
corresponda. Para ello, serd acompafiada por algln familiar, persona de referencia o representante legal.
Excepcionalmente, podrd ser acompafiada por personal del centro o persona ajena, que serd remunerada por la
persona usuaria

3. Si la persona usuaria quedara ingresada en un centro hospitalario, serd la familia, la persona de referencia y/o
su representante, las encargadas de su atenci6n.

4. La direccién del centro podra adoptar decisiones de cardcter urgente, por motivos de salud del usuario, dando
cuenta a la mayor brevedad posible a sus familiares.

5. El centro podra adoptar medidas excepcionales en los supuestos en los que la persona residente presente un
desequilibrio psiquico-emocional que ponga en riesgo su salud y seguridad, asi como la de las demds, de forma
transitoria o permanente. Para llevar a efecto dichas medidas son necesarios los siguientes condicionantes:
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a) Autorizacién o informacibn expresa de la familia.

b) Informe médico previo en el que se describa la patologfa que presenta, los sintomas que provocan un riesgo
para la salud y seguridad de la persona residente o la de las demds, asi como la recomendacién de la adopcién de
dichas medidas excepcionales.

6. El centro contard con una dotacién de material sanitario, tanto para primeros auxilios como para emergencias
sanitarias, tutelado por persona responsable del mismo.

7. Se administrardn Gnicamente los medicamentos prescritos por los profesionales correspondientes, no
pudiendo las personas usuarias, su representante legal o sus familiares alterar la prescripcién en cuanto a la
medicacién 0 la alimentacién.
8. Queda prohibido fumar en el centro, excepto en los lugares habilitados para ello, segiin dispone el articulo 8,
apartado 1.a), de la Ley 28/2005, de 26 de diciembre, de medidas sanitarias frente al tabaquismo y reguladora de
la venta, el suministro, el consumo y la publicidad de los productos del tabaco, debiéndose observar ademis el
resto de las disposiciones establecidas en el citado texto. (En la Unidad de Estancia no existe ningin lugar
habilitado).

9. El centro mantendra actualizada la historia clinica.

Articulo 18. Atencion social y cultural

1. Las personas usuarias recibirdn informacién, asesoramiento, ayuda para tramites administrativos, as{ como
apoyo para la adaptacién al centro y a la convivencia en el mismo.

2. Se facilitara a las personas usuarias informacién y participacién en actividades socioculturales y recreativas,
tanto de las realizadas dentro del centro como de otras que se realicen fuera del mismo, fomentdndose su
colaboracién en las tareas de programacién y desarrollo.

3. El centro mantendr actualizada la historia social.

4. El centro favorecera las actividades de voluntariado social, tanto por las personas residentes como del entorno,
ateniéndose a lo establecido en la Ley 7/2001, de 12 de julio, del Voluntariado; igualmente favorecerad el
asociacionismo.

Articulo 19. Aseo e higiene personal

La Unidad de Estancia Diurna no prestard aseo personal diario a las personas usuarias, solo se realizard cuando
sea necesario y las circunstancias asf lo exijan, siendo la persona usuaria apoyada en ésta tarea de acuerdo a su
grado y nivel de dependencia.

Articulo 20. Mantenimiento e higiene personal
Se prestara especial atencidn a la conservacién y reparacion del mobiliario, instalaciones y maquinaria del centro,
as{ como a la limpieza general y permanente del edificio y sus dependencias.

Articulo 21. Otros servicios

1. El centro podra poner a disposicién de las personas usuarias, previo pago correspondiente, la utilizacién de
servicios adicionales tales como podologia, peluquerfa, cafeterfa, etc., as{ como cualquier otro servicio que se
considere necesario para la atencién adecuada de la persona usuaria.

2. La Unidad de Estancia Diurna dispone del servicio de transporte propio, siendo requisitos in ecudnime para
poder disfrutar del mismo que el familiar, representante legal o persona de referencia acompatfie a la persona
usuaria al mismo y ser puntual con los horarios establecidos.

CAPITULO III: Régimen de visitas, salidas y comunicacion con el exterior

Articulo 22. Salidas del Centro

1. Las personas usuarias podrdn salir solas del centro, solas 0 acompafiadas, siempre que sus condiciones fisicas o
psiquicas lo permitan.

2. Las personas usuarias que salgan del centro deberdn notificarlo al mismo, donde quedard constancia de la
salida por escrito.

3. Mediante comunicacibén expresa al centro podran los familiares, persona de referencia o representante legal,
acompafiarlos en sus salidas, siendo los mismos responsables de los dafios y perjuicios o percances sufridos por la
persona usuaria fuera del centro.
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Articulo 23. Ausencia temporal

En caso de que la persona usuaria, con motivo de circunstancias familiares u otras causas debidamente
justificadas, deba ausentarse temporalmente del centro, lo comunicard con la mayor antelacion posible a la
Direccién del mismo.

Articulo 24. Visitas
Las personas usuarias podréan recibir visitas en las dependencias destinadas a tal efecto y en el horario establecido.

Articulo 25. Comunicaciones con el exterior

Las personas usuarias podrdn tener acceso a las comunicaciones, que se ubicardn en un lugar que permita la
intimidad. Asimismo dispondran, si fuera necesario, de ayuda de cardcter personal para hacer efectivas las citadas
llamadas. El coste de las llamadas serd a cargo de la persona usuaria.

Articulo 26. Horarios del centro.

1. Se estableceran los siguientes horarios:

- Horario de apertura y cierre: La Unidad de Estancia Diurna, permanecera abierta desde las 08:00 h hasta las
17:15 h de lunes a viernes y de 10:00 h a 17:.00 h los fines de semana y festivos.
- Horario de comidas: El Servicio de comedor establece dos turnos de comidas, tanto en el desayuno como
en el almuerzo para mejorar asf el funcionamiento del mismo:

e Desayuno: El Servicio de Comedor para el desayuno estard dividido en dos turnos, el primero a las 9.00 h y
el segundo a las 9.30 h.

e Almuerzo: Se establecen dos turnos de comidas, el primer turno de comida a las 13.30 h, para aquellos
usuarios mdas dependientes en esta ABVD y a las 14.00 h para el personal usuario mayor autonomfa.

- Horario de salidas y visitas: El horario de visitas establecido por la Unidad de Estancia Diurna serd de 11:00
h a 13:00 h y el de salidas se establecerd de acuerdo a la necesidad y demanda de la salida y del familiar,
representante legal y/o persona de referencia que acompafiard a la persona usuaria en la salida.

- Horario de servicio de Transporte: El horario del servicio de Transporte, el cual incluye la hora de recogida
en la puerta del domicilio y la hora de llegada a la misma, se comunicard al usuario/familiar y o
representante legal a la firma del documento contractual. Los usuarios por su parte deberdn respetar al
maximo los horarios establecidos, en ningln caso el periodo de espera serd superior a 5 minutos.

2. El centro permanecerd abierto los trescientos sesenta y cinco dfas del afio.
3. Se recomienda puntualidad en los horarios acordados para todos los servicios, con el fin de garantizar un
mejor funcionamiento del centro.

CAPITULO 1IV: Relaciones con el personal, sugerencias y reclamaciones

Articulo 27. Las relaciones con el personal

1. El personal del centro dispondrd de lugares reservados para su uso exclusivo, que no serdn utilizados por las
personas usuarias del centro.

2. A fin de conseguir el mejor funcionamiento de los servicios prestados y facilitar la mayor calidad en la
atencidn, las personas usuarias del centro, familiares, persona de referencia y/o sus representantes legales,
colaborarin con el personal del centro.

3. Se prohibe dar propinas o retribuciones al personal del centro por la realizacién de sus servicios.

Articulo 28. Sugerencias y Reclamaciones

El centro tiene, a disposicién de las personas usuarias y sus familiares, las Hojas de Reclamaciones establecidas
por el Decreto 171/1989, de 11 de julio.

TITULO VI: PARTICIPACION EN EL COSTE DE LOS SERVICIOS

Articulo 29. Coste de la plaza
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1. El coste del servicio de las plazas de Unidad de Estancia Diurna financiadas por la Junta de Andalucia vendra
fijado segin normativa vigente.

2. El coste del servicio de Unidad de Estancia Diurna para plazas privadas se establecera por el propio centro y
estard permanentemente expuesto en el tablén de anuncios.

3. Aquellos otros servicios que ofrezca el centro de forma adicional (podologfa, peluquerfa, etc.), y utilice la
persona usuaria, serdn abonados ntegramente por ésta, previa factura desglosada del coste de los mismos.

Articulo 30. Forma de pago y plazo

1. En las Unidades de Estancia Diurna con plazas financiadas por la Junta de Andalucia el copago del servicio
por la persona usuaria serd establecido por la normativa vigente.

2. El copago de las mensualidades se efectuard, dentro de los 5 primeros dfas del mes corriente, preferentemente a
través de domiciliacién bancaria.

TITULO VII: SISTEMA DE PARTICIPACION DE LAS PERSONAS USUARIAS. PERSONA DE
REFERENCIA Y/O SUS REPRESENTANTES LEGALES

Articulo 31. Sistema de participacidon del centro
Se garantizara la participacién de las personas usuarias y personal del centro mediante la constitucién de un
Consejo del centro.

CAPITULO I: El Consejo del centro

Articulo 32. El Consejo del centro

1. El Consejo del centro es el cauce ordinario de participacién y comunicacién de todos los grupos y personas
que se encuentran vinculadas a la Unidad de Estancia Diurna, con el propésito de conseguir los objetivos
previstos y la calidad necesaria en los servicios multidisciplinares que se prestan.

2. El Consejo es un érgano consultivo que estard formado por:

a) Presidente/a, que serd el Director/a del centro o persona en quien delegue.

b) Vocalfas, que serdn tres personas usuarias o representantes de las mismas.

¢) Secretario/a, que serd un trabajador del centro, preferentemente Trabajador = Social.
d) Un/a representante de los trabajadores, elegido por sus compafieros.

Articulo 33. Sistema de eleccién

1. Los miembros que en representacion de las personas usuarias componen el Consejo del centro se elegiran por
éstas de forma directa mediante votaciédn secreta e individual.

2. La duracién en el cargo de los componentes del Consejo serd de dos afios, sin perjuicio de la posibilidad de su
reeleccion.

3. Las personas componentes del Consejo cesardn cuando se modifiquen las circunstancias personales o laborales
por las que fueron elegidas o designadas.

Articulo 34. Funcionamiento del Consejo.

1. El Consejo del centro se reunird en sesién ordinaria una vez al trimestre, y en sesion extraordinaria cuantas
veces se requiera por decisién de la Presidencia, o por peticidn escrita de la mitad de sus miembros.

2. La convocatoria sera realizada por la Presidencia, con una antelacién minima de setenta y dos horas, fijdindose
el orden del dia, en el que se habrdn tenido en cuenta las peticiones de los demds miembros formuladas con
suficiente antelacion, asf como lugar, fecha y hora de celebracién.

Una copia de la convocatoria serd expuesta en el tablon de anuncios, con cuarenta y ocho horas de antelacion.
En caso de urgencia, la convocatoria de sesién extraordinaria se realizard con la brevedad que la situacién
requiera, asegurandose su conocimiento a todos/as los miembros del Consejo.

Articulo 35. Constitucion del Consejo del centro

1. El Consejo se entendera véalidamente constituido en primera convocatoria cuando se encuentren presentes la
mitad méds uno de sus miembros. En segunda convocatoria, transcurrida al menos media hora, se entenderd
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validamente constituido cuando se encuentre presente un nimero de sus miembros no inferior a tres, siendo uno
de ellos la persona titular de la Direccién del centro.

2. Los acuerdos se tomardn por mayoria simple, decidiendo, en caso de empate, el voto de quien ostente la
Presidencia.

Articulo 36. Facultades y funciones del Consejo del centro

Corresponden al mismo las siguientes funciones:

a) Procurar el buen funcionamiento del centro, dentro de su competencia, para obtener una atencién integral
adecuada a las personas usuarias del centro residencial.

b) Conocer y proponer los programas anuales de actividades, facilitando que se cubran las preferencias del mayor
ndmero de personas usuarias.

¢) Velar por unas relaciones de convivencia participativa entre las personas usuarias, facilitando que las entidades
de caricter sociocultural que asf lo hayan solicitado puedan desarrollar actividades dentro del centro, siempre
previa autorizacién por la Direccién del mismo.

d) Colaborar en la informacién y difusién de cuantas actuaciones se programen para las personas mayores
usuarias.

€) Emitir los informes que le sean solicitados por los 6rganos competentes.

f) Fomentar la participacibn de las personas residentes en las actividades del centro.
g) Seguimiento y control para que se cumplan los Sistemas de Calidad fijados por la Administracién.

Articulo 37. Funciones de la Presidencia del Consejo del centro

Corresponden a la misma las siguientes funciones:

a) Ostentar la representaciéon del Consejo del centro y de las personas usuarias del centro en las actividades
recreativas, culturales y de cooperacion.

b) Presidir las reuniones del Consejo del centro y moderar los debates.

¢) Fomentar las convivencia de las personas usuarias en el centro.

Articulo 38. Funciones de la Secretaria del Consejo del centro

1. Corresponden a la misma las siguientes funciones:
a) Levantar acta de las sesiones, en la que figurard el visto bueno de quien ostente la Presidencia.
b) Exponer en el tablon de anuncios, en los plazos fijados, las convocatorias y las Actas.
¢) Expedir certificaciones de los acuerdos del Consejo del centro, cuando proceda y sea expresamente requerido
para ello.
d) Llevar a cabo las funciones de caricter administrativo que se relacionen con las actividades del Consejo.
e) Custodiar los libros, documentos y correspondencia del Consejo.
2. Estas facultades se atribuirdn, en caso de ausencia, enfermedad o vacante del Secretario, al miembro elegido de
menor edad, salvo que el Consejo hubiere designado a otro.

Articulo 39. Funciones de los/as Vocales del Consejo del centro

Corresponden a  los  Vocales del Consejo del centro las  siguientes  funciones:
a) Proponer a quien ostente la Presidencia los asuntos que hayan de incluirse en el orden del dia de las sesiones
del Consejo.

b) Prestar apoyo a los cargos del Consejo del centro, y ejecutar las encomiendas que éste le haga dentro de sus
competencias.

¢) Asistir y participar en los debates.

d) Asistir a las reuniones a las que se les convoquen.

TITULO VII: DE LA DIRECCION DEL CENTRO Y DE LA COMISION TECNICA DE
SEGUIMIENTO

CAPITULO I: De la Direccién del Centro

Articulo 40. De la Direccidn del centro.

Sin perjuicio de las facultades directivas y de organizacién atribuidas por la normativa vigente a la Direccién del
centro, la persona que ostente dicho cargo ejercerd, en particular, las siguientes funciones:
a) Representar al centro ante las Instituciones.
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b) Dirigir al personal del centro
¢) Llevar a cabo la gestién del centro.
d) Cualesquiera otras que le fueren encomendadas por la entidad titular.

CAPITULO 1II: De la Comisién Técnica de Seguimiento

Articulo 41. La Comisién Técnica de Seguimiento

En los centros con plazas financiadas por la Junta de Andalucfa se constituird una Comisién Técnica de
Seguimiento cuya funcién principal serd conocer la situacién personal de cada una de las personas usuarias, su
adaptacién al centro, sus circunstancias sociales y personales, as{ como si retine las condiciones adecuadas para su
permanencia en el mismo, pudiendo proponer su traslado, de forma motivada, tanto interno como a otro centro
residencial mds adecuado a sus necesidades.

Articulo 42. Composicion y funciones

1. En cada centro se constituird una Comisidén Técnica de Seguimiento, que estard presidida por el Director/a del
mismo e integrada, al menos, por dos miembros del personal, preferentemente del dmbito social y sanitario,
asumiendo, uno de ellos, las funciones de Secretarfa.

2. La Delegacion Provincial de la Consejerfa para la Igualdad y Bienestar Social designard un representante para
que esté presente en las reuniones desarrolladas por la Comisién.

3. La Comisién se reunird al menos una vez al mes de forma ordinaria, siendo convocada por el Director/a del
centro, al menos con una antelacién minima de setenta y dos horas, fijando el orden del dia, en el que se
detallardn los asuntos a tratar y los expedientes individuales que sean objeto de dicha reunién, asi como lugar,
fecha y hora de celebracién de la misma. Podrd convocarse a la Comisién Técnica de Seguimiento de forma
extraordinaria tantas veces como sea preciso, respetdndose la antelacién minima antes citada.

4. Se levantard acta de cada una de las reuniones que deberd ser firmada y entregada a todos sus miembros una
vez finalizada la misma.

5. La Comisién Técnica constatard que la persona usuaria, a su llegada al centro residencial, cumple el perfil
adecuado al servicio prescrito por su resolucibén, y determinara el cumplimiento del perfodo de adaptacién al
mismo.

6. Serd también competencia de dicha Comisién ampliar, en su caso, el perfodo de adaptaciéon y observacion y
pronunciarse sobre la necesidad de traslado, tanto interno como a otros centros con plazas financiadas por la
Junta de Andalucfa.

7. En ausencias temporales del centro, cuando asi lo permitan las circunstancias de dicha ausencia, la Comisién
Técnica de Seguimiento otorgara o no la conformidad previa al perfodo solicitado.

8. La Comisién Técnica informard, a solicitud del Director/a del centro, a las personas residentes, en caso de
expediente sancionador.

TITULO IX: REGIMEN DISCIPLINARIO
CAPITULO I: Faltas

Articulo 43. Definicidn y clasificacion

1. Se considera falta disciplinaria por parte de las personas usuarias del centro cualquier incumplimiento de los
deberes establecidos en el articulo 4 del presente Reglamento de Régimen Interior.

2. Las faltas se clasificardn en leves, graves y muy graves.

Articulo 44. Faltas leves

Constituyen faltas leves las siguientes:

a) La inobservancia de las reglas recogidas en el Reglamento de Régimen Interior del centro que genere una
alteracién o distorsion de escasa entidad en las normas de convivencia, respeto mutuo, solidaridad del colectivo y
participacién en el centro.
b) Utilizacién negligente de las instalaciones y medios del centro o perturbar las actividades del mismo.
¢) No comunicar las ausencias a la Direccibn del centro.

Articulo 45. Faltas graves
Constituyen faltas graves las siguientes:
a) La comisi6n de tres faltas leves en el término de un afio.
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b) La sustraccién de bienes o cualquier clase de objetos de propiedad del centro, de su personal o de cualquier
persona usuaria.

¢) Causar dafios en las instalaciones y medios del centro o impedir las actividades del mismo.
d) Alterar de forma habitual las reglas de convivencia creando situaciones de malestar en el centro.

e) Promover o  participar en  altercados, rifias o  peleas de  cualquier tipo.
f) Falsear u ocultar datos relacionados con el disfrute de cualquier prestacién o servicios propios del centro.

¢) La demora injustificada de un mes en el pago.

h) Las coacciones, amenazas, represalias o cualquier otra forma de presion ejercitada sobre las personas en
situacidon de dependencia o sus familias.

1) El consumo de sustancias toxicas.

j) Fumar fuera de las dreas designadas para tal fin.

Articulo 46. Faltas muy graves

Constituyen faltas muy graves las siguientes:

a) La comisi6n de tres faltas graves en el término de un afio.

b) Promover, participar en altercados, rifias o peleas de cualquier tipo, cuando se produzcan dafios a terceros.
¢) Las actuaciones que generen un grave perjuicio para las personas en situacién de dependencia o para el centro.
d) Falsear u ocultar declaraciones o aportar datos inexactos y relevantes en relacién con la condicién de persona
usuaria del centro.

€) La demora injustificada de dos meses en el pago establecido.

f) Actuaciones que atenten gravemente contra los derechos fundamentales de la persona.

g) Fumar en las instalaciones.

h) La sustraccibén, de forma reiterada, de bienes o cualquier clase de objetos de propiedad del centro, de su
personal o de cualquier persona usuaria.

Articulo 47. Prescripcion de las faltas

1. Las faltas leves prescribiran a los dos meses, las graves a los cuatro meses y las muy graves a los seis meses.

2. El plazo de prescripcién comenzard a contar desde el dia en que la infraccién hubiera sido cometida.
3. El plazo de prescripcidn se interrumpird por la notificacidn a la persona usuaria y/o a su representante legal
de la incoacién de expediente disciplinario.

CAPITULO II: Medidas cautelares
Articulo 48. Medidas cautelares

1. Iniciado el procedimiento, la Direccidén del centro, podrd adoptar las medidas provisionales que estime
oportunas para asegurar la eficacia de la resolucién que pudiera recaer, si existiesen elementos de juicio
suficientes para ello.

2. Las medidas cautelares deberan ajustarse a la intensidad, proporcionalidad y necesidades de los objetivos que se
pretendan garantizar en cada supuesto concreto.

CAPITULO III: De las sanciones

Articulo 49. Sanciones

1. Sin perjuicio de las demds responsabilidades a que hubiere lugar, éstas serdn proporcionales a la infraccién
cometida y se establecerdn ponderdndose segin los siguientes criterios:

a) Gravedad de la infraccién.

b) Gravedad de la alteracién social y perjuicios causados.

¢) Riesgo para la salud.

d) Ntmero de afectados.

€) Beneficio obtenido.

f) Grado de intencionalidad y reiteracion.

2.- Las sanciones que se podrdn imponer a las personas usuarias que incurran en alguna de las infracciones
mencionadas serdn las siguientes:

a) Por infracciones leves.

1. Amonestacién verbal o escrita por parte de la Direccién del centro.
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2. Prohibicién del disfrute de servicios lddicos y de participacién en actividades del centro, hasta dos meses.

b) Por infracciones graves.

Prohibicién del disfrute de servicios lddicos y de participacién en actividades del centro, por un periodo de
tlempo no superior a seis meses.

¢) Por infracciones muy graves.

1. Traslado definitivo de la persona usuaria a otro centro en los casos de plazas financiadas por la Junta de
Andalucfa.

2. Expulsi6n definitiva del centro.

3. Las personas sancionadas por faltas graves o muy graves no podran participar como elegibles en los procesos
electorales para la constitucién del Consejo del centro mientras estas sanciones no queden canceladas en su
expediente individual.

Articulo 50. Prescripcién de las sanciones

1. Las sanciones reguladas en el presente Reglamento de Régimen Interior prescribirdn:
a) A los seis meses, las impuestas por faltas muy graves.

b) A los cuatro meses, las impuestas por faltas graves.

¢) A los dos meses, las impuestas por faltas leves.

2. El plazo de prescripcién de las sanciones comenzara a contarse desde el dfa siguiente a aquel en que adquiera
firmeza la resolucibn por la que se impone la sancién.

CAPITULO 1V: Del procedimiento

Articulo 51. Procedimiento disciplinario para las personas usuarias de plaza con financiacion por la
Administracién Puablica.

1. Los expedientes disciplinarios serdn iniciados por la Direccién del centro, por propia iniciativa, o por
denuncia, o bien por la Delegacidén Provincial de la Consejerta para la Igualdad y Bienestar Social.

2. Denunciado un hecho que pudiera ser constitutivo de alguna de las infracciones tipificadas en el presente
Reglamento de Régimen Interior del centro, la Direccién del mismo llevard a cabo una primera comprobacién a
fin de conocer las circunstancias del caso concreto as{ como al objeto de calificar en principio su posible
gravedad.

3. Los hechos denunciados serdn traslados por la Direccién del centro con todos los antecedentes a la Delegacién
Provincial, quien, una vez examinada la documentacién aportada, acordard el inicio del expediente disciplinario
designando a la persona instructora.

Del acuerdo de inicio del expediente disciplinario se dard traslado a la persona expedientada, especificando las
conductas imputadas y la designacién de la persona instructora del procedimiento a fin de que en el plazo de diez
dfas formule las alegaciones que se consideren convenientes y proponga las pruebas que estime oportunas.
Transcurrido dicho plazo se podra acordar la préctica de la prueba que se estime necesaria, requiriendo asimismo
los informes que se precisen, trdmites que se realizaran en el plazo de diez dfas. Inmediatamente antes de redactar
la propuesta de resolucién al respecto, que serd remitida junto con todo lo actuado al 6rgano competente para
resolver en el plazo de un mes.

4. Corresponde a las Delegaciones Provinciales la competencia para imponer las sanciones por faltas leves,
previstas en el articulo 43, y por faltas graves, previstas en el articulo 44, de este Reglamento de Régimen
Interior, y a la Direccién General de Personas mayores la de imposicién de la sancibén por faltas graves prevista
en la letra ¢) de dicho articulo, y las correspondientes a las faltas muy graves recogidas en el articulo 45.

5. El régimen de reclamaciones y/o recursos contra las sanciones impuestas, en virtud del procedimiento que se
establece en este articulo, se ajustard a lo dispuesto en la Ley 39/2015 de 1 de octubre de y del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas.

6. Las sanciones disciplinarias se ejecutardn en el plazo de diez dfas a partir del siguiente dia al de su notificaci6n.

Articulo 52. Procedimiento disciplinario para las personas usuarias con plaza no contemplada en el
articulo anterior.

Los expedientes disciplinarios de personas usuarias con plaza privada no contemplada en el articulo anterior se
instruirdn de la siguiente manera:
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1. Los expedientes disciplinarios serdn iniciados por la Direccién del centro

2. Denunciado un hecho que pudiera ser constitutivo de alguna de las infracciones tipificadas en el presente
Reglamento de Régimen Interior del centro, la Direccion del mismo llevard a cabo una primera comprobacién a
fin de conocer las circunstancias del caso concreto as{ como al objeto de calificar en principio su posible
gravedad.

3. La Direccién del centro, acordard el inicio del expediente disciplinario designando a la persona instructora.
Del acuerdo de inicio del expediente disciplinario se dara traslado a la persona expedientada, especificando las
conductas imputadas y la designacién de la persona instructora del procedimiento a fin de que en el plazo de diez
dfas formule las alegaciones que se consideren convenientes y proponga las pruebas que estime oportunas.
Transcurrido dicho plazo se podra acordar la prictica de la prueba que se estime necesaria, requiriendo asimismo
los informes que se precisen, tramites que se realizardn en el plazo de diez dfas. Inmediatamente antes de redactar
la propuesta de resolucién al respecto, que serd remitida junto con todo lo actuado al 6rgano competente para
resolver en el plazo de un mes.

4. Corresponde a la Direccién del Centro la competencia para imponer las sanciones por todas las faltas

5. El régimen de reclamaciones y/o recursos contra las sanciones impuestas, en virtud del procedimiento que se
establece en este articulo, se ajustard a lo dispuesto en la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas.

6. Las sanciones disciplinarias se ejecutardn en el plazo de diez dfas a partir del siguiente dfa al de su notificacién.

DISPOSICION FINAL

Todo lo dispuesto en el presente reglamente, que deberd ser visado por la Entidad Péblica competente en
materia de autorizaciones de centros de servicios sociales, se entenderd sin perjuicio de la regulacion especifica
aplicable a aquellos centros en los que existan plazas concertadas.

Asimismo, cualquier modificacién introducida con posterioridad a su aprobacibn, deberd ser visada por la
Entidad Péblica antes de su entrada en vigor.
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ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA DE VENTORRILLOS CON MOTIVO DE
CELEBRACIONES OCASIONALES O DE FESTEJOS POPULARES, APROBADA INICIALMENTE.

Articulo 1. Objeto.

El objeto de la presente ordenanza es la regulacién de instalacidon de chiringuitos o ventorrillos, con
motivo de celebraciones ocasionales o festejos populares, acordes con sus fines y con respeto al paisaje y al medio
ambiente. En esta localidad se les denomina ventorrillos.

Articulo 2. Definiciones.

1. A los efectos de la presente Ordenanza, se entenderd por chiringuito o ventorrillo, la instalacién que
implique el uso temporal de una zona de suelo de dominio y uso piblico, con destino a actividades propias de
bar, mediante la colocacién de instalaciones desmontables.

Asi mismo se entenderd como chiringuito o ventorrillo la autorizacién de actividad de bar en un local
que habitualmente se viene utilizando para otros usos.

2. Son elementos auxiliares méviles aquellos de dimensiones inferiores a dos metros cuadrados, tales
como calentadores, vallas, mamparas, maceteros u otros analogos para la delimitacién de su perfmetro.

3. Se entenderin por instalaciones desmontables aquellas que estén constituidas por elementos
prefabricados, sin elaboracion de materiales en obra pudiendo tener algin punto de soldadura, y se monten y se
desmonten mediante procesos secuenciales, pudiendo realizarse su levantamiento sin demolicién, siendo el
conjunto de sus elementos ficilmente transportable.

Articulo 3. Régimen juridico.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmin dentro del dmbito de gestién de los propios intereses
municipales y con plena capacidad para el cumplimiento de sus fines, regula los diferentes aspectos para la
autorizacion de chiringuitos o ventorrillos a instalar durante la celebracién con motivo de fiestas populares.

Estas instalaciones y actividades serdn gestionadas directamente por los propios interesados. En relacion
con las instalaciones, se requiere inspeccidn técnica con caricter previo a su autorizacion.

Articulo. 4. Principios generales y prohibiciones.

1. La colocacién de ventorrillos, en las vias ptblicas deberd, en todo caso, respetar el uso comin
preferente de las mismas. La Junta de Gobierno, o concejal en quien delegue, podrd establecer, previo informe
técnico motivado, localizaciones determinadas, la prohibicién de instalar ventorrillos en atencién a razones
fundadas de interés pablico relativas al libre transito peatonal y rodado, seguridad de las viviendas de edificios
proéximos, condiciones medioambientales u otras similares.

2. La accesibilidad de los Servicios de Emergencia, y especificamente del Servicio de Extincién de
Incendios, tiene prioridad sobre dichas instalaciones. En consecuencia, los titulares de los establecimientos
vienen obligados a atender de modo inmediato las instrucciones que se dicten para garantizar aquella
accesibilidad, as{ como a colaborar para su cumplimiento, incluso cuando tales instrucciones impliquen la
retirada total o parcial de la instalacién.

Articulo 5. Obligaciones fiscales.

1. La tasa por el aprovechamiento especial que procediere se devengard y abonard conforme a lo
dispuesto en la Ordenanza Fiscal reguladora de las tasas por instalacién de puestos, barracas, casetas de venta,
espectculos, atracciones o recreo, situados en terreno de uso publico local, asi como industrias callejeras y
ambulantes y rodaje cinematogréfico, con fines lucrativos.

2. Para el cdlculo de la superficie autorizada, en caso de instalacion de toldos sin cerramientos verticales
o sombrillas, tanto el vuelo como el pie o los pies de apoyo quedardn dentro de la superficie de ocupacién de la
terraza.

Articulo 6. Sobre las instalaciones

1. Las instalaciones que en ellas se permitan, serdn de libre acceso publico.

2. La ejecucién y explotacién de las instalaciones se llevard a cabo bajo el exclusivo riesgo y
responsabilidad del titular de la instalacién.

3. Todas las instalaciones deben de disponer de un botiquin de urgencia
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4. Las concesiones y autorizaciones durante la celebracién de fiestas populares se ubicardn,
preferentemente, fuera del casco urbano y con una distancia minima a otras instalaciones de igual o similar
prestaciéon de 15 metros.

5. Los adjudicatarios estan obligados al cumplimiento de cuantas obligaciones se deriven de su actividad,
tales como Seguridad Social, prevencion de riesgos laborales, responsabilidad civil, consumo, sanidad, tributos y
demds que establezcan las normas de aplicacién, sin que el Ayuntamiento sea responsable ni directa ni
subsidiariamente del incumplimiento de las citadas obligaciones.

Articulo 7. Sobre solicitud y autorizaciones

La realizacién de cualquier actividad o instalacién temporal dentro de festejos populares en el municipio
de Puebla de Guzman quedard sujeta a la obtencién de autorizacién administrativa municipal y se ajustardn a lo
siguiente:

El interesado en efectuar cualquier actividad calificada como extraordinaria debe solicitarlo mediante
escrito presentado en el Registro general de Entrada del Ayuntamiento.

En cualquier caso, entre la solicitud y la autorizacién o denegacién no podran transcurrir més de veinte
dfas, siempre que el interesado hubiese presentado toda la documentacién requerida.

Articulo. 8. Documentacion a presentar.
a) Solicitud adjuntando lo siguiente:
- Personas fisicas: Fotocopia del D.N.IL. del solicitante.

-Asociaciones o comisiones de fiestas: Fotocopia del CIF. Y Fotocopia del D.IN.I. del representante.

b) En el caso de que el establecimiento o suelo donde se pretenda instalar el chiringuito sea de propiedad privada
deberd presentarse el documento que acredite que el solicitante como titular de la actividad cuenta con
autorizacion del propietario.

¢) Memoria que incluya las caracterfsticas técnicas de la instalacién no permanente donde se indique: -
Emplazamiento - Caracteristicas técnicas de la instalacion.

d) Péliza de seguro de responsabilidad civil en vigor durante el tiempo en que permanezca autorizada la
instalacion. (Ley 13/1999, de 15 de diciembre, de Especticulos Pablicos y Actividades Recreativas de Andaluctfa).

e) La autorizacién de la actividad resulta condicionada al resultado favorable de la inspeccién de los Servicios
Técnico.

En el caso de solicitudes incompletas se requerira al interesado para que subsane el defecto en un plazo
maximo de 10 dfas. Transcurrido el plazo sin subsanacién se declarard inadmisible la solicitud.
Técnicos Municipales por razén de la materia.

Se dard traslado de esta resolucién a la Policfa Municipal, a los efectos de informe, control e inspeccion.
Articulo. 9. El local debe de cumplir los requisitos legales de:

- Solidez de la estructura.

- Viade evacuacién

- Prevencibn y proteccidn contra incendios
- Revisién de las instalaciones eléctricas

- Seguro de responsabilidad civil del local.

- Salubridad e higiene.

Articulo. 10. Régimen de funcionamiento de las instalaciones.
En todo caso el funcionamiento de las instalaciones se ajustard a las siguientes normas generales:
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a) El horario de funcionamiento de los chiringuitos o ventorrillos se determina de 12:00 a 06:00 horas,
pudiéndose ampliar dos horas més.

b) La misica ambiental estd permitida en las instalaciones hasta las 03:00 horas.

¢) Deberdn proceder a la limpieza diaria del espacio ocupado por las instalaciones y su entorno inmediato.

d) Se preveran suficientes depésitos de desperdicios y papeleras en cada instalacidn, que deberdn ser vaciados
diariamente.

e) Queda prohibido efectuar depésitos o almacenamiento de materiales o enseres a la vista de los usuarios.

f) Sblo se autoriza el servicio de las bebidas en vasos de un solo uso, por el peligro que representa.

g) Los precios de los distintos servicios deben estar a disposicion del pablico y colocados en lugar visible.
Articulo. 11. Tipos de medidas.

Toda actuacién que contradiga la presente Ordenanza podrd dar lugar a:

1. La adopcidn por parte del Ayuntamiento de las medidas precisas para que se proceda a la restauracion
del orden juridico infringido y de la realidad fisica alterada o transformada como consecuencia de la actuacién
ilegal.

2. La iniciacién de los procedimientos de suspensién y anulacién de actos administrativos en los que
presuntamente pudieran ampararse la actuacion ilegal.

3. La imposicién de sanciones a los responsables, previa tramitaciéon del correspondiente procedimiento
sancionador, sin perjuicio de las posibles responsabilidades de orden penal en que hubieran incurrido.

4. La obligacién de resarcimiento de dafios e indemnizacién de los perjuicios a cargo de quienes sean
declarados responsables.

Articulo. 12. Clases de infracciones
1. Se considerardn responsables de las distintas infracciones las personas fisicas o juridicas que lleven a
término las actividades en que aquellas consisten.
2. Las infracciones se clasifican en leves, graves y muy graves.
3. Se considerardn infracciones leves:
a) Todo incumplimiento de obligaciones y vulneracién de prohibiciones establecidas en la presente Ordenanza o
contempladas en la autorizacidn, no calificado expresamente como falta grave o muy grave.
b) Almacenar o apilar productos, envases o residuos en la terraza o cualquier otro espacio de la via ptblica.
4. Se consideran infracciones graves:
a) La vulneracién del régimen horario autorizado.
b) La cesidn de la explotacion del chiringuito a cualquier persona distinta al solicitante

5. Se consideran infracciones muy graves:

a) La instalacién de chiringuito o ventorrillo sin autorizacién municipal cuando no sea posible llevar a cabo su
regularizacién por no poder cumplir las normas que regulan este tipo de instalaciones.

b) La celebracién de espectdculos o actuaciones no autorizadas de forma expresa.

Articulo. 13. Prescripcidn.

1. Las infracciones de caricter leve prescribirdn al afio y las graves lo hardn a los tres afios.

2. El plazo de prescripcién de las infracciones comenzara a contarse desde el dia en que la infraccién se hubiera
cometido.

Interrumpird la prescripcién la iniciacibén, con conocimiento del interesado, del procedimiento sancionador,
reanuddndose el plazo de prescripcidn si el expediente sancionador estuviera paralizado més de un mes por causa
no imputable al presunto responsable

Articulo. 14.  Clase de Multas.

1. Toda acciébn u omisién que sea constitutiva de infraccidén serd sancionada con la multa que proceda en
atencibn a su mayor o menor gravedad.

2. Las infracciones serdn sancionadas con las cuantfas establecidas en la vigente Ordenanza y que sin perjuicio de
su posible modificacion futura quedan establecidas en las siguientes:

a) Para infracciones leves, multas de 60,10 a 300 euros

b) Para infracciones graves, multas de 301 a 1200 euros

¢) Para infracciones muy graves, multas de 1200 a 2000 euros
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Articulo. 15. Prescripcion

1. Las sanciones por infracciones leves prescribirdn a los 6 meses y las sanciones por infracciones graves
sera al afio.

2. El plazo de prescripcidn de las sanciones comenzard a contarse desde el dfa siguiente a aquel en que
adquiera firmeza la resolucién por la que se impone la sancién.
Interrumpird la prescripcidn la iniciacibén, con conocimiento del interesado, del procedimiento de ejecucidn,
volviendo a transcurrir el plazo si aquél estd paralizado durante mis de un mes por causa no imputable al
infractor.

Articulo 16. Régimen juridico.

Las sanciones seran impuestas previa instruccién del procedimiento sancionador regulado por la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo comin de las Administraciones Pablicas. En el caso
de infracciones leves se seguird el procedimiento simplificado.

Articulo. 17. Publicacion

Una vez se efectlie la publicacién del texto fntegro de la presente Ordenanza en el “Boletin Oficial de la
Provincia”, surtird efectos a partir del dfa 1 de enero de 2017, continuando su vigencia hasta que se acuerde su
modificacién o derogacién.

DILIGENCIA.- Para hacer constar que la presente Ordenanza fue aprobada definitivamente (al no presentarse
reclamaciones) por el Ayuntamiento Pleno, en sesién celebrada el dfa 31 de agosto de 2017, y publicada
{ntegramente en el Boletin Oficial de la Provincia n® 227 de fecha 29 de noviembre de 2017.
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ORDENANZA REGULADORA DE DESAGUE DE CANALONES Y OTRAS INSTALACIONES
ANALOGAS EN TERRENOS DE USO PUBLICO. -

Articulo 1.-

Este Ayuntamiento, conforme a lo autorizado por el articulo 84.1 de la Ley 7/85, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local; los articulos 5 a) y 7 del Reglamento de Servicio de las
Corporaciones Locales de 17 de Julio de 1955, y el articulo 55 del Real Decreto 781/1986, de 18 de abril, que
aprueba el texto refundido en materia de Régimen Local, establece la Ordenanza sobre desagiie de canalones y
otras instalaciones andlogas en terreno de uso ptblico.

Articulo 2.-

La presente ordenanza se aplicard a aquellos canalones que viertan sus aguas directamente a la via
publica desde la cubierta del edificio sin instalaciones de bajante y, regula el desagiie y vertido de aguas
procedentes de inmuebles dotados de canalones, girgolas y otras instalaciones andlogas.

A vpartir de la entrada en vigor de la presente Ordenanza, en los canalones definidos en el parrafo
anterior, se deberd instalar un bajante hasta una altura del pavimento inferior de quince centimetros.

No estaran sujetos los inmuebles que, disponiendo de instalaciones adecuadas, viertan directamente sus
aguas a alcantarillados, pozos o cualquier otro medio de recogida, de forma que no se produzca el desagiie en la
via pablica o bienes de dominio ptblico.

No se estard obligado a instalar dicho bajante, por motivos de estética, en los canalones y gargolas que se
determinan en el Anexo a la presente Ordenanza.

Articulo 3.-

De conformidad con el articulo 103 de la Ley 39/2015 de procedimiento Administrativo comtn de las
Administraciones Piblicas se aplicard una sancién de 2 euros por metro lineal de la fachada para los edificios que
vieran sus aguas a la via ptblica con canalén a la altura del tejado, o bien con bajante a media fachada, y por afio
que incumplan las condiciones establecidas en esta Ordenanza.

Articulo 4.-

Todo ello sin perjuicio de la posibilidad de que si el propietario en el plazo establecido por el
Ayuntamiento no se adecua a esta Ordenanza, éste podra efectuar, en virtud de lo establecido en el articulo 100
de la Ley 39/2015 de procedimiento Administrativo comtn de las Administraciones Ptblicas, todas las
actuaciones que considere necesarias y oportunas con personal de la plantilla o contratados al efecto para el
cumplimiento de esta Ordenanza, siendo de cuenta de los propietarios incumplidores todos los gastos originados
tanto de mano de obra como materiales empleados.

DISPOSICION TRANSITORIA.

Se dard a los propietarios de inmuebles donde existan canalones tipificados en la presente ordenanza, un
plazo de DOCE MESES desde la entrada en vigor de la misma para que se proceda a su adecuacién a lo
preceptuado en el los articulos anteriores.

Una vez se efecttie la publicacion del texto integro de la presente Ordenanza en el “Boletn Oficial de la
Provincia”, entrard en vigor el mismo dfa de su publicacién, continuando su vigencia hasta que se acuerde su
modificacién o derogacién.

DILIGENCIA.- Para hacer constar que la presente Ordenanza fue aprobada definitivamente (al no presentarse
reclamaciones) por el Ayuntamiento Pleno, en sesién celebrada el dfa 5 de octubre de 2017, y publicada
{ntegramente en el Boletin Oficial de la Provincia n® 23 de fecha 1 de febrero de 2018
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REGLAMENTO DEL CONTROL INTERNO EN SU MODALIDAD DE
FISCALIZACION E INTERVENCION PREVIA LIMITADA

TITULO 1. OBJETO

Articulo 1.- Objeto

El objeto del presente Reglamento es determinar las normas de realizacion del
procedimiento de fiscalizacién limitada previa de requisitos basicos de todo gasto e ingreso del
Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn, asi como la regulacién de la fiscalizacién plena
posterior, para que estos dos tipos de fiscalizacidon se ejerzan ordenadamente, bajo los
principios de racionalidad y celeridad, al objeto de que la Intervencién Municipal desempefie
su funcién de una forma adecuada, y pueda facilitar a los Organos de Gobierno Municipales,
una informacibén precisa, garantizando que los acuerdos se adoptan de conformidad con la
normativa legal.

TITULO II. FISCALIZACION PREVIA LIMITADA
CAPITULO I. INGRESOS

Articulo 2. Ingresos corrientes
La fiscalizacién previa de todos los ingresos corrientes se realizard mediante la toma de
razbn en contabilidad.

Articulo 3. Ingresos de capital
La fiscalizacién previa de todos los ingresos de capital de la Corporacidn se realizard
mediante la comprobacién de los siguientes extremos:
a) Toma de razén en contabilidad.
b) En caso de ingresos afectados se comprobara la disponibilidad del recurso.

CAPITULO IL. GASTOS

Articulo 4. Gastos con fiscalizacion limitada

No estaran sometidos a la fiscalizacién previa prevista:
a) Los gastos de material no inventariable.
b) Los contratos menores. En estos se comprobara, que existe consignaciéon presupuestaria y,
que existe el informe de la persona gestora de los contratos menores.
¢) Los contratos menores de suministros o prestaciéon de servicios tales como electricidad,
telefonfa, mantenimiento de ascensores, fotocopiadora, programas informaéticos, extintores,
cdmaras de vigilancia, etc., los cuales se deberdn regularizar en un plazo de seis meses por el
Ayuntamiento a la vista del nuevo tratamiento de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector
Publico y, adjudicarse por el procedimiento mds conveniente.
¢) Los gastos de cardcter periédico y demds de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al perfodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.
d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.
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Para el resto de los gastos se aplicard la fiscalizacién e intervencién previa limitada de
requisitos basicos.

Articulo 5. Extremos de general comprobacion

5.1. La fiscalizacién e intervencidn previa limitada de gastos u obligaciones incluidos en el
presente Reglamento, en cada uno de los érganos de la Administracién Municipal, sujetos a
funcién interventora, se realizard mediante la comprobacién de los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y suficiente a la
naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y
no prescritas a cargo del Ayuntamiento, cumpliendo los requisitos y principios
presupuestarios de temporalidad, especialidad y especificacién reguladas en Texto Refundido
de la Ley Reguladora de la Haciendas Locales.

En los casos en los que se trate de contraer compromisos de gastos de cardcter plurianual se
comprobard, ademds, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales -TRLRHL-.

b) Que los gastos u obligaciones se proponen al 6érgano competente para la aprobacién,
compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacién.

¢) En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que los mismos responden a gastos
aprobados y comprometidos.

5.2. Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes
apartados de esta Reglamento se dedujera que se han omitido requisitos o tridmites que sean
esenciales o que la continuacién de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdémicos al Ayuntamiento, o a un tercero, se procederd al examen exhaustivo del
documento o documentos objeto del informe y si, a juicio del Interventor, se dan las
mencionadas circunstancias, habra de actuar conforme a lo preceptuado en el articulo 215 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales -TRLRHL-.

Articulo 6. Gastos de personal

6.1. Contratacion de personal laboral fijo:

a) La incorporacién de certificado acreditativo, expedido por la jefatura del servicio de
Recursos Humanos, de que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas relaciones
o catdlogos de puestos de trabajo y estdn vacantes.

b) Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes convocatorias
en los términos establecidos por la normativa que en cada caso resulte de aplicacién.

¢) Acreditacién de los resultados del proceso selectivo expedida por la jefatura del servicio de
Recursos Humanos,.

d) Adecuacién del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

e) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que
resulte de aplicacién vy, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que exista
aprobacion del 6rgano competente municipal.
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6.2. Contratacion de personal laboral temporal:

a) Autorizacién del érgano competente municipal

b) Haber sido cumplimentados los criterios de seleccion establecidos legalmente en la
convocatoria

¢) Acreditacién de los resultados del proceso selectivo expedida por la jefatura del servicio de
Recursos Humanos.

d) Adecuacién del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

e) En el supuesto de contratacién de personal con cargo a los créditos de inversiones, se
verificara la existencia del informe del Servicio Juridico sobre la modalidad de contratacion
temporal utilizada y sobre la observancia, en las cldusulas del contrato, de los requisitos y
formalidades exigidos por la legislacién laboral.

f) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que
resulte de aplicacidén vy, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que exista
aprobacién del 6rgano competente.

6.3. Prorroga de contratos laborales:
a) Autorizacion del 6rgano competente.
b) Que la duracién del contrato no supera el plazo previsto en la legislacion vigente.

6.4. Aprobacidn de retribuciones variables para abonar en la ndmina del mes:
Gratificaciones por trabajos extraordinarios:

a) Relaciones acreditativas expedidas por la jefatura del servicio de Recursos Humanos de los
trabajos efectivamente realizados fuera de la jornada habitual de trabajo conformadas por los
respectivos jefes de servicio.

b) Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos.

Productividad y otros pluses aprobados por el Plenario (polivalencias, disponibilidad,
quebranto de moneda, trabajo en festivos, etc.):

a) Relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que justifican el
reconocimiento de la productividad o plus, conformadas por las respectivas jefaturas de
serviclo.

b) Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos.

Otras productividades:

a) Propuesta de asignacion.

b) Acreditacién de las circunstancias objetivas relacionadas directamente con el ejercicio del
puesto de trabajo y con los objetivos que le sean asignados.

¢) Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos.

Gastos de formacion:

Propuesta resumen firmada por la jefatura de Departamento de Formacién.

Indemnizaciones por asistencia a tribunales de-oposiciones:

- Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos.

Dietas por desplazamientos:
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- Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos.

Otras indemnizaciones

- Justificantes de los gastos soportados por cada empleado conformada por su jefatura
administrativa.

- Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos.

6.5. Nominas de retribuciones de Personal y corporacion:

- Néminas y estados justificativos, firmados por la jefatura de Personal o por la jefatura de
servicio de Recursos Humanos

- En el caso de las de caricter ordinario de periodo mensual, comprobacién aritmética que se
realizara efectuando el cuadro del total de la némina con el que resulte del mes anterior, mds
la suma algebraica de las variaciones incluidas en la n6mina del mes corriente.

6.6. Variaciones en ndmina:

Altas:

Miembros electos del Ayuntamiento:

a) Copia del acuerdo de nombramiento del Presidente y restantes miembros en el que
tendrd que constar claramente quién desarrollard sus responsabilidades administrativas en
régimen de dedicacién exclusiva o parcial (arte. 13 ROF).

b) Diligencia de la correspondiente toma de posesion.

¢) Informe de la jefatura del servicio de Recursos Humanos conforme se ha efectuado alta en
la Seguridad Social.

d) Imputacion a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas.

e) Verificacion de las retribuciones segin la normativa vigente.

Personal funcionario de nuevo ingreso:

a) Informe de la jefatura del servicio de Recursos Humanos conforme se ha efectuado el
acuerdo de nombramiento, la toma de posesién y se ha aportado al expediente fotocopia
del NIF (anverso y reverso) y fotocopia del alta a la Seguridad Social.

b) Verificacién de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.

¢) Imputacidn a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas

Personal laboral fijo de nuevo ingreso:

a) Informe de la jefatura del servicio de Recursos Humanos conforme se ha efectuado el
acuerdo de nombramiento, firmado el contrato de trabajo y se ha aportado al expediente
fotocopia del NIF (anverso y reverso) y fotocopia del alta a la Seguridad Social.

b) Verificacién de que las retribuciones estdn de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.

¢) Imputacion a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas.

Bajas:

Acuerdo o resolucion de la autoridad competente, en los siguientes casos:

a) Despido o suspensiéon de ocupacion por motivos disciplinarios.

b) Rescision del contrato o cese del nombramiento interino por no superar el periodo de
prueba.

¢) Suspension temporal del contrato por mutuo acuerdo.
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d) a la situacién de excedencia, servicios especiales, comisién de servicios o situacidén de
servicios en otras administraciones.

e) Renuncia a la condicién de funcionario.

f) Jubilacién.

g) Incorporacion o reincorporacion del titular del puesto de trabajo o de la plaza, en los
casos de los funcionarios interinos.

Serd suficiente con la diligencia expedida por la jefatura del servicio de Recursos
Humanos, acreditativa de la causa de la baja, en los siguientes casos:
a) Fin del tiempo estipulado al contrato laboral o al nombramiento de funcionario interino.
b) Incorporacién o reincorporacién del titular del puesto de trabajo en los casos de los
contratos de interinidad.
Finalizacion del periodo méximo de prestacion.
Cese voluntario de Personal laboral.
Defuncién del trabajador o del funcionario.
Fotocopia de la baja en el régimen de la Seguridad Social.

o a0

Nas)

No obstante en cuanto a los documentos de alta y baja en la seguridad social se podra
comprobar mediante relacién diligenciada por la jefatura del servicio de Recursos Humanos
respecto de las bajas producidas en el mes anterior al de la némina que se fiscaliza.

Articulo 7. Contrato de obras

7.1. Aprobacion del gasto:

a) Proyecto informado por los técnicos municipales, si procede. Cuando no exista informe y
no resulte procedente por razdén de la cuantfa, que al expediente se incorpora
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la seguridad, estabilidad o
estanqueidad de la obra.

b) Pliego de cldusulas administrativas particulares informado juridicamente. En caso de
existencia de un modelo tipo, verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza andloga al
informado juridicamente.

¢) Que existe acta de replanteo previo.

d) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares establece, para la determinacién de la
oferta econdémicamente mds ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del
contrato y que cuando se utilice un Gnico criterio éste sea el del precio mas bajo.

e) Que el pliego de clausulas administrativas particulares prevé que la documentacién relativa
a los criterios cuya ponderacion depende de un juicio de valor, debe presentarse en un sobre
independiente del resto de la proposicién.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicaciéon el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizar dicho
procedimiento.

g) Cuando el Pliego de clausulas administrativas particulares prevea la posibilidad de
modificarlo en los términos del articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, verificar que se expresa el porcentaje del precio del
contrato al que como maximo, pueden afectar las modificaciones.

184

Libro de Ordenanzas de Gobierno, agosto 2.022. Secretaria Intervencion



AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

h) En su caso, certificado de la ejecutividad de los ingresos afectados que financian la
inversion.

7.2. Compromiso del gasto: Adjudicacion.

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa,
que existe decisién motivada del érgano de contratacién.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, que
existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores supuestamente
comprendidos en ellas y del informe del servicio técnico correspondiente.

¢) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el 6rgano de contrataciédn, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-,

d) Cuando, de acuerdo con la normativa, no se haya constituido Mesa de contratacién, que
existe conformidad de la clasificacién concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la exigida en el pliego de cldusulas administrativas particulares cuando
proceda.

e) Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

f) Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

7.3. Formalizacién:

En su caso, que se acompafia certificado del registro correspondiente al 6rgano de
contratacion que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacién o que acredite los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del 6rgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos o acordando el
levantamiento de la suspension.

7.4. Modificados:

a) En el caso de modificaciones previstas segiin el articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitacién, y que no supera el
porcentaje del precio del contrato al que como maximo pueden afectar. En el caso de
modificaciones no previstas, que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos el articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Ptblico
-LCSP 2017-.

b) Proyecto informado por los técnicos municipales, si procede. Cuando no exista informe y
no resulte procedente por razdén de la cuantfa, que al expediente se incorpora
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la seguridad, estabilidad o
estanqueidad de la obra.

¢) Que existe informe juridico.

d) Que existe Acta de replanteo previo.

7.5. Precios contradictorios:
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a) Propuesta del director facultativo de la obra.
b) Que se ha dado audiencia al contratista.

7.6. Certificaciones de obra:

a) Certificacion, autorizada por el director facultativo de la obra y conformada por el servicio
correspondiente.

b) En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el articulo 240 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, comprobar que tal posibilidad estd
contemplada en el pliego de cldusulas administrativas particulares y que se ha prestado la
garantia exigida.

¢) Con la primera certificacién se comprobara firma del contrato y que se ha levantado acta
de comprobacién de replanteo.

d) Que las facturas expedidas por la empresa adjudicataria son conformes a la normativa
vigente.

e) En la certificacién final se comprobara que estd autorizada por el director facultativo de la
obra, que existe Acta de conformidad de la recepcion de la obra o, en su caso, el acta de
comprobacion a la que se refiere el articulo 168 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre,
por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley de Contratos de las Administraciones
Piblicas -RGLCAP-, o en caso de resolucién del contrato, el acta de comprobaciéon y

medicion a la que se refiere el articulo 246 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico -LCSP 2017-.

7.7. Liquidacion:

a) Informe favorable del Director facultativo de la obra.

b) Proyecto de liquidacién informado por los técnicos municipales.

¢) Factura expedida por la empresa adjudicataria conforme a la normativa vigente.

7.8. Pago de intereses de demora e indemnizaciones a favor del contratista:
a) Informe Juridico.

b) Informe del responsable municipal de la obra.

¢) Factura expedida por el adjudicatario conforme a la normativa vigente.

7.9. Resolucion del contrato.
a) Informe juridico.

b) Conformidad del contratista.
¢) Liquidacién correspondiente.

7.10. Devolucidén de garantia o cancelacion de aval:
a) Informe del servicio sobre su conformidad y transcurso del plazo de garantfa.
b) Propuesta de acuerdo del 6rgano competente.

7.11. Ejecucion de obras por la administracion:

a) Aprobacién de la ejecucion de obras por la administracién realizada por el 6rgano
competente

b) Proyecto informado por los técnicos municipales.
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¢) Acta de replanteo previo.

d) Aprobacién que las obras se efectuardn en colaboracion con empresarios particulares. En
los supuestos de obras incluidas en las letras a) y b) del articulo 30.1, la contratacién con
colaboradores no podra sobrepasar el 60% del importe total del proyecto (art. 30.4 LCSP)

Articulo 8. Contratos de Suministros

8.1. Aprobacidn del gasto:

a) Que existe pliego de cldusulas administrativas particulares informado juridicamente y
pliego de prescripciones técnicas del suministro. En caso de existencia de un modelo tipo,
verificar que el contrato a celebrar es de naturaleza andloga al informado juridicamente.

b) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares establece, para la determinacion de la
oferta econdémicamente mds ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del
contrato; y que cuando se utilice un Gnico criterio éste sea el del precio més bajo.

¢) Si el procedimiento de adjudicacién es negociado, comprobar que concurren los supuestos
previstos en la normativa contractual para utilizar dicho procedimiento.

d) Que la duracién del contrato prevista en el pliego de cldusulas administrativas particulares
se ajusta a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico -
LCSP 2017-.

e) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares prevé que la documentacién relativa
a los criterios cuya ponderacion depende de un juicio de valor, debe presentarse en un sobre
independiente del resto de la proposicién.

f) Cuando el Pliego de cldusulas administrativas particulares prevea la posibilidad de
modificarlo en los términos del articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, verificar que se expresa el porcentaje del precio del
contrato al que como maximo, pueden afectar las modificaciones.

8.2. Compromiso del gasto: Adjudicacion.

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa,
que existe decision motivada del 6rgano de contratacion.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, que
existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores supuestamente
comprendidos en ellas y del informe del servicio técnico correspondiente.

d) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el érgano de contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico.

e) Que se acredita la constitucidn de la garantia definitiva.

f) Acreditacién de que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

8.3. Formalizacion:

En su caso, que se acompafia certificado del registro correspondiente al 6rgano de
contratacion que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacién o que acredite los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
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deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del 6rgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos o acordando el
levantamiento de la suspension.

8.4. Revision de precios (aprobacion del gasto):

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, y que la posibilidad de revision no
estd expresamente excluida en el pliego de cldusulas administrativas particulares ni en el
contrato.

8.5. Modificacion del contrato:

a) En el caso de modificaciones previstas segin el articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico -LCSP 2017-, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitaciéon, y que no supera el
porcentaje del precio del contrato al que como mdximo pueden afectar. En el caso de
modificaciones no previstas, que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico -LCSP 2017-.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

8.6. Abonos a cuenta:

a) Que existe la conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o
fabricado.

b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

8.7. Prorroga del contrato:

a) Que estd prevista en el pliego de cldusulas administrativas particulares.

b) Que, en su caso, no se superan los limites de duracién previstos por el pliego de cldusulas
administrativas particulares.

¢) Que se acompafia informe del Servicio Juridico.

8.8. Liquidacion:
a) Que se acompafia acta de conformidad de la recepcién del suministro.
b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

8.9. Pago de intereses de demora e indemnizaciones a favor del contratista:
a) Informe Juridico.

b) Informe del responsable municipal.

¢) Factura expedida por la adjudicataria conforme a la normativa vigente.

8.10. Resolucion del contrato de suministro:
a) Que existe informe del Servicio Juridico.

8.11. Devolucidén de garantia o cancelacion de aval:
a) Informe del servicio sobre su conformidad y transcurso del plazo de garantfa.
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b) Acuerdo del 6rgano competente.
Articulo 9. Contratos de servicios

9.1. Aprobacidn del gasto:

a) Que existe pliego de cldusulas administrativas particulares informado por el Servicio
Juridico.

b) Que existe pliego de prescripciones técnicas del contrato.

¢) Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacién del exacto cumplimiento

de las obligaciones por parte del contratista.

d) Cuando se utilice modelo de pliego de cldusulas administrativas, verificar que el contrato a
celebrar es de naturaleza andloga al informado por el Servicio Juridico.

e) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares establece, para la determinaciéon de la
oferta econdémicamente mds ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del
contrato; y que cuando se utilice un Gnico criterio éste sea el del precio més bajo.

f) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares prevé que la documentacion relativa
a los criterios cuya ponderacion depende de un juicio de valor, debe presentarse en un sobre
independiente del resto de la proposicién.

g) Que la duracién del contrato se ajusta a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-.

h) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicaciéon el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizarlo.

1) Cuando el Pliego de cldusulas administrativas particulares prevea la posibilidad de
modificarlo en los términos del articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, verificar que se expresa el porcentaje del precio del
contrato al que como maximo, pueden afectar las modificaciones.

9.2. Compromiso del gasto. Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa,
que existe decision motivada del 6rgano de contratacion.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, que
existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores supuestamente
comprendidos en ellas y del informe del Servicio Técnico correspondiente.

¢) Cuando, de acuerdo con la normativa, no se haya constituido Mesa de contratacién, que
existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista con la exigida en el pliego de
cldusulas administrativas particulares cuando proceda.

d) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el érgano de contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico.

e) Acreditacién de la constitucion de la garantfa definitiva.

f) Acreditacién de que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.
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9.3. Formalizacion:

En su caso, que se acompafia certificado del registro correspondiente al érgano de
contratacidon que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacién
contra la adjudicacién o que acredite los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del 6rgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos o acordando el
levantamiento de la suspension.

9.4. Modificacion del contrato:

a) En el caso de modificaciones previstas segin el articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico -LCSP 2017-, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitaciéon, y que no supera el
porcentaje del precio del contrato al que como maximo pueden afectar. En el caso de
modificaciones no previstas, que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico -LCSP 2017-.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

9.5. Revision de precios (aprobacion del gasto):

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, y que la posibilidad de revisioén no
estd expresamente excluida en el pliego de cldusulas administrativas particulares ni en el
contrato.

9.6. Abonos a cuenta:
a) Que existe certificacién del servicio correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado.
b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

9.7. Prorroga de los contratos:

a) Que estd prevista en el pliego de cldusulas administrativas particulares.

b) Que no se superan los limites de duracién previstos en el pliego de cldusulas
administrativas particulares.

¢) Que se acompafia informe del servicio juridico.

9.8. Liquidacion:

a) Que se acompafia acta de recepcidn o certificado en los que se manifieste la conformidad
con los trabajos.

b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

9.9. Pago de intereses de demora e indemnizaciones a favor del contratista:
a) Informe Juridico.

b) Informe del responsable municipal de la obra.

¢) Factura expedida por la adjudicataria conforme a la normativa vigente.

9.10. Resolucion del contrato:
a) Que existe informe del Servicio Juridico.
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Articulo10. Contratos de concesion de obra

10.1. Aprobacion del gasto:

a) Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econémico financiera.
b) Que existe anteproyecto de construccién y explotacién de la obra, si procede.

¢) Proyecto informado por los técnicos municipales, si procede. Cuando no exista informe y
no resulte procedente por razébn de la cuantfa, que al expediente se incorpora
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la seguridad, estabilidad o
estanqueidad de la obra.

d) Que existe pliego de cldusulas administrativas particulares informado por el Servicio
Juridico.

e) Cuando se utilice modelo de pliego de cldusulas administrativas, verificar que el contrato a
celebrar es de naturaleza andloga al informado por el Servicio Juridico.

f) Que existe acta de replanteo previo.

g) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares establece, para la determinacién de la
oferta econdémicamente mds ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del
contrato; y que cuando se utilice un Gnico criterio éste sea el del precio més bajo.

h) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizarlo.

1) Cuando el Pliego de cldusulas administrativas particulares prevea la posibilidad de
modificarlo en los términos del articulo

204 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico -LCSP 2017-,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo, pueden
afectar las modificaciones.

j) Que la duracién del contrato prevista en el pliego de cldusulas administrativas particulares o

el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-.

10.2. Compromiso del gasto. Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa,
que existe decision motivada del 6rgano de contratacion.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anormales o desproporcionados, que
existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores supuestamente
comprendidos en ellas y del informe del servicio técnico correspondiente.

¢) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo
aplicadas por el érgano de contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico.

d) Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva.

e) Acreditacion de que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

10.3. Formalizacién:
En su caso, que se acompafia certificado del registro correspondiente al 6rgano de
contratacion que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacién
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contra la adjudicacién o que acredite los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del érgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos o acordando el
levantamiento de la suspension.

10.4. Modificados:

a) En el caso de modificaciones previstas segin el articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico -LCSP 2017-, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitaciéon, y que no supera el
porcentaje del precio del contrato al que como mdximo pueden afectar. En el caso de
modificaciones no previstas, que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico -LCSP 2017-. b) Que, en su caso, se acompafia informe técnico justificativo de que
concurren las circunstancias previstas en el articulo 270 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-.

¢) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales, si procede.

d) Que, en su caso, existe acta de replanteo previo.

e) Que existe informe del Servicio Juridico.

10.5. Revisiones de precios (aprobacion del gasto).

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, y que la posibilidad de revisién no
estd expresamente excluida en el pliego de cldusulas administrativas particulares ni en el
contrato.

10.6. Pago de intereses de demora e indemnizaciones a favor del contratista:
a) Informe Juridico.

b) Informe del responsable municipal de la obra.

¢) Factura expedida por la adjudicataria conforme a la normativa vigente.

10.7. Resolucién del contrato:
Que, en su caso, existe informe del Servicio Juridico.

Articulo11. Contratos de concesidn de servicios

11.1. Aprobacion del gasto:

a) Que estd establecido el régimen juridico del servicio puablico y se ha declarado
expresamente que la actividad de que se trata queda asumida por el Ayuntamiento o sus entes
dependientes como propia de los mismos.

b) Que existe pliego de cldusulas administrativas particulares informado por el Servicio
Juridico y que existe pliego de prescripciones técnicas del contrato.

¢) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que la duracidn del contrato se ajusta a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico -LCSP 2017-.
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e) Que existe anteproyecto de explotacién del servicio debidamente informado.

f) En los contratos que comprendan la ejecucién de obras, que existe el correspondiente
proyecto de obras.

g) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares establece, para la determinacién de la
oferta econdémicamente mds ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del
contrato; y que cuando se utilice un Gnico criterio éste sea el del precio més bajo.

h) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizarlo.

1) Cuando el Pliego de cldusulas administrativas particulares prevea la posibilidad de
modificarlo en los términos del articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, verificar que se expresa el porcentaje del precio del
contrato al que como méximo, pueden afectar las modificaciones.

11.2. Compromiso del gasto. Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa,
que existe decision motivada del 6rgano de contratacion.

b) Acreditacién de la constitucidn de la garantfa definitiva.

¢) Acreditacién de que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

11.3. Formalizacidn:

En su caso, que se acompafia certificado del registro correspondiente al 6rgano de
contratacion que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacién o que acredite los recursos interpuestos. En este segundo supuesto,
deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del 6rgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos o acordando el
levantamiento de la suspension.

11.4. Modificacion del contrato:

a) En el caso de modificaciones previstas segiin el articulo 204 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, que la posibilidad de modificar el
contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitacién, y que no supera el
porcentaje del precio del contrato al que como mdximo pueden afectar. En el caso de
modificaciones no previstas, que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos
previstos en el articulo 205 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico -LCSP 2017-.

b) Si la modificacién propuesta afecta al régimen financiero del contrato, que se contempla la
oportuna compensacion al contratista de modo que se mantenga el equilibrio econdémico del
contrato.

¢) Que existe informe del Servicio Juridico.

11.5. Revisién de precios (aprobacién del gasto):
Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-, y que la posibilidad de revision no
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estd expresamente excluida en el pliego de cldusulas administrativas particulares ni en el
contrato.

11.6. Liquidacion:

a) Que se acompafia acta de recepcidn o certificado en los que se manifieste la conformidad
con los trabajos.

b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con la normativa vigente.

11.7. Pago de intereses de demora e indemnizaciones a favor del contratista:
a) Informe Juridico.

b) Informe del responsable municipal de la obra.

¢) Factura expedida por la adjudicataria conforme a la normativa vigente.

11.8. Resolucién del contrato:
a) Que existe informe del Servicio Juridico.

Articulo 12. Encargos a medios propios personificados.

Cuando se ejecuten trabajos por el propio Ayuntamiento a través encargos a medios
propios personificados previstos en el articulo 32 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-.

13.1. Encargo:

a) Que se prevé en los estatutos o norma de creacién de la entidad encomendada la condicién
de medio propio personificado con el contenido minimo previsto en el articulo 32 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico -LCSP 2017-.

b) Que existe informe del Servicio Juridico.

¢) Que, en su caso, existe proyecto informado por los técnicos municipales, si procede.
Cuando no exista informe y no resulte procedente por razén de la cuantfa, que al expediente
se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la seguridad,
estabilidad o estanqueidad de la obra.

d) Que, en su caso, existe acta de replanteo previo.

e) Que se definen las actuaciones a realizar asi como su correspondiente presupuesto.

13.2. Modificaciones del encargo:

a) Que existe informe Juridico.

b) En su caso, que existe proyecto informado por los técnicos municipales, si procede.
Cuando no exista informe y no resulte procedente por razén de la cuantfa, que al expediente
se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la seguridad,
estabilidad o estanqueidad de la obra.

¢) Que, en su caso, existe acta de replanteo previo.

13.3. Abonos durante la ejecucién de los trabajos:

a) Que existe certificacién o documento acreditativo de la realizacién de los trabajos y su
correspondiente valoracién, con conformidad de los técnicos municipales.

b) En su caso, que se aporta factura por la entidad encomendada de acuerdo con lo previsto en
la legislacién vigente.

13.4. Liquidacion:
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a) Que se acompafia certificacién o acta de conformidad de las obras, bienes o servicios.
b) En su caso, que se aporta factura por la entidad encomendada de acuerdo con lo previsto en
la legislacién vigente.

Articulo 13. Subvenciones
13.1. Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva:

13.1.1. Aprobacion del gasto:

a) Que se han aprobado las bases reguladoras de la subvencién, con el contenido minimo del
articulo 17.3 de la Ley 38/2003, de 17 noviembre, General de Subvenciones -LGS-, en su
redaccién dada por la Ley 15/2014, de 16 de septiembre, de racionalizacion del Sector Pablico
y otras medidas de reforma administrativa -LRSP-, y que han sido publicadas en la pagina web
del Ayuntamiento o en el Boletin Oficial de la Provincia.

b) Que en la convocatoria figuren las aplicaciones presupuestarias a las que se imputa la
subvencién.

¢) Que la convocatoria retne el contenido minimo del articulo 23 de la Ley 38/2003, de 17
noviembre 2003, General de Subvenciones -LGS-, en su redaccion dada por la Ley 15/2014, de
16 de septiembre, de racionalizacion del Sector Publico y otras medidas de reforma
administrativa -LRSP- y ha sido publicada en los términos del articulo 23.2 de la Ley 38/2003,
de 17 noviembre, General de Subvenciones.

13.1.2. Compromiso del gasto.

a) Certificado del registro o del responsable municipal correspondiente (concejal/a de
Hacienda o personal funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones),
acreditativo de las solicitudes presentadas.

b) Informe del responsable municipal correspondiente (concejal/a de Hacienda o personal
funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones) de que los beneficiarios
cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las mismas.

¢) Informe del responsable municipal correspondiente (concejal/a de Hacienda o personal
funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones) sobre la evaluacién de las
solicitudes.

d) Propuesta de resolucion del responsable municipal correspondiente (concejal/a de
Hacienda o personal funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones) del
procedimiento expresando los solicitantes a los que se va a conceder la subvencién y su
cuantia.

13.1.3. Reconocimiento de obligacion.

a) Si en la normativa reguladora se prevé la aportacion de garantfas, acreditacion de la
existencia de dichas garantfas.

b) Acreditacién, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvencibn, que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro, as{ como acreditaciéon de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.
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¢) Si se realizan anticipos y/o pagos a cuenta, que los mismos estdn previstos en la normativa
reguladora de la subvencién.

d) Que los gastos realizados tienen la consideracién de subvencionables de conformidad con el
articulo 32 de la Ley 38/2003, de 17 noviembre, General de Subvenciones -LGS-y ademds que
se acreditan mediante facturas y demds documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

e) Que los gastos realizados se han pagado antes de que haya finalizado el plazo de
justificacion.

13.2. Subvenciones nominativas.

a) Que la subvencion estd prevista en el Presupuesto correspondiente.

b) Que el convenio o resolucién de concesidén propuesta incluye los extremos sefialados en el
articulo 65.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

¢) Acreditacidn, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvencién, que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro, as{ como acreditacion de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

d) Si como beneficiario se constituye una asociacién, ésta debe encontrarse inscrita en el
Registro Municipal de Asociaciones o en el Registro correspondiente.

13.3 Subvenciones directas no nominativas

a) Existencia de la Memoria que acredita la concurrencia de razones de interés pablico, social,
econdémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica.

b) Que el convenio o resolucién de concesién propuesta incluye los extremos sefialados en el
articulo 65.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

¢) Acreditacion, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvencién, que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro, as{ como acreditacion de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

Articulo 14. 13.1. Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva:

13.1.1. Aprobacidn del gasto:

a) Que se han aprobado las bases reguladoras de la subvencién, con el contenido minimo del
articulo 17.3 de la Ley 38/2003, de 17 noviembre, General de Subvenciones -LGS-, en su
redaccién dada por la Ley 15/2014, de 16 de septiembre, de racionalizacion del Sector Pablico
y otras medidas de reforma administrativa -LRSP-, y que han sido publicadas en la pagina web
del Ayuntamiento o en el Boletin Oficial de la Provincia.

b) Que en la convocatoria figuren las aplicaciones presupuestarias a las que se imputa la
subvencion.

¢) Que la convocatoria retine el contenido minimo del articulo 23 de la Ley 38/2003, de 17
noviembre 2003, General de Subvenciones -LGS-, en su redaccién dada por la Ley 15/2014, de
16 de septiembre, de racionalizacion del Sector Publico y otras medidas de reforma
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administrativa -LRSP- y ha sido publicada en los términos del articulo 23.2 de la Ley 38/2003,
de 17 noviembre, General de Subvenciones.

13.1.2. Compromiso del gasto.

a) Certificado del registro o del responsable municipal correspondiente (concejal/a de
Hacienda o personal funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones),
acreditativo de las solicitudes presentadas.

b) Informe del responsable municipal correspondiente (concejal/a de Hacienda o personal
funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones) de que los beneficiarios
cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las mismas.

¢) Informe del responsable municipal correspondiente (concejal/a de Hacienda o personal
funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones) sobre la evaluacién de las
solicitudes.

d) Propuesta de resolucién del responsable municipal correspondiente (concejal/a de
Hacienda o personal funcionario o laboral adscrito a la concesién de subvenciones) del
procedimiento expresando los solicitantes a los que se va a conceder la subvencién y su
cuantia.

13.1.3. Reconocimiento de obligacion.

a) Si en la normativa reguladora se prevé la aportacion de garantfas, acreditacion de la
existencia de dichas garantfas.

b) Acreditacién, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvencibn, que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro, as{ como acreditacion de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

¢) Si se realizan anticipos y/o pagos a cuenta, que los mismos estdn previstos en la normativa
reguladora de la subvencién.

d) Que los gastos realizados tienen la consideracién de subvencionables de conformidad con el
articulo 32 de la Ley 38/2003, de 17 noviembre, General de Subvenciones -LGS-y ademds que
se acreditan mediante facturas y demds documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el trifico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

e) Que los gastos realizados se han pagado antes de que haya finalizado el plazo de
justificacion.

13.2. Subvenciones nominativas.

a) Que la subvencién estd prevista en el Presupuesto correspondiente.

b) Que el convenio o resolucién de concesién propuesta incluye los extremos sefialados en el
articulo 65.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

¢) Acreditacion, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvencion, que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro, as{ como acreditaciéon de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

d) Si como beneficiario se constituye una asociacién, ésta debe encontrarse inscrita en el
Registro Municipal de Asociaciones o en el Registro correspondiente.
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13.3 Subvenciones directas no nominativas

a) Existencia de la Memoria que acredita la concurrencia de razones de interés pablico, social,
econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica.

b) Que el convenio o resolucién de concesidén propuesta incluye los extremos sefialados en el
articulo 65.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

¢) Acreditacidn, en la forma establecida en la norma reguladora de la subvencién, que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro, asi como acreditacién de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias con la Entidad Local.

Articulo 15. Anticipos de caja fija

15.1 Constitucion:

a) Existencia y adaptacién a las normas que regulan la distribucidn por cajas pagadoras del
gasto maximo asignado.

b) Que la propuesta de pago se basa en resolucién de autoridad competente.

¢) Documento contable acreditativo de la retencién de crédito en las partidas
correspondientes por el gasto maximo permitido.

15.2. Reposiciones:

a) Cuenta justificativa debidamente firmada y cuadrada.

b) Facturas originales, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos.

¢) Acreditacién de la existencia de Saldo en el crédito retenido para la imputacion de la
reposicién.

d) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos
contables de ejecucién del presupuesto

de gastos.

e) Que las propuestas de pagos se basan en resolucion de autoridad competente.

¢) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

15.3 Justificacion

a) Se comprobard que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se
haya seguido el procedimiento aplicable en cada caso, que son adecuados al fin para el que se
entregaron los fondos, que se acredita la realizaciéon efectiva y conforme de los gastos o
servicios y que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

b) La verificacion de los extremos indicados en el parrafo anterior se realizard examinando las
cuentas y los documentos que justifiquen cada partida, pudiendo utilizarse procedimientos de
muestreo.

¢) Los resultados de la verificacién se reflejaran en informe en el que el 6rgano interventor
manifestard su conformidad con la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinién
favorable o desfavorable contenida en el informe se hard constar en la cuenta examinada, sin
que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacién de la cuenta.

d) El 6rgano competente aprobard, en su caso, las cuentas, que quedaran a disposicién del
o6rgano de control externo.
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15.4. Cuenta global y cierre:

a) Cuenta global debidamente firmada y cuadrada.

b) Facturas originales de la Gltima rendicion de cuentas, si no estd rendida.
¢) En caso de cierre, acreditacion del reintegro de cantidades no invertidas.

Articulo 16. Pagos a Justificar

16.1. Expedicion:

a) Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o resolucién de autoridad
competente para autorizar los gastos a que se refieran.

b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

¢) Que se adaptan a las normas que regulan la expedicion de 6rdenes de pago a justificar con
cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.

d) Que el 6rgano pagador, a cuyo favor se libren las 6rdenes de pago, ha justificado dentro del
plazo correspondiente la inversién de los fondos percibidos con anterioridad por los mismos
conceptos presupuestarios.

e) Que la expedicidén de 6rdenes de pago «a justificar» cumple con el plan de disposicion de
fondos de la Tesorerfa aprobado por el Presidente de la Entidad, salvo en el caso de que se
trate de paliar las consecuencias de acontecimientos catastréficos, situaciones que supongan
grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad ptblica.

Se entendera que se cumple con el plan de disposicién de fondos de la Tesorerfa, cuando las
6rdenes de pago a justificar se realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en
las bases de ejecucion del presupuesto y se acomoden a dicho plan en los términos establecidos
en el articulo 21.

16.2. Justificacion:

a) Documento explicativo de la justificacion, debidamente conformado.

b) Facturas originales, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos.

¢) Acreditacion del reintegro en la Tesoreria de las cantidades no invertidas.

Articulo 17. Otros contratos y gastos no relacionados.

Ademis de los extremos de general comprobacién, descritos en el Articulo 5 (1-. La
existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y suficiente a la
naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer, 2-. Que los gastos u obligaciones
se proponen al Organo competente para la aprobacién, compromiso del gasto o
reconocimiento de la obligacién, 3-. En los expedientes de reconocimiento de obligaciones,
que los mismos responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados), se
comprobaran, por analogfa, cualquiera de los puntos relacionados en las Articulos anteriores
y en la normativa por la que se rige la Intervencién General de la Administracion del Estado.

TITULO III. FISCALIZACION PLENA POSTERIOR MEDIANTE TECNICAS DE
MUESTREO Y AUDITORIA

CAPITULO I. NORMAS GENERALES PARA LA FISCALIZACION PLENA DE
INGRESO Y GASTOS
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Articulo 18. Fiscalizacion posterior plena

18.1. Todos los expedientes objeto de fiscalizacién previa limitada a la que hace referencia y
desarrolla e los Titulos anteriores de la presente Reglamento, serdn objeto de una posterior
plena mediante la aplicacién de las técnicas de muestreo y auditoria que se desarrollan en el
presente Titulo.

18.2. La fiscalizacién plena alcanzard a los actos y documentos que den lugar al
reconocimiento y liquidacién de gastos u obligaciones de contenido econémico, a los pagos y
a la inversién y aplicacidn, en general, de los caudales ptblicos.

18.3. La fiscalizacién plena se hard por muestreo, y la muestra se obtendra de las relaciones
contables procesadas de forma aleatoria y, de al menos 1 o 2 expedientes de cada apartado
contenido en los anteriores articulos 4 y del 6 al 17, en caso de existir expedientes.

También la fiscalizacién plena podrd hacerse por juicio: el Interventor elegird a su
criterio el expediente que debe ser comprobadas, motivando siempre su seleccidén, que
pueden ser:

- Importe significativo o apético.

- Tercero inusual o de especial riesgo.

- Fecha inapropiada para la operacion.

- Operacién inusual o de especial riesgo.

18.4. La fiscalizacién se realizard anualmente en relacién con el afio anterior, de acuerdo con
las cargas de trabajo del departamento de Intervenciéon. En ningdn momento podra retrasarse
la fiscalizacién previa de los expedientes que se tramiten por las Areas administrativas, por
dedicar los recursos humanos y los medios técnicos a la fiscalizacién plena.

18.5. Finalizado el ejercicio, el érgano Interventor elaborard un informe comprensivo de los
trabajos realizados y de los resultados de la fiscalizacién.

Articulo 19. Solicitud de documentacién

Las diferentes Areas Administrativas que integran la Administracién Municipal, y que
se hallan sujetos a fiscalizacion, vendrdn obligados a remitir a la Intervencion General, en el
plazo de diez dfas hébiles, los expedientes y requisitos documentales que se les hayan
requerido, asi como los antecedentes necesarios para el ejercicio de la funcién interventora a
través de técnicas de auditorfa, referente a la gestidn, liquidaciéon y recaudacion de los ingresos
municipales, o bien a cualquier tipo de gasto en cualquiera de sus fases.

La informacién se facilitard en relaciones cuyo formato y contenido se determinara, en
cada caso, por la propia Intervencidn, de acuerdo con los responsables afectados.

Articulo 20. Fiscalizacion

La Intervencién, a partir de la recepcidon de la documentacidn, realizard los procesos
sigulentes:

- Analisis exhaustivo de los actos, expedientes o documentos que dieron lugar a la resolucién.
- Cuando del examen practicado, se dedujeran defectos de forma o de fondo, se formalizara
por escrito la oportuna nota de reparo, en la que se reflejaran los preceptos infringidos, a
juicio de la Intervencién, concediéndose un plazo de 10 dias hédbiles para que se presenten las
alegaciones oportunas.
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- Una vez recibidas las alegaciones, si las hubiere, la Intervencion emitird informe definitivo,
del que dard cuenta al Alcalde, al Concejal Delegado de Hacienda y al responsable de la
tramitacién del expediente fiscalizado.

- Devolucién al servicio correspondiente de los expedientes integrantes de la muestra
seleccionada, que serdn diligenciados con la leyenda “Intervencién por muestreo”,
acompafiada de “Intervenido y conforme”, o bien, en su caso, de “Intervenido con reparos”.

Articulo 21. Clausula Residual

Con independencia del ejercicio de la funcién interventora a través de la aplicacién de
las técnicas de auditorfa reguladas por la presente normativa, la Intervencién podrd someter a
examen exhaustivo cualquier expediente integrante de la poblacién que no haya sido
seleccionado en la muestra, siempre que asi se decida por la Intervencién, de forma justificada,
o bien le sea solicitado por el Alcalde, por el Pleno de la Corporacién o por al menos cuatro
concejales.

Disposicion Final. Entrada en vigor

El presente Reglamento serd objeto de publicacion integra en el Boletin Oficial de la
Provincial, entrando en vigor una vez haya transcurrido el plazo establecido en el articulo
65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local y, surtird
efectos desde el dfa de entrada en vigor del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que
se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Pablico Local.

Nota: El correspondiente Anuncio con la publicacién integra del presente
Reglamento, fue insertado en el BO Huelva n® 244 de fecha 20 de diciembre de 2.018
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REGLAMENTO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES DE PUEBLA DE
GUZMAN. (Boletin Oficial de Huelva 10 de febrero de 2020)

CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS DE CARACTER
MUNICIPAL.

Articulo 1.- El objeto del presente Reglamento, es el establecimiento de la normativa reguladora del uso de las
Instalaciones Deportivas Municipales del Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn, se dicta al amparo de los
articulos 4.a), 22.2 f), 25.2.m), 26 y 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local;
del articulo 55 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de
las disposiciones vigentes en materia de Régimen Local.

El presente reglamento serd de aplicaciéon a la totalidad de las instalaciones deportivas municipales en los
términos que mds adelante se concretan.

Articulo 2.- Se entiende por instalacién deportiva, a los efectos de este Reglamento, toda instalacién, campo,
dependencia o espacio, de cualquier caracteristica, tanto al aire libre como cubierta, cerrada o abierta, dedicada a
la practica del deporte y la actividad fisica, en toda su gama de modalidades, posibilidades o finalidades. Incluyen
las zonas de equipamiento complementario como graderios, vestuarios, almacenes, etc., en el caso de que existan.

Articulo 3.- Calificacién juridica de los bienes destinados al servicio ptblico de deportes.

3.1. De conformidad con lo establecido en la normativa sobre bienes de las entidades locales, las instalaciones
deportivas municipales tendrdn la calificacién de bienes de dominio publico, afectos al uso piblico o a la
prestacién del servicio ptblico del deporte.

3.2. Tienen la misma calificacién juridica los bienes muebles afectos de forma permanente a cualquier
instalacién deportiva municipal, tanto de aquellos destinados especificamente a la practica deportiva como de
aquellos otros destinados al mantenimiento de las instalaciones y equipamientos.

3.3. En todo caso, las instalaciones deportivas municipales deberdn cumplir las normas urbanisticas, las de
seguridad e higiene, las medioambientales, las de accesibilidad y adaptacién para personas con disminuciones o
discapacidades funcionales, as{ como la normativa bésica de instalaciones deportivas en materia de construccidn,
uso y mantenimiento de instalaciones y equipamiento deportivo de acuerdo con la legislacién deportiva. Cuando
en las instalaciones deportivas municipales se realicen competiciones oficiales, podrdn adaptarse a los
reglamentos federativos propios de cada modalidad deportiva.

3.4. Conforme a lo dispuesto en en la Ley 6/1998, de 14 de diciembre de del Deporte de Andalucia, referente a
las competencia de las Entidades Locales, serd competencia del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn la gestion,
construccién, mantenimiento, conservacién, mejora e inspeccién del patrimonio municipal destinado a uso
deportivo. Asimismo ejercerd en via administrativa o judicial cuantas acciones sean necesarias para una adecuada
defensa de dicho patrimonio.

Articulo 4.- Del Personal.

4.1. El Ayuntamiento se proveera del personal necesario, bien mediante una relacién laboral, o por prestacién de
servicios, para llevar a cabo la gestion técnica, administrativa y de mantenimiento de las instalaciones deportivas
municipales.

4.2. También podran existir convenios con clubes y asociaciones.

CAPITULO 11
Usuarios

Art. 5. Concepto de usuario.
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5.1. A efectos de este reglamento, se entiende por usuario de las instalaciones deportivas municipales toda
persona o entidad que utilicen éstas, bien participando en programas promovidos y gestionados por el propio
Ayuntamiento, o bien participando del alquiler y cesién de dichos espacios deportivos.

5.2. Cuando el usuario de la instalacién deportiva sea un menor, serdn responsables de las consecuencias de sus
actos sus padres o tutores legales. En el caso de clubes o asociaciones, lo serdn éstas respecto del menor.

5.3. Los acompaiiantes y espectadores tendrdn la consideracién de usuarios pasivos, aplicindose estas normas
hasta donde pueda llegar su responsabilidad durante su estancia en la instalacién.

5.4. S6lo los usuarios podrdn hacer uso de las instalaciones deportivas municipales y de los servicios adscritos a
las mismas.

5.5. El acceso a las instalaciones deportivas municipales supone la aceptacién de las normas contenidas en este
reglamento por cualquier tipo de usuario.

Art. 6. Derechos de los usuarios.

Son derechos de los usuarios, sin perjuicio de los reconocidos en la normativa vigente en sus relaciones con las
administraciones pablicas:
® Ser tratados con respeto y educacién por todo el personal que preste sus servicios en la instalacién deportiva.

® Usar y disfrutar de acuerdo a las normas de uso establecidas y previo pago del precio ptblico vigente, de todos
los servicios que preste el Ayuntamiento de Puebla de Guzman y sus instalaciones, cualquiera que sea la forma
de gestion.

El uso de la instalacion se hard en los dias y horarios sefialados en el programa, si bien el Ayuntamiento, por
necesidades de programacién o fuerza mayor, podrd anular o variar las condiciones establecidas, comunicando
siempre esta circunstancia a los usuarios afectados con antelacion suficiente.

e Utilizar los servicios y espacios complementarios como vestuarios, aseos, etcétera, en los términos previstos en
este reglamento o en las normas de uso interno de cada una de las instalaciones.

e Ser informado sobre las condiciones de uso de las instalaciones deportivas municipales, as{ como sobre los
programas deportivos ofertados en ellas.

e Disponer de hojas de reclamaciones para hacer las quejas, sugerencias y reclamaciones que considere oportunas.
® Asociarse y crear organizaciones deportivas, de acuerdo con la normativa vigente.

e Concertar entrevistas con la Concejalia de Deportes y con la direccién del Area de Deportes, para interesar
informacién o formular reclamaciones.

Art. 7. Obligaciones de los usuarios.—Son obligaciones de los usuarios:

® Abonar las tarifas correspondientes al servicio o a la actividad elegida, dentro de los plazos y normas que se
establezcan.

® Para hacer uso de cualquiera de las instalaciones y espacios deportivos es imprescindible el adecuado vestido y
sobre todo calzado, acorde a las diferentes modalidades deportiva. La no observacién de estos aspectos acarreard
la adopcién de las medidas que corresponda, sin perjuicio de los establecido en la Jurisdiccion deportiva.

® Hacer uso de las instalaciones de forma adecuada evitando deterioros o dafios en las instalaciones y en la salud
y derechos de los demds usuarios.

® Presentar el documento identificativo estipulado para acreditar la condicién de usuario, no pudiendo cederlo o
trasmitirlo a un tercero. Ante la demanda del personal responsable de las instalaciones, el usuario estard obligado
a identificarse convenientemente.

® Respetar los horarios de funcionamiento de las instalaciones, atendiendo a las indicaciones de los empleados en
este sentido.

® Estd prohibido:
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a) Introducir animales.

b) Fumar.

¢) Introducir cualquier tipo de recipientes.

d) Jugar con pelotas o balones fuera de las pistas deportivas.

e) Escupir o derramar liquidos de cualquier naturaleza.

f) Comer.

g) Consumo de bebidas alcohdlicas y estupefacientes.

g) Tirar al suelo o abandonar cualquier tipo de desperdicio fuera de las papeleras.

® El personal de vigilancia y prestacién de servicios responsable de las instalaciones estd facultado para negar el
acceso o expulsar a las personas que incumplan de forma reiterada las normas contenidas en este reglamento o
normativa legal aplicable, o cuando sus acciones pongan en peligro la seguridad o tranquilidad de los usuarios.

® No dejar objetos en ningn recinto de la instalacién, sélo pudiendo tener ocupado los vestuarios o taquillas
durante la realizacién de la actividad deportiva. El Ayuntamiento no se responsabiliza de objetos o enseres
perdidos u olvidados en la instalacion. Existe un departamento de objetos perdidos en la propia instalacién. En
todos estos casos el Ayuntamiento actuard de conformidad con lo dispuesto en el articulo 615 del Cédigo Civil.

e Cualesquiera otras obligan establecidas en la legislacién vigente o en el presente Reglamento.

e Corresponderd a la entidad usuaria solicitar y obtener de las autoridades competentes las autorizaciones
preceptivas exigibles, asi como estar en posesién de los preceptivos seguros de accidentes para actividades
recreativas, en aplicacién de lo dispuesto en la Ley de Especticulos, Establecimientos Piblicos y Actividades
Recreativas vigente.

Art. 8. Pérdida de la condicion de usuario.

8.1. El incumplimiento de lo establecido en el presente reglamento, y en particular de las obligaciones impuestas
a los usuarios lleva consigo la pérdida de dicha condicibén, con la consiguiente obligacién de abandonar o la
prohibicién de acceder a las instalaciones deportivas municipales.

8.2. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, serdn dados de baja los usuarios en las actividades
deportivas por los siguientes motivos:

— Por la falta de pago de la cuota correspondiente en los plazos establecidos.

— Por prescripcidén médica. Podran ser dados de baja aquellos usuarios que por problemas de salud les esté
contraindicada la realizacién de actividad fisica.

— Por sobrepasar la edad méxima establecida para cada actividad.

— Por falsear los datos relativos a su estado de salud, cuando esto pueda implicar algln tipo de riesgo fisico para
el propio usuario.

— Por no acreditar el pago correspondiente a la actividad deportiva de que se trate dentro del plazo establecido
en la programacién de la actividad.

8.3. La pérdida de la condicién de usuario imputable exclusivamente a éste, no dard lugar a la devolucién del
importe satisfecho por el uso de la instalacién deportiva municipal.

8.4. El incumplimiento de las obligaciones que se derivan de la condicién de usuario se clasifican en leves,
graves y muy graves, segun se detalla a continuacidn:

— Incumplimientos leves:

— Aquellos que no se califiquen como graves o muy graves.

— El trato incorrecto a cualquier usuario, personal, técnicos, ...

— Causar dafios leves de forma voluntaria a la instalacién, material, o equipamientos.

— Incumplimientos graves:

204

Libro de Ordenanzas de Gobierno, agosto 2.022. Secretaria Intervencion



&

&

AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

— El incumplimiento reiterado de las obligaciones del usuario.

— El mal trato por palabra u obra a otros usuarios, espectadores, profesores, técnicos, jueces o empleados de la
instalaci6n.

— Causar dafios graves de forma voluntaria a la instalacién, material o equipamiento.
— Originar por imprudencia o negligencia accidentes graves a s{ mismo o a otras personas.

— Falsear intencionadamente los datos relativos a la identidad, edad, estado de salud, etcétera, y la suplantacién

de la identidad.

— La reincidencia en incumplimientos resueltos como leves.

— Incumplimientos muy graves:

— Constituird falta muy grave la concurrencia de dos o mds faltas graves.
— Consecuencias:

— Los incumplimientos leves se corregirdn con apercibimiento por escrito o pérdida de la condicién de usuario
por un perfodo de tres a treinta dfas.

— Los incumplimientos graves se corregiran con apercibimiento por escrito y pérdida de la condicién de usuario
por un periodo comprendido entre treinta dias y cinco afios, si la gravedad del mismo lo hiciera necesario.

— Los incumplimientos muy graves podran dar lugar a la prohibicién de acceso a las instalaciones deportivas
municipales. Ademds, la Administracién podrd imponer multas econémicas de hasta 300 euros.

— Procedimiento:

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn a través del Alcalde, serd la persona encargada de tramitar el
procedimiento.

Las propuestas se comunicardn por escrito a los interesados, concediéndoles un plazo de diez dias hébiles para
que puedan efectuar las alegaciones y presentar los documentos e informaciones que estimen pertinentes.

Una vez concluido el plazo y a la vista de las alegaciones presentadas por los usuarios, el Alcalde resolvera lo que
proceda. Una vez resuelto se notificard al afectado dentro del plazo que confiere la legislacién administrativa. En
contra de los acuerdos adoptados, podran interponerse otros recursos que se estimen oportunos, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo.

CAPITULO III

Uso y utilizacidon de las instalaciones deportivas municipales

Art. 9. Norma general.

9.1. El acceso a las instalaciones deportivas municipales, bien de forma individual o colectiva, supone la
aceptacién de las normas contenidas en el presente titulo.

9.2. Asimismo, el acceso a las instalaciones deportivas municipales exige el previo pago de los tributos ptblicos
establecidos, salvo los supuestos de exencidén, reduccidn o bonificacién previstos en la correspondiente
ordenanza.

Art. 10. Uso de las instalaciones deportivas municipales.

10.1. En los términos previstos en el presente reglamento, las instalaciones deportivas municipales tienen como
fin la préctica fisica y deportiva, ya sea de ocio y tiempo libre, ensefianza, entrenamiento, competicién o
exhibicién de las modalidades para las que fueron disefiadas, o aquellas otras cuyas caracterifsticas permitan un
uso compatible de las mismas, previa autorizacién expresa a tal efecto otorgada por la Alcaldfa o Concejalia de
Deportes.
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10.2. Mediante autorizacién de la Alcaldfa o Concejalfa de Deportes las instalaciones deportivas municipales
podrdn acoger actos deportivos distintos de los establecidos en el apartado anterior asi como actividades
culturales o sociales.

Dicha autorizacién tendrd cardcter discrecional y se otorgardn previo informe técnico favorable y con sujecibén a
la norma especifica en la materia a que se refiera la actividad a celebrar.

Art. 11. Usos.
11.1. Tienen la consideracién de usos actividades o actos ordinarios:

— La utilizacién puntual y aislada de una instalacién o espacio deportivo, previo pago del precio de la misma,
bien individual o bien colectivamente.

— El uso colectivo puntual, de temporada o anual, de una instalacién o espacio deportivo para su uso especifico
en las condiciones de pago estipulados en la ordenanza de precios ptblicos por el uso de instalaciones deportivas.

— El uso deportivo puntual, de temporada o anual, de una instalacién o espacio deportivo para una modalidad
diferente de la especifica pero perfectamente compatible y autorizada, acogiéndose a las condiciones de pago
establecidas.

— La utilizacién puntual, temporal o anual de una instalacién o espacio deportivo para una actividad no
deportiva especificamente, pero perfectamente compatible por su afinidad, en las condiciones autorizadas por el
4rgano competente.

11.2. Tienen la consideracidn de usos, actividades o actos extraordinarios:

— La utilizacién puntual, aislada o temporal, individual o colectivamente, de una instalacién o espacio deportivo
para una actividad deportiva diferente de la especifica del mismo y que requiera una autorizacién expresa del
Alcalde, y en las condiciones econémicas que se determinen.

— La utilizacién con cardcter puntual o en su caso peribédica, de una instalacién o espacio deportivo para una
actividad no deportiva que requiera una autorizacién expresa del Alcalde, y en las condiciones econémicas que se
determinen.

11.3. Anulacion de cesiones: las cesiones o autorizaciones de uso se extinguiran al cumplirse el plazo
establecido. El Alcalde, no obstante, podrd dejarlas sin efecto antes del vencimiento del plazo, por
incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente reglamento.

Art. 12. Responsabilidad por el uso de las instalaciones.

12.1. Con carécter general, la Alcaldia, no serd responsable de las lesiones que pueda sufrir el usuario salvo que
deriven de un mal estado de la instalacién o de los bienes adscritos a la misma conforme a la normativa general
sobre responsabilidad de las Administraciones Pablicas.

12.2. En todo caso el Ayuntamiento no se hara responsable ante el usuario en caso de accidentes o desperfectos
derivados del incumplimiento por parte de éste de las presentes normas, de un comportamiento negligente de
otro usuario, o de un mal uso de las instalaciones, equipamientos y servicios.

12.3. La responsabilidad por actos cometidos por los menores, cuando puedan acceder a las instalaciones
deportivas municipales, corresponderad a éstos de conformidad con las disposiciones que regulan este tipo de
responsabilidad en el Cédigo Civil y en el Cédigo Penal.

Art. 13. Formas de utilizacion.
13.1. Las instalaciones deportivas se podran utilizar:

— A través de los programas ofertados en ellas por la Alcaldia o por otra entidad previamente autorizada por
ella.

206

Libro de Ordenanzas de Gobierno, agosto 2.022. Secretaria Intervencion



&

&

AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN

(HUELVA)

— De forma libre, cuando se trate de instalaciones deportivas elementales, o en las restantes instalaciones
deportivas, mediante el abono del precio ptblico, o en su caso mediante un convenio de cesiéon de uso.

— En el caso de instalaciones gestionadas de forma indirecta, la oferta deportiva serd por cuenta de la entidad
adjudicataria de la gestidn, y sin perjuicio de las potestades de inspeccibn, control, supervisién y aprobacién de la
programacibén anual que corresponden al Ayuntamiento.

— Igualmente se puede acceder a una instalacién en calidad de espectador deportivo.

13.2. El uso de las instalaciones deportivas municipales, en funcién de sus caracterfsticas especificas podra cederse
por anualidades, cursos escolares lectivos, por temporadas, por un perfodo de tiempo concreto inferior a un afio
0 para partidos, actos o usos puntuales y concretos. En todo caso deberd determinarse claramente el horario
objeto de la cesién del uso, que debera respetarse con puntualidad, no comprendiendo por tanto la utilizacién
anterior o posterior para entrenamientos, ensayos o montajes que serdn convenidos con los interesados.

Art. 14. Cesiones de uso para actividades ordinarias y puntuales.— La cesién del uso de un espacio o una
instalacién deportiva para una actividad deportiva ordinaria y puntual deberd efectuarse en el propio
polideportivo.

a) Cuando se trate de actividades deportivas que superen el uso ordinario diario, deberdn efectuarse mediante
solicitud de reserva previa por escrito, firmada y sellada en el caso de entidades legalmente constituidas, de
acuerdo al modelo de solicitud aprobado por la Concejalfa de Deportes.

b) Para el caso de actos o actividades no deportivas o de uso deportivo en espacios diferentes al de la practica
especifica de la actividad, asf como para aquellas actividades de caricter extraordinario, la solicitud de reserva se
efectuard igualmente por escrito segin modelo de solicitud normalizado.

¢) La cesién de uso de una instalacién a un equipo para su uso ordinario y puntual durante toda una temporada
se efectuard previa solicitud por escrito y dirigida a la Concejalfa de Deportes, exigiéndose la presentacion del
calendario oficial de partidos de tal forma que pueda compatibilizarse coordinadamente el uso con otros equipos.

Art. 15. Acceso a las instalaciones deportivas municipales en calidad de espectador.

15.1. Con cardcter general, los partidos, competiciones y entrenamientos que no tengan caricter oficial y se
desarrollen en las instalaciones tendran el caricter de libre acceso por parte del pablico.

15.2. Debera ser el Ayuntamiento quien autorice el cobro de entradas para la asistencia a otros actos distintos de
los anteriormente indicados, en casos excepcionales o cuando las actividades deportivas sean promovidas por
terceros.

Art. 16. Reclamaciones y sugerencias.

16.1. En todas las instalaciones deportivas municipales existird a disposicién de los usuarios formularios
aprobados por la Alcaldfa para la realizacion de sugerencias sobre el funcionamiento del servicio.

16.2. En toda instalacién deportiva municipal habrd formularios oficiales de reclamaciones a disposicién del
usuario. Un ejemplar deberd estar expuesto en lugar visible al pablico. El Ayuntamiento responderd por escrito
a todas las reclamaciones debidamente formuladas.

Art. 17. Actividades deportivas dirigidas.

17.1. Las inscripciones se realizardn en las propias instalaciones donde se informard de los plazos, formas de pago
y normativa aplicable en la misma.

17.2. Las actividades de verano se impartirdn de acuerdo con la programacién establecida o aprobada por el
Ayuntamiento de Puebla de Guzman.
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Art. 18. Precios ptblicos.

18.1. El uso de las instalaciones deportivas municipales conlleva el pago del precio piblico establecido en la
correspondiente ordenanza aprobada por el pleno del Ayuntamiento.

18.2. Los tributos piblicos se expondran en un lugar visible en cada instalacién deportiva para conocimiento e
informacién de todos los usuarios.

18.3. Sobre los precios establecidos Gnicamente podrin aplicarse las exenciones, reducciones y bonificaciones
expresamente previstas en dicha ordenanza.

18.4. El pago por el uso de las instalaciones deportivas se realizard siempre con anterioridad al uso de la
instalacion, de la siguiente forma:

a) Cuando se trate de un solo partido o sesién de entrenamiento, el pago se efectuard en el instante de utilizar la
instalacién.

b) En el caso de reserva para varios dias, el pago se efectuard previamente a la celebracién del primer partido o
13
sesion.

¢) En los supuestos de cancelacion de reserva o cesidén convenida por causa imputable al usuario, no habrd lugar a
la devolucién total o parcial del importe satisfecho.

Art. 19. Reserva de las instalaciones.

19.1. La solicitud y el pago del alquiler de cualquier unidad deportiva se realizard por los propios interesados,
conforme se indique por la Alcaldia, en los plazos previstos.

19.2. Es obligatorio presentar el documento nacional de identidad, pasaporte o carné de conducir, junto con el
bono o abono en el momento de hacer la reserva o consumir el servicio de la instalacion.

19.3. En caso de no poder utilizar una instalacién al aire libre por inclemencias climdticas, se podra solicitar la
devolucién del importe (en el caso de que se haya satisfecho) o un nuevo uso sin cargo alguno, dentro de los
ocho dias hébiles siguientes a la fecha prevista, y se podrd realizar siempre que exista instalacién disponible a tal
fin. En caso de no solicitar este cambio en el tiempo establecido, el usuario decaerd en su derecho. La devolucién
del importe sblo procederd cuando el interesado se haya personado en la instalaciéon con anterioridad al uso de
que se trate.

19.4. En el supuesto de reparaciones imprevistas en las instalaciones deportivas, la Concejalia de Deportes
intentard en la medida de lo posible ofrecer un nuevo espacio deportivo de caracteristicas similares. Si ello no
fuera posible y el perfodo de cierre fuese superior a ocho dias, el usuario tendra derecho a solicitar la devolucién
del precio ptblico correspondiente.

19.5. El acceso de espectadores y acompafiantes estard determinado por las caracteristicas de la actividad y de la
instalacién.

Art. 20. Reserva y uso de instalaciones para entidades abonadas.

20.1. Para establecer las prioridades en la concesién de este tipo de uso, se aplicaran los siguientes criterios:
— Que la entidad o club sea deportivo.

— Que los equipos solicitantes disputen sus encuentros en las instalaciones.

— Que los equipos solicitantes participen en las ligas municipales.

— Que participen en Competiciones Oficiales Federadas.

Ademis de estos requisitos se valorara:

— Nivel de la competicién.

— Repercusién social.
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20.2. Las solicitudes, debidamente cumplimentadas y firmadas por su presidente, en las que aparezcan los datos
de la entidad, se presentardn en las instalaciones correspondientes antes del 15 de julio. Se acompafiard a la
solicitud la siguiente documentacién:

— Proyecto en el que se especifique la actividad a realizar, la periodicidad de la prictica o calendario, horarios de
competicién y/o entrenamientos, personas responsables tanto directivas como técnicas, y la relacién de
componentes autorizados para la actividad.

— Fotocopia del certificado de inscripcién en el registro de entidades deportivas y/o culturales.

20.3. Finalizado el plazo de solicitud, el Ayuntamiento elaborard una propuesta de plan de uso de instalaciones
y lo presentard a las entidades demandantes. Aprobado el plan de uso se comunicard la confirmacién del espacio
y tiempo concedido a cada entidad, debiendo firmar el representante autorizado de la misma el correspondiente
recibf, as{ como la aceptacion de la normativa general y especifica vigente en cada instalaci6n.

20.4. Adjudicado el uso para entrenamientos, se promoverd una reunién, al menos quince dias antes del
comienzo de la competicién, para establecer, de acuerdo con los distintos calendarios, el programa de reservas
para la competicién en fin de semana.

20.5. La entidad solicitante quedard comprometida al abono del tempo de concesién, aunque no haga uso
efectivo de la misma.

CAPITULO 1V
Mantenimiento de las instalaciones deportivas

Art. 21. Conservacién de las instalaciones deportivas.—FEl Ayuntamiento velard por la buena conservacién y el
correcto mantenimiento de las instalaciones deportivas municipales y material adscrito a ellas, garantizando
durante el periodo de vida til del edificio y enseres, la posibilidad de prestacién del servicio para el que fueron
construidas o adquiridas.

Art. 22. Normas de mantenimiento.

22.1. El Ayuntamiento determinard y dictard las normas especificas adecuadas, tanto para el uso de las diferentes
dependencias como sobre el mantenimiento de las mismas que serdn de obligado cumplimiento.

CAPITULO V

Imagen y publicidad en las instalaciones deportivas

Art. 23. Logotipos.

En todas las instalaciones deportivas municipales, cualquiera que sea su forma de gestién, asi como en los folletos
y circulares informativas que hagan referencia a la instalacién o servicios prestados en ellas, figurard en lugar
visible el logotipo del Ayuntamiento de Puebla de Guzmidn, acreditando la titularidad municipal de la
instalacién.

Art. 24. Publicidad.

24.1. La publicidad en las instalaciones deportivas municipales, mediante la exposicién de cualquier elemento
permanente o puntual, mévil o estético, se llevard a cabo de acuerdo con la normativa general de publicidad y la
especifica sobre menores, alcohol, tabaco y sustancias estupefacientes.

24.2. La contratacibn de espacios de publicidad se llevard a cabo de acuerdo con la normativa de contratacién de
las Administraciones Pablicas.
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Art. 25. Patrocinio de eventos deportivos.

25.1. La Alcaldia podra autorizar la colocacién de publicidad por un periodo temporal concreto, con motivo de
la organizacién de acontecimientos deportivos puntuales, previa peticién de la entidad organizadora.

25.2. La autorizacién quedara condicionada, en su caso, al pago de los tributos establecidos por la utilizacién de
espacios publicitarios en las instalaciones deportivas municipales.

CAPITULO VI
Normas de régimen interior para cada espacio deportivo

Art. 26. Piscinas descubiertas.—En beneficio de la salud, comodidad y disfrute de quienes desean utilizar la
piscina municipal y al objeto de facilitar su uso deportivo y de ocio, as{ como el imprescindible mantenimiento
de la misma, son de aplicacién las siguientes normas:

— No se permite la entrada a menores de doce afios si no van acompafiados de personas mayores de edad que
asuman su responsabilidad, a excepcidn de la entrada a cursos para menores.

— No se permite la entrada de animales.

— Como medida de salud higiénica, no se permite el acceso al recinto de la piscina a personas con enfermedades
infectocontagiosas, salvo informe médico en sentido contrario.

— Se seguira en todo momento las indicaciones del personal de la piscina y de los socorristas.

— No se permite la entrada al recinto de la piscina con ropa y calzado de calle, accediendo por los vestuarios y
utilizando los mismos para el cambio de ropa. Es obligado la utilizacién del bafiador, no permitiéndose
bafiadores y calzados utilizados como prenda de calle.

— Es obligado ducharse antes de introducirse en el agua.

— No se permite tirar o introducir en el agua prendas de ropa de ningln tipo, ni objetos ajenos a los
estrictamente deportivos referidos a la natacién.

— No se permite comer en el recinto de la piscina, as{ como fumar o introducir bebidas con riesgo de
derramarse, salvo en zonas de picnic habilitadas y sefializadas al efecto.

— No se permite introducir sombrillas, mesas, y demds elementos.

— Queda expresamente prohibido introducir en vestuarios, servicios, playas de piscina, etcétera, cualquier
elemento de cristal o similar, como botellas, frascos, espejos, vasos, etcétera, que puedan producir lesiones a los
usuarios en caso de rotura.

— Se prohibe el uso de aletas, colchones neumdticos, etcétera, salvo en actividades organizadas por el
Ayuntamiento de Puebla de Guzmén.

— Se tratardn de evitar los aceites, los bronceadores y demds cremas que ensucian el agua contribuyendo a la
degradacién del servicio. En todo caso quienes los utilizaren se duchardn convenientemente antes de introducirse
en el agua.

— Por razones de convivencia y seguridad quedan prohibidas las carreras por las playas de la piscina, los juegos
molestos y, sobre todo, los peligrosos.

— No se permitira arrojarse de forma violenta a la piscina al resultar peligroso tanto para el que realice la accién
como para los bafiistas que pudieran estar sumergidos.

— Los aparatos musicales, en caso de introducirse, moderardn su volumen.
— Serd obligatorio el uso del siguiente equipo en los cursos para introducirse en el agua:
— Bafiador.

— Gorro de bafio.
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Art. 27. Vestuarios y taquilla.—En beneficio del buen uso deportivo, comodidad y disfrute de quienes desean
utilizar las instalaciones deportivas municipales y, por tanto precisan hacer uso de los vestuarios, as{ como para
facilitar su imprescindible limpieza y mantenimiento, son de aplicacién las siguientes normas minimas:

— No se permite la entrada de animales.
— Es recomendable la utilizacién de chanclas y demds elementos de aseo de forma personal.
— Por razones de convivencia quedan prohibidos los juegos molestos o peligrosos.
— No se podré guardar en las taquillas ningin elemento que pueda degradarse o deteriorarse.
— Deber4 evitarse guardar objetos de valor en las taquillas.
En ningln caso el Ayuntamiento de Puebla de Guzmadn se responsabilizard de tales sustracciones.
— El usuario deberd dejar libre la taquilla, retirando los objetos en ella depositados, una vez finalizado su uso.

— En caso de que no existan vestidores especificos al efecto, los menores de hasta seis afios podradn acceder al
vestuario del sexo opuesto, debidamente acompafiados por persona mayor de edad que ejerza la patria potestad,
tutela o guarda del mismo, a fin de realizar las funciones de aseo y vestido, de acuerdo con las normas especificas
que a este efecto establezca el Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

Art. 28. Pistas descubiertas.—En beneficio del buen uso deportivo, comodidad y disfrute de quienes desean
utilizar las pistas polideportivas, asi como para facilitar el imprescindible mantenimiento de la misma, son de
aplicacién las siguientes normas minimas:

— Por razones de convivencia quedan prohibidos los juegos molestos o peligrosos.
— No se permite la entrada de animales.
— Se utilizar4 el adecuado calzado deportivo y ropa deportiva conveniente.

— En las horas y dias de competicién permaneceran cerradas las pistas para los usuarios que no tomen parte en
ellas, en los horarios indicados convenientemente.

— No podrin practicarse en ellas otros deportes que los especificos sin el consentimiento expreso de los
encargados de la instalacion.

Art. 29. Salas y pistas cubiertas.—En beneficio del buen uso deportivo, comodidad y disfrute de quienes desean
utilizar la pista polideportiva, as{ como para facilitar el imprescindible mantenimiento de la misma, son de
aplicacidn las siguientes normas minimas:

— El respeto a las instalaciones y todos sus elementos evitando roturas, malos usos, desperfectos, etcétera.
— No se permite la entrada de animales.
— No se permite comer ni fumar en la pista y sus espacios deportivos, ni en los graderios.

— Se evitara en la medida de lo posible la introduccién de bebidas y refrescos en la zona de la pista deportiva.
Queda expresamente prohibido el consumo de bebidas alcohdlicas en todo el recinto deportivo.

— Por razones de convivencia quedan prohibidos los juegos molestos o peligrosos.
— Se utilizard el adecuado calzado deportivo, acorde a la calidad del suelo, y ropa deportiva conveniente.

— En las horas y dfas de competicién permanecerdn cerradas las pistas para los usuarios que no tomen parte en
ellas, en los horarios indicados convenientemente.

— No podrén practicarse en ellas otros deportes que los especificos sin el consentimiento expreso de los
encargados de la instalacién.

— No podrén introducirse elementos, deportivos o no, que perjudiquen o dafien el pavimento deportivo.

— Los auxiliares o acompafiantes de los deportistas deberdn abstenerse de utilizar calzado de calle.
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Art. 30. Campos grandes de superficie natural o artificial.—En beneficio del buen uso deportivo, comodidad y
disfrute de quienes desean utilizar los campos de grandes municipales, as{ como para facilitar el imprescindible
mantenimiento de los mismos, son de aplicacion las siguientes normas minimas:

— El respeto a las instalaciones y todos sus elementos evitando roturas, malos usos, desperfectos, etcétera.
— No se permite la entrada de animales.

— No se permite comer ni fumar en el terreno de juego y sus espacios deportivos colindantes.

— Queda expresamente prohibido el consumo de bebidas alcohélicas en todo el recinto deportivo.

— Por razones de convivencia quedan prohibidos los juegos molestos o peligrosos.

— Se respetardn las normas de mantenimiento del terreno en lo que se refiere a peinado, limpieza, etc.

— Se utilizard el adecuado calzado para la préctica de cada deporte y ropa deportiva conveniente.

— Los dfas de partido, oficial o amistoso, permanecera cerrado para los restantes usuarios, en los horarios que se
indicardn convenientemente, al objeto de que estado sea el mejor posible al comienzo del mismo.

— Queda expresamente prohibido acceder al terreno de juego o cruzar por el mismo con un calzado inadecuado
paraello.

Art. 31. Instalaciones deportivas elementales.

31.1. Son instalaciones deportivas elementales aquellos espacios abiertos al uso ptblico, ubicados en zonas de
dominio ptblico cuya titularidad o gestiéon corresponda al Ayuntamiento de Puebla de Guzman, y habilitados
para la préctica de actividades deportivas.

31.2. Las instalaciones deportivas elementales quedan sometidas a las normas establecidas en este reglamento, sin
perjuicio de las especificas que se detallan a continuacion:

— Las instalaciones deportivas elementales se destinardn exclusivamente a las actividades deportivas para las que
estén habilitadas y, excepcionalmente, para actividades distintas, sean o no deportivas, debidamente autorizadas
de conformidad con lo establecido en el articulo 6, apartado segundo, de este reglamento.

— Con el fin de compatibilizar el uso de la instalacién deportiva elemental con la convivencia ciudadana, el
horario para su disfrute se fijard por la el Ayuntamiento de Puebla de Guzmdin de acuerdo con la normativa
vigente sobre actividades molestas.
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ORDENANZA REGULADORA DE LOS INSTRUMENTOS DE INTERVENCION MUNICIPAL EN
MATERIA URBANISTICA
(Texto aprobado en sesidn plenaria celebrada el 3 de diciembre de 2.020)

Exposicién de Motivos

La entrada en vigor de la Directiva 2006/123/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de
diciembre, relativa a los Servicios en el Mercado Interior, impone a los Estados miembros la obligacién de
eliminar todas las trabas juridicas y barreras administrativas injustificadas a la libertad de establecimiento y de
prestacién de servicios.

De conformidad con la posibilidad prevista en el articulo 84.1 b) y ¢) de la Ley Reguladora de las Bases
del Régimen Local, introducida por la Ley 25/2009, de 22 de diciembre, dictada en aplicacién de la mencionada
directiva, las Comunidades Auténomas han ido regulando junto con la tradicional licencia urbanistica, el control
administrativo posterior por medio de declaracién responsable o comunicacién previa, en relacidn,
normalmente, con la figura de las obras menores.

En el 4mbito de la Comunidad de Andalucfa, la modificacién del Titulo VI “La Disciplina Urbanistica”
de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacién Urbanistica de Andalucia supone una revisién de los
procedimientos de intervencién administrativa de los actos de edificacién al objeto de eliminar cargas
innecesarias o desproporcionadas para el desarrollo de las actividades econdémicas, priorizando los mecanismos
de declaracién responsable y comunicacién previa en aquellas actuaciones que, por su alcance y naturaleza, no
tienen un impacto susceptible de control a través de la técnica autorizatoria.

Por todo ello, este Ayuntamiento, dentro de la linea marcada por la nueva normativa, mediante la
presente Ordenanza, dictada al amparo de las facultades otorgadas a las entidades locales por la Constituciéon
espafiola y su normativa de desarrollo, pretende facilitar la actividad administrativa en el término municipal,
desplazando la técnica autorizatoria a aquéllos supuestos previstos legalmente, evitando los controles previos y
propiciando la existencia de controles posteriores, bastando con la presentacién de declaracién responsable o
comunicacién previa para el ejercicio del derecho, lo que permitira ejecutar las obras o poner en funcionamiento
las actividades de manera inmediata.

Todo ello viene a justificar la adecuacién de la norma a los principios de buena regulacién previstos en
el articulo 129.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo ComGn de las
Administraciones Puablicas, cumpliendo con ello la obligacién de las Administraciones Ptblicas de actuar de
acuerdo con los principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad, seguridad juridica, transparencia, y
eficiencia.

Articulo 1. Objeto

1. La presente Ordenanza tiene por objeto regular los mecanismos de intervencién municipal de las actuaciones
administrativas que se desarrollan en el municipio, en concreto los procedimientos de licencia urbanistica,
declaracién responsable y comunicacién previa, asi como el procedimiento de comprobacién, control e
inspeccidn de las actuaciones realizadas en el término municipal

2. La intervencién del Ayuntamiento en las actuaciones referidas en el apartado anterior se somete a los
principios de igualdad de trato, necesidad y proporcionalidad con el objetivo pretendido y la eliminacién de
trabas injustificadas, de conformidad con lo exigido en el Directiva 2006/123 CE y en la legislacién estatal y
autonémica de desarrollo.

Articulo 2. Instrumentos de Intervencién

El Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn podra intervenir la actividad de los ciudadanos a través de los siguientes
instrumentos:

- Licencias.

- Declaracién Responsable.
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- Comunicacién Previa.
Articulo 3. Concepto

Constituye el objeto de la licencia urbanistica la comprobacién por la Administracién municipal de que las
actuaciones de los administrados sujetas a ella se adecuan a la ordenacién territorial y urbanistica vigente. Para
ello, la intervencién municipal ird dirigida a comprobar, entre otros, los siguientes aspectos:

- El cumplimiento de los presupuestos legalmente exigibles para la ejecucién de los actos sujetos a licencia.

- La adecuacién de los actos sujetos a licencia a las determinaciones urbanisticas establecidas en los instrumentos
de planeamiento vigentes y a las Normas urbanisticas en ellos contenidas, asf como a la planificacién territorial
vigente. A tal efecto, se verificard el cumplimiento de, al menos, las siguientes determinaciones urbanisticas:

*  Condiciones de parcelacién.

= Usos urbanisticos, densidades y tipologfa de la edificacién.

= Alineaciones y rasantes.

»  Edificabilidad, altura de la edificacién, ocupacién permitida de la edificacidn, situacidn, separacidn a
linderos y entre edificaciones, fondo edificable y retranqueos.

»  Dotaciones y equipamientos de cardcter pblico o privado previstas para la parcela o solar.

*  Ordenanzas municipales de edificacién y urbanizacién.

- La incidencia de la actuacién propuesta en el grado de proteccion de los bienes y espacios incluidos en los
Catdlogos.

- La existencia de los servicios urbanisticos necesarios para que la edificacién pueda ser destinada al uso previsto.
Articulo 4. Actos sujetos a la Obtencidn de Licencia Urbanistica

Estdn sujetos a previa licencia urbanfstica municipal, sin perjuicio de las demds autorizaciones o informes que
sean procedentes con arreglo a esta Ley o a la legislaciéon sectorial aplicable, los actos de construccién o
edificacién e instalacién y de uso del suelo, incluidos el subsuelo y el vuelo, y, en particular, los siguientes:

a) Las parcelaciones urbanfsticas a que se refiere la seccién sexta del Capitulo II del Titulo II de la Ley 7/2002, de
17 de diciembre, salvo que estén contenidas en proyectos de reparcelacién aprobados o sean objeto de
declaracién de innecesariedad de la licencia.

b) Los movimientos de tierra, incluidos los desmontes, abancalamientos, las excavaciones y explanaciones as{
como la desecacién de zonas htimedas y el depésito de vertidos, residuos, escombros, y materiales ajenos a las
caracteristicas del terreno o de su explotacion natural, salvo el acopio de materiales necesarios para la realizacién
de obras ya autorizadas por otra licencia, sin perjuicio de las pertinentes autorizaciones para la ocupacién del
dominio publico.

¢) Las obras de vialidad y de infraestructuras, servicios y otros actos de urbanizacién, que deban realizarse al
margen de proyectos de urbanizacién debidamente aprobados, de conformidad con lo previsto en el articulo
98.1 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre.

d) Las obras de construccién, edificacién e implantacion de instalaciones de toda clase y cualquiera que sea su
uso, definitivas o provisionales, sean de nueva planta o de ampliacién, as{ como las de modificacién o reforma,
cuando afecten a la estructura, la disposicidn interior o el aspecto exterior, y las de demolicién de las existentes,
salvo el supuesto de ruina fisica inminente.

e) La ocupacién y la utilizacion de los edificios, o elementos susceptibles de aprovechamiento independiente,
establecimientos e instalaciones en general, as{ como la modificacién de su uso total o parcial.
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f) Las talas en masas arbéreas y vegetacién arbustiva, asf como de drboles aislados, que sean objeto de proteccién
por los instrumentos de planeamiento.

g) La utilizacién del suelo para el desarrollo de actividades mercantiles, industriales, profesionales, de servicios u
otras anélogas.

h) La instalacién de invernaderos cuando conlleve algiin tipo de estructura portante con exclusién de los
domésticos o de escasa entidad en cuanto a sus caracteristicas o superficie afectada.

1) La instalacién o ubicacién de casas prefabricadas, caravanas fijas e instalaciones similares, provisionales o
permanentes, excepto que se efectien dentro de campamentos de turismo o camping legalmente autorizados y
en zonas expresamente previstas para dicha finalidad en el correspondiente instrumento de planeamiento
urbanfstico.

: . . , .
j) La apertura de caminos y accesos a parcelas en suelo al que sea de aplicacién el régimen de suelo no
urbanizable, asi como su modificacién o pavimentacién salvo las autorizadas por el organismo competente en
materia agraria.

k) La colocacién de carteles, paneles, anuncios y vallas de propaganda visibles desde la via ptblica, siempre que
no estén en locales cerrados; quedan a salvo los carteles a que hace referencia el articulo 29.

1) Las instalaciones y construcciones de carcter temporal destinadas a espectdculos y actividades recreativas.

1l) Cualquier intervencién en edificios declarados como bienes de interés cultural, catalogados o protegidos, no
comprendida en los demds apartados de este articulo.

m) Los cierres, muros y vallados permanentes de fincas y parcelas.

n) La extraccién de 4ridos, aunque se produzca en terrenos de dominio publico y estén sujetos a concesién o
autorizacién administrativa.

fi) Las actividades extractivas, incluidas las minas, graveras y demds extracciones de tierras, liquidos, y de
cualquier otra materia, as{ como las de sondeo en el subsuelo, sin perjuicio de las autorizaciones o concesiones
que sean requeridas por la legislacién de minas y aguas.

0) Las antenas y otros equipos de comunicaciones, as{ como las canalizaciones y tendidos de distribuciéon de
energia.

p) La construccidén de obras de infraestructura, tales como: produccién de energias renovables, presas, balsas,
obras de defensa y correccién de cauces pablicos, infraestructuras de regadios, vias privadas, puertos de abrigo,
diques de proteccién y defensa del litoral, accesos a playas, bahfas y radas, y, en general, cualquier tipo de obras o
usos que afecten a la configuracion del territorio, sin perjuicio de lo dispuesto en articulo 10.

q) Cualesquiera otros actos que se determinen por el correspondiente Plan General de Ordenacién Urbanistica.

Estdn también sujetos a previa licencia urbanistica municipal los actos de construccidn, edificacién y uso del
suelo o del subsuelo que realicen los particulares en terrenos de dominio publico, sin perjuicio de las
autorizaciones o concesiones que deba otorgar la Administracién titular de dicho dominio.

No estdn sujetos a previa licencia las obras que sean objeto de las 6rdenes de ejecucion a las que se refiere el
articulo 158 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacién Urbanistica de Andalucfa, ni los actos de las
Administraciones Puablicas necesarios para la ejecucién de resoluciones administrativas o jurisdiccionales
dirigidas al restablecimiento de la legalidad urbanistica.
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Tampoco requieren licencia aquellos actos que estén sujetos a declaracién responsable o comunicacién previa
segtn lo dispuesto en el articulo 169 bis de la misma ley.

Articulo 5. Procedimiento General de otorgamiento de licencias urbanisticas.

1. El procedimiento se iniciard mediante presentacién de solicitud dirigida al Ayuntamiento acompafiada de la
documentacién que permita conocer suficientemente su objeto. En particular, la solicitud definird
suficientemente los actos de construccidn o edificacién, instalacién y uso del suelo, vuelo y del subsuelo que se
pretenden realizar. Identificindose en la misma tanto al promotor como a los técnicos intervinientes en el
proyecto y, en su caso, a la direccién facultativa y al técnico coordinador de seguridad y salud. A estos efectos las
solicitudes deben adjuntar un proyecto técnico, suscrito por facultativo competente, con el grado de detalle que
establezca la legislacibn sectorial, cuando asi sea exigible por la Ley de Ordenacién de la Edificacién.

La solicitud sera presentada en modelo normalizado que se aprobard por este Ayuntamiento, y que indicard la
documentacién correspondiente que deba acompafiar en funcidn de cada actuacion concreta.

Si la licencia tuviese como objeto construcciones o instalaciones de nueva planta as{ como ampliaciones de las
mismas, deben indicar su destino, que debe ser conforme a las caracteristicas de la construccién o instalacién.

Cuando no sea exigible un proyecto técnico, las solicitudes se acompafiaran de una memoria descriptiva y grafica
que defina las caracteristicas generales de su objeto y del inmueble en el que se pretenda llevar a cabo.

Junto a la solicitud se aportaran las autorizaciones o informes que la legislacién aplicable exija con cardcter
previo a la licencia. Asimismo, cuando el acto suponga la ocupacién o utilizacién del dominio piblico, se
aportara la autorizacién o concesién de la Administracién titular de éste.

2. Si la solicitud no retine los requisitos exigidos, se requerird al solicitante para que subsane la falta 0 acompatfie
los documentos preceptivos en el plazo de diez dfas, con indicacién de que si asi no lo hiciera se le tendrd por
desistido de su peticidn, previa resolucion que asi lo declare.

3. Los servicios técnicos y juridicos municipales, o en su defecto, los correspondientes de la Diputacién
Provincial, deberdn emitir los correspondientes informes técnico y juridico previos a la propuesta de resolucién,
pronuncidndose sobre la conformidad de la solicitud de licencia a la normativa urbanistica.

1 del contenido de dichos informes resultasen deficiencias subsanables, con caracter previo a la redaccién de la
Si del contenido de dichos inf It def; bsanabl p

propuesta de resolucidn, se requerird al solicitante por una sola vez, con indicacién de las deficiencias detectadas
y de los preceptos de la normativa urbanfstica infringidos, para que, en plazo no superior a un mes, pueda
subsanarlas.

Si en los plazos sefialados no se hubieran subsanado las deficiencias, se procederd a la declaracién de caducidad
del procedimiento conforme a las normas reguladoras del procedimiento administrativo comin.

4. Corresponde al Alcalde u 6rgano en quien delegue, resolver sobre el otorgamiento de la licencia, de
conformidad con el articulo 171 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacién Urbanistica de Andalucfa
en concordancia con el articulo 21.1.q) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de Bases del Régimen Local.

5. Las resoluciones de otorgamiento o denegacién de licencias urbanisticas deben ser motivadas y congruentes
con lo solicitado.

La resoluciéon por la que se otorgue la licencia deberd consignar expresamente, ademds de cualesquiera otras
especificaciones requeridas por las disposiciones vigentes o que el 6rgano competente considere oportuno
incluir, los siguientes extremos:

- Clasificacién y calificacién urbanistica del suelo objeto de la actuacién.
- Finalidad de la actuacién y uso al que se destinara.
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- Presupuesto de ejecucién material.

- Situacién y emplazamiento de las obras, con su identificacién catastral, asi como el ndmero de finca
registral en caso de parcelaciones urbanisticas y actuaciones en suelo no urbanizable.

- Nombre o razdn social del promotor.

- Técnico autor del proyecto y, en su caso, direccidn facultativa de las obras.

- Plazos para el inicio y terminacibn de las obras, y posibilidad de solicitud de prérroga.

La resolucién expresa deberd notificarse en el plazo maximo de tres meses. Transcurrido el plazo establecido en
el apartado anterior sin que se hubiese notificado, podra entenderse otorgada o denegada conforme a lo dispuesto
en la legislacién vigente de Procedimiento Administrativo Comtn y urbanfstica. En ninglin caso podrin
entenderse adquiridas por silencio administrativo facultades o derechos que contravengan la ordenacién
territorial o urbanistica.

Articulo 6. Ejecucion de obras de edificacion.

Cuando las licencias que tengan por objeto obras de edificacién hubieren sido otorgadas tnicamente con la
presentacion del Proyecto basico, no podran iniciarse las obras de edificacién hasta la presentacién ante el
Ayuntamiento del Proyecto de ejecucién debidamente visado cuando asi lo exija la normativa estatal, o
supervisado por la oficina de supervisién de proyectos u érgano equivalente o, en su caso, aprobado en el
proceso de contratacién publica. Al referido proyecto se acompafiardn una declaracién responsable de técnico
competente sobre la concordancia entre proyecto bédsico y de ejecucidn, los proyectos parciales u otros
documentos técnicos sobre tecnologfas especificas o instalaciones del edificio que lo complementen o
desarrollen, as{ como aquella otra documentacién prevista por las normas sectoriales que haya de presentarse
ante el Ayuntamiento para la ejecucion de obras.

La presentacién de la documentacién referida en el apartado anterior habilitard la ejecucién de las obras objeto
de la licencia, si no se manifestaren modificaciones sobre el Proyecto bédsico en la declaracién de concordancia
presentada.

Si en la declaracion responsable sobre la concordancia se declarasen modificaciones sobre el Proyecto bésico, el
Ayuntamiento, previos informes técnico y juridico, deberd resolver sobre la autorizacién de inicio de obras en el
plazo maximo de un mes, pronuncidndose sobre el alcance de dichas modificaciones, y sobre la necesidad de
solicitar nueva licencia en el caso de que se trate de modificaciones sustanciales, notificando al interesado la
resolucibén expresa en los términos establecidos por la legislacién reguladora del procedimiento administrativo
comun.

El vencimiento del plazo sin haberse notificado la resolucion expresa legitimard al interesado para el inicio de las
obras, siempre que no se trate de modificaciones sustanciales en los términos establecidos en el articulo. 25.2 del
Decreto 60/2010, de 16 de marzo.

La autorizacién de inicio de obras expresa o presunta, en ningin caso amparard modificaciones al Proyecto
basico que no hayan sido declaradas expresamente y no impedird la adopcibén, en su caso, de las medidas
pertinentes para la proteccidn de la legalidad urbanfstica.

Dicha autorizacién no supondrd conformidad con las soluciones técnicas adoptadas en el proyecto respecto al
cumplimiento de las exigencias basicas de la edificacibn, ni alterard el régimen de responsabilidades establecido en
la normativa reguladora de la edificacién.

Articulo 7. Publicidad en obras sujetas a licencia.
En toda obra se colocard un panel de material apropiado con la siguiente informacién:

Emplazamiento de la obra.

Promotor de la obra.

Denominacién descriptiva de la obra.
Propietarios del solar o de los terrenos.

— —
= s
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m) Empresa constructora, subcontratista, autor del proyecto, direccién facultativa y coordinador de
seguridad y salud.

n) Namero de expediente, fecha de la licencia u orden de ejecuciéon o tratdndose de una obra ptblica
exenta de ésta, del acuerdo de aprobacién del correspondiente proyecto.

o) Instrumento de planeamiento que se ejecuta.

p) Fecha de inicio y terminacién de las obras.

Es responsabilidad del promotor el cumplimiento de esta obligacién y que la informacién sea veraz y esté
actualizada.

El cartel informativo debe ubicarse en el acceso a las obras, en lugar visible desde la via piblica, y sin riesgo para
la seguridad vial o para terceros.

Articulo 8. Transmisién de Licencia Urbanistica.

Las licencias urbanisticas serdn transmisibles, debiendo adquirente y transmitente comunicarlo al Ayuntamiento,
sin lo cual quedardn ambos sujetos a las responsabilidades derivadas de la actuacién amparada por la licencia. En
la comunicacién se indicard la licencia que se pretende transmitir. La notificacién del titular anterior podrd ser
sustituida por el documento publico o privado que acredite la transmisién "intervivos" o "mortis causa”, bien de
la propia licencia, o bien de la propiedad o posesion del inmueble, siempre que dicha transmisién incluya la de la
licencia.

En las licencias relativas a la ejecucién de obras serd preciso que, en la comunicacién dirigida al Ayuntamiento, el
adquirente se comprometa a ejecutar las obras conforme al contenido de la licencia urbanistica concedida y al
proyecto técnico presentado para el otorgamiento de la misma.

Para la transmisién de las licencias relativas a actuaciones de utilizacidon o gestién sobre bienes de dominio
ptblico se estard a lo establecido tanto en la legislacion patrimonial que sea de aplicacién como en las
condiciones establecidas en la licencia.

Articulo 9. Obligaciones de las Empresas Suministradoras

Las empresas suministradoras de energfa eléctrica, agua, gas o cualquier producto o servicio energético y
servicios de telecomunicaciones exigirdn, para la contratacidon provisional de los respectivos servicios, la
acreditacién de la licencia de obras y, tratdndose de obras de edificacién, ademds, lo dispuesto en el articulo 6 de
la presente Ordenanza.

El plazo méximo de duracién del contrato serd el establecido en la licencia para la terminacién de los actos.
Transcurrido este plazo no podrd continuar prestdindose el servicio, cortdndose el suministro, salvo que se
acredite la concesién por parte del municipio de la correspondiente prorroga de la licencia.

Las empresas suministradoras citadas en el apartado anterior exigirdn para la contratacién definitiva de los
servicios respectivos la licencia de ocupacién o utilizacién.

Articulo 10. Plazo de Ejecucidon de las actuaciones sometidas a licencia.

Las licencias se otorgardn por un plazo determinado tanto para iniciar como para terminar los actos amparados
por ella. En caso de que no se determine expresamente, se entenderdn otorgadas bajo la condicién legal de la
observancia de un afio para iniciar las obras y de tres afios para la terminacion de éstas.

Los municipios podran conceder prorrogas de los referidos plazos de la licencia por una sola vez y por un nuevo
plazo no superior al inicialmente acordado, previa solicitud expresa formulada antes de la conclusién de los
plazos determinados, siempre que la licencia sea conforme con la ordenacién urbanfstica vigente en el momento
de la concesidn de la prérroga.
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La obtencibn de prérroga del plazo para comenzar las obras no comporta, por si misma, prérroga del plazo de
terminacion de aquéllas.

Los plazos para la iniciacién y finalizacién de las obras se computardn desde el dia siguiente al de la notificacién
al solicitante del otorgamiento de la licencia o, en su defecto, al del vencimiento del plazo méximo para resolver
y notificar.

Articulo 11. Caducidad
Las licencias caducardn en los siguientes supuestos:

a) Cuando no se hubiera iniciado la ejecucién de las actuaciones amparadas por las mismas en el plazo
sefialado, o en su defecto, en el de un afio, salvo causa no imputable al titular de la licencia.

b) Cuando no se finalice la obra en el plazo sefialado o, en su defecto, en el de tres afios, salvo causa no
imputable al titular de la licencia.

¢) Las licencias municipales sobre parcelaciones se otorgan y expiden bajo la condicién de la presentaciéon
en el municipio, dentro de los tres meses siguientes a su otorgamiento o expedicibén, de la escritura
publica en la que se contenga el acto de parcelacién. La no presentacién en plazo de la escritura piblica
determina la caducidad de la licencia o de la declaracién de innecesariedad por ministerio de la Ley, sin
necesidad de acto aplicativo alguno. El plazo de presentacién podrd ser prorrogado por razones
justificadas.

El 6rgano competente para otorgar la licencia declarard, de oficio o a instancia de cualquier persona, la caducidad
de la misma, previa audiencia del interesado, una vez transcurridos e incumplidos cualquiera de los plazos de
ejecucién o de caducidad sefialados, salvo causa no imputable al titular de la licencia.

La declaracién de caducidad extinguird la autorizacién, no pudiéndose iniciar ni proseguir los actos, si no se
solicita y obtiene una nueva licencia. Transcurrido el plazo de dos meses desde la notificaciéon de la declaracién
de caducidad sin que se haya solicitado la licencia o, en su caso, denegada la que haya sido deducida, procederfa
declarar la constitucién de la parcela o solar correspondiente en la situacién de venta forzosa para su ejecucién
por sustitucién, en los términos de los articulos 150, 151 y 152 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de
Ordenacién Urbanistica de Andalucfa.

Articulo 12. Otras Licencias Municipales

1. Con cardcter excepcional, siempre que no dificulte la ejecucién del correspondiente instrumento de
planeamiento, se puede otorgar licencia para el desarrollo de usos u obras provisionales no previstas en el plan,
en los términos fijados en las Leyes y disposiciones de desarrollo. Esta licencia tiene por finalidad comprobar que
los usos y obras provisionales no estdn expresamente prohibidos por la legislacién urbanistica o sectorial, ni por
el planeamiento general.

Dichas licencias de usos y obras provisionales, que tendrdn acceso al Registro de la Propiedad, no generarin
derecho a indemnizacién en el caso de ser necesario su cese o demolicién a requerimiento municipal, al amparo
de la normativa urbanistica o sectorial que sea de aplicacién. Asimismo, quedard sujeta a la prestacion de garantia
por importe correspondiente a la restitucién al estado original.

2. Cualquier acto de parcelacién urbanistica precisard de licencia urbanfstica salvo que esté contenido en un
proyecto de reparcelacién aprobado. No podrd autorizarse ni inscribirse escritura publica alguna en la que se
contenga acto de parcelacion sin la aportacion de la preceptiva licencia, que los notarios deberdn testimoniar en
la escritura correspondiente.

Las licencias municipales sobre parcelaciones se otorgan y expiden bajo la condicién de la presentacién en el
municipio, dentro de los tres meses siguientes a su otorgamiento o expedicion, de la escritura ptblica en la que se
contenga el acto de parcelacidon. La no presentacion en plazo de la escritura ptblica determina la caducidad de la
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licencia por ministerio de la ley, sin necesidad de acto aplicativo alguno. El plazo de presentaciéon podra ser
prorrogado por razones justificadas.

En la misma escritura en la que se contenga el acto parcelatorio y la oportuna licencia testimoniada, los
otorgantes deberdn requerir al notario autorizante para que envie por conducto reglamentario copia autorizada
de la misma al Ayuntamiento correspondiente, con lo que se dard por cumplida la exigencia de proteccién a la
que se refiere el apartado anterior.

Articulo 13. Licencia de Uso Provisional

Con caricter excepcional, siempre que no dificulte la ejecucién del correspondiente instrumento de
planeamiento, se puede otorgar licencia para el desarrollo de usos u obras provisionales no previstas en el plan,
en los términos fijados en las Leyes y disposiciones de desarrollo. Esta licencia tiene por finalidad comprobar que
los usos y obras provisionales no estdn expresamente prohibidos por la legislacién urbanistica o sectorial, ni por
el planeamiento general.

Dichas licencias de usos y obras provisionales, que tendrdn acceso al Registro de la Propiedad, no generarin
derecho a indemnizacién en el caso de ser necesario su cese o demolicién a requerimiento municipal, al amparo

de la normativa urbanistica o sectorial que sea de aplicacién. Asimismo, quedara sujeta a la prestacién de garantfa
>
por importe correspondiente a la restitucién al estado original.

Articulo 14. Actos sujetos a Declaracion Responsable
Estdn sujetos a declaracion responsable las siguientes actuaciones urbanisticas:

a) Las obras de escasa entidad constructiva y sencillez técnica que no requieran proyecto de acuerdo con la
legislacién vigente en materia de edificacién.

b) Las obras en edificaciones e instalaciones existentes, en suelo urbano consolidado y conformes con la
ordenaciéon urbanistica, que no alteren los pardmetros de ocupacibén y altura, ni conlleven incrementos en la

edificabilidad o el nimero de viviendas.

¢) La ocupacién o utilizacién de las obras del apartado anterior, siempre que las edificaciones e instalaciones se
encuentren terminadas y su destino sea conforme a la normativa de aplicacion.

d) La primera ocupacién y utilizacién de nuevas edificaciones, siempre que se encuentren terminadas y su
destino sea conforme a la normativa de aplicacién y con la licencia de obras concedida.

€) Los cambios de uso en las edificaciones sefialadas en el apartado b), o en parte de las mismas, dentro de los
permitidos por la ordenacién urbanistica vigente

Articulo 15. Actos sujetos a Comunicacion Previa

Serdn objeto de comunicacién previa al Ayuntamiento cualquier dato identificativo que deba ponerse en su
conocimiento para el ejercicio de un derecho y, en particular los siguientes:

a) Los cambios de titularidad de las licencias y declaraciones responsables. La falta de presentacién de dicha
comunicacién implicard que los titulares quedardn sujetos con caricter solidario a las responsabilidades que
pudieran derivarse de la actuacién que se realice al amparo de dicha licencia.

b) El inicio de las obras.

¢) Las proérrogas del plazo para el inicio y terminacion de las obras con licencia o declaraciéon responsable en
Vvigor.
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Articulo 16. Procedimiento de las actuaciones sujetas a declaracion responsable o comunicacién previa.

1. El interesado, antes del ejercicio del derecho o actividad afectada, presentara la correspondiente declaracién
responsable o comunicacién previa en modelo normalizado que se aprobard por este Ayuntamiento, y que
indicara la documentacién correspondiente que deba acompafiar en funcién de cada actuaciéon concreta. Deberd
también presentar el correspondiente modelo normalizado de autoliquidacién del Impuesto sobre
construcciones y obras y, de la Tasa de Licencia urbanistica y actividades de control en los supuestos de
declaracién responsable o comunicacién previa, acompafiando justificante de abono en cuenta a favor del
Ayuntamiento, en Caja de Ahorros o Banco.

Cuando las actuaciones sujetas a declaracién responsable requieran de alguna autorizacién o informe
administrativo previo para el ejercicio del derecho conforme a la normativa sectorial de aplicacién no podra
presentarse la declaracién responsable sin que la misma se acompaiie de los mismos o, en su caso, del certificado
administrativo del silencio producido.

2. La declaracién responsable faculta para realizar la actuaciéon urbanistica pretendida en la solicitud desde el dfa
de su presentacion, siempre que vaya acompafiada de la documentacion requerida en cada caso, y sin perjuicio de
las facultades de comprobacién, control e inspeccién posterior que correspondan.

3. Por resolucién de Alcaldfa se declararad la imposibilidad de continuar la actuacién solicitada, o el cese de la
ocupacién o utilizacidén en su caso, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que
hubiere lugar, desde el momento en que se tenga constancia de alguna de las siguientes circunstancias:

a) La inexactitud, falsedad u omisién de cardcter esencial en cualquier dato, manifestacién o documento que se
acompaile o incorpore a la declaracién responsable.

b) La no presentacién, ante la Administracién competente, de la declaracién responsable de la documentacién
requerida, en su caso, para acreditar el cumplimento de lo declarado.

¢) La inobservancia de los requisitos impuestos por la normativa aplicable.
d) El incumplimiento de los requisitos necesarios para el uso previsto.

En ningln caso se entenderdn adquiridas por declaracién responsable o actuacién comunicada facultades en
contra de la legislacién o el planeamiento urbanistico de aplicacién. Las actuaciones sujetas a declaracién
responsable que se realicen sin haberse presentado la misma, cuando sea preceptiva, o que excedan de las
declaradas, se consideraran como actuaciones sin licencia a todos los efectos, aplicindoseles el mismo régimen de
proteccidn de la legalidad y sancionador que a las obras y usos sin licencia.

Articulo 17. Plazo para la ejecucién de las actuaciones sometidas a Declaracion responsable y comunicacién
previa.

1. Los plazos para iniciar y concluir las actuaciones sometidas a declaracion responsable y comunicaciones
previas serdn de seis meses y dieciocho meses respectivamente

2. Una vez transcurridos dichos plazos sin que se hayan llevado a cabo las actuaciones para las que fue presentada
la declaracién responsable o bien no se hayan finalizado las mismas, se producird la extincibn, previa audiencia al
interesado, del derecho que le asiste, y en caso de querer iniciar o continuar las mismas, deberd presentar de
nuevo una declaracién responsable o comunicacién previa, con toda la documentacion necesaria.

3. No se admitird ningln tipo de prbrroga en aquellas actuaciones urbanisticas que se tramiten a través de la
declaracién responsable o comunicacidn previa, salvo paralizacién por fuerza mayor o justa causa.

Articulo 18. Régimen de Control e Inspeccién Municipal
Se llevaran a cabo las funciones inspectoras que la legislacion vigente otorga a los municipios, a fin de ejercer las
funciones de control e inspeccién de los actos regulados en la presente Ordenanza.
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Articulo 19. Proteccion de la Legalidad

1. La vulneracién de las prescripciones contenidas en la legislacién urbanfstica y en los instrumentos de
ordenacidn territorial y urbanfstica dard lugar a la adopcién por el Ayuntamiento de las siguientes medidas:

- Iniciacién de los procedimientos de suspensién y anulacidén de los actos administrativos en los que pudiera
ampararse la actuacién ilegal.

- Restablecimiento del orden juridico infringido y reposicién de la realidad fisica alterada o transformada como
consecuencia de la actuacién ilegal.

- Imposicién de sanciones a los responsables, previa la tramitacién del correspondiente procedimiento
sancionador, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales.

2. La adopcién de las medidas de restablecimiento del orden urbanistico infringido constituye una competencia
irrenunciable y de inexcusable ejercicio por el Ayuntamiento. La imposicion de una sancién administrativa no
exonera ni excluye del deber de adoptar las medidas de restauracién que resulten precisas con arreglo a esta
Ordenanza.

Articulo 20. Régimen Sancionador

1. Constituye infraccién urbanistica las acciones u omisiones que se encuentran tipificadas y sancionadas como
tales en la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenacién Urbanistica de Andalucia y en el Reglamento de
Disciplina Urbanfstica ( Decreto 60/2020 de 16 de marzo MIRAR).

2. Toda accién u omisién tipificada como infraccién urbanistica dard lugar a la adopcién de las medidas
siguientes:

- Las precisas para la proteccién de la legalidad urbanistica y el restablecimiento del orden juridico perturbado.
- Las que procedan para la exigencia de la responsabilidad sancionadora y disciplinaria administrativas o penal.

- Las pertinentes para el resarcimiento de los dafios y la indemnizacién de los perjuicios a cargo de quienes sean
declarados responsables.

3. En todo caso se adoptardn las medidas dirigidas a la reposicién de la realidad fisica alterada al estado anterior a
la comisién de la infraccibn.

Disposiciéon Adicional Unica. Modelo de Documentos
1. Se establecen los correspondientes modelos normalizados de solicitud de licencia urbanistica, declaracién

responsable y comunicacién previa en los anexos I, II'y III.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se faculta a la Alcaldfa para la aprobacién y modificacién de
cuantos modelos normalizados de documentos requiera la aplicacion de la presente Ordenanza.

Disposicién Final Unica

La presente Ordenanza, cuya redaccién definitiva ha sido aprobada por el Pleno del Ayuntamiento en sesién
celebrada en fecha 3 de diciembre de 2.020, entrard en vigor a los quince dias de su publicacién integra en el
Boletin Oficial de la Provincia, de conformidad con los articulos 65.2 y 70.2 de la Ley Reguladora de las Bases
del Régimen Local, permaneciendo en vigor hasta su modificacién o derogacion expresa.
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(Requiere participacién de técnico competente)

D Primera ocupacién o utilizacién de edificaciones existentes en las que no sea necesario la ejecucion de obras
D*Cenificado, descriptivo y grafico, suscrito por técnico competente y visado por el correspondiente Colegio profesional |
(cuando asi lo exija la normativa estatal), en el que conste: la terminacién de la obra en fecha determinada y la |

descripcion del estado de conservacién det edificio y las instalaciones con que cuenta. Asi como que acredite la aptitud |
del mismo para destinarse al uso previsto.

D Memoria justificativa de las condiciones urbanisticas vigentes.

[]' Documentacidn justificativa del correcto funcionamiento de las instalaciones ejecutadas en el inmueble conforme a su .
normativa reguladora. !

[ pocumentacién grafica de distribucidn, superficies y uso de las estancias, asi como reflejo de las dimensiones de los
patios a los que ventilen las mismas.

D En su caso, certificacion emitida por las empresas suministradoras de los servicios plblicos, de que las redes son |

accesibles desde la edificacion sin precisar nuevas obras, y de ser viable dicha acometida.

D" Para el caso que no resultara obligatorio el visado, declaracion responsable del técnico u otro documento emitido por
el colegio profesional, en el que conste la identidad y habilitacién profesional del técnico que lo suscribe.

EI Otra documentacién técnica conforme a ordenanza municipal.

*Documentacién Obligatoria

D Cambio de uso en las edificaciones. (Requiere participacion de técnico competente)

E]*Acreditacién del uso actual, mediante certificacién registral, certificado de técnico competente, escritura publica o
cualquier documentacién piblica que acredite, de manera clara, la titularidad, superficie y datos registrates.

D *Fotografias interiores y exteriores de la finca afectada, donde quede reflejado el estado actual del inmueble objeto de
licencia.

D‘Memoria justificativa del cumplimiento de las normas urbanisticas del plan general o planeamiento de desarrollo que
fueran aplicables sobre la parcela para el uso pretendido, con indicacién expresa sobre si el nuevo uso es admisible
por el Planeamiento vigente.

D*Documentacién grafica que identifique la ubicacién y emplazamiento de la finca asi como los planos de distribucion |
superficies y uso de las estancias, asi como reflejo de las dimensiones de los patios a los que ventilen las mismas. |
(estado actual). i

D En su caso, certificacién emitida por las empresas suministradoras de los servicios publicos, de que las redes son
accesibles desde la edificacion sin precisar nuevas obras, y de ser viable dicha acometida.

D*Para el caso que no resultara obligatorio el visado, declaracién responsable del técnico u otro documento emitido por
el colegio profesional, en el que conste la identidad y habilitacion profesional del técnico que lo suscribe.

I:] Otra documentacidn técnica conforme a ordenanza municipal.

* Para el caso que el cambio de uso conlleve la previa ejecucion de obras se presentara documentacién relacionada en el
. apartado anterior de Ocupacién y utilizacién para las obras sobre edificacién existente. Documentacion Obligatoria

Cuando las actuaciones que se declaran requieran de alguna autorizacidn o informe administrativo previo para el

ejercicio del derecho conforme a la normativa sectorial de aplicacién no podrd presentarse la declaracién
responsable sin gue la misma se acompafie de los mismos o, en su caso, del certificado administrativo del silencio

producido.
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lo declarado.
» Lainobservancia de los requisitos impuestos por la normativa aplicable.
+  Elincumplimiento de los requisitos necesarios para el uso previsto.

4. En ningln caso se entenderdn adquiridas por declaracidn responsable facultades en contra de la legislacién o el
planeamiento urbanistico de aplicacién. Las actuaciones sujetas a declaracién responsable que se realicen sin
haberse presentado la misma, cuando sea preceptiva, o que excedan de las declaradas, se considerardn como
actuaciones sin licencia a todos los efectos, aplicindoseles el mismo régimen de proteccién de la legalidad y
sancionador que a las obras y usos sin licencia.

5. Seran responsables con carécter exclusivo de la veracidad de los datos aportados, y dentro del marco de
responsabilidades establecido por la normativa aplicable, los promotores y los técnicos firmantes de los
correspondientes certificados presentados, cuando proceda, pudiendo conllevar ademas la correspondiente
instruccion de expediente sancionador.
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Proyectos parciales u otros documentos técnicos sobre tecnologias especificas o instalaciones.
Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico en su caso, visados por el colegio profesional correspondiente.

Estudio de gestidn de los residuos de construccién y demolicion, asi como la correspondiente fianza para segurar su
correcta gestién si no se ha presentado con anterioridad. :

Oo0ood

Otra documentacién prevista por las normas sectoriales que haya de presentarse ante el Ayuntamiento para la |
ejecucién de obras, asi como aquella que hubiera sido requerida en la resolucién de otorgamiento de licencia o como |
consecuencia de la comprobacién de la declaracion responsable. ‘

O

Otra documentacién técnica exigible conforme a ordenanza municipal:

D Prorroga de licencia o declaracién responsable para inicio obras:

[:I Documento en el que se se establezca el plazo de la prérroga y se declare que, a la fecha de presentacién de la
comunicacién, la licencia o declaracion responsable es conforme con la ordenacién urbanistica vigente, de acuerdo
conart. 173.2 de la LOUAy 22.2 del RDUA.

[:] Prérroga de licencia o declaracién responsable para terminacion de las obras:

D Informe del director de la obra sobre estado de ejecucion de las obras y Certificacién de la obra ejecutada

D Documento en el que se se establezca el plazo de {a prorroga y se declare que, a la fecha de presentacion de la |
comunicacion, la licencia o declaracién responsable es conforme con la ordenacién urbanistica vigente, de acuerdo |
conart. 173.2 de la LOUAy 22.2 del RDUA.

[] paralizacién de las obras:

[:l Acta suscrita por promotor, contratista y direccién facultativa en el que conste la orden de paralizacién.

[:l Documento técnico con medidas de seguridad a adoptar.

[[]cambio de direccién facultativa:
D Acta suscrita por promotor, contratista y direccién facultativa en el que conste la orden de paralizacién.

‘ D Documento técnico con medidas de seguridad a adoptar.

D Otras actuaciones que se pretenda comunicar:

] pocumentacién que se aporta:

La presente Comunicacion se presenta en el Ayuntamiento sin perjuicic de las que deban realizarse a las

restantes administraciones de acuerdo con la normativa sectorial de aplicacién.
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ORDENANZA DEL SERVICIO DE AUTOCARAVANAS

PREAMBULO
La actividad del autocaravanismo o turismo itinerante ha experimentado un crecimiento significativo en
los Gltimos afios en toda Europa, y la regulacién normativa Sectorial debe responder adecuadamente a los
problemas que plantea esta actividad para las personas usuarias, administraciones publicas y ciudadanfa en

general, en los diversos dmbitos materiales afectados.

El Estado espafiol comenzé a tomar conciencia de este fenémeno en el afio 2004, con la aprobacién del
nuevo Reglamento de circulacién y estacionamiento de vehiculos a motor, en el que se reconocia por primera
vez en nuestro pafs la existencia de vehiculo autocaravana como vehiculo-vivienda, tal como ocurre en otros
paises de nuestro entorno, sin perjuicio de que algunos municipios habfan regulado de forma desigual esta
actividad en sus ordenanzas, con numerosos problemas interpretativos. Asimismo, la Direccién General de
Tréfico del Ministerio del Interior aprobé la Instruccidon de 28 de enero de 2008, asi como el Manual de
Movilidad en Autocaravana. En la regulacién de esta actividad concurren dmbitos competenciales y materiales
diferentes, que necesariamente habrin de conciliarse. Asi, por ejemplo, mientras el Estado tiene la
competencia exclusiva sobre trafico y circulacién de vehiculos a motor, el articulo 7 de la Ley 5/2010 de
Autonomfa Local de Andalucia confiere a los municipios la potestad normativa dentro de la esfera de sus
competencias, estableciendo el articulo 9 del mismo texto legal que los municipios andaluces tienen
determinadas competencias propias en materias tan diversas como trafico y circulacién de vehiculos,
movilidad, turismo, medio ambiente, salud pdblica, consumo y desarrollo econbémico, entre otras,

competencias que concurren en la regulacién de la actividad de las autocaravanas.

Por todo ello, este Ayuntamiento ha estimado necesaria una regulacién de esta actividad, con una doble
finalidad: por un lado, alcanzar una mayor seguridad juridica y establecer mayores garantfas para los
autocaravanistas, y para la ciudadanfa en general, y, por otro lado, fomentar el desarrollo econémico del
municipio, especialmente con la promocién de espacios de uso piblico para autocaravanas, como yacimiento

turfstico y fuente de riqueza.

Se considera que se trata de instalaciones de interés social ya que son dotaciones para las que existe una

demanda social real, actualmente en pleno crecimiento.

Es por tanto que hay necesidad de articular la concurrencia de dos competencias municipales como son
la ordenacién del tréfico y la regulacién de acampadas en el término municipal, y, con el fin de dotar de
uniformidad a la interpretacién de las normas, se considera conveniente la aprobacidén de la siguiente

ordenanza.
TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y 4mbito de aplicacién
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1. La presente Ordenanza Municipal tiene como objeto establecer un marco que permita el
. . . . - , .
estacionamiento temporal o itinerante dentro del término municipal, regular las 4reas especiales de descanso de
las autocaravanas dentro de las zonas de aparcamiento existentes en el municipio con la finalidad de no
entorpecer el trifico rodado de vehiculos, preservar nuestros recursos y espacios naturales, minimizar los
posibles impactos ambientales, garantizar la seguridad de las personas en las vias pablicas, evitando la acampada

libre prohibida en la normativa autonbémica, asi como fomentar el desarrollo econémico del municipio,

especialmente el turistico,

2. En el resto de las vias del término municipal serd de aplicacién la normativa de trafico, asi como la

regulacién estatal y autondmica respecto al estacionamiento de vehiculos en la via pablica.
Articulo 2. Definiciones

A los efectos de aplicacion de la presente Ordenanza, se tendrdn en cuenta las siguientes definiciones,
conforme a lo establecido en el Decreto 26/2018, de 23 de enero, de ordenacién de los campamentos de turismo

y de modificacién del Decreto 20/2002, de 29 de enero, de Turismo en el Medio Rural y Turismo Activo:

- Autocaravana: Vehiculo especial dedicado al transporte de personas y en el que a partir de un chasis y
motor se le ha aplicado una cédula habitable y ha sido homologada para ser utilizada como vivienda,

conteniendo el siguiente equipamiento minimo: asientos y mesa, camas, cocina y armarios.

- Camper: Vehiculos derivados de una furgoneta para uso campista, acondicionado para, como minimo,

pernoctar en su interior.

- Caravana: Remolque o semirremolque concebido y acondicionado para ser utilizado como vivienda

mévil, permitiéndose el uso de su habitdculo cuando el vehiculo se encuentra estacionado.

- Areas de pernocta: aquellos campamentos de turismo destinados exclusivamente a la acogida y

acampada de autocaravanas, caravanas o campers en transito, asf como a las personas que viajan en ellas, para su

descanso y mantenimiento propio de estos vehiculos, tales como vaciado y limpieza de depésitos y suministro de
.. . /7 4

agua potable y electricidad. Se considerard que estd acampada aquella autocaravana, caravana o camper que

amplie su perfmetro de estacionamiento mediante la transformacién o despliegue de elementos de aquella.

- Personas usuarias: aquellas personas legalmente habilitadas para conducir y utilizar los vehiculos
descritos en el pdrrafo anterior, as{ como aquellas personas que viajen en los mismos, aun cuando no estén

habilitadas para conducirlos.

- Estacionamiento: inmovilizacién de la autocaravana, caravana o camper en la via piblica, de acuerdo
. . g : . : .
con las normas de trafico y circulacién en vigor, independientemente de la permanencia o no de personas en su
interior, tanto en horario diurno como nocturno, y siempre que no supere o amplie su perfmetro en marcha
. y . . , . .
mediante la transformacién o despliegue de elementos propios, y no ocupe la via con ttiles o enseres como sillas,

mesas y similares, se sustente sobre sus propias ruedas o calzos, no tenga bajadas las patas estabilizadoras ni
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cualquier otro artilugio, y no vierta fluidos o residuos a la vfa.

- Zona de estacionamiento reservado: espacios que solo disponen de plazas de aparcamientos para el
estacionamiento o parada exclusivos de las autocaravanas, campers y caravanas, independientemente de la
permanencia o no de personas en su interior, tanto en horario diurno como nocturno, pudiéndose abrir las
ventanas con la Gnica finalidad de ventilacién en las condiciones resefiadas en el articulo 3. En su caso, podrin
disponer de servicios basicos para el vaciado de fluidos, toma de agua potable, recarga de baterfas, limpieza del
vehiculo y similares. Podran ser de titularidad ptblica o privada y podrdn estar ubicadas tanto dentro como

fuera del suelo urbano.

- Punto de reciclaje: espacio habilitado exclusivamente para el reciclado de residuos generados por este
tipo de vehiculos, tales como vaciado de aguas grises (jabonosas) y negras (WC), residuos s6lidos y llenado de

depésitos de aguas limpias.
Articulo 3. Prohibicién de acampada libre

Serd objeto de sancién el incumplimiento de la prohibicién de la acampada libre, tanto en la zona

establecida como aparcamiento reservado para autocaravanas, caravanas o campers, como en cualquier vial.
Se considera que una autocaravana, caravana o camper estan acampados en los siguientes supuestos:

- Cuando la autocaravana o vehiculo similar no sélo estdn en contacto con el suelo a través de las ruedas,

sino que se han desplegado dispositivos de nivelacién, soportes de estabilizacién, u elementos similares que

permita afianzar el vehiculo en el terreno o lugar donde se encuentre parado. En los casos en que el
. . .. . e :

estacionamiento estd situado en pendiente o con una inclinacién lateral pronunciada, los calzos en las ruedas

estdn justificados en aras de mejorar la seguridad del vehiculo.

- Cuando la autocaravana o vehiculo similar ocupen mds espacio que el de la autocaravana cerrada; es
decir cuando se observen ventanas abiertas (batientes o proyectadas) que puedan invadir un espacio mayor que el
perfmetro del vehiculo (se entenderd por per{metro exterior de la autocaravana la parte més exterior del vehiculo
incluidos los espejos retrovisores), asi como la presencia de otros elementos tales como mesas, toldos extendidos,
sillas, etcétera que indiquen que no se trata de una simple parada o estacionamiento. En aquellos casos en los que
la apertura de ventanas no suponga un peligro para el trafico rodado o para otros usuarios de la via se permitird
la apertura de estas. En cualquier caso, la simple apertura no serd elemento suficiente para suponer que el
vehiculo se encuentra acampado debiendo el agente especificar en la denuncia, caso de imponerse, todos los

elementos que determinen que nos encontramos ante una acampada y no ante un simple estacionamiento.
Articulo 4. Régimen de parada y estacionamiento temporal en el Municipio

1. Se reconoce el derecho a estacionar en todo el Municipio de acuerdo con las normas de tréfico y
circulacién en vigor, sin perjuicio del cumplimiento de lo previsto en la presente Ordenanza para las vias

urbanas y del especial régimen juridico establecido para los espacios naturales protegidos, los terrenos forestales,

239

Libro de Ordenanzas de Gobierno, agosto 2.022. Secretaria Intervencion



&

&

AYUNTAMIENTO
DE
PUEBLA DE GUZMAN
P
los terrenos clasificados como suelo no urbanizable de especial proteccién por el planeamiento urbanistico, las
zonas de dominio pudblico y, en general, cualquier otro espacio especialmente protegido por la legislacién

sectorial que se ubiquen dentro del Municipio.

2. No obstante, lo previsto en el apartado anterior, el Municipio podrd disponer de zonas de
estacionamiento exclusivas para autocaravanas, campers y caravanas, que s6lo podran ser ocupadas por vehiculos

de estas caracteristicas y dedicados al turismo itinerante.

3. Sin perjuicio del cumplimiento de lo establecido en la legislacién estatal sobre trafico y circulacion de
vehiculos, los conductores de autocaravanas, campers y caravanas pueden efectuar las maniobras de parada y
estacionamiento en las vias urbanas en las mismas condiciones y con las mismas limitaciones que cualquier otro
vehiculo, siempre que el vehiculo no obstaculice la circulacién ni constituya un riesgo para el resto de las
personas usuarias de la via, cuidando especialmente la colocaciéon del vehiculo y evitar que pueda ponerse en

movimiento en ausencia del conductor.

4. El estacionamiento con horario limitado requerird, en los lugares en que asf se establezca, la obtencion

de un comprobante horario que el conductor colocard en la parte interna del parabrisas, visible desde el exterior.

5. A efectos meramente indicativos y con caricter general, se considerard que una autocaravana, caravana o

camper estd aparcado o estacionado cuando:

- Sélo estd en contacto con el suelo a través de las ruedas, y no estdn bajadas las patas

estabilizadoras ni cualquier otro artilugio manual o mecénico.

- No ocupa més espacio que el del vehiculo en marcha, es decir, no hay ventanas abiertas
proyectables que pueden invadir un espacio mayor que el perimetro del vehiculo en marcha, ni

despliegue de sillas, mesas, toldos extendidos u otros enseres o ttiles.

- No se produce ninguna emisién de cualquier tipo de fluido, contaminante o no, salvo las
propias de la combustién del motor a través del tubo de escape, o no se lleven a cabo conductas incivicas

o insalubres, como el vaciado de aguas en la vfa pablica.

- No emite ruidos molestos para el vecindario o las personas usuarias de la zona de
estacionamiento, por ejemplo, la puesta en marcha de un generador de electricidad en horario propio de

descanso, segin ordenanza municipal si la hubiera u otras normas aplicables, autonémicas o estatales.

- No es relevante que permanezcan sus ocupantes en el interior del vehiculo siempre que la

actividad que desarrolle en su interior no trascienda al exterior.
6. En ningln caso se permite el estacionamiento de caravanas sin estar unidas a su cabeza tractora.
7. El estacionamiento de las autocaravanas, campers y caravanas se rige por las siguientes normas:

- Los vehiculos se podrin estacionar en baterfa; y en semibaterfa, oblicuamente, todos con la
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misma orientacién y en la misma direccién para facilitar la evacuacién en caso de emergencia.

- El estacionamiento se efectuard de forma tal que permita la ejecucién de las maniobras de

entrada y salida y permita la mejor utilizacién del espacio restante para otros usuarios

- El conductor inmovilizara el vehiculo de manera que no pueda desplazarse espontdneamente ni
ser movido por terceros, y responderd por las infracciones cometidas como consecuencia de la remocién

del vehiculo causada por una inmovilizacién incorrecta.

- Si el estacionamiento se realiza en un lugar con una sensible pendiente, su conductor debera,
ademds, dejarlo debidamente calzado, bien sea por medio de la colocacién de calzos, sin que puedan
emplear a tales fines elementos como piedras u otros no destinados de modo expreso a dicha funcién, o
bien por apoyo de una de las ruedas directrices en el bordillo de la acera, inclinando aquéllas hacia el
centro de la calzada en las pendientes ascendentes, y hacia fuera en las pendientes descendentes. Los

calzos, una vez utilizados, deberdn ser retirados de las vias al reanudar la marcha.

8. Cuando la autocaravana, caravana o camper esté estacionado en una zona de estacionamiento de
titularidad municipal con horario limitado, sin tener visible el distintivo que autoriza el estacionamiento, o
cuando sobrepase el tiempo abonado, podré ser inmovilizado mecdnicamente o denunciado por los agentes de la

Policia Local.

Articulo 5. Régimen de parada y estacionamiento temporal en zonas de estacionamiento reservado para

autocaravanas, campers y caravanas

1. El régimen de parada y estacionamiento temporal en el Municipio, regulado en el Articulo 4 de la

Ordenanza, también se aplicard en estas zonas.

2. Las zonas sefializadas al efecto para el estacionamiento reservado podrin ser utilizadas de forma
universal por todas aquellas personas usuarias que circulen por el término municipal, al efecto de su visita
turfstica o transito ocasional, no pudiendo exceder, en estas zonas reservadas, el maximo permitido de hasta 72
horas continuas durante una misma semana, de tal forma que se garantice la debida rotacién y distribucién

equitativa de los aparcamientos para estos vehiculos.

3. Se establecen las siguientes limitaciones en estas zonas reservadas de estacionamiento para autocaravanas,

caravanas y campers:

- Queda expresamente prohibido sacar toldos, patas estabilizadoras o niveladoras, mesas, sillas o
cualquier otro mobiliario doméstico al exterior, as{ como desplegar cualquier otro elemento que amplie

el perfmetro del vehiculo en marcha.

- Queda expresamente prohibido sacar tendederos de ropa al exterior de la autocaravana, camper

O caravana.
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- Queda expresamente prohibido verter liquidos o basura de cualquier clase y/o naturaleza, salvo

en la infraestructura habilitada en la zona de estacionamiento.

4. Se aprueba un precio publico para la parada y el estacionamiento diario temporal, que serd de 3
euros/24 horas, sin perjuicio de que dicho precio piblico pueda ser actualizado o modificado en las ordenanzas

fiscales municipales. (Modificacién acuerdo Pleno 02022022)
Articulo 6. Prohibicién de parada

Queda prohibida la parada en las vfas urbanas o declaradas como urbanas, de autocaravanas, campers y
caravanas:

- En los lugares donde expresamente lo prohiba la sefializacién.
- En las curvas y cambios de rasante de visibilidad reducida, y en sus proximidades.
- En los vados de utilizacién ptblica y en los pasos sefializados para peatones y ciclistas.

- En las zonas de peatones, en las paradas de transporte piblico, tanto de servicios regulares
como discrecionales; y en el resto de los carriles o partes de la via reservados exclusivamente para la

circulacién o el servicio de determinados usuarios.

- En los cruces e intersecciones.

- Cuando se impida la visibilidad de las sefiales del transito.

- Cuando se impida el giro o se obligue a hacer maniobras.

- En doble fila.

- En las vfas rapidas y de atencién preferente.

- En los vados de la acera para paso de personas.

- Cuando se dificulte la circulacién, aunque sea por tiempo minimo.
Articulo 7. Zonas de estacionamiento reservado y puntos de reciclaje
1. Los puntos de reciclaje habrdn de contar con la siguiente infraestructura:

-Acometida de agua potable mediante imbornal.

-Rejilla de alcantarillado para desagiie y evacuacion de aguas procedentes del lavado doméstico tales

como bafio o cocina (aguas grises).
-Rejilla de alcantarillado para desagiie de WC (aguas negras).
-Contenedor de basura para recogida diaria de residuos domésticos.

2. Las zonas de estacionamiento reservado a autocaravanas, caravanas y campers y los puntos de reciclaje
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estardn debidamente sefializados en la entrada, al menos con los servicios disponibles, sin perjuicio de los
elementos méviles de que puedan disponer para impedir o controlar el acceso de vehiculos y de la informacién

que deba publicitarse por exigencia de la legislacién, tales como horarios y precios, en su caso.

3. Dentro de las zonas de estacionamiento reservado a autocaravanas, caravanas y campers y puntos de
reciclaje, la velocidad de los vehiculos de todas las categorfas no puede superar los 10 km/h, sin perjuicio de otras
regulaciones de velocidad especificas debido a la propia configuracién y las circunstancias que serdn
expresamente sefializadas. En todo caso, los vehiculos no podrdn producir ruidos ocasionados por aceleraciones
bruscas, tubos de escape alterados u otras circunstancias anémalas, y no podrin superar los l{mites de ruido y

emisién de gases determinados, en su caso, por las ordenanzas municipales o cualquier otra legislacién aplicable.

4. Para garantizar un éptimo uso y aprovechamiento publico de las instalaciones de titularidad municipal,
todas las personas usuarias de las zonas de estacionamiento reservado y puntos de reciclaje tienen la obligacién de
comunicar al Ayuntamiento cualquier incidencia técnica, averfa, desperfecto o carencia o uso indebido que se

produzca en los mismos.

5. Con el fin de evitar molestias por ruido al vecindario y usuarios colindantes se establece un horario para
el uso de los servicios de las zonas de estacionamiento reservado y puntos de reciclaje y para entrada y salida de

vehiculos desde las 8:00 horas hasta las 23:00 horas.

6. Los usuarios de la zona podrdn consultar al Ayuntamiento los servicios disponibles en las proximidades

de la zona de aparcamiento de autocaravanas, asi como las obligaciones que deben cumplir en el uso de estos.

7. El Ayuntamiento podrd disponer en cualquier momento de la zona delimitada para el aparcamiento de
autocaravanas para otros usos, sin que ello suponga ningin tipo de indemnizacién para los usuarios del servicio

de aparcamiento.

8. Las zonas de estacionamiento reservado a autocaravanas, caravanas y campers no son de cardcter
vigilado, no haciéndose el Ayuntamiento responsable de los incidentes que pudieran producirse en los vehiculos

como robos, desperfectos o similares.
Articulo 8. Areas de pernocta de autocaravanas, caravanas y campers

Las 4reas de pernocta de autocaravanas, caravanas y campers ubicadas en el término municipal se regirin
por lo dispuesto en el Decreto 26/2018, de 23 de enero, de ordenacién de los campamentos de turismo y de
modificacién del Decreto 20/2002, de 29 de enero, de Turismo en el Medio Rural y Turismo Activo. Podran ser

de promoci6n piblica o privada.
Articulo 9. Deberes de las personas usuarias

Junto con el cumplimiento de lo establecido en la presente Ordenanza, se establecen los siguientes

deberes para las personas usuarias:
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1. Conducir con respecto a las normas de trifico y seguridad vial, facilitando en lo posible el

adelantamiento y las maniobras del resto de los conductores.

2. Abstenerse de producir o emitir ruidos molestos de cualquier tipo, en especial los provenientes de los
aparatos de sonido, radio, televisién, de los generadores de corrientes o de animales domésticos, cuando estén
estacionados en la via plblica urbana o en las zonas adecuadas para ello, segin lo especificado en el Articulo

4.5.de la presente Ordenanza.

3. Usar los recipientes propios para la recogida de residuos sélidos urbanos y los equipamientos necesarios

para la recogida de aguas residuales.
s . : , . :
4. Ocupar el espacio fisico para el estacionamiento, dentro de los Ifmites estrictamente necesarios.

5. Estacionar asegurdndose de no causar dificultades funcionales, y sin poner en riesgo la seguridad del
trafico motorizado o de los peatones, ni dificultando la vista de monumentos o el acceso a edificios pablicos o

privados y establecimientos comerciales.
TITULO II. INSPECCION Y REGIMEN SANCIONADOR.
Articulo 10. Inspeccion

Las labores de inspeccién, en lo referente al cumplimiento de lo establecido en la presente Ordenanza,
corresponderdn al Cuerpo de la Policia Local a través de sus Agentes y/o personal designado al efecto por el

Ayuntamiento de Puebla de Guzmén.
Articulo 11. Competencia y procedimiento sancionador

1. El procedimiento sancionador se sustanciard con arreglo a lo previsto en el Real Decreto 1398/1993, de
4 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento para el Ejercicio de la Potestad Sancionadora (BOE 189 de 9 de

agosto de 1993).

2. La competencia para la instruccidn y sancién de los expedientes incoados por infracciones en materia de

trafico, circulaciéon de vehiculos a motor y seguridad vial, es de este Ayuntamiento.

3. Los tipos de infracciones y sanciones son los que establecen las Leyes, los que se concretan en esta

Ordenanza en el marco de las Leyes y los propios de esta Ordenanza.

4. La responsabilidad por las infracciones a lo dispuesto en esta Ordenanza recaer4 en la persona autora de
los hechos. En su caso, quien sea titular o arrendatario del vehiculo con el que se hubiera cometido la infraccién,
debidamente requerido para ello, tiene el deber de identificar verazmente a la persona responsable de la

. .,
infraccién.

5. La resolucién del expediente deberd ser notificada en el plazo maximo de seis meses contado desde que
se inici6 el procedimiento y decidird todas las cuestiones planteadas por los interesados y aquéllas otras derivadas

del procedimiento.
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6. Si no hubiera recaido resolucién transcurridos seis meses desde la iniciacién, teniendo en cuenta las
. . . ) . . .7
posibles interrupciones de su cémputo por causas imputables a los interesados o por la suspension del

procedimiento se iniciard el cémputo del plazo de caducidad establecido en el articulo 43.4 de la Ley 30/1992 de

Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo comin.
Articulo 12. Infracciones y sanciones
Se establecen las siguientes infracciones y sanciones:

Las infracciones a la presente Ordenanza se calificardn de leves, graves y muy graves. El importe de las

infracciones se establece en 90 euros para las leves, 180 euros para las Graves y 300 euros para las muy graves.
1. Se consideran infracciones leves:

- Exceder del tiempo mdiximo de estacionamiento conforme a la presente Ordenanza. En
. . . VR , .

primera instancia se requerird al titular de la autocaravana o vehiculo similar para que abandone la zona

de estacionamiento advirtiéndole de la posible sancién por incumplimiento. Cuando existan razones

objetivas y fundadas para prorrogar el estacionamiento, los Agentes de la Autoridad tendrdn en cuenta

las especiales circunstancias que lo motivan debiendo tomar nota de la marca y modelo del citado

vehiculo con el apercibimiento de que dispone de 24 horas mds para subsanar la causa que motiva el

retraso en el abandono de la zona de estacionamiento.

- Estacionar la autocaravana o vehiculo similar en aparcamiento que obstaculice la vista de

cualquier actividad comercial o monumentos, sobre todo en el centro histérico del municipio. En
: : : g , .

primera instancia se requerira al titular de la autocaravana o vehiculo similar para que abandone la zona

de estacionamiento advirtiéndole de la posible sancién por incumplimiento.

- Emitir ruidos molestos a través de la puesta en marcha de instrumentos eléctricos tales como

generadores en horarios propios de descanso o durante el dfa en perfodos excesivamente largos.

- Emitir ruidos molestos como, por ejemplo, la puesta en marcha de un generador de electricidad

entre las 23:00 h. de la noche y las 08:00 de la mafiana o durante periodos excesivamente largos.

- En general, cualquier incumplimiento de esta ordenanza que no sea considerado expresamente

infraccién grave o muy grave.
2. Se consideran infracciones graves:

- El estacionamiento de autocaravanas, caravanas o campers contraviniendo algin punto de los

expuestos en el articulo 5 de la presente Ordenanza reguladora.
- Se tipifica de falta grave la comisién de dos faltas leves en el periodo de seis meses.

- Encender fuego y realizar barbacoas o cocinar en el exterior de los vehiculos mediante el uso de

cualquier artilugio
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3. Se consideran infracciones muy graves.
- La emision de fluidos contaminantes durante la marcha, parada o estacionamiento.
- La evacuacibn de aguas grises y negras fuera de los lugares habilitados a tal efecto.

- Si el fluido emitido al exterior fuera deslizante, nocivo para la salud y/ o constituyera un
peligro para el resto de los usuarios de la via ptblica y / o un evidente deterioro del entorno urbano o
paisajistico el causante estard obligado a la restitucién de la via o zona afectada a su estado 6ptimo. Caso
de no poder hacerlo con los medios adecuados, el Ayuntamiento asumird dichas tareas con la

consiguiente repercusion econdmica al infractor.
- Se tipifica como falta muy grave la comisién de dos faltas graves en el periodo de un afio.

4. Iniciado un procedimiento sancionador, si el infractor reconoce su responsabilidad, se podra resolver el
procedimiento, con la imposicién de la sancién que corresponda. El pago de la sancidén propuesta con caricter
previo a la resolucién del expediente determinard su finalizacién y reducird el importe de la sancién econémica

en el 25 %, debiendo constar en el acuerdo de iniciacién dicha disposicién.
Articulo 13. Prescripcion de las infracciones y sanciones

1. Las infracciones y sanciones prescribirdn segin lo dispuesto en las leyes que las establezcan. Si éstas no
fijan plazos de prescripcion, las infracciones muy graves prescribirdn a los tres afios, las graves a los dos afios y

las leves al afio.

2. El plazo de prescripcién de las infracciones comenzard a contarse desde el dfa en que la infraccién se
hubiera cometido. Interrumpird la prescripcién la iniciacién, con conocimiento del interesado, del
procedimiento sancionador, reanuddndose el plazo de prescripcién si el expediente sancionador estuviera

paralizado més de un mes por causa no imputable al presunto responsable.

3. El plazo de prescripcién de las sanciones comenzard a contarse desde el dfa siguiente a aquel en que
adquiera firmeza la resolucién por la que se impone la sancién. Interrumpird la prescripcién la iniciacién, con
conocimiento del interesado, del procedimiento de ejecucidn, volviendo a transcurrir el plazo si aquél estd

paralizado durante mas de un mes por causa no imputable al infractor.
Articulo 14. Medidas cautelares

Procedera la inmovilizacidn, en la via ptblica o lugar en el que se encuentre estacionado o acampado el
vehiculo cuando, con motivo de una infraccién a la presente Ordenanza, el infractor no acredite su residencia
habitual en territorio espafiol. En este supuesto el Agente denunciante procederd a la inmovilizacién del
vehiculo, hasta que se deposite por el infractor el importe de la multa, o garantice su pago por cualquier medio
admitido en derecho. Dicha inmovilizacién quedard sin efecto tan pronto como se subsane los motivos que la

causaron.
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Articulo 15. Responsabilidad

La responsabilidad por las infracciones a lo dispuesto en esta ordenanza recaerd directamente en el autor
del hecho en que consista la infraccion. El titular o arrendatario del vehiculo con el que se hubiera cometido la
infraccién, debidamente requerido para ello, tendrd el deber de identificar verazmente al conductor responsable
de la infraccién. Si incumpliere esta obligacién, en el trdmite del procedimiento oportuno, serd sancionado con

multa de 180 euros como autor de una infraccién grave.
Disposicion final Ginica

La presente ordenanza entrard en vigor a partir del dia siguiente de la publicacién en el Boletin Oficial

de la Provincia de Huelva de su aprobacién definitiva junto con el texto fntegro de la misma.
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ORDENANZA REGULADORA DE LOS ARRENDAMIENTOS SOBRE LAS
PARCELAS RUSTICAS INTEGRANTES DE LOS EJIDOS MUNICIPALES.

iculo 1. Introduccién
Articulo 1. Introd .
iculo 2. jeto
Articulo 2. Objet
iculo 3. Ambito de aplicacién
Articulo 3. Ambito de aplicacié
iculo 4. Uso de los arrendamientos
Articulo 4. Uso de | d t
iculo 5. Procedimiento de adjudicacidén de los arrendamientos
Articulo 5. Proced to de adjudicacién de | d t
iculo 6. Plazo de duracién de los arrendamientos
Articulo 6. Plazo de d 5n de 1 d t
Articulo 7. Finalizacién del plazo de duracién de los arrendamientos
Articulo 8. Renta del arrendamiento sobre las parcelas risticas integrantes de los ejidos
unicipales
M pal
iculo 9. Registro administrativo de arrendamientos
Articulo 9. Registro ad trativo d d t
iculo 10. Manejo de los datos personales
Articulo 10. Manejo de los datos p ]
iculo 11. Capacidad para ser arrendatario
Articulo 11. Capacidad p dat
iculo 12. Imposibilidad para ser arrendatarios
Articulo 12. Imposibilidad p dat
fculo 13. Derechos de los arrendatarios
Articulo 13. Derechos de | dat
Articulo 14. Obligaciones de los arrendatarios
Articulo 15. Prohibiciones para los arrendatarios
Articulo 16. Titularidad de las construcciones ubicadas en parcelas risticas municipales y
realizadas durante el arrendamiento
Articulo 17. Modificaciones de las condiciones de los arrendamientos
Articulo 18. Causas de extincién de los arrendamientos
Articulo 19. Revocacién de los arrendamientos
Articulo 20. Desalojo de los arrendamientos
Articulo 21. Criterios generales
Articulo 22. Infracciones

Articulo 1. Introduccion.

El Ayuntamiento de Puebla de Guzman es titular de suelo rural con una extensién
aproximada de 198,9592 hectdreas; la naturaleza juridica de estos bienes es patrimonial, segin
la inscripcidn en el inventario de bienes.

Esta superficie de pastizal y forestacidén se encuentra actualmente sujeta a explotacion
ganadera en extensivo, mediante un sistema tradicional de arrendamiento ristico.

El Ayuntamiento procederd a la elaboracién de un registro de arrendamientos de
terreno rastico municipal, debiendo integrarse en este los arrendamientos otorgados con
anterioridad.
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Articulo 2. Objeto.

La presente ordenanza tiene por objeto la regulaciéon del régimen de arrendamiento,
gestion, utilizacién de los ejidos municipales otorgados por el Ayuntamiento de Puebla de
Guzmdn, en orden a una mejor y mds equitativa distribucién de su aprovechamiento.

Mediante esta ordenanza se regulard el derecho de uso en favor de la persona que
resulte adjudicatario, obteniendo derecho temporal de utilizacién privativa e individual de los
pastos de una parcela o terreno determinado, siendo Gnicamente utilizado por los animales, de
los que sea éste titular, con las obligaciones, prohibiciones, limitaciones y requisitos
expresados en la presente ordenanza.

Los arrendamientos sobre los denominados Ejidos municipales, se formalizardn en

documento administrativo contractual adoptado entre el érgano municipal competente y el
solicitante.

Articulo 3. Ambito de aplicacién.

La presente ordenanza se aplica exclusivamente a los arrendamientos relativos a los
terrenos rusticos que integran los ejidos de titularidad municipal incluidos en el inventario de
bienes del mismo.

Articulo 4. Uso de los arrendamientos.

4.1. Los arrendamientos sobre los terrenos rasticos deberdn destinarse exclusivamente
a uso ganadero, no admitiéndose sobre los mismos ninglin otro uso que no fuera autorizable
tanto por la vigente normativa urbanistica como por el planeamiento aplicable, en funcién del
grado de proteccién del suelo sobre el que se otorgan.

4.2. El uso no autorizado de los terrenos objeto de estos arrendamientos serd
considerado como causa de resolucion automatica de los mismos, con los efectos que al objeto
establece tanto esta ordenanza como la vigente normativa aplicable.

4.3. Los aprovechamientos de pastos se ejecutardn Unica y directamente por los
animales que sean propiedad del arrendador, sin que quepa ninguna forma mediante la cual,

pueda ser beneficiario de este aprovechamiento, un tercero ajeno al contrato.

Articulo 5. Procedimiento de adjudicacion de los arrendamientos.

5.1. Para las adjudicaciones de arrendamientos de parcelas rasticas municipales para el
aprovechamiento de los pastos, se creard un expediente de adjudicacién, por procedimiento
negociado, segiin lo dispuesto en art. 37.3 Ley 7/99 de Bienes de las entidades locales de
Andalucfay 77. 3 y 4 del Reglamento de Bienes de las entidades locales de Andalucfa.
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5.2. Los interesados en el arrendamiento de parcelas résticas municipales para el
aprovechamiento de los pastos, se dirigirdn, al Ayuntamiento, en donde se les entregard la
solicitud especifica para esta finalidad. Tendrdn que rellenar dicho modelo, sefialando la
parcela o parcelas que consideren adecuadas a esta finalidad y todos los datos que en el modelo
de solicitud especifico se soliciten.

5.3. La solicitud deberd ir acompafiada, de la justificacion de la necesidad para el ganadero del
uso de la parcela solicitada con este objeto, debiendo concurrir al menos las siguientes
clrcunstancias:

- Disponibilidad de cbédigo de explotacién ganadero siendo titular del mismo el solicitante del
arrendamiento.

- Censo actual del ndmero de cabezas de ganado disponibles en la explotacién ganadera del
solicitante, a fecha de entrega del modelo de solicitud para el arrendamiento de la parcela
solicitada.

- Especificar nimero de cabezas y especie o especies que van a aprovechar las parcelas rusticas
solicitadas.

5.4. Tendrdn preferencia de adjudicacidn, sobre otros solicitantes de alquiler de parcelas
rGsticas para aprovechamiento de pastos, aquellos que no tengan parcelas en propiedad o de
ascendientes de primer grado adecuadas a esta finalidad en Puebla de Guzmin.

5.5. Serd prioritario en la adjudicacion de las parcelas a arrendar, el criterio de la capacidad de
carga ganadera adecuada a la superficie de las parcelas en alquiler. Con objeto de conseguir un
: ) . 9
aprovechamiento sostenible de los pastos y asi evitar la sobreexplotacién de pastos de las
mismas.
Es decir, aquellos ganaderos solicitantes con mayor nimero de cabezas de ganado le
corresponderan proporcionalmente las parcelas con mayor superficie en ha disponibles.

5.6. La resolucion del 6rgano municipal competente para otorgar el arrendamiento, deberd
determinar expresamente su plazo de duracién y la renta aplicable a la misma, asi como el

resto de derechos y obligaciones.

5.7. Los arrendamientos sobre las parcelas rasticas devengaran la renta anual establecida en la
adjudicacién del contrato.

Articulo 6. Plazo de duracidn de los arrendamientos.

Los arrendamientos se otorgardn por un plazo mdaximo de 5 afios, a contar desde la
fecha de su adjudicacion.

Articulo 7. Finalizacion del plazo de duracion de los arrendamientos.

7.1. Al finalizar el plazo de duracién del arrendamiento otorgado, se entenderd a todos los
efectos que se extingue cualquier derecho del arrendador sobre el terreno ocupado, debiendo
dejar éste totalmente libre y a disposicién del Ayuntamiento.
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7.2. Una vez finalizado el plazo de duracién del contrato, un arrendatario podrd volver a
solicitar el arrendamiento de la misma parcela en aprovechamiento, siempre y cuando, no
exista ninguna solicitud de arrendamiento para esa misma parcela por parte de otro
arrendador distinto al actual. Para ello tendrd que realizar una nueva solicitud y aportar toda
la documentacién necesaria para tal efecto. La presentacién de la nueva solicitud
corresponderd a un nuevo procedimiento de adjudicacién.

Articulo 8. Renta del arrendamiento sobre las parcelas riisticas integrantes de los ejidos

Municipales.

8.1. Los arrendatarios deberdn abonar la renta anual que estipule el procedimiento de
adjudicacién.

8.2. La renta del arrendamiento se exigird de forma anual y con vencimiento anticipado,
debiendo ser abonado en el plazo establecido en la resolucién del érgano municipal

competente para otorgar el arrendamiento.

8.3. La falta de pago de la anualidad de la renta del arrendamiento determinard la resolucion
del arrendamiento, conforme a lo dispuesto en la presente ordenanza.

Articulo 9. Registro administrativo de arrendamientos.

9.1. El Ayuntamiento de Puebla de Guzmén deberd habilitar un registro administrativo en el
que queden debidamente reflejados los arrendamientos otorgados sobre las parcelas rusticas,
que deberd contener, al menos, los siguientes datos:

a) Datos del Titular del arrendamiento.

b) Fecha de inicio de arrendamiento.

¢) Fecha fin de arrendamiento.

d) Referencia catastral de la parcela objeto del arrendamiento.

e) Ubicacidn de la parcela objeto del arrendamiento.

f) Superficie de la parcela objeto del arrendamiento.

g) Canon anual de la parcela objeto del arrendamiento.

h) Tipo de ganado con el que realiza el aprovechamiento de la parcela arrendada.

i) Niamero de cabezas de ganado con el que realiza el aprovechamiento de la parcela
arrendada.

9.2. El registro administrativo deberd contener la cartografia y planimetria, as{ como la
documentacidn grafica necesaria para la correcta localizacion e identificacion de los diferentes
arrendamientos otorgados.

9.3. El registro administrativo de los arrendamientos sobre las parcelas rasticas integrantes de
los Ejidos municipales, tendrd la consideracién de registro ptblico a todos los efectos, por lo
que los datos contenidos, en el mismo, podrin ser objeto de certificacidén con arreglo a lo
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dispuesto en el articulo 204 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Ordenacién, funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales.

Articulo 10. Manejo de los datos personales.

10.1. La gestidn del registro de arrendamientos sobre parcelas risticas supone la creacién de
un fichero de titularidad ptblica, en lo que respecta a la proteccion de los datos personales que
se contienen en el mismo.

10.2. En consecuencia con lo dispuesto en el punto anterior, deberd procederse a la creaciéon
del correspondiente fichero de titularidad publica en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 20 y siguientes de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos Personales y en
su normativa de desarrollo.

10.3. En la gestién del registro administrativo deberan observarse la totalidad de los
principios rectores de la proteccién de datos personales, que se definen en los articulos 4 y
siguientes de la Ley Organica 15/1999, de Proteccién de Datos Personales, en funcién de su
nivel de proteccién.

Articulo 11. Capacidad para ser arrendatario.

11.1. Podr4 ser titular de arrendamiento sobre parcelas risticas toda persona fisica que ostente
capacidad legal para ello.

11.2. Podra ser titular de arrendamiento sobre parcelas rasticas toda persona fisica que pueda
demostrar, un minimo de un afio, de empadronamiento en Puebla de Guzman.

11.3. El solicitante del arrendamiento deberd estar al corriente en el pago de las obligaciones
fiscales y econbémicas, que procedan, con esta entidad local y con cualesquiera otras
Administraciones.

11.4. El solicitante del arrendamiento debe tener cédigo de explotacién ganadera de alta en la
oficina comarcal agraria de Puebla de Guzman, a fecha de entrega del modelo de solicitud
para el arrendamiento de la parcela o parcelas solicitadas.

11.5. En el censo de la explotacién ganadera del solicitante deben figurar de alta animales, a
fecha de entrega del modelo de solicitud para el arrendamiento de la parcela solicitada.

11.6. La capacidad para ser titular de arrendamiento sobre parcelas rasticas deberd poder
acreditarse durante todo el periodo de tiempo que dure el arrendamiento. Suponiendo, como
consecuencia de su pérdida, causa de resolucion del arrendamiento.
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Articulo 12. Imposibilidad para ser arrendatarios.

12.1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 33/2003, de 3 de
noviembre, de Patrimonio de las Administraciones Publicas, en ningn caso podrin ser
titulares de arrendamientos sobre parcelas rasticas las personas en quienes concurra alguna de
las prohibiciones de contratar reguladas en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de contratos del Sector Piblico.

12.2. En el caso de que posteriormente al otorgamiento del arrendamiento, el titular del
mismo incurra en alguna de las prohibiciones de contratacién, se producird la extincién del

arrendamiento otorgado.

Articulo 13. Derechos de los arrendatarios.

13.1. Los arrendatarios de parcelas rsticas municipales, ostentaran el derecho al uso privativo
de la superficie arrendada durante el periodo de duracién estipulado por contrato.

13.2. El uso de la superficie arrendada serd exclusivamente destinado al aprovechamiento de
pastos a diente por el ganado, incluyendo la apicultura.

13.3. El tipo de ganado objeto del aprovechamiento de pastos serdn:
- Vacuno.

- Ovino.

- Caprino

- Caballar y asnal.
- Apicola.

Articulo 14. Obligaciones de los arrendatarios.

14.1. Los arrendatarios de parcelas résticas municipales deberdn cumplir con las siguientes
obligaciones durante el periodo de duracién de su derecho:

a) Abonar la renta anual establecida en la adjudicacién del contrato.
b) Destinar el bien a uso ganadero.

c) Respetar la totalidad de normativa vigente sobre el uso ganadero del suelo, asi como el resto
de normativa vigente.

d) Mantenimiento de alambradas perimetrales que delimiten las parcelas arrendadas, en
aquellas parcelas que dispongan de las mismas.

e) Labra de monte, jaras y jaguarzos, cuando existan, en las parcelas arrendadas y con una
densidad que impidan la 6ptima produccion de pastos. Con objeto de favorecer la produccion
de pastos, respetando la arboleda existente y la regeneracion natural de la misma. Esta labor se
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debe realizar con tractor y gradas de discos de semi-desmonte. Y previa obtencién de las
autorizaciones pertinentes para tal fin.

f) Pedir autorizacién municipal expresa para todo acto de vallado o deslinde perimetral de las
parcelas arrendadas, as{ como de las instalaciones relativas a pozos o sondeos existentes en las
mismas.

g) Cumplir las instrucciones que reciban directamente por los servicios técnicos municipales,
que se deriven de las funciones de inspeccién y supervisiéon de los bienes patrimoniales que
ostenta el Ayuntamiento.

h) Cumplir las instrucciones recibidas por los servicios técnicos municipales en las cuestiones
relativas al uso de las vias pablicas que transcurran o afecten a los terrenos arrendados, la
colocacién de vallas o elementos de separacién con linderos y al uso de pozos u otros
elementos similares.

14.2. El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente articulo
motivard la resolucién del arrendamiento por causa imputable al arrendador, sin que proceda

reconocer indemnizacién alguna por parte del Ayuntamiento.

Articulo 15. Probibiciones para los arrendatarios.

a) Se prohibe realizar actos contrarios al uso ganadero del bien arrendado o que pudieran
causarle perjuicios.

b) Se prohibe realizar actos contrarios a la naturaleza rural del suelo, que puedan causar dafios
o perjuicios a los bienes municipales.

¢) Se prohiben todas aquellas acciones u omisiones que pongan en peligro o dafien la
conservaciéon y mantenimiento de los pastos y las que constituyan peligro de transmisiones de
enfermedades infectocontagiosas.

d) Se prohibe ceder el arrendamiento a terceros y efectuar otros actos dispositivos sobre la
misma.

e) Se prohibe realizar construcciones, obras o instalaciones no autorizadas por el
Ayuntamiento sin la preceptiva licencia Municipal.

f) Se prohibe la introduccién de ganado porcino en las parcelas rasticas objeto de
arrendamientos.

g) Se prohibe cortar los caminos vecinales que discurrdn dentro de las parcelas objeto de
arrendamiento, mediante alambradas u otros metodos que impidan la libre circulacion de
personas.
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Articulo 16. Titularidad de las construcciones ubicadas en parcelas risticas municipales y
realizadas durante el arrendamiento.

16.1. Las construcciones autorizadas para su ejecucion en las parcelas rdsticas municipales
objeto de los arrendamientos y durante la vigencia del mismo, quedarin a la fecha de
finalizacién del arrendamiento a disposicién del Ayuntamiento, sin que los arrendatarios
puedan reclamar indemnizacién alguna por las mismas.

16.2. Si el arrendamiento se extingue de forma anticipada a su vencimiento por decisién del
6rgano municipal competente y sin causa imputable al arrendatario, de tal forma que este
tuviera que abandonar los terrenos sobre los que se ubique una construccién autorizada, el
Ayuntamiento deberd indemnizar al concesionario con el importe correspondiente al valor
real de la construccidn, previa tasacidn realizada por técnico municipal competente.

16.3. A la finalizacién de los arrendamientos, las personas que abandonen los terrenos podrin
retirar los elementos méviles y el resto de accesorios de las construcciones que pudieran

desmontarse sin menoscabo de éstas, dejando las instalaciones fijas a disposicién municipal.

Articulo 17. Modificaciones de las condiciones de los arrendamientos.

17.1. Los arrendatarios deberdn cumplir las modificaciones del régimen de uso y gestién de
los arrendamientos que acuerde el 6rgano municipal competente, sin que ello fundamente
ninguna reclamacién de responsabilidad frente al ayuntamiento.

17.2. Las modificaciones de los arrendamientos que supongan una disminucién de mds del
treinta por ciento del plazo de vigencia establecido inicialmente, conllevard la posibilidad de
que el arrendatario pueda renunciar al arrendamiento sin que se entienda que la resolucion del
derecho ha sido por causa que le fuera imputable.

Articulo 18. Causas de extincion de los arrendamientos.

18.1. Los arrendamientos sobre parcelas rusticas se extinguirdn por cualquiera de las
sigulentes causas:

a) Por vencimiento del plazo.
b) Por mutuo acuerdo.

¢) Por revocacién.

d) Por resolucién judicial.

e) Por renuncia del arrendatario.
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f) Por la ejecucion de actos contrarios al uso autorizado del suelo.

g) Por la ejecucion de construcciones sin autorizacién municipal o sin licencia.

h) Por la cesién del arrendamiento sin la previa autorizacién municipal.

1) Por el corte de caminos vecinales, mediante alambradas o elementos que impidan el acceso a
las personas que los utilicen.

j) Por la ejecucidn de actos que pudieran menoscabar el suelo o subsuelo de los terrenos.

k) Por sancién administrativa.

1) Por la falta de pago de la anualidad de la renta correspondiente al arrendamiento.

m) Por cualquier otra causa establecida en esta ordenanza o en la normativa vigente sobre el
patrimonio de las Administraciones Pablicas.

18.2. La extinciéon del arrendamiento por vencimiento del plazo, se llevard acabo, sin la
necesidad de tramitar expediente alguno, siempre que se acredite documentalmente la

finalizacion efectiva de su plazo de duracién.

Articulo 19. Revocacion de los arrendamientos.

19.1. La revocacién de los arrendamientos podrd fundarse en el incumplimiento de las
obligaciones exigidas al arrendatario, en la aparicion de circunstancias que hubieran motivado
su denegacién o, en su caso, en la adopcién por el Ayuntamiento de nuevos criterios de
apreciacién que justifiquen la conveniencia de su extincion.

19.2. La revocacién fundada en nuevos criterios de apreciacién comportard la indemnizacién

de los dafios y perjuicios causados al arrendatario, que serin determinados mediante
expediente contradictorio incoado al efecto.

Articulo 20. Desalojo de los arrendamientos.

20.1. Una vez agotada la duracién del arrendamiento, se otorgara un plazo minimo de cinco
dfas hdbiles al arrendatario para que proceda a desalojar la parcela y, en su caso, a retirar los
elementos y enseres que fueran de su propiedad. Por parte del ayuntamiento se verificara el
estado de aquellos enseres u elementos, si los hubiera, que hayan de permanecer en la misma.

20.2. Si una vez vencido el plazo de arrendamiento, se acreditara, que el arrendatario continta
ocupando el terreno, el Ayuntamiento adoptara las medidas correspondientes para proceder a
la recuperacién de oficio o el desahucio administrativo de los bienes municipales, todo ello
conforme a lo dispuesto en la normativa vigente sobre bienes de las entidades locales.
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20.3. Las actuaciones tendentes a la recuperacién de la posesion de los terrenos municipales,
una vez que se hubiera declarado la resolucién del arrendamiento, se entienden totalmente
independientes y compatibles con las sanciones que, en su caso, pudieran imponerse con
arreglo a lo dispuesto en la presente ordenanza.

Articulo 21. Criterios generales.

21.1. Los arrendatarios o cualesquiera otras personas que, aun a titulo de simple
inobservancia, causen dafios en el dominio publico, ocupen terrenos municipales sin titulo
habilitante o los utilicen contrariando su destino normal o las normas que lo regulan, serdn
sancionadas con multa cuyo importe se determinard por el érgano competente entre el tanto
y el duplo del perjuicio ocasionado, con independencia de la reparacién del dafio y de la
restitucién de lo usurpado.

21.2. Las sanciones se impondran previa tramitaciéon del preceptivo expediente
administrativo, conforme a las reglas establecidas en la normativa aplicable sobre
procedimiento sancionador y en el que debe darse, en todo caso, audiencia al infractor.

21.3. Para la graduacién de la sancién a aplicar, dentro de los limites establecidos, se tendran

, . . ) : , . .
en cuenta la cuantia del dafio, el beneficio obtenido por el infractor, as{ como su reincidencia
y circunstancias personales y econdmicas.

21.4. Cuando la cuantia de la multa resulte inferior al beneficio obtenido por el infractor, la
sancion serd aumentada hasta el importe en que se haya beneficiado, con el lfmite miximo

previsto en el punto 1 del presente articulo.

22.5. El Ayuntamiento no podrd, en ningan caso, dejar de adoptar las medidas tendentes a
devolver los bienes al estado anterior a la produccién del dafio.

Articulo 22. Infracciones.

22.1. Se consideran infracciones leves:

a) La realizacion de vallados o instalacién de hitos en linderos de concesiones sin autorizacion
municipal.

b) La realizacién de actos contrarios al uso autorizado del suelo.

¢) La realizacién de actos que pudieran causar dafio o menoscabo a los bienes municipales o a
los elementos naturales del entorno.

22.2. Se consideran infracciones graves:

a) La ejecucidn de construcciones, instalaciones u obras no autorizadas por el Ayuntamiento
o sin preceptiva licencia municipal.
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b) La realizacién de usos o actividades no autorizadas que requieran la obtencién de licencia
de actividad para su ejercicio.

¢) La ocupacién de vias publicas y la instalacién de elementos que dificulten o impidan el
transito por las zonas autorizados para ello.

d) La alteracién de los limites de los arrendamientos mediante la instalacién de elementos
materiales o por la roturacién del terreno excediendo su superficie.

e) La comision de dos o més infracciones leves en un periodo de un afio.
22.3. Son infracciones Muy graves:
a) La ocupacién no autorizada de las parcelas rasticas de propiedad municipal.

b) La cesiéon de arrendamientos sin autorizacién municipal o, aun disponiendo de ésta, su
realizacién de forma onerosa.

¢) La realizacibn de construcciones de naturaleza urbana, asi como de cualesquiera
instalaciones de esta clase, tales como asfaltados, piscinas o dotaciones de abastecimiento de
agua o saneamiento no autorizadas.

d) La extracci6én de ridos de los terrenos objeto de arrendamiento.

e) La tala de drboles y especies arbustivas que no cuenten con la preceptiva autorizacién
medio ambiental y del Ayuntamiento.

f) El corte de caminos vecinales, mediante alambradas o cualquier elemento que impidan el
acceso a las personas que los utilicen.

DILIGENCIA.- Para hacer constar que la presente Ordenanza fue aprobada definitivamente
(al no presentarse reclamaciones) por el Ayuntamiento Pleno, en sesién celebrada el dia 7 de
octubre de 2021, y publicada integramente en el Boletin Oficial de la Provincia n° ,
de fecha de de 2021
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